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Wyposaenie

S owo wstpne

Przedsibiorstwa i organizacje XXI wieku, starajsi dostosowa do zmiennego otoczenia
rynkowego, poszukuj nieustannie odpowiednich nadzi, ktére pomog yby im zwksza
elastyczno , do wiadczenie i profesjonalizm dzia ania. Réwnocee oczekuj, € bd one
spe niay ich konkretne wymagania i podlaey zarazem specyfik funkcjonowania -
wyrd niaj ¢ sporod wielu uczestnikdéw rynku. Tego typu naizia, w oparciu 0 nowoczesne
technologie, tworzy firma STREAM soft, producentragramowania z serii PCBIZNES
wspomagajcego zarzdzanie i kierowanie przedsiorstwami niezalenie od ich wielkoci

i profilu prowadzonej dzia alnoi.

Systemy firmy STREAM soft przesz y ponad 15-letdiog rozwoju, przez co stay si

maksymalnie elastyczne,

logiczne i ergonomiczne,

atwe w obs udze,

dostosowane do wymagélienta ju na etapie ich wdr@nia.

G 6wne produkty firmy stanowi

1. PakietPCBIZNES - adresowany do grupy odbiorcéw pracyjch w rodowisku
Windows
i rozliczaj cych si za pomoc ksi gi przychodéw i rozchoddéw lub ryczatu
ewidencjonowanego. Jest to spdéjna i kompletna afafta mniejszych firm
handlowych, us ugowych, produkcyjnych oraz biutatkowych.

2. PCBIZNES PRO - zintegrowany, moduowy system przeznaczony dlan fir
rozliczaj cych si na zasadach pe nej kgbwo ci. Modu y systemu wyposane s
w opcje, pozwalagce na kompleksowe zamdzanie rénymi szczeblami
przedsibiorstwa. Ergonomiczne i atwe
w obs udze, profesjonalnie rozwj z o one problemy wtkownikéw.

3. PCBIZNES PRESTI - wielomodu owy system klasy ERP, zalecany dynané
rozwijaj cym si firmom, poszukujcym bardziej zaawansowanych rozea .
Umo liwia optymalne wykorzystanie zasobow oraz pe kontrol procesow
biznesowych. Tworzy upordkowany i przejrzysty obraz ca ego przebgirstwa,
automatyzuje praci usprawnia przep yw informacji.

Specjalici z dziedziny informatyki, ekonomii, prawa gospomaego i rachunkowai
pracuj nad tym, aby produkty STREAM soft byy nowoczesminstosowane do
zmieniaj cych si przepiséw prawnych i rosaych wymaga klienta.
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Cz |
Charakterystyka modu u Produkty

1. Przeznaczenie modu u

Modu Produkt jest atwym w obsudze nalziem wspomagagym proces wytwarzania
w maych firmach o profilu produkcyjnym. Pozwala oBrelenie budowy technologicznej
produktu z podaniem listy zamiennikbw. Ma za zaelamie tylko rozliczanie zytych
materia 6w na wyprodukowanie pé produktéw jak idurkiow, ale réwnie ledzenie procesu
wytwarzania poprzez kontrol realizacji zlece produkcyjnych. Umdiwia prowadzenie
dziennika zlece produkcyjnych, tworzenie zapotrzebowania na braleujmateriay oraz
rezerwacj materia 6w na magazynie. Szacowanie zapotrzebawadiieria owego odbywa si
uwzgl dnieniem  aktualnych stanéw magazynowych, materia &zarezerwowanych
i planowanych dostaw. Generowane rozchody matera anog by kierowane do wielu
dzia 6w produkcji. Modu umdiwia zadeklarowanie sposobu kalkulowania ceny,r&kto
wyliczana jest na podstawie cen sk adowych i d&mgch indywidualnie dodatkowych kosztow.
Modu jest w pe ni zintegrowany z modu em Gospodar&gazynowej PRO, w ktérym muaa
przyjmowa zamowienia na produkowane wyroby.

Program pracuje pod kontrolsystemu operacyjnego Windows 95/98/ME/NT/2000/XP,
z zachowaniem standardéw oboxmij cych w tym rodowisku.

Modu moe pracowa zarébwno na pojedynczym stanowisku jak i w siecmgaterowe;.
Mo liwa jest rozbudowa z instalacji wykonanej na jedromputerze do wielostanowiskowej
instalacji sieciowej, z wykorzystaniem wydajnychrveeréw. U yta technologia pozwala na
zainstalowanie serwera bazy danych na platformaickl®Ws i Linux.

Do przechowywania i przetwarzania danych zastosowaowoczesn relacyjn baz
z interfejsem SQL, w architekturze klient-serweechnologia klient-serwer jest gwarancj
wysokiej odporncci bazy danych na wszelkie awarie stanowisk siegityw w przypadku
instalacji na sieci komputerowej z wydzielonym senem. Technologia klient-serwer urfizvia
rownie znaczne zmniejszenie oba@nia sieci komputerowej a co za tym idzie, wzrost
pr dko ci pracy, pozwalagy na sprawne przetwarzanie nawet bardzgyahuilo ci danych.
Dane zawarte w systemie PCBIZNES PRO mbyg atwo analizowane z wykorzystaniem
aplikacji firmy Microsoft, np. Excel, Access, itpraz innych, korzystagych z mechanizméw
ODBC.

Podstawowe mdiwo ci modu u:
Definiowanie receptury produktu. Oklenie sk adnikow (wraz z zamiennikami),
z jakich sk ada siwybrany produkt.
Tworzenie zlece produkcyjnych na wybrany produkt. Zlecenie uwdgia materia'y
Z jakich sk ada siprodukowany element.
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Wystawianie dokumentéw rozchodowych na wydane z amagw do produkcji
surowce.

Wystawianie dokumentéw przychodowych dla prgygh do magazyndéw z produkcji
produktow.

Generowanie listy niedoboréw surowcow przy reajizaece .

2. Budowa modu u

Modu Produktjest integraln cz ci systemOwPCBIZNES PRO. Oprocz niego, w sk ad
systemu, wchodznastpuj ce modu y:

Gospodarka magazynowa;
Finanse i Ksigowo ;
Rozrachunki;
Kadry i p ace;

rodki trwa e;
Zarz dzanie kontaktami;
Wyposaenie;
Serwis;
Raporty i formularze;

Ogodlna budowa programu jest identyczna jak budaeagta ych modu 6w sk adajch si
na systenPCBIZNES PRO:

menu programu (g éwne),
pasek (panel) ikon programu,
obszar roboczy,

pasek statusu programu,
okno aktywne

Nale y tu podkreli , e opcje menu g 6wnego ldego modu u maa podzieli na stae,
czyli te, ktére w kadym z nich s takie same oraz zmienne - charakterystyczne dlaryna
danego modu uStae to zawsze modu, sowniki, zestawienia, opeja, system, okno
i pomoc.

Menu programu (g éwne) w module stanawi

1. Modu — pozwala w dowolnej chwili, za pomoopcji Zmiana modu una prze czanie
si mi dzy modu ami. Opcjanodu nie b dzie widoczna (aktywna), jie u ytkownik
zakupi lub przydzielono mu licencpa jeden modu .

2. Zlecenia produkcyjne- definiuje si w nim zlecenia kompletacji i dekompletacji na
produkty.

3. S owniki- definiuje si w nich operatoréw systemu oraz wprowadza wszygthiezebne,
do pracy z programem, dane firmy. Ich prawid owe zmie gwarantuje poprawno
korzystania z programu i znacznie automatyzuje prac
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4. Zestawienia- mo liwe jest wykonywanie ranego rodzaju zestawie

5. System- daje uytkownikowi moliwo dokonywania zmian m.in., w wyglzie
programu, w ustawieniach.

6. Okno- u ytkownik moe w cza/wy cza pasek ikon, ustawiana pasku te ikony,
ktére chcia by mie zawsze widoczne i atwo dophe. Pozwala na przezanie w oknie
roboczym okien aktywnych.

7. Pomoc- niezbdna w zdobywaniu wiedzy o systemie i spravanporuszania siw nim.

Pasek ikon programu — znajduje giod menu programu i zawiera przyciski z najciej
u ywanymi funkcjami. O tym, jakie przyciski 8 na pasku me zdecydowa sam
u ytkownik. Aby je doda lub usun naley klikn Okno»Ustaw ikonyZa pomoc tej opcji
mo na rownie ca kowicie wy czy pasek ikon lub wczy go ponownie.

Obszar roboczy- jest to szara przestrzgpomi dzy paskiem ikon a paskiem stanu, w ktorym
pojawiaj si aktywne okna programu.

Pasek statusu programu — znajdujers dole okna programu. Zawiera wybrane informacje.
Patrzc od lewej strony paska mamy: nazfirmy, w ktorej aktualnie pracuje ytkownik,
nazwisko i imi zalogowanego operatora, wergfogramu i numer licenciji.

Okno aktywne (aktualnie otwarte) — jest to okno,kiérym u ytkownik b dzie pracowa.
WYy wietla si w obszarze roboczym. Padetlone jest niebieskim paskiem.

Pasek ikon aktywnego okna — zawiera ikony wigtlaj ce si przy uruchomieniu okna,
w ktérym zamierzamy aktualnie pracowaNajed aj ¢ kursorem myszki na kd z nich,
wy wietla si informacja, do czego s i jaki jest skrét klawiszowy, jé go posiada.

Siatka danyck zawarto aktywnego okna wyvietlaj ca si w uk adzie tabelarycznym.
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Okno programu:

® PCBIZNES PRO - Produkty
Modut  Zlecenia produkcyine | StownikiZestawienia System Okno Pamoc
@ [ Produkty ShiFt+Crl-+P m
Produkly  Zlecenia- ki ti@ Spis kartatek magazynawych Whiicle
€3 Kontrshenci Shift+Ctr+H =
[g] Zlecenia

3 5 Jednosth miary

& Jechasth organizacyine

% Rodzajs grup kantrahsntéw
&% Grupy kontrahentw
£* Cechy kontrahentdw

& Operatorzy

Formularze kodéw paskowych

Pazek ikan programu

DObszar roboczy

Pasek statusu programu

| DEMO - demo | cministrator [Adminisirator] & | & Listackien | wer. |lie.

Okno aktywne:

& & &

aitpsc * (dentyfikator | MAZWA

0,03 3% Stawka 3% o Tak 10] 3|
00% Stawka zerowa. L Tek 10 0 |
0 zw Stewka zwolni |
0inp |Mie podlega

Pasek ikon Sistks danych Pazek statuzu

o
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3. Obs uga okien

W moduleProduktistniej cztery sposoby wywo ywania poszczegoélnych opapkwach do
przegl dania danych i w niektoérych oknach edycyjnych:

1. Poprzez kliknicie myszk na odpowiedniej ikonie lub przycisku.

2. Poprzez wybranie opcji z menu programu.

3. Poprzez wybranie opcji z menu kontekstowego (pmirego) prawego klawisza
myszki.

4. Poprzez skrét klawiszowy.

W systemie okna moa wy wietla w r6 nym uk adzie. Uytkownik sam decyduje, ktére
ustawienie bdzie mu najbardziej odpowiada 0. Zatzanie oknami mdiwe jest poprzez opcj
Widok, ktér udostpniamy klikaj c prawym klawiszem myszki w siatce danych aktywnego
okna lub lewym klawiszem, za opapenu g éwneg@®omog( Nie jest to regu dla
wszystkich okien):

cie ka dostpu: S owniki Kontrahenci

UWAGA!

Prawy klawisz myszki (inaczepenu kontekstowg u yty w ro nych cz ciach okna, nie
zawsze wywietli takie same opcje jak prezentowane pogyy

OpcjaWidokma wbudowane w asne menu:

10
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Znacznik —w cza /wy cza funkcj, np.,Pasek ikorjest w czony.

Znacznik — informuje nas, e mona wybra jedn opcj z kilku dostpnych. Jeli
szczeg6y bd u do u, to nie mogby jednoczenie te z prawej strony.

Zaznaczajc Kolumny w tabellub Kolumny w Szczeg6 aety wietli si widok:

Ré nica midzy tymi opcjami, polega na tyme klikaj ¢ naKolumny w tabeldo o ymy
wybran kolumn do tej cz ci okna, w ktérej wywietla nam si zawarto w postaci siatki
danych, a wybierag Kolumny w Szczegé aehzmienimy kolumny w czci okna, w ktorej
wy wietlaj si szczeg6 y Wybierz polamo na wywo a réwnie bezporednio za pomoc
przycisku umieszczonego w pasku ikon aktywnego okna

Zarz dza oknami mona take poprzez opcj menu programwOkng za pomoc takich
funkcji jak:

11
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s siaduj co — otwartych jest rownoczeie kilka okien w uk adzie pionowym lub

poziomym:

Pomimo, e otwartych moe by kilka okien, aktywne jest tylko jedno — padetlone
niebieskim paskiem. Prz&zamy si mi dzy nimi, klikaj c myszk na danym oknie.

kaskada —uk ad okien prezentowany na pasgym rysunku:

12
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poprzednie, nastpne —pozwalaj na prze czanie si mi dzy otwartymi oknami.

Chwytaj ¢ kursorem myszki na obramowania okien skalowalnydbwolnie je
zw amy lub rozcigamy. Podobnie jest z obramowaniem kolumn w siataeych.
Naje d aj ¢ kursorem myszki na linie graniczne kolumn, wietla si znacznik
rozdzielacza kolumn Klikag na niego maa rozciga kolumn na dowoln dugo .
Pozwala to uzyskape n czytelno danych. Przytrzymug kursor myszki w nag 6wkach
wybranych kolumn siatki danych mma zmienia kolejno ich ustawienia, przesuwa
jedne przed drugie.

W aktywnym oknie, uytkownik wype nia niektore pola poprzezene wpisanie danych,
ainne poprzez wprowadzenie danych ze zdefiniowanegyzeniej s ownika. Poczenie ze
s ownikiem moliwe jest za pomocspecjalnego przycisku. Unlwia on realizowanie jednej
lub kilku funkcji, np. funkcja wyboru ze sownika&zyszczenia pola (usuwania danych),
pokazywania zawartoi, zapisywania dokumentu, itp.

Klikni cie myszk na przycisk spowoduje rozwirgie menu dospnego pod nim. M@ si ono
skada z dwdch lub wicej opcji. <F6>, <F2>, <F7>i <Del> to skroty, ktére pozwalaj
wywo a dan opcj przy uyciu klawiatury.

W systemie dospna jest opcja, ktéra umiwia skopiowanie pojedynczego, zaznaczonych lub
wszystkich wierszy, wraz z opisem kolumn oraz piergenie danych do wybranego programu,
np. do arkusza kalkulacyjnego lub do edytora teksteachowaniem uk adu kolumn. Opcja ta
jest dostpna poprzez kombinacklawiszy<Ctrl+C>:

13
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Po przeniesieniu do arkusza kalkulacyjnego, skopm@aadane wygtaj tak jak na ponszym
oknie:

W pasku statusu okna, z prawej strony, w dolnejaizznajduje si ikona
Po Klikni ciu na ni lub skorzystaniu z kombinacji klawiszsCtrl+Alt+W>, pojawi si menu
zmo liwo ci wybrania okna, spadd aktualnie w czonych okien w systemie:

W menu g 6wnymOkng dostpna jest opcjdPanel listy okien widocznyleli opcja ta jest
zaznaczona, to w dolnej czi okna programu, wyvietla si panel z zak adkami, pokazay
aktualnie w czone okna w systemie. Po klikau na wybrane zak adki, moa si atwo
prze cza pomi dzy oknami:

14
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Poszczegolne opcje programu ma uruchamia (w zale no ci od upodoba u ytkownika) na
kilka sposobow:

1. Za pomoc menu programu.

2. Za pomoc menu prawego klawisza myszki (menu podne, kontekstowe).

3. Poprzez ikony znajduge si na paskach ikon.

4. Przy uyciu klawiszy funkcyjnych od<F1> do <F10> lub kombinacji klawiszy,
np. <Ctrl+K>.

We wszystkich modu ach systemu PCBIZNES PRO, pegdtae opcje uruchamia si
korzystaj c z wymienionych wyej sposobow.

4. Opcje menu g bwnego System

W menu g éwnymSystemwyst puje take kilka ciekawych funkcji. Jednz nich jestWygl d
programu.Po uruchomieniu wyvietla si okno:

15
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cie ka dostpu: System Wygl d programu  Ustawienia wygldu
U ytkownik mo e ustawi takie kolory ta i pol, rozmiary i rodzaje czcidngakie najbardziej
lubi. Dzi ki temu system staje sbardziej przyjazny, poniewdaworzy si najprzyjemniejsze dla
siebie rodowisko pracy z programem.

Zaznaczenie opcjzak adki w okna edycyjnych na wielu liniachrzyczynia si do
zwi kszenia ergonomii pracy z oknami systemu. Wieleemmkina wbudowanych kilkanze
ré nych zak adek, ktorych nie widaéwnoczenie w jednym oknie, trzeba pos ugiwai
przyciskami przewijania:

Natomiast zaznaczenie tej opcji spowodugeréwnoczenie bd wy wietlane wszystkie
zak adki w kilku liniach:

Usprawni to prac z oknami, w ktérych dane pogrupowane w kilkanacie zak adek
tematycznych.

Inn opcj, o ktérej naley wspomnie jestKalkulator (skrot<Shift+Ctrl+K>):

16
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cie ka dostpu: System Kalkulator
Zosta y w niego wbudowane cztery zak adki. #&z nich pe ni innfunkc;j :

1. Sumator— suy do wykonywania operacji sumowania i odejmowanialwpozycji.
Dzia anie funkcjonalne jest podobne do kalkulak@iagowego z drukark

2. Arkusz— skada si z 16 linii, w ktérych mona dokonywa oblicze, a wyniki
wykorzystywa w obliczeniach dokonywanych w innych liniach. Ruobe wyniku
oblicze pierwszej linii do naspnej uzyskujemy pisz [1]. Dostpne dzia ania to:
dodawanie, odejmowanie, mmmie, dzielenie, sinus, cosinus, liczba Pi (3.14...),
pierwiastek (sqrt), pogowanie, warto bezwzgldna (ABS).

3. Reszta- po wpisaniu wart@i do pél:Kwota do zap aty i Kwota wp aconmay wietli si
reszta, ktora pozosta a do zap acenia.

4. Odsetki— z poziomu pol&odzaj odsetekno na wybra odsetki podatkowe, ustawowe
lub samodzielnie zdefiniowanny rodzaj odsetek poprzez wywo anie klawiszeft>
maskiSposoby naliczania odsetek.

Pozosta e opcje w menu g éwn@ystermumo liwiaj :

Zmian u ytkownika <Shift+Ctrl+U> - nowy u ytkownik, chcc zalogowa si do
systemu, powinien podawoj nazw i has o (Przyciskinne> rozwija okno logowania
jak wida poni ej):

17



STREAM soft

18

cie ka dostpu: System Zmiana uytkownika

Zmian has a —najpierw naley wpisa aktualne has o, a naphie w przeznaczone do
tego pola trzeba wprowadznowe has o:

cie ka dostpu: System Zmiana has a

Zmian firmy <Shift+Ctrl+F> - za pomoc tej opcji mo liwe jest prze czenie si na inn
firm . Opcja przydatna, j& u ytkownik ma firm wielooddzia ow.
Poprawianie i ogdanie danych firmy §ystem Dane firmy — w okno dane firmy

wbudowane jest sze zak adek, ktére zawierajinformacje podstawowe takie jak:
nazwa, adres, telefon, dzia alndogo oraz informacje do PIT-6w, wydrukdw, itp;
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cie ka dostpu: System Dane firmy

W zak adcelogo, Piecztka - dla kadegoMiejsca sprzedy mo na zdefiniowa
inn piecztk .

Piecztka zastpuje dane firmy na wydrukach. W zak adce tej dejamy réwnie
logo firmy, ktore potem maa wybra do wydruku w opcjDefinicje dokumentow.

19
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Logo firmy mo na wczyta z pliku, za pomocprzycisku
Mo na réwnie okreli wysoko iszeroko logo.
Monitor dokumentéw- opcja dospna w caym systemie zaréwno z poziomu menu
Systenjak i poprzez kombinacjklawiszy <Shift+Ctri+D>. Opcja ta jest dogbna, jeli
dane stanowisko ma przydzielony modarz dzanie kontaktamiZadaniem tej opcji jest
nadzorowanie dokumentow (plikdw) z bazy dodatkowsiokumentéw, pobranych do
edycji od momentu uruchomienia programu. #& zmiana pobranego dokumentu
(pliku), jest zapamtywana przez monitor. W oknidonitor dokumentéywvy wietlane
s wszystkie dokumenty pobrane do edycji, z informacanodyfikacjach. Ponadto opcja
Monitor dokumentévpozwala uytkownikowi systemu na zapisanie zmodyfikowanego
dokumentu (pliku) do bazy, zapisanie do bazy i zekenie monitorowania pliku,
zako czenie monitorowania dokumentu. Przy wifi z programu lub podczas zmiany
firmy, zostanie automatycznie vwyietlona lista monitorowanych plikéw (j nie jest
pusta).

5. Procedury instalacyjne modu u

Pakiet instalacyjny systenRCBIZNES PRO sk ada si z:
1. Pty instalacyjnej CD-ROM.

2. Podrcznika.
3. Karty licencyjnej i rejestracyjnej.
4. Dyskietki licencyjnej (opcja).

Dyskietka licencyjna jest daczona do pakietu tylko w przypadku zakupienia go
w firmie STREAM soft. Uytkownicy nie posiadagy dyskietki licencyjnej, otrzymujj po
Wys aniu wype nionej karty rejestracyjnej.

Instalacje wszystkich wersji pakietu PCBIZNES PR@bywaj si z za czonej p yty
CD-ROM. Po woeniu p yty do napdu CD, automatycznie uruchamiana jest prezentacja,
umo liwiaj ca przeprowadzenie instalacji wersji demonstragyjjednostanowiskowej
i sieciowej. Prezentacja zawiera rownipodstawowe informacje o firmie STREAM soft
i jej produktach.

Jeeli po wo eniu p yty, prezentacja nie zostanie uruchomion@raatycznie, naley
wybra w menu Windows opcj Start/Uruchom, wpisa ,D:\Stream.exg& gdzie ,D”
oznacza liter przydzielon dla napdu CD-ROM. Po wcini ciu klawisza <OK>,
uruchomiona zostaje prezentacja.

W celu zainstalowania dowolnej wersji systemu, nalarybra, w menu g éwnym
prezentacji, klawisz<Instalacja programéw> a nastpnie jedn z trzech rodzajéw
instalacji.
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5.1 Instalacja wersji demonstracyjnej

W celu zainstalowania wersji demonstracyjnej systemaley wybra w menu
g 6wnym prezentacji klawisxInstalacja programéw>,a nastpnie klawisz <Demo>.
Instalacja rozpocznie siod instalacji bazy danych (patrz Instalacja baayyth). Gdy
poprawnie przeprowadzona jest instalacja bazy dargcrozpoczyna siinstalacja wersji
demonstracyjnej. W kolejnych etapachytkownik pytany jest o folder docelowy, czyli
katalog, w ktérym zostanumieszczone wszystkie pliki systemu PCBIZNES PR&ecane
jest pozostawienie katalogu proponowanego przeztalatsr. Po poprawnie
przeprowadzonej instalacji, nagt proba po czenia z serwerem i za@nia u ytkownikowi
wersji demonstracyjnej. W przypadku powodzenia alasfjia jest zakaczona i mona
rozpocz prac.

W przypadku probleméw paczenia z serwerem lub, gdy podczas uruchomieniajiwver
Demo zgaszany jest W, naley uruchomi program ,Demost.exe”, znajdwgy si
w folderze, do ktérego zosta zainstalowany syst®magram po uruchomieniu prébuje
nawi za czno izaoy u ytkownika. W przypadku powodzenia automatycznieday
prac , w przeciwnym razie ukazuje sbkno, ktdre pozwala na nawanie po czenia
z serwerem.

Istniej dwie podstawowe przyczyny problemow z mzeniem:
1. Serwer bazy danych nie jest uruchomiony.

2. Podstawowy wytkownik SYSDBA, posiada has o inne od dotmggo. Jdli tak jest,
naley poda has o uytkownika SYSDBA w celu jednorazowego poczenia Si
z serwerem i za @nia uytkownika STRDEMO. Has o nie zostanie zapaame
i u yte tylko b dzie tylko raz w celu wykonania w/w czynmd

5.2 Instalacja wers;ji jednostanowiskowej

W celu zainstalowania wersji jednostanowiskowejtesysl, naley wybra w menu
g 6wnym prezentacji klawisz <Instalacja programéw> a nastpnie klawisz
<Jednostanowiskowa>Instalacja rozpocznie sod instalacji bazy danych. (Gdy wszystko
przebiegnie poprawnie, instalator przejdzie do alasfi wersji jednostanowiskowej.
W kolejnych etapach ytkownik pytany jest o zaakceptowanie tieumowy, informacje
o u ytkowniku oraz o folder docelowy (katalog, w ktoryznstan umieszczone wszystkie
pliki systemu PCBIZNES PRO). Zalecane jest pozosmaw katalogu proponowanego
przez instalator. Po poprawnie przeprowadzoneglasji, uruchamiany jest automatycznie
kreator. Po zakazeniu dzia ania kreatora system jest gotowy daypraeeli kreator nie
zostanie uruchomiony automatycznie, ngleuruchomi program ,SystemSt.exe”
znajduj cy si w folderze, do ktérego zosta zainstalowany system
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5.3 Instalacja wers;ji sieciowej

W celu zainstalowania wersji jednostanowiskowejteysl, naley wybra w menu
g 6wnym prezentacji klawiszlInstalacja programoéws a nastpnie klawisz<Sieciowa>.
Nast pnie instalator zapyta czy chcemy instalowserwer czy klienta bazy danych.
Instalacj serwera bazy danych przeprowadzamy na jednym zputerow w sieci, ktory
b dzie serwerem dla innych stanowisk. Istotne jesly aa serwer wybra komputer
o stosunkowo diwej wydajnoci i najlepiej z systemem operacyjnym w wersji Ssmowej.
Je eli serwerem bazy danychdvie komputer z systemem Windows, to instalacjelpega
automatycznie (patrinstalacja serwera bazy danyghe eli z systemem Linux, to nalg
dokona r cznej instalacji serwera (patrinstalacja serwera bazy danych Po
zainstalowaniu serwera bazy danych, instalator raatgcznie przechodzi do instalacji
klienta.
W przypadku, gdy serwer zosta zainstalowany na giderze z systemem Windows
mo liwe jest, aby ten sam komputer peni funkcjstanowiska roboczego Iub
administracyjnego. Zalecane jest jednak stosowseneeréw wydzielonych, na ktorych nie
pracuj instalacje klienta.

W przypadku instalacji stanowiska administracyjnego poprawnie przeprowadzonej
instalacji, uruchamiany jest automatycznie kredfmtrz Przygotowanie do uruchomienia
systeml Po zakoczeniu dzia ania kreatora system jest gotowy daoyprde eli kreator nie
zostanie uruchomiony automatycznie, ngleuruchomi program ,SystemSt.exe”
znajduj cy si w folderze, do ktorego zosta zainstalowany system

Instalacje klienta bazy danych przeprowadzamy reystkich stanowiskach roboczych,
na ktérych bdzie uruchamiany system PCBIZNES PRO. Jedno zewtsk powinno by
stanowiskiem administracyjnym tzn., takim, na ktarsb d wykonywane wszystkie
czynnoci administracyjne: archiwizacja, aktualizacje, enrnstalacj stanowisk naley
rozpocz wanie os stanowiska administracyjnego. Po wybranidzagu stanowiska,
u ytkownik pytany jest o zaakceptowanie tie umowy licencyjnej, informacje
o u ytkowniku oraz folder docelowy.

W przypadku instalacji stanowiska roboczego, porgopie przeprowadzonej instalaciji,
nale y skonfigurowa po czenie z serwerem (patkonfiguracja stanowiska

5.4 Instalacja serwera bazy danych

Program instalacyjny rozpoczyna pramd instalacji bazy danych. Proces instalacji jest
automatyczny na komputerach z systemem WindowseliJea komputerze jest ju
zainstalowany serwer bazy danych instalator dokonddoy aktualizacji serwera. Na czas
aktualizacji serwer nalg wy czy . Je eli instalator wykryje, e serwer nie jest wyczony,
wy wietli instrukcje jak wy czy serwer.

W celu przeprowadzenia bazy danych dla systemuxuiale y skorzysta z pliku:
.D:\Instal\instalator\Interbase_linux\InterBase3%V6.0.tar”

(D oznacza liter przydzielon dla napdu CD-ROM). Po rozpakowaniu archiwum, nale
uruchomi skrypt instalacyjny.
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Po zakoczeniu instalacji przegrywamy plik
.D:\Instal\Instalator\Interbase_linux\udf_st.sod g¢odkatalogu UDF serwera.

Wi cej informacji, znajduje siw Cz ci lll — Modu Administratora

5.5 Przygotowanie do uruchomienia systemu

Kreator ,Przygotowanie do uruchomienia systemu” ulmoa przeprowadzenie
wszystkich czynnai potrzebnych do poprawnej pracy systemu:

1.

Konfiguracja stanowiska sieciowego i serwera baanyth — rozpoczyna si
okre leniem informacji potrzebnych do pezenia si z serwerem bazy danych:
rodzaj serwera, nazw i protok6 komunikacyjny (opis w podrozdziale
Konfiguracja stanowiska). Nastpnie naley poda katalog, w ktérym bd
przechowywane pliki bazy danych. Katalog powinierejdowa si na dysku,
ktory przeznaczono do gromadzenia danych. Nie tmusudostpniany dla innych

u ytkownikéw, poniewa tylko serwer musi miedo niego dosp. Potem powinno
si okreli katalog wspé dzielony. Znajduje sbn na serwerze lub na stanowisku
administracyjnym i udospniany jest wszystkim stanowiskom roboczym.
W katalogu tym przechowywane szasoby wspo6 dzielone przez wszystkim
u ytkownikéw systemu: pliki licencji, ustawieokien oraz aktualizacji.

Rejestracja licencji — rozpoczyna si od poinformowania wtkownika
0 podstawowych zasadach licencjonowania systemust pNae naley wybra
metod rejestracji licencji:

Przy pomocy kodow rejestrigych z karty licencyjnej metoda przeznaczona
dla u ytkownikéw nie posiadagych dyskietki licencyjnej. W celu rejestracii
naley wpisa kody znajdujce si na karcie licencyjnej w polu ,Kod
rejestrujcy” kreatora i nacisn klawisz<Dalej>.

Przy uyciu dyskietki licencyjnef w celu rejestracji nalg wo y dyskietk
licencyjn do stacji dyskéw i wcisn klawisz <Dalej>, nastpnie w oknie
,Lokalizacja pliku licencji” naley wpisa ,A:\", gdzie ,A", to oznaczenie
nap du dyskietek i wcisn klawisz<OK>

Po poprawnej rejestracji licencji, wyietlone zostanie okno z aktualnym statusem
licencji.

Ustalenie poziomu zabezpiecze- serwer Interbase, rozprowadzany jest
z domylnym u ytkownikiem ,SYSDBA”. U ytkownik ten posiada prawa
administratora, a w konsekwencji pe ny dpstdo zasobéw serwera. Haso
u ytkownika ,SYSDBA” jest standardowo ustawiane na agterkey”.
Pozostawienie takiego stanu rzeczy madoprowadzi do nieautoryzowanego
dost pu do danych. Podczas instalacji ma wybra dwa poziomy zabezpiecze

niski poziom zabezpiecze pozostawienie aktualnego has a administratora
~SYSDBA” bez zmian. Odpowiedzialno za ewentualny dogt do danych
za pomoc tego has a ldzie spoczywana u ytkowniku.

Zaawansowany poziom zabezpiecze- zmiana aktualnego hasa
administratora ,SYSDBA”. Uniemdiwia to nieautoryzowany dogt do
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4,

danych poprzez konto ,SYSDBA”. Nowe has o zostawnigostpnione
u ytkownikowi, po pisemnym kontakcie z firn6TREAM soft

Dodatkowo zak adany jest ytkownik ,SYSSTR”, ktory jest uywany przez system
do wykonywania wszystkich operacji na bazie danych.

Utworzenie systemowej bazy danychazy przechowugej informacje dla ca ego
systemu. Jest ona tworzona automatycznie i nie \ggnragerencji uytkownika.

Utworzenie bazy danych firmydo poprawnej pracy wymagana jest przynajmniej
jedna baza danych firmy. Przechowuje ona wszysitkiermacje wspdélne dla
ca ego systemu. Do zak adania

5.6 Konfiguracja stanowiska

Konfiguracja stanowiska pozwala na ustalenie pata@westanowiska koniecznych do

nawi zania po czenia z bazdanych. Stanowisko me czy si z lokaln lub zdaln baz
danych. W przypadku lokalnej bazy danych, wymagestpodanie katalogu bazy danych
i katalogu wspo dzielonego, w przypadku bazy zdahwde y dodatkowo okrdi nazw
serwera i protok6 komunikacyjny.

1.

Lokalna baza danych—- opcja ta wyspuje w przypadku pracy
jednostanowiskowej. Wtedy serwer jest zainstalowaayym samym komputerze
co system PCBIZNES. Nie jest wtedy wymagana obecnprotoko 6w
sieciowych.

Baza na zdalnym serwerze opcja ta wysipuje w przypadku pracy sieciowej.
Naley j wybiera na zdalnych stanowiskach roboczych, jak i w prejqoa gdy
system jest uruchamiany na serwerze (komputerdy serwerem jednoczeie

s u y jako stanowisko robocze).

Serwer— parametr zawiera nazwkomputera- serwera w sieci. W przypadku
korzystania z protoko u TCP/IP nazwmo e by adres IP.

Protoké - parametr okrdaj cy protokd, po ktéorym odbywa sikomunikacja
pomi dzy klientem a serwerem. Zalecanym protoko emT&®/IP, ze wzgldu na
osi ganie najwikszej wydajnoci.

Katalog bazy danych- parametr okrda katalog zawieragy baz systemow
i bazy wszystkich firm. Katalog ten podajemy zawszeazewnictwie lokalnym
dla serwera np., na stacji roboczej dygk\, jest zamapowany jakoFE;\", w pole
katalog bazy danych wpisujemyC:\BazaDanych a nie JF:\BazaDanych
Katalog bazy danych na serwerze nie musi bgost pniany dla klientéw w sieci,
dost p do niego posiada tylko serwer.

Katalog wsp6 dzielony parametr ten okréa katalog znajdugy si na serwerze
lub na stanowisku administracyjnym udgstiany wszystkim stanowiskom
roboczym. W nim przechowywane sasoby wspo dzielone przez wszystkich
u ytkownikéw systemu.

Przycisk<Test>s uy do sprawdzenia poprawre podanych parametrow. W pierwszej
kolejno ci wykonywana jest proba odczytania pliku licenzjkatalogu wspé dzielonego,
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nastpnie préba nawiania po czenia z serwerem i z bazsystemow w katalogu bazy
danych.

6. Aktualizacja systemu

Systemy PCBIZNES PRO sstale rozwijane wraz ze zmienigymi si przepisami
i wymaganiami uytkownikéw. Pociga to za sob konieczno aktualizacji systemu do
nowszych wersji. Dla wygody wytkownikdéw, proces aktualizacji zosta zautomatyaow
i mo na go wykona przy pomocy programAktualizacja Wybiera si go z listy programéw

Za pomoc przycisku .
Aktualizacj mo na wykona z dwéch réde :

1) Z Internetu— odbywa si poprzez aktywne paczenie internetowe, pliki aktualizaciji
pobierane sz serwera FTP firmy STREAM soft.

2) Z CD-ROM-u- aktualizacja z p yty CD-ROM przes anej przezdoienta. P yt
z aktualizacj nale y wcze niej zamowi w firmie STREAM soft.
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Po wybraniu réd a aktualizacji, program pobiera informag zmianach w systemie
i wy wietla list sk adnikow wymagagych aktualizacji. Przy kalym sk adniku widoczna jest
wersja programu, ktémposiadamy, nowa wersja dgata w aktualizacji i rozmiar pliku, ktérego
pobranie jest konieczne do aktualizacji danegodsika systemu. Przy niektérych sk adnikach
dost pny jest przyciskkZmiany>, ktéry umo liwia wy wietlenie zmian powsta ych w danym
sk adniku systemu od obecnej wersji do najnowsze;j.

Po okreleniu sk adnikéw naspuje proces aktualizacji. Sk ada en z trzech etapéw:
1) Pobranie nowej wersji.
2) Zachowanie aktualnej wers;ji.

3) Zamiana na nowwersj .

Podczas aktualizacji nowe sk adniki wgrywanede katalogu wsp6 dzielonego. Natomiast
w a ciwy proces aktualizacji (zmiana plikéw wykonywatbtyw katalogu systemu) odbywa si
automatycznie przy uruchomieniu systemu. W przypadiersji sieciowej pozwala to na
aktualizacj tylko na stanowisku administracyjnym, a wszystké#anowiska robocze
automatycznie pobierapajnowsze sk adniki systemu z katalogu wsp6 daégo. Mechanizm
ten opiera si na tym, e na stanowisku roboczym yikownik nie uruchamia bezp@dnio
programu w aciwego (PcBiznes.exe), tylko program startowy (_iPoBs.exe). Program
startowy sprawdza czy w katalogu wspé dzielonymjduje si howsza wersja. Jeli tak to
zachowujc aktualn wersj z innym rozszerzeniem (PcBiznes.exeold), pobiera nwversj,
acay proces zapisuje w pliku historii aktualizagjPcBiznes.log). Nagpnie uruchamia
program w aciwy PcBiznes.exe).

W wyj tkowych sytuacjach wymagana jest aktualizacja sanpeggramu od aktualizaciji.
Proces ten jest automatyczny. Program informujeakiejt koniecznaci, po czy dokonuje
aktualizacji. Po aktualizacji konieczne jest powuruchomienie programu.

7. Drukowanie dokumentow

Opcja drukowania dokumentow, w mod@espodarki magazynoweajruchamiana jest za
pomoc:

1. Ikony Drukuj - .
2. Klawisza funkcyjnegeF9>.
3. Menu podrcznego prawego klawisza myszki.

Klikni cie na ikon Drukuj powoduje wywietlenie zawartaci menu. Zawarto ta jest réna
dla r6 nych dokumentéw, ale standardowo obejmuje wydrusfindbwane i formularze
definiowane.

W ka dym oknie wydruku dokumentéw znajduje pi  przyciskow:
umo liwia u ytkownikowi podejrzenie wydruku dokumentu.

zatwierdza drukowanie dokumentu.
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umo liwia przes anie dokumentu na pocetektroniczn adresata.

pozwala na ustawienie opcji wydruku dokumentu m.mdzaju
czcionki, wielkoci czcionki, rodzaju drukarki, marginesow, itp.

zamyka okno standardowego wydruku dokumentow.

Przed wydrukowaniem, memy wstpnie zobaczy, w jaki sposéb wydruk Hhizie
rozplanowany na kartce. W tym celu na okienku druym naley wcisn przycisk
<Podgl d>. Na ekranie pojawi sikartka, na ktorej lzie przybliony wygld wydruku.
Podgld wydruku tekstowego umidwia ocenienie proporcji wydruku w pionie i pozigem
jednak nie jest wiernym odwzorowaniem wydji czcionek. Kada drukarka drukug tekstowo
wykorzystuje swoj zestaw znakéw. Podbima wi ¢ tylko charakter orientacyjny.

Podczas ogtania wydruku meemy pos uy si klawiszami:
klawisze strza ek — przesuwagtron zgodnie z kierunkiem strza ki, i istnieje
nastpna strona, to strza ki przejda ni;
klawisz<Page Up>-przechodzi na poprzedrstron;
klawisz<Page Down>-przechodzi na nagin stron;
klawisz<Home>-przechodzi na pierwsztron ;
klawisz<End>—przechodzi na ostatnstron ;
klawisz *-* (minus) — pomniejsza skalvydruku;
klawisz ‘+* (plus) — zwiksza skal wydruku.
Dost pny jest take pasek narzizi po nacini ciu opcji z menlPasek naralzi:

Mo na na nim dok adnie okié skal podgldu, oraz obejrzefizyczne marginesy drukarki
( 6 ta obwodka).

Pod przyciskiem<Opcje> kryj si ustawienia wydruku, pogrupowane w czterech
zak adkach tematycznych:

1. Podstawowe— standardowe ustawienia dotycz wyboru drukarki, wydruku stron
(wszystkie, wymienione), ustawienia marginesow, itp
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Margines podawany jest w mm i liczony od pdka obszaru drukowania, a nie od
pocztku kartki. Chcc sprawdzi rozmiar marginesu drukarki mgma podczas podglu
wydruku w czy margines drukarki. W przypadku gdy wydruk jestpojgrawny, gdy na
drukarce ustawiono inny papier, margines enpos uy do poprawnego ustalenia rozmiaru
kartki.

Okre lenie stron wydruku — wszystkie czy wymienione o8y wymieniamy po przecinku
np. ‘1,5 - wydrukuje stron pierwsz i pit — jeeli taka bdzie. Podanie sekwencji ‘3..5’
spowoduje wydrukowanie stron ‘3,4,5. To samo degykolumn (gdy wydruk w szerokai nie
mie ci si na kartce, jego prawa cz zostanie przeniesiona na kolejkartk ). Nie wpisujc
kolumn lub stron, program wydrukuje je wszystkie.

Pyta przed kad stron - program przed wydrukiem kadej strony bdzie pyta czy j
drukowa i prosi 0 w o enie nowej kartki. Umdiwia to dwustronne drukowanie.

Rodzaj wydruks- mo emy wybra czy chcemy drukowagraficznie (polecane w przypadku
wi kszo ci drukarek), tekstowo (zdecydowanie przyspieszdruk/na drukarkach ig owych), do
portu (wysy a dane bezpednio do portu w trybie tekstowym — nie ma fiveo ci wydruku
sieciowego), do pliku tekstowego (unfimia wys anie tekstu do pliku TXT, ktéry naphie
mo emy oglda w edytorze tekstu — nalg poda katalog i nazw na zak adce ‘Inne’), do
programu Excel (wysy ane $ylko dane zawarte w tabeli — nie madnych dodatkowych trei
— umo liwia to ich dalsz obrébk za pomoc tego programu. Na zak adce inne nalespisa
katalog, w ktérym mieci si program Excel), do pliku dbf (wysy ane dane tylko z tabeli —
umo liwia wys anie danych do pliku DBASE).
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UWAGA!

Nie zaleca siustawiania wydrukow tekstowo na drukarkach atraoweych i laserowych.
Drukarki te s zaprojektowane do wydrukoéw graficznych. Ustawiegmidu tekstowego jest
trudne i jako wydruku jest gorsza.

2. Graficzny — ustawienia dotycze rodzaju wydruku (graficzny, tekstowy, do poda, pliku
PDF, do pliku TXT, do pliku GIF), czcionki, oriemjastrony (pozioma, pionowa), rozmiaréw
tabelki.

Wybér wasnej czcionki- naley wtedy zaznaczy e chcemy uw czcionki
u ytkownika i wybra czcionk. Zmiany czcionki mog doprowadzi do nieczytelnych
wydrukéw lub, przy duych czcionkach, do ucinania napiséw.

Wybér rozmiaru tabelki- je eli zmienimy czcionk, tabelka pozostaje taka sama.
Wydrukowany tekst hizie mia wtedy takie same proporcje w przypadkudrwigu
tekstowego i graficznego. Ji jednak proponowana tabelka jest za maa w stasdo
wybranej czcionki naley zaznaczy opcj —Rozmiar tabelki zalay od czcionki

Wybér orientacji— dotyczy to tylko wydruku graficznego. Unfizvia wydruk poziomo
i pionowo. W przypadku, gdy wydruk nie mi¢ si na jednej stronie w pionie, to m@a
wydrukowa go poziomo.

3. Tekstowy— ustawienia dotyczrodzaju wydruku, zagzczenia tekstu, wyglu tabelki
drukowanej na dokumencie (prosta, pojedyncza, ppddtypu liter (polskie, nie polskie),
rodzaju papieru (rozmiar papieru, szerokavysoko ), kodéw drukarki, iloci linii.

Zag szczenie— moliwe jest wydrukowanie tekstu w dowolnym zagczeniu.
W przypadku, gdy wydruk jest standardowo zaprojektnyy, ze zbyt maymi literami,
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mo emy zmieni zagszczenie na dowolne z piu (10 CPI, 12 CPI, 15 CPI, 17 CPI, 20
CPI). Pierwsze zagzczenie ma najwksze litery, pite jest dwa razy mniejsze. Uwaga —
ustawienie to ma wp yw tak na wydruk graficzny. Jeli w wydruku graficznym zmienimy
czcionk, wydruk nadal bdzie mia réne rozmiary czcionki — obliczone na podstawie
czcionki uytkownika. Chcc, aby cay wydruk by w jednym rozmiarze nglenvybra
jedno z zagszcze.

Rodzaj tabelki- opcja dotyczy wyboru wygllu tabelki. Tabelka prosta drukuje si
najszybciej (na drukarkach ig owych).

llo linii —umoliwia wybor ilo ci linii na cal. Chcc zmieci wi cej danych na jednej
stronie naley wybra 8 linii na cal.

Typ liter— naley dobra do wiadczalnie. W przypadku gdy drukarka nie posiaatinego
standardu polskich liter memy wybra opcj Bez polskich- wtedy zamiast polskich znakéw
wstawione slitery podstawowe np. zamiast Wstawione zostanie ‘e’.

Kody drukarki— opcja suy do wyboru i definiowania tekstowego sterownika do
drukarki.

4. Inne — ustawienia dotyczokre lenia katalogéw i nazw plikow potrzebnych do wysyjea
danych do innych miejsc ndrukarka, formatu pliku do wysy ki mailem (TXT, §IPDF),
znaku oddzielagego pozycje arkusza (tabulacjeednik, przecinek, znak 1), rozszerzenia
pliku do arkusza (csv — plik tekstowy, w ktérymkadym polu wystpuje przecinek lub inny
znak przestankowy, txt — plik tekstowy, ark — rexgenie umdiwiaj ce otworzenie
dokumentow w arkuszu kalkulacyjnym).
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Formularze definiowane

Formularze definiowane dzi ki nim u ytkownik mo e tworzy w asne wydruki dokumentow.
S uy do tego moduRaporty i formularzeUmo liwia tworzenie wydrukéw szablonowych lub
zaawansowanych, bardziej rozbudowanych przetkownika. Wi cej na temat Formularzy
definiowanych znajduje sk rozdzialeZestawienia

Wydruki definiowane

Wydruki definiowane- wydruki tworzone przez wytkownika programu. Osoba pracch
w programie moe umieci na takim wydruku np. tylko wybrane kolumny z daiymn nie
wszystkie dane, itp.
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Aby zdefiniowa kolumny na wydruk, nale dwukrotnie przycisn lewy przycisk myszki, na
wybranych polach, w kolejnoi, w jakiej pola te majznale si na wydruku. Trzeba réwnie

okre i nazw wydruku oraz opisy, ktére magnale si w gérnej Nag 6wekoraz w dolnej
(Stopkd cz ci wydruku.
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Cz |l

Obs uga oprogramowania

1. S owniki

Sowniki, to opcja, ktéra udogtnia do edycji wszystkis owniki w moduleProdukt Cz

Z nich, cz ciej modyfikowana, dospna jest bezpoednio przy w czeniu opcji S owniki, np.
s ownik Produkty czy Spis kartotek magazynowydRozosta e, jak npMlagazyny, Jednostki
organizacyjne- zosta y dodatkowo pogrupowane.

cie ka dostpu: menu S owniki
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1.1 Produkty

Produkty, to s ownik zawieragy spis wszystkich produktéw posiadaych receptur, czyli
spis sk adnikéw potrzebnych do wytworzenia finalmegroduktu. Opcj uruchamiany
wybieraj ¢ j z menu program& owniki Produkty b d z paska ikon, klikajc na ikon

cie ka dostpu: menu S owniki Produkty

Uruchamiajc okno w trybie wywietlania ze szczegé ami, mamy dodatkowo do dysgjozy
trzy zak adki:

Szczegdy — zawiera informacje dotyce nazwy produktu, identyfikatora,
jednostki miary, indeksu produktu.

Sk adniki- lista sk adnikéw, z jakich sk ada svybrany produkt.

Drzewo produktu sk adniki wraz z podproduktami i zamiennikami wyetlone
w postaci drzewa.

34



Wyposaenie

Dodaj ¢ nowy produkt program wyvietli spis kartotek magazynowych, w ktérym nale
najpierw wskazakartotek towarow odpowiadajc temu produktowi, a jeeli jeszcze jej
nie ma naley j w tym miejscu zdefiniowa Po wybraniu kartoteki pojawi siokno
edycyjne, w ktérym mma wprowadza wartoci. Wszystkie dane, mbwe do

wprowadzenia, podzielone sa tematyczne zak adki. Wszystkie s owniki, powimosta

zdefiniowane na etapie wgnhego wdroenia programu. Ich prawid owe zaemie
gwarantuje poprawno oraz szybko korzystania z programu.

Pierwsza zak adk#roduki zawiera podstawowe dane dla d@go produktu tjindeks
(wybrany ze s ownika)dentyfikatorkartotekowy llo , czyli okrelenie, na jakilo produktu
jest zdefiniowana receptura, or&pis umo liwiaj cy wprowadzenie istotnych informacii
dotycz cych wprowadzanej receptury produktu.

Na zak adce drugiejSk adnikiprzeprowadza siedycj sk adnikéw wchodzych do receptury
wybranego produktu. Listsk adnikéw aktualizujemy korzystajz standardowych opdpodaj
Popraw, Usu, dostpnych na trzy sposoby. Poprzez wywo anie menu padego stojc na
wybranej pozycji listy, wybierag myszk odpowiedni przycisk z panelu stercggo, lub za
pomoc skrétu klawiszowego.
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Dodawanie nowego sk adnika odbywa 9girzez wskazanie odpowiedniej kartoteki
magazynowej ze spisu, a ngstie okrelenie pozosta ych wartoi: ilo ci sk adnika potrzebnego
do produktu, jednostki organizacyjnej, do ktérej trafi sk adnik i ustawienie czy pobiera
sk adniki p6 produktu:

Dodatkowo, dla kadego sk adnika istnieje mliwo  zdefiniowania zamiennikéw, czyli
produktéw mogcych zastpi sk adnik, gdy nie ma go na stanie. Tabela zamiezawiera

taki spis dla aktualnie wskazanego sk adnika. Ealyejmiennika odbywa spodobnie do
edycji sk adnikdw. Dodatkowo istnieje nlwvo  okre lenie kolejnoci, ktére zamienniki

pobiera jako pierwsze.
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Na zak adceDodatkowe kosztymo na zdefiniowa koszty ponoszone podczas produkcii
definiowanego produktu. Koszty te sloliczane do wartai produktu na wystawianym ze
Zlecenia produkcyjnego dokumencie preia produktu do magazynu (dokument PWP).

1.2 Spis kartotek magazynowych

Spis kartotek magazynowych to sownik, zawienaj wszystkie kartoteki towarowe ze
wszystkich za conych w module magazynéw.
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cie ka dostpu: S owniki  Spis kartotek magazynowych

Okno spisu sk ada siz tabelarycznej siatki danych, okna szczeg6 6vktdve wbudowane
zostay zak adki wywietlaj ce dodatkowe informacje o kartotece oraz z drzemp.danel
szczeg0 6w oraz drzewo grup widoczneasoknie Spis kartotek magazynowygh li zostan
w czone. Aby je wczy naley skorzysta z menu prawego klawisza myszki i wybra nim
opcj Widok

Jeli w opcji menu g o6wnegaSystem Konfiguracja Systemu ytkownik zaznaczy opcj
Obs uga opakowa kaucjonowanychto w Spisie kartotek magazynowyebidoczna bdzie

ikonaOpakowanie 4 . Po Kklikni ciu na ni wy wietla si spis wszystkich opakowa

Now Kkartotek towarow zak adamy za pomodkony Dodaj, znajdujcej si na pasku ikon
aktywnego okn&pis kartotek magazynowyiciy klawisza funkcyjnegelF3>:
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cie ka dostpu: S owniki  Spis kartotek magazynowychDodaj<F3>

Wszystkie dane, méiwe do wprowadzenia, podzielone zosta y na tenzayzak adki:
1.Podstawowe:

Indeks- unikalny indeks materia owy nadawany indywidualdia kadego materia u
w magazynie. Przyjo za pewnik, e ten sam indeks we wszystkich magazynach
oznacza ten sam towar. Indeksy tevewn trzn symbolik w przedsibiorstwie.
Indeks moe (powinien) by podzielony na grupy znakéw, uniiaviaj ¢ wyré nienie
pewnych grup materia 6w (np. 71-022-01 lub LA-0@340, LA-003-0234 - gdzie LA-
lampa 003-kod dostawcy 0234-numer kolejny wyrobstalocy). Indeks me@ zawiera
zar6wno litery jak i cyfry. Jego maksymalna d ugarynosi 25 znakéw. W konfiguracii
programu w opcji System Konfiguracji Kartoteki magazynoweEdycja mo na
ustawi w asny format indeksu lub wybrgeden z predefiniowanych przez producenta
np. dwie litery i trzy cyfry LG-032. Stay formatdeksu u atwia filtrowanie i szukanie
okre lonych grup indekséw. Podpowiettolejnego indeksu w danej grupie uzyskujemy
po przycini ciu klawisza znajdupego z prawej strony pola. Po wprowadzeniu
pierwszego cz onu indeksu np. LG i klikaiu na przyciskkGeneruj nastpny indeks>
program automatycznie uzupe ni indeks podpowiadiplejny np. LG-243. Dodanie
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indeksu do grupy np. LG z automatyczzodpowiedzi kolejnego indeksu otrzymamy
rownie po wywo aniu dopisywanigF3> stoj ¢ kursorem na dowolnym z indekséw
dopisywanej grupy LG.

UWAGA!

Po nadaniu indeksu towaru nie istnieje e  jego modyfikacji (poprawy)—
z wyj tkiem oséb uprawnionych.

Identyfikator — krotka nazwa identyfikuga materia, zawieragja maksymalnie 35
znakéw. Nazwa ta me si powtarza i u ywana jest wy cznie do wyszukiwania na
magazynie interesugego nas towaru. Na fakturze drukowana jest naavapowaru.
Sposob tworzenia nazw skréconych powinien dgbrze przemyany, tak by na 35
znakach precyzyjnie okié towar. Na przyk ad, jé na magazynie znajduje silu 0
towaru o tym samym przeznaczeniu, lecz mygh nazwach, to warto wpisakrocony
opis przeznaczenia pozostaw@jwi cej miejsca na nazw Przyk adowo: dla grupy
proszkéw do prania, moa wpisa jako nazw skrécon "PR. POLLENA 2000" i "PP.
BRYZA" itp.

Nazwa -pe na nazwa opiswja dok adnie materia . Me sk ada si z wielu linii, lecz
nie wi cej ni 360 znakéw. Nalgy unika wprowadzania w jednej linii nazwy iloi
znakéw przekraczagej szeroko pola edycyjnego. Kala linia nazwy powinna by
zako czona klawiszergEnter>. Na fakturze standardowo drukowanedaie pierwsze
linie. llo  drukowanych na dokumentach linii nazwy ma zmienia w opcji S owniki

Definicje dokumentoww zak adceFormularze przyciskamy ikon Dodaj (je li
wprowadzamy nowy dokument) luliPopraw (jeli edytujemy dokument ju
wprowadzony). Wywietli si  okno Formularz standardowyw ktérym naley wybra
zak adk Podstawowga w niej poleSposéb druku nazwy:

Stawka VAT 9 VAT obowi zuj cy dla zakupOw i sprzeda

Jednostka miary kod jednostki miary (np. szt., kg, m itp.), maksymedo 5 znakdw.
Dane wprowadzane do tego pola mdgy pobrane ze sownika. Dodanie nowej
mo liwe jest wy cznie w opcjiS owniki S owniki dla kartotek Jednostki miary.

C o - pole okrelaj ce stawk procentow obowi zuj cego dla towaru ¢ a. Wartotego
pola wykorzystywana jest do obliczania ceny zaktgwaru importowanego, podczas
wprowadzania zakupu z importu.

SWW —Systematyczny Wykaz Wyrobow, klasyfikacja ta g uprzyporz dkowaniu
towaréw do odpowiedniej stawki VAT.

PKWIU - Polska Klasyfikacja Wyrobéw i Usug, Kklasyfikacjaa tsuy
przyporz dkowaniu towaréw do odpowiedniej stawki VAT.

EAN -dla identyfikacji towaru za pomoczytnika kodow kreskowych, pole to powinno
zawiera znajdujcy si na opakowaniu kod EAN, spe niey reguy dla kodu EAN13
lub EAN8. Program umdiwia przydzielenie do jednej kartoteki towarowékils kodow
EAN w postaci listy. Lista kodow EAN dla kartotg&st bardzo przydatna w przypadku
sprzeday wg kodow EAN. Czsto wystpuje sytuacja, gdy nie interesuje nas kontrola
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ilo ci poszczegélnych asortymentow wybranego towaru jedhego producenta,
np. jogurty owocowe tego samego typu ongich smakach. Maa wtedy za oy list
kodow EAN dla jogurtéw o rdwych smakach i przypisaje do jednej kartoteki
kontroluj cej sum ilo ci wszystkich jogurtéw owocowych.
Pole to dostpne jest na zak adce tylko w przypadku ustawieni&omfiguracja
Ustawienia Kartoteki magazynowe kody EANpolaSposo6b edycji kodow EABEel
to samo pole w konfiguracji ustawimy naista kodéw EANdla jednej kartoteki, to
list uzupe niamy na wyvietlonej w tym przypadku zak adéody EAN
Dodaj do magazynu(éw) zaznaczenie tej opcji umiwi dodanie kartoteki do danego
magazynu lub magazynow. Ngstie naley klikn  przycisk <Zapisz>, program
po czy uytkownika z oknemMagazynyi mo liwe b dzie wybranie jednego lub
zaznaczenie kilku magazynow, w ktérych maziale dana kartoteka. Opcja ta jest
aktywna tylko podczas wprowadzania nowej kartotd&i systemu. Gdy chcemy
edytowa wprowadzon wcze niej kartotek, to opcji tej ju nie wida.

2. Ceny- na tej zak adce znajdusi informacje dotyczce ceny zakupu, ceny ewidencyjnej

oraz cen sprzedg.
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W gérnym segmencie zak adki program wigtla informacje dotycze ostatniej ceny zakupu
towaru oraz ostatniej daty zakupu. W przypadku mawga rozliczanego w cenach
ewidencyjnych, dodatkowo dochodzi informacja o eewidencyjnej towaru.

Poni ej pokazana zosta a tabela zawierajspis zdefiniowanych cen sprzega

Informacje wywietlane w tym oknie zale od ustawie wprowadzonych w opcjs owniki

S owniki dla kartotek Definicje cen OpcjaDefinicje cenumo liwia zdefiniowanie iloci cen
oraz parametréw okraj cych ceny sprzeds dla wszystkich towaréw. Definiowanie cen
sprzeday powinno zostawykonane na etapie wginego wdroenia programu.

Pod tabel zawierajc spis cen sprzedgp znajduj si prze czniki umo liwiaj ce zmian
informacji o mary i narzucie

Wybranie opcjiMar a/Narzutw cza wywietlanie kolumn z informacjo mary i narzucie
dla wprowadzonych cen sprzeglav stosunku do ostatniej ceny zakupu towaru.

Mar a obliczana jest ze wzoru:
100 * (Cs Cz)
Cs
Narzut obliczany jest ze wzoru:
100 * (Cs Cz)
Cz

Gdzie : Cz — cena zakupu, Cs — cena spryeda

L™

Zmian ceny i jej parametrow uzyskujemy poprzez prayictie przyciskuPopraw | €]
lub klawisza<F5>.
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Gorna, informacyjna cz okna edycyjnego, pokazuje ey innymi walut edytowanej
ceny oraz ostatnicen zakupu. Ostatnia cena zakupu ms uy do wyliczania cen sprzeda

Jeli w opcji Definicje cenokre lono, e dominujca w cenie jest warto netto, to kursor
w oknie edycyjnym ustawiony jest w padlletto,a w poluBrutto, je li okre lono, e dominujca
w cenie jest warto brutto. Zmiana ceny me nastpi poprzez bezpoednie, rczne
wprowadzenie jej wartai, lub obliczenie jej na podstawie madub narzutu, w odniesieniu do
ostatniej ceny zakupu. W tym celu naleprzej do polaMar a lub Narzuti wprowadzi
dan warto procentow.

Cena sprzeda obliczana z may:
.. 100*Cz
10C-mar a%

Cena sprzed# obliczana z narzutu:

s = Cz* (100+ narzut%)
10C

Gdzie: Cz — cena zakupu, Cs — cena sprzeda
PolePodstawa wyliczania u y do ustalenia sposobu wprowadzania ceny sprgedéarto
tego pola decyduje o tym, w jakim polu pojawilgirsor po wejciu w edycj cen.
Wprowadzone zmiany zatwierdzamy przyciskiet@iapisz>Iub z nich rezygnujemy za
pomoc <Anuluj> lub <Esc>
3. Grupy - gupy su do czenia wybranych towaréw w zbiory u atwigjich wyszukiwanie
i filtrowanie, maj struktur drzewiast. llo mo liwych do zdefiniowania w systemie grup
nie jest ograniczona. Kda kartoteka ma zosta przypisana do wielu réwych grup

43



STREAM soft

towarowych. Grupy s przydatne przy definiowaniu uméw, promocji, zestaw

i podsumowa np. informacje o sprzedawarto ciowej towaréw z wybranej grupy. Jna
etapie wstpnego wdroenia naley dobrze sporzizi definicje grup towarowych, zwkszy

to w znacznym stopniu mlwo  uzyskiwania interesufych nas informaciji oraz u atwi
wystawianie dokumentow.

Po zainstalowaniu programu istniejdwie grupy zdefiniowane przez producenta:
Asortyment ProducentZ powodéw omoéwionych wczsiej, zalecane jest ich prowadzenie
oraz przydzielenie do nich kartotek magazynowych.

Nowe pozycje do grup moa wprowadzaw opcji S owniki S owniki systemoweGrupy
kartotekowelub bezporednio na tej zak adce po wywo aniu s ownika grppgyciskiem

lub klawiszem funkcyjnymnxF6>.

Przydzielenie kartoteki do grupy memy usun klikaj ¢ na przycisk iwybieraj c z jego
menu opcj Delete
. Opakowania- w zak adce maa wprowadzi rodzaje opakowaobowi zuj cych dla danej
kartoteki:
Zbiorcze -nie generuj adnych op at i nie trzeba s nich rozlicza;
Kaucjonowane -epakowania, z ktérych nalg si rozlicza za pomoc kaucji, np.
butelki, transportery;
Domy Ine —podpowiadane jako g 6wne opakowanie dla towaru.e@gm si, gdy
na kartotece wybdr opakowania ustawiony jest naraattyczny. Opakowaniem
domy Inym mo e by opakowanie zbiorcze lub kaucjonowane.
. Cechy - echy to dodatkowe warta okre laj ce kartotek np. waga, objo . Dane te mog
suy np. do okrdenia wagi wszystkich towaréw na fakturze lub daedknia wagi
wszystkich towaréw danej grupy na magazynie.
. Kody EAN- zak adka ta jest widoczna wtedy, gdyKanfiguracji systemu ustawimy dla
sposobu edycji kodow EAN, parametista kodéw EAN dla jednej kartoteki
. Opisy - dla kartoteki uytkownik systemu, ma zdefiniowa dowoln ilo  opisow. Typy
opiséwzak adane sw s owniku dla kartotek. Dla kartoteki mma zdefiniowa tylko jeden
opis dla jednego typu.
. Uwagi - uwagi i ostrzeenia to notatniki umdiwiaj ce wprowadzenie istotnych informaciji
o kartotece towarowej. Uwagi mma przeglda na yczenie, natomiast ostrzmnia
wy wietlane bd automatycznie przy pobraniu towaru na dokument.
. Zdj cie - ra tej zak adce mma przypisa do kartoteki obraz w formacie pliku JPG. W bazie
zapisywany jest obraz w pe nej rozdzielezd taki mo na oglda na zak adceZdj cie
w spisie kartotek magazynowych.
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10. Inne - 2 y do ustawienia innych parametréw zganych z kartotek np

Sposob obs ugi numeréw seryjnych, miejsc sk adayaterminéw wano Ci
i numerow dostaw:
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o Nie — brak moliwo ci podania numerow seryjnych, miejsc sk adowania
i numerow dostaw na dokumentach przychodu i roachod

0 Wymu - sposéb wymuszajy podanie takiej ilaci numeréw seryjnych,
miejsc sk adowania i numeréw dostaw na dokumerghejlo przychodu
lub rozchodu,

0 Na yczenie -sposdb nie wymuszaly podania takiej ilaci numeréw
seryjnych, miejsc sk adowania i numeréw dostaw okudhencie, jak ilo
przychodu lub rozchodu.

Zerowa stawka VAT dla wybranych kontrahent@siznaczenie tego pola urfizia
sprzeda towaru ze stawk0%VAT dla kontrahenta, ktory posiada znacznik wiupo
0%VAT dla wybranych towaréviPrzyk adem takiego kontrahenta racdby Stra
Po arna, ktérej przys uguje zerowa stawka VAT na wybreowary.

lle dni od daty za @nia kartoteka jest nowo — u ytkownik okrela, przez jaki
okres czasu wprowadzona do systemu kartote#tzidy mia a status Nowo. Mo na

j wtedy wyréni sporéd innych kartotek za pomo&oloru — opisane w rozdziale
Konfiguracja, ustawienia...

Prog zmiany podstawy wyliczania cerewi zany jest z opcjdotyczc podstawy
zmiany cen. Cena Hzie ré na (wi ksza lub mniejsza) o podarprocentow warto

progu.

Zalecana krotno ilo ci (0-wy czona) —u ytkownik systemu w ramach tej opcji
okrela, w jakich ilociach powinien by sprzedawany dany towar, np. szklanki
mo na sprzedawaw kartoniku po 6 sztuk.

Aktywny— kartoteki pozbawione znacznika w tym polu nié bdostpne podczas
wystawiania dokumentéw. Maa je wtedy edytowapodczas przegilania spisu
kartotek w opcjach:Magazyn Stany magazynoweé S owniki Spis kartotek
magazynowych

Blokada przychodéw mona zablokowa przychdd danej kartoteki. Opcijt
pos ugujemy siw momencie, gdy np. mamy dany towar w nadmiar#e,gdy nie
sprzedaje sizbyt dobrze.

Blokada rozchodéw o na zablokowa rozchdd danej kartoteki. Powodem mog
by zrobione na towar rezerwacje lub przeznaczenmpgoa gratisy.

Jednostki zaspcze —ednostki zaspcze definiowane sdla podstawowej jednostki
miary. Z tym parametrem jest zwanych kilka opcji:

0 Przelicz wg jednostki zagiczej— umo liwia wyliczenie ilo ci w jednostce
podstawowej poprzez podanie tow wybranej jednostce zaptzej. Opcja
ta jest dostpna w polu llo w oknie technologii i meldunkéw zwrotnych
(modu Zarzdzanie produkc) oraz podczas edycji pozycji dokumentu;

0 Na okienku edycyjnym kartotek magazynowych wigtlany jest stan na
wszystkich magazynach - w jednostce zaste;;

0 W oknieStany magazynowey wietlany jest stan magazynu w jednostce
zastpczej. Aby stany magazynowe by y wietlane w jednostce zaptzej,
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naley w oknie definiowania jednostki zaznaczyparametrLicz stan
magazynowy

Opcja posiada wasne menu z ndeami DodajkF3>, Popraw<F5>, Usu <F8>.
Now jednostk zastpcz definiujemy za pomocopcji dodawania:

Jeli u ytkownik zaznaczy opcjLicz stan magazynowip stany magazynowe zostan
przeliczone dla jednostki zaptze,j.

11. Stany - w segmencieZapas mo ha wprowadzi dane dotycze wymaganego zapasu
minimalnego oraz zapasu maksymalnego. Pola te, lima filtrowanie oraz
wykorzystywane spodczas generowania zamoéwienia do dostawcow.
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W segmencieStany mo na analizowa zapas towaru na wybranym magazynie oraz na
pozosta ych magazynach. Towary posiadsan aktualny, wynikagy z dostaw i rozchodow
oraz stan dyspozycyjny, stan przewidywany, statokalvany i stan do rozdysponowania.

Wszystkie kartoteki towarowe zaane na wszystkich magazynach przdgl mo na
w opcji S owniki Spis kartotek magazynowycB ownik zawiera spis wszystkich kartotek
za 0 onych w modulésospodarki magazynowejinformacj o aktualnym stanie na wszystkich
magazynach:

Zapas min.— najniszy poziom zapasu, ktérego wielkodeklaruje uytkownik

Okrelany w dwobch wariantachnaliczony (okrelony z goéry) i rzeczywisty
(faktycznie wystpuj cy w magazynie);

Zapas maks. -Aajwy szy poziom zapasu, ktérego wielkodeklaruje uytkownik.

Okrelany w dwoch wariantachnaliczony (okrelony z gory) irzeczywisty
(faktycznie wystpuj cy w magazynie);

Stan aktualny stan towaréw wynikapy z dostaw i rozchodéw;

Stan dyspozycyjny stan aktualny pomniejszony o wprowadzone do rarg
zamoéwienia zewrirzne i wewntrzne:

Stan zablokowany stan z dokumentéw niezaakceptowanych, nie naogo
rozchodowsa;

Stan z produkc- jest to ilo  planowana do realizacji w produkcji, wynika ona ze
zlece produkcyjnych magych status: rozpocte, planowane, w przygotowaniu.
Stan ten jest pomniejszany o iloju wyprodukowan, czyli zmienia si

w momencie, kiedy zostagrealizowane poszczegodlne zlecenia produkcyjne.

Stan przewidywany jest to stan dyspozycyjny powszony o bd ce w realizacji
zaméwienia do dostawcéw, zapotrzebowania wéamne i stan zablokowany:
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Stan aktualny razem z zablokowanynstan ten jest sumstanu wynikajcego

z dostaw i rozchodéw oraz stanu, ktérego nie maorozchodowaz okrelonych
przyczyn;

llo brakuj ca przyg. zam. odb. i wewile ta wyliczana jest automatycznie, jest
toilo , dla ktorej jeszcze nie ma przygotowanego plaalizee;ii;

llo brakuj ca potw. zam. odb. i wewwwyliczana automatycznie, jest to ilg ktora
nie zosta a jeszcze potwierdzona;

llo potwierdzona zam. odb. i wewjest to ilo , ktéra zosta a potwierdzona, ale
jeszcze nie zrealizowana.

Stan do rozdysponowania ré nica stanu aktualnego i ilci potwierdzonej
z zamOwie od odbiorcéw i zamdwiewewn trznych.

Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskietdapisz> lub kasujemy przyciskiem
<Anuluj>.

Jeli przekroczony zostanie zapas minimalny lub makaiyy) to uytkownik przy tworzeniu
ZamoOwienia do dostawayo e uzupe ni stany minimalne lub maksymalne. Waziej system
nie generujeadnej informacji o tym,e zapasy sponi ej ustalonych wart@i.

Wprowadzone do spisu kartoteki ma poprawia za pomoc ikony Poprawlub klawisza
funkcyjnego<F5>.

Kartoteki mona rownie sortowa i filtrowa . Gdy u ytkownik chce oglda kartoteki przy
wi kszej liczbie zdefiniowanych parametrow, to makorzysta z ikony Ustal filtr <= lub
klawisza funkcyjnegaF7>:

Parametry definiowane przezytkownika mona wywietla w kilku liniach klikaj ¢ na
przyciskii/ lub. Zwi ksza si w ten sposéb liczba mibwo ci w poszukiwaniu dokumentéw.

W okienkuPole, naley wybra pole, wed ug ktérego chcemy szuk®/ okienkuWarunek
mo emy wybra jeden z kilku wariantéw traktowania wpisanej dalegrtoci. Znak ‘=’
powoduje, e wpisana warto musi by réwna wartoci wybranego pola w tabeli. Znak>'
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oznacza, e interesuj nas wartaci inne ni te, ktére s wpisane. Znaki’,’>' s oczywiste przy
polach liczbowych, natomiast w przypadku wra literowych (np. Miejscowo) znak ‘<’
oznacza wczaiejszy w alfabecie. Warunek zakresie, pozwala znale przedzia danych (np.
wpisy w ksi dze od nr 130 do nr 150).

Zadawanie warunkow rozpatrzymy na przyk adzie ladwntow. Za Gny, e interesuj nas
kontrahenci z Warszawy. Dodatkowo chcemy, aby imbwa koczy a si na litery ‘la’, lub
zaczyna a sina litery ‘ka’. Powyszy warunek chcemy zastosoveto kontrahentéw o numerze
od 7 do 13. W tym celu w pierwszym polu wybieraligjscowo , nastpnie warunek=" oraz
warto Warszawa W polu Warto mo emy wpisa ca nazw, lub zastosowa znaki
specjalne* , ‘" . Znak*’ oznacza dowolny aj liter, tak e brak cigu. Znak! oznacza jedn
dowoln liter . W polu Warto mo emy wi c, dla skrocenia pisania, wprowadzavarto
Warsz*. Oznacza to, e program ma wyszukawszystkich kontrahentéw, dla ktorych
miejscowo zaczyna si od liter Warsz. Poniewaprawdopodobnie w Polsce nie ma innego
miasta ni Warszawa zaczynajej si od Warsz, meemy skréci nazw w ten sposob. Zngk
mo e suy np. do wybrania wszystkich kontrahentéw zaczyaah si od litery W —"W*',
Wracajc do naszego przyk adu — aby z§ o dodatkowo warunek na poldazwa naley
wcisn  klawisz ‘' znajduj cy si w lewym dolnym rogu okienka.

Aby filtr by aktywny korzystamy z kombinacji klaszy <Ctrl+F7> lub przycisku majcego
na pasku ikon kszta t lejka

Inny sposéb przeglania dokumentow w aktywnym oknie uzyska klikaj ¢ na przycisk
sortowania .[5,; w pasku ikon aktywnego okna lub klawisz funkcysriyd>.
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Kolumny do sortowania wybiera spoprzez kliknicie myszk w pustych kwadracikach.
Wa na jest tu kolejno zaznaczania. Je pierwszy ,odhaczony” zostani@entyfikator, to
najpierw po nim odtdzie si sortowanie. Mona zaznaczykilka kolumn réwnoczenie, jel
wy czone zostanie poliedna kolumnaOperacja ta uaktywnia w konsekwencji opsgukanie
po kolumniepierwszej lub ostatniej. Mdiwe jest wyszukiwanie (po kolumnie sortowanej)
poprzez wprowadzenie z klawiatury pierwszych litgrazu. Pomy ki wycofujecBackspace>

Jeli w programie prowadzone sumowy z kontrahentami oraz promocje, woéwczas
przydatna jest opcja umliwiaj ca okrelenie ceny i rabatu wskazanego towaru dla wybranego
kontrahenta. Sytuacja taka sib wystpuje podczas telefonicznego informowania o certie lu
rabacie przyznanym na interesyyj kontrahenta towar.

Kalkulator promaciji, umoéw i rabatéw sy do okrelania warunkdéw sprzeds (procentu

bonifikaty i cen) na podstawie zadanych parametd®st on dospny za pomocikony =

z menu kontekstowego prawego klawisza myszki lybaraoc kombinacji klawiszy<Ctrl+P>,
Okno kalkulatora sk ada sk cz ci, w ktérej okrelamy warunki wejciowe i cz ci podajcej
wynik analizy.

Jeli umowa z kontrahentem posiada warunekciloto waciw kalkulacj uzyskamy po
podaniu interesugej kontrahenta ilaei towaru.

Opis poszczegdlnych pél aktywnego okakulator promaociji, uméw i rabatGw
Data— dzie , na ktory sprawdzamy rabaty i ceny.
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Kontrahent— okrela kontrahenta, dla ktérego przeprowadzandzie analiza, nie
podanie tego parametru powodujee analizowane ll tylko promocje bez
okre lonych warunkdéw na kontrahenta i grupy kontrahentow

Dokument— parametr istotny, gdy w promocjach/umowach dé&r® filtr dla
dokumentow. Parametr bierze rowniglzia w okrelaniu domylinej ceny.

Miejsce sprzedy - parametr bierze udzia w okleniu domyinej ceny.

Magazyn - parametr istotny, gdy w promocjach/lumowach dare filtr dla
magazynow.
Kartoteka- okrela kartotek, dla ktorej przeprowadzanadzie analiza, nie podanie

tego parametru powodujeg analizowane lil tylko promocje/umowy ogdéine bez
okre lonych warunkéw dla kartotek i grup kartotek.

Cena —u ytkownik wybiera cenze s ownikeDefinicje cen
llo - parametr istotny, kiedy promocje/umowy uzalene s od ilo ci sprzedane;.

Po podaniu wszystkich istotnych parametrow, wciskadawisz <Licz> co spowoduje
uruchomienie procedury analizy i wyietlenie wynikéw. Analiza przebiega wg nasij cych

zasad:

W pierwszej kolejnaci analizowane spromocje, potem umowy/cenniki, na ko
procent bonifikaty wpisany w warunkach sprzgdeontrahenta.

Jeeli, w ktérym z wymienionych miejsc znajdzie siwpis (procent, cena)
spe niaj cy warunki, to analiza zostaje przerwana, a wyndyjpty za obowizuj cy.

Je eli wynikiem analizy jest procent bonifikaty, toogram przechodzi do ustalenia
domy Inej ceny i oblicza cenpo bonifikacie.

Ustalenie domynej ceny polega na sprawdzeniu w pierwszej kolein@eny
okre lonej w warunkach sprzeda kontrahenta nagtnie okrelonej w definicji
dokumentu a na ka@u ceny okrdonej w miejscu sprzedg.

Wyniki analizy przedstawiane spisowo w okniéNynik.
Ofert - cennikdla wybranego kontrahenta nma tworzy poprzez wywo anie opcji z paska

ikon

™

z menu prawego klawisza myszy lub za pomdmmbinacji klawiszy

<Shift+Ctrl+P>. Cennik drukowa mo na ze wszystkich kartotek lub tylko z zaznaczorgleh
okre lonej ilo ci towaréw.

W systemie istniejdwa sposoby tworzenia oferty — cennika:
1. Zbuduj cennik dla kontrahenta w oparciu o promoaowy i indywidualne warunki
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2. Zbuduj cennik dla okréonej warto ci bonifikaty:

W menu prawego klawisza myszki znajduje gdcjaZestawieniaktora umoliwia wykonanie
szybkich zestawiez poziomu okna spisu kartotek magazynowych:
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Dostawcow kartotekiCtrl+D>;
Stany kartoteki na wszystkich magazynsChrl+K>;
UWAGA!

W oknie edycyjnym kartoteki mbéwa jest zmiana rozmiaru okna oraz zapdwiane s
szerokoci i po o enie kolumn w tabelach.

1.3 Kontrahenci

OpcjaKontrahenciznajdujca si w menu g éwnyn$ ownikj to spis sta ych kontrahentow
przedsibiorstwa. Zawiera szereg informacji, niedhych dla w aciwego dzia ania systemu,
wystawiania dokumentéw zakupu i sprzedaprowadzenia rozrachunkéw, kgbowania na
konta rozrachunkowe, generowania przelewéw dlaagdasiw, itd.

cie ka dostpu: S owniki Kontrahenci Dodaj<F3> Kontrahent
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Wszystkie dane dotycze kontrahenta podzielonersa tematyczne zak adki:
1. Podstawowgew ktérej wprowadzamy:

Numer kontrahenta - program podpowiada kolejny numer cmnaxak adanego
kontrahenta, numer ten m@ zmieni do chwili zapisania danych kontrahenta. Dla
zachowania porzlku zalecane jest pozostawienie numeréw nadanyeiz program.

Identyfikator - krotka nazwa identyfikupa kontrahenta, wykorzystywana do
odszukania kontrahenta w spisie.

NIP - sk ada si z trzech cz ci. Pierwsza, to identyfikator kraju, ngsha, to numer
NIP, a ostatnia jest polem dodatkowym rozszeczap NIP.

Nazwa pe na pe na nazwa kontrahenta. Mosk ada si z wielu linii. Naley
unika wprowadzania w jednej linii il@i znakdw przekraczajej szeroko pola
edycyjnego.

Operator prowadzcy - dla danego kontrahenta nma przypisa operatora
prowadz cego, czyli osoh ktéra zajmuje sikontaktami z danym kontrahentem.

Kontrahent handlowy- atrybut ten pozwala pogrupowaontrahentéw na takich,
z ktérymi mia 0 miejsce zdarzenie gospodarcze (gat@znaczy pole Kontrahent

handlowy oraz na tych, ktérzy nie dokonali jeszczednych transakcji
(potencjalnych — pole to powinno bgla nich odznaczone).

2. Inne —w zak adcenale y tu zwréci uwag na pola:
P atnik VAT- oznacza, e aktualny kontrahent jest p atnikiem VAT.
Numer- numer dzia aln@i gospodarczej kontrahenta.

Wydane przez- organ, ktory wyda zezwolenie na dzia alnogospodarcz
kontrahenta.

Regon numer regon kontrahenta.
Data wydania data wydania zezwolenia na dzia alngospodarczkontrahenta.
Pesel numer Pesel kontrahenta.

Waluta - domylna waluta kontrahenta - parametr wykorzystywanyy pr
wystawianiu dokumentéw walutowych.

Zerowa stawka VAT na wybrane towargznacza zerowstawk VAT na wybrane
towary dla tego kontrahenta. Tylko kartoteki z zazzon opcja Zerowa stawka VAT
dla wybranych kontrahentéw.

Konta bankowe spis kont bankowych kontrahenta.ywaj ¢ przyciskéw z panela
steruj cego (po prawej stronie spisu) ey edytowa dane spisu.

Aktywny- je eli kontrahent ma status nieaktywny, to nie pojasiiaon w spisie
kontrahentow wywo ywanym przy wyborze kontrahentanych opcjach.

Globalny nr lokalizacyjny dla EDF naley wpisa numer lokalizacji naszego
kontrahenta (dostawcy, odbiorcy). Jest on wykoyzyahy podczas procesu
elektronicznej wymiany dokumentéw.

llo dni na obsug reklamacji — naley wpisa, w jakim czasie zostanie
zrealizowana reklamacja zana danego kontrahenta.
3. Grupy - @is rodzajow grup kontrahentéw oraz grupy, do kihinnaley aktualny
kontrahent. Spis ten ma struktudrzewiast. Grupa suy do czenia kontrahentéw
w zbiory, u atwiajc ich wyszukiwanie i filtrowanie lub umtwiaj ¢ tworzenie umow,
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4.

5.

6.
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promocji lub cennikéw. Grupy mogby przydatne w wyciganiu informacji do
zestawie i podsumowa np. informacje o sprzeda warto ciowej towaréw dla grupy
kontrahentow.

Warunki sprzeda:

Rabat — przys ugujcy dla kontrahenta rabat. Mwoa okreli stay rabat dla
wybranego kontrahenta.

llo dni na termin patna@i - domylna ilo dni na termin patnei dla
dokumentow kredytowych kontrahenta.

Spos6b naliczania odsetek domylny sposob naliczania odsetek dla
przeterminowanych dokumentow.

Przedstawiciel handlowyprzedstawiciel handlowy obs ugaoy kontrahenta.

Cena sprzedy - domylna cena sprzeda podpowiadana na kartotekach dla
kontrahenta.

Sposéb p atna@i - sposo6b p atnei podpowiadany na dokumentach dla kontrahenta.

P atnik - dla kontrahenta, ktéry posiada innego p atnike,ma w tym miejscu go
wskaza.

Dokument- domyIny dokument dla kontrahenta podpowiadany przy awgtniu
dokumentow sprzedg.

Formularz - domylny formularz przy drukowaniu dokumentéw sprzedala
kontrahenta.

Konto bankowe na wydruk dok. konto bankowe naszej firmy drukowane na
dokumentach dla aktualnego kontrahenta.

Limity, Blokady —wracamy uwag na pola:

Dopuszczalna warto ca kowitego kredyty wybranie (zaznaczenie) pola uriwia

wprowadzenie dla kontrahenta limitu na wartowszystkich wystawionych
dokumentow kredytowych. Je podana kwota limitu zostanie przekroczona
w trakcie wystawiania dokumentu, to program poimfole o tym wyranym

komunikatem. Po wybraniu kontrahenta na dokumeagram poinformuje réwnie
0 pozosta ej kwocie limitu. Zaznaczenie pola i wpadzenie kwoty limitu réwnej
zero, cakowicie blokuje mbéwo  wystawienia dla kontrahenta dokumentu
kredytowego. Jé pomimo ostrzee przekroczono warto limitu, to zapisanie
dokumentu mdiwe b dzie wy cznie przez osotr odpowiednimi prawami.

Dopuszczalna warto dokumentu kredytowege zaznaczenie pola i podanie kwoty
wprowadza ograniczenie na wartgojedynczego dokumentu kredytowego.

Zablokuj sprzeda — zaznaczenie pola wprowadza blokada wystawianie
dokumentow sprzedg.
Ponadto w zak adce tej mma rownie okreli maksymalnilo dni przeterminowania
nale no ci, maksymaln ilo dokumentéw przeterminowanyatazzastrzec rozrachunki
z kontrahentem tylko dla os6b uprawnionych.
Odbieraj cy, Trasy:
Odbieraj cy - umo liwia wprowadzenie dla kontrahenta listy osob i euéuv
rejestracyjnych samochodow odbiecgch towar i faktury.

Trasy — kontrahenta mma przydzieli do jednej lub kilku zdefiniowanych
w s owniku tras. Na podstawie przydzielonych trasma kontrahentéw filtrowa
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7. Cechy -przykadowymi cechami kontrahenta reoby: data odbycia szkolenia
partnerskiego, stopielojalno ci (od 1do 10), itp. Cechy definiujemy w op&iowniki
S owniki systemoweCechy kontrahentow

8. Uwagi:
Uwagi— pole umoliwiaj ce wprowadzanie uwag dotycxych kontrahenta,

Ostrzeenie — dane wprowadzone w pole osteeia, bd wy wietlane przy
pobraniu kontrahenta na dokument.
9. Dodatkowe adresy ps dodatkowych adreséw np., gdy kontrahent posiagaadresy
w jednej firmie: korespondencyjny i windykacyjny.
10. Osoby kontaktowe ps&s oddzia 6w kontrahenta i oséb kontaktowych utdadventa:

Opcja Wiele oddzia 6w gdy jest zaznaczona, unfizvia wprowadzenie do systemu
oddzia 6w firm. Jdi dany kontrahent ma wiele oddzia éw, to nie m@ odznaczy
(wy czy ) tej opcji.

W zak adceDsoby kontaktowmo na za pomocopcji dodawania lub klawisza funkcyjnego
<F3> wprowadza dane poszczeg6inych oddzia 6w:
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ParametrOddzia g ownyustawiany jest automatycznie. Danych adresowyctiziadl
g bwnego nie maa edytowa. S one przepisywane automatycznie z aktualnych danych
kontrahenta.

W poluTyp oddzia w ytkownik wybiera ze s ownika lub z listy rozwijarajpowiedni typ.
Jeli w s owniku nie ma wprowadzonyclkadnych danych, to nakg je zdefiniowa. W tym

celu naley ustawi si w polu Typ oddzia yklikn  przycisk<F6>, aby po czy si ze

s ownikiem Typy oddzia 6w kontrahentoiniam za pomocikony dodawania zdefiniowa
potrzebne typy oddzia 6w:
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Zaznaczenie opcjpomylny oddzia dla dostawyumo liwi automatyczne uzupe nienie
oddzia u na zak addBostawaw dokumencie. Opcja dosina jest dla danego stanowiska
wtedy, gdy przydzielony jest modtiarz dzanie kontaktami.

W celu uporzdkowania wszystkich kontrahentéw, ma stworzy grupy kontrahentow
przy pomocy opcji menuS owniki S owniki systemoweGrupy kontrahentéw.Jeli

u ytkownik wsp6 pracuje z du liczb dostawcéw i odbiorcéw, to przypisanie ich do
odpowiednio stworzonych grup, pozwala uzyskewien porzdek. Grupy kontrahentéw
wy wietlaj si w postaci drzewa:

cie ka dostpu: S owniki S owniki systemoweGrupy kontrahentéw

Przyciski: EI_;'; Eg pozwalaj doda kolejn grup réwnorzdn (np. hurt, detal, partner,

dostawca) lub fJodrzin (np. duy, may, bazary, sklepy).

UWAGA!

W oknie edycyjnymKontrahent mo na zmienia rozmiar okna. Ponadto system zapaujé
szerokoci i po o0 enie kolumn w tabelach.

W firmach, w ktérych jest bardzo du kontrahentow (powyj 100 000)mona w programie

w czy mechanizm, ktéry rozdzieli kontrahentdéw na g éwnyc pozostaych. G 6wni

kontrahenci to tacy, z ktérymi firma cto wspé pracuje (wystawia dokumenty, itp.). Aby

w czy ten mechanizm, nalg w menuSystem Konfiguracja Ustawienia Optymalizacja

szybkoci zaznaczy parametW cz obs ug kontrahentéw g éwnycHPo prze czeniu si na

okno ze spisem kontrahentéwytkownik b dzie még zobaczy e na pasku ikon pojawi a si
[

ikona Poka tylko g 6wnych ol . Klikni cie na t ikon umo liwi wy wietlenie spisu
g ownych kontrahentoéw firmy. Jeu ytkownik b dzie chcia przenie kontrahentéw ze spisu
wszystkich kontrahentéw do spisu kontrahentéw gy@hinto w tym celu naley prze czy si
na widok wszystkich kontrahentéw i z menu padnego (prawy klawisz myszki) wybrapcj
Przerzu do g 6wnychCtrl+G>.
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1.4 Zlecenia

Sownik ten zawiera spis zlecezewntrznych lub wewntrznych firmy. Zlecenie maa
przypisa do wszystkich wystawianych w module dokumentéwzepay, zakupow oraz
magazynowych.

Nowe zlecenie wprowadzamy do s ownika za ponikeny Dodaj lub klawisza funkcyjnego
<F3>:

cie ka dostpu: S owniki  Zlecenia

W zak adceZlecenieokre lamy zawarto pal:
Numer- kolejny numer zlecenia;
Kod- specjalne oznaczenie dla zlecenia;
Opis— charakterystyka zlecenia, wpisujemy, czego dgtytecenie;
Data otwarcia— data rozpoczia realizacji zlecenia;
Data zakoczenia- data zakoczenia realizacji zlecenia

Aktywne— zaznaczenie tej opcji informujee zlecenie mma jeszcze zobaczy
w innym miejscu, np. w rozrachunkach;

Uko czone- zaznaczenie tej opcji informuje, ze zleceniey&st czone.

W zak adceDane ksigowewybieramy ze s ownika typ zlecenia (za pompezycisku ¥ lub
klawisza <F6>), czyli okrelamy, jakie analityki bdziemy ustawia Wszystkie dokumenty
zwi zane z tym zleceniem &b automatycznie przyjmowalane ze zlecenia.
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2. S owniki systemowe

S owniki systemowe jest to grupa s ownikéw, ktéeatjwidoczna we wszystkich modu ach
systemu PCBIZNES PRO, a nie tylko w module, w kidrgktualnie pracuje wytkownik.
Informacje zapisane w tych s ownikach, np. podqeasy w moduleProduki widoczne s
rownie w module finansowo — kgjowym, w module Gospodarki magazynowej, itd.

cie ka dostpu: menu S owniki S owniki systemowe

2.1 Jednostki organizacyjne

Z pomoc tej opcji mona stworzy struktur organizacyjn przedsibiorstwa. Struktura ta me
mie charakter drzewa rozrasteggo si w do .

U ytkownik powinien tak zdefiniowajednostki organizacyjne, aby w przyszioméc wykona
ré ne zestawienia np. zestawienia kosztowe dla prgiddke wybranego wydzia u).
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cie ka dostpu: S owniki S owniki systemoweJednostki organizacyjne
Jednostki organizacyjne tworzy girzy pomocy dwdch ikon dodawania:
& B

Ikona z lewej stronyF3>, umo liwia dodanie jednostki podrdnej do wskazanej kursorem,
aikona z prawej<Ctrl+F3>, jednostki rownorainej do wskazanej kursorem. Tworzenie
rozpoczynamy od ikony jednostki podinej. W wy wietlonym poniej oknie, podajemy dane

tworzonej jednostki:
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Kod — to pole, ktore nalg wypeni liczb lub skrétem wprowadzonej nazwy. Nastie
podajemy nazw jednostki, uwagi wasne, dodajemy adres za pomgeczycisku

i wszystkie wprowadzone dane zatwierdzamy klawiszeBnter> lub
przyciskiem<Zapis2.

2.2 Rodzaje grup kontrahentow

S ownik ten moe powsta w systemie i spe niswoj rol wtedy, gdy mamy bardzo duliczb
kontrahentéw poprzedzielanych domgch grup i chcielibymy stworzy dla nichRodzaje grup
aby uzyskabardziej czytelni przejrzyst struktur naszych dostawcow i odbiorcow.

Now grup definiujemy za pomocikony Dodajlub klawisza<F3>:

cie ka dostpu: S owniki S owniki systemoweRodzaje grup kontrahentowDodaj <F3>

W systemie PCBIZNES PRO ytkownik mo e za oy tylko dwa rodzaje grup kontrahentow.
Przy probie za aenia wi kszej liczby rodzajéw grup, system wygeneruje koikain
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2.3 Grupy kontrahentéw

Grupy kontrahentéw to s ownik, ktéry m®pe ni wa n rol w definicji grup rabatowych lub
umo liwi podzia kontrahentéw w celu ich filtrowania oragkenywania zestawiesprzeday.

EY  Eh
S ownik tworzymy przy pomocy dwdch ikon dodawa % | L% | |kona z lewej strony
<F3>, umo liwia dodanie grupy podrznej do wskazanej kursorem, ikona z pra@fri+F3>,
grupy réwnorzdnej do wskazanej kursorem.

lkona pozwala uytkownikowi wybra (zmieni) rodzaj grupy kontrahentow.

Jeli kontrahent bdzie nalea do grupy g 6wnej (nadrdnej), to, aby zdefiniowatak grup

EY
kontrahentow w systemie najeskorzysta z ikony % :

Kod grupy - to pole, ktére nalgwype ni liczb lub skrétem wprowadzonej nazwy.

W menu prawego klawisza myszki, znajduje gpcjaWidok Umo liwia ona ogldanie grup
kontrahentow w uk adzie drzewa lub tabeli.
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cie ka dostpu: Widok Drzewo

2.4 Cechy kontrahentéw

Do sownika mona wprowadzi dowolne, stosowane w firmie parametry charaktgrgzu
kontrahentéw np., stopidojalno ci, godziny dostaw, itp.

Now cech wprowadzamy do s ownika za pomakony Dodaj lub klawisza<F3>:
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W zak adcePodstawowegokno powyej) podajemy nazwcechy, typ, jednostk opis.

W zak adceWarto ci tworzymy zbiér wartaci cech za pomocikony Dodaj umieszczonej
wewn trz okna lub klawiszaF3>:

Warto cechy mona wpisa r cznie, wczyta z pliku lub ze schowka. Jew polu Warto
podalimy b dn nazw lub z y plik, to kasujemy to przyciskiegWyczy >.
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2.5 Magazyny

Opcja zawiera spis wszystkich magazynow zangch w systemie

Aby doda nowy magazyn do spisu klikamy na ikddodajlub klawisz funkcyjny<F3>:

W okno Magazynwbudowane zostay cztery zak adRiodstawowe, Powtania, Przerzuty
i Miejsce W ka dej z nich naley zdefiniowa odpowiednie informacje dotyoze zak adanego

magazynu:
1. W zak adcePodstawowe
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Numer— numer magazynu w module,

Kod na wydruk dok— kod w numerze dokumentoéw drukowany na dokumbntac
magazynowych,

Nazwa— nazwa magazynu w module,

Data otwarcia— data rozpoczia komputerowego prowadzenia oraz wprowadzenia
ilo ciowo-wartociowego bilansu otwarcia,

Data likwidacji— data zakaczenia prowadzenia magazynu w module,

Rozliczanie magazynuckre lamy sposéb rozliczania towaréw w magazynie. Realic
mo emy w cenach zakupu, w cenach ewidencyjnych lubivach zakupu i sprzeda

U ywaj tylko tej ceny (sprzeddetaliczna) -

Magazyn surowcéw dla produktéw magazyn wykorzystywany przy tworzeniu
zestawienia niedoboru surowcéw przy realizacji 2ai@6 na produkty w module
Produkt.

Magazyn podlega kgiowaniu— znacznik informujcy, czy dokumenty wprowadzone
w tym magazynie wysy ane go modu u ksigi handlowej,

Magazyn aktywny- zaznaczenie tej opcji pokazuje, magazyn jest widoczny w spisie
magazynow zdefiniowanym w systemie.

Magazyn zewrtrzny — magazyn nie podlega kgowaniu, wykorzystywany podczas
przerzutdw midzymagazynowych jednostronnych, generuje dokumeietypowodujce
zmiany w stanach magazynowych.

Drukarka —w polu tym uytkownik definiuje drukark (dedykowan dla magazynu), za
pomoc ktérej bd drukowane dokumenty magazynowe. Przed wydrukiekardentu
magazynowego, operator systemu powinien zaznasasj Drukowanie na drukarkach
dedykowanych dla magazynow

2. Zak adkaPowi zania— umo liwia powi zanie magazynu z kilkoma miejscami sprzgda
i zakupu.
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W danych magazynu, moa wskazana miejsce zakupu& 6éwne miejsce zakupsprzeday —
G 6wne miejsce sprzedaWskazanie to, wykorzystywane jest w systemie @jsoach, gdzie
wymagane jest:

Ustalenie wartcci kolumnMar a, Narzut, Zysk w dostawach kartgtek

Ustalenie miejsca sprzedai zakupu, w przypadku ksiowania dokumentow
magazynowych na konta z miejscem sprzgda

Podczas importu/eksportu paczek gsiwych;
Ustalanie ceny sprzedadla dokumentow WZ.
3. Zak adkaPrzerzuty- okrelamy w niej warunki przerzutéw mdzymagazynowych.

Do magazynu fale y poda magazyn, do ktérego zostanie przerzucona kartoteka

Wysy a cen —ze s ownikeDefinicje cerza pomoc przycisku  wybieramy cen przy
wysy aniu kartoteki do innego magazynu;

Otrzyman cen wpisa do — ze sownika Definicje cenza pomoc przycisku

wybieramy cen przy przyjmowaniu kartoteki na innego magazynu;
Zmieni ostatni cen zakupu zaznaczenie tej opcji zmienia cerakupu towaru;

Poka okno zmian cen sprzega—w czenie tego parametru spowoduje pokazywanie
okna zmian cen sprzedapodczas dodawania pozycji dokumentu przerzutuez b
wzgl du na to czy zosta a zmieniona podstawa wyliczeetesprzeda czy te nie.

Sposéb uaktualniania kartotek kartoteki przy przerzutach uaktualnia sia dwa
sposoby: poprzez dopisanie nowych lub dopisanieyawmian istniej cych.
4. W zak adceMiejscepodajemyMiejsce wystawienia dokumerdtaz dane firmy — takie jak
na piecztce.
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Nowe pozycje dodajemy do spisu za pomibdony Dodaj (umieszczonej wewirz zak adki)
lub klawisza funkcyjnego<F3>. Na ekranie pojawi siokno Miejsce, do ktérego naile
wprowadzi niezb dne informacje:

Wszystkie wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskigapisz>lub klawiszen<Enter>.
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2.6 Operatorzy

S ownik zawierajcy spis operatorow systemu (zgodnych z modu/dministratora)
loguj cych si do wybranej firmy.

Okno Operator, podzielone zosta o na zak adki tematyczne, wyktou ytkownik wprowadza
dane dotyczce operatora systemu.

2.7 Formularze kodéw paskowych

S ownik ten umdiwia stworzenie spisu formularzy kodéw paskowych.
Nowy formularz dodajemy za pomoikony Dodajlub klawisza funkcyjnegaF3>.
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Prz

ycisk <Test> umo liwia wykonanie prébnego wydruku zdefiniowanego kod

paskowego.

3. Zlecenia produkcyjne

3.1 Zlecenia - kompletacje

Opcja

suy do zarzdzania zleceniami produkcyjnymi polegaymi na skompletowaniu

produktu z kilku surowcow. Uruchamiamy yvybieraj c z menuZlecenia produkcyjne
Zlecenia - kompletacje

W okn

ie, w g ownej tabeli znajduje sspis zlece okre laj cy mi dzy innymi, dla jakiego

produktu jest zlecenie oraz zaplanowdld . Dane pokazane sw spisie w zadanym

T,

okresie, ktéry mona zmienia u ywaj ¢ opcjiZakres dakCtrl+D> z menu lub ikony ' =
z paska ikon okna. Uruchamiaj panel szczegdé 6w oprdcz standardowych zak adek
Szczegdyi Uwagi mamy do dyspozycji zak adkDok. przychodui Dok. rozchodu

zawier

ajce spis dokumentéow dla danego zlecenia. Oprécz datdowych opcji

umo liwiaj cych edycj zlecenia produkcyjnego takich jaRoka, Dodaj, Popraw, Usu,

Drukuj

, Sortuj, Ustal filtr, Filtr aktywnymamy do dyspozycji dodatkowe opcje u atwigj

koordynacj zlece. S to:
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Dodaj na podstawie zamowieniaShift+F3> — po wskazaniu wczaiej
zdefiniowanego zamoéwienia generuje siecenie produkcyjne dla wskazanych tam

produktéw. Ikone e udostpnia t opcj z poziomu paska ikon okna.

Twérz dokument przygia produktu <Ctrl+P> — tworzy dokument przygia
magazynowego dla danego produktu. Spis dokumentayj pia mo na podglda
na panelu szczegé 6w na zak adbek. przychodu lub w spisie dokumentéw

magazynowych w module Gospodarka magazynowa PRDa = udostpnia t
opcj z poziomu paska ikon okna.

Twérz dokumenty wydania surowcéaCtrl+R> — tworzy dokument wydanie
magazynowego dla surowcow potrzebnych do wykonasd@owiedniej iloci
danego produktu. Spis takich dokumentéw n@podglda na panelu szczeg6 éw
na zak adceDok. rozchodulub w spisie dokumentéw magazynowych w module

&
Gospodarka magazynowa PRO. lkc “™ udostpnia t opcj z poziomu paska
ikon okna.

Twoérz dokument wydania bez pozyejiworzy dokument rozchodu magazynowego
dla danego produktu. Spis dokumentéw preig mona podglda na panelu
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szczegb 0w na zak add@ok. rozchodulub w spisie dokumentéw magazynowych
w module Gospodarka magazynowa PRO.

Przenie do archiwum/aktualnych- umoliwia przeniesienie ju zako czonych
zlece produkcyjnych do archiwum (lub z powrotem do akiyah). Archiwum
powsta o, aby uporzlkowa zarzdzanie zleceniami produkcyjnymi. Poniewa
niewskazane jest kasowanie zakmonych zlece, a w przypadku zlece
posiadajcych powizania z dokumentami magazynowymi nie ma lim® ci ich
skasowania, zlecenia zalezone i przebywage w archiwum nie utrudniaj
przegldania ianalizowania zlece ktére s aktualnie wykonywane o
przygotowywane do realizaciji.

Niedobory surowcéw przy realizacji zleceniajest to zestawienie podag spis

surowcow, ktorych brakuje do zrealizowanie wskaganelecenia. Ikone L
udostpniat opcj z poziomu paska ikon okna.

Niedobory surowcow przy realizacji planowanych eleprodukcyjnych— jest to
zestawienie podage spis surowcOw, ktérych brakuje do zrealizowaniece ,

-
ktérych planowana data produkcji jest przed wskaziat . lkona ~* udostpnia
t opcj z poziomu paska ikon okna.

Zakres dat<Ctrl+D> — umoliwia okre lenie, za jaki okres pokazazlecenia
produkcyjne.

W oknie mamy take moliwo podgldu na dokumenty magazynowe pordne
z wybranym zleceniem. W panefizczegd ya zak adc®ok. rozchoduub Dok. przychodu
do dyspozycji mamy dodatkowe opdp@ka <F3>, Popraw<F5> i Drukuj <F9>, dzi ki
ktérym mo emy kontrolowa takie dokumenty bez konieczmb prze czania si do okna
Dokumenty magazynowemodule Gospodarka magazynowa PRO.

Popraw danych dokumentu przeprowadzamy w standardowynieoé&dycji dokumentu.
Opis edycji dokumentéw magazynowych zosta przedety w ksi ce do czonej do
modu u Gospodarka magazynowa PRO.

Dodanie nowego zlecenia produkcyjnego modby si na dwa sposoby:

Dodaj <F3> — dodanie zlecenia na wybrany produkt. Nglevskaza produkt do
realizaciji.

Dodaj na podstawie zamowienishift +F3> — dodanie zlecenia produkcyjnego na
podstawie wczeaiej zdefiniowanego w module Gospodarka magazyn®RO
zamoOwienia od odbiorcOw. Podczas tego procesu yaleskaza zamowienie,
a nastpnie pozycj zamowienia (produkt) do realizacji.

Podobnie jak w oknie edycyjnym produktu dane pddrie s na tematyczne zak adki, na
ktorych znajduj si pola edycyjne. Na pierwszej zak adce dpse s nastpuj ce pola:

73



STREAM soft

74

Produkt— okrelaj ce produkt, dla ktérego realizowane jest zlecenie

Zaméwienie— je eli zlecenie produkcyjne zosta o wygenerowane ndsizavie
zamoOwienia, to w tym polu podane jest takie zamaieie

Zlecenie ksigowe— umo liwia podanie zlecenia ksjowego dla danego zlecenia
produkcyjnego.

Data wystawienia- data wystawienia zlecenia.

Numer partii — numer partii umieszczany na generowanych doktsnén
magazynowych.
llo —ilo wytwarzanego produktu.

Opis— dodatkowy opis, informacja o zleceniu.

Planowana data produkcji- data, na ktér jest planowane wykonanie tego
zlecenia produkcyjnego.

Data produkcji— rzeczywista data wykonania zlecenia produkcygneg



Wyposaenie

Zak adkaUwagato pole umoliwiaj ce wpisanie uwagi do danego zlecenia produkcyjnego.

Zak adka Stan realizacji jest dostpna przy poprawie danych i zawiera spis, na jakie
jednostki organizacyjne wystawiono dokumenty rozith@raz iloci produktu na tych
jednostkach.

Tworzenie dokumentow magazynowych

W celu usprawnienia wspoé pracy powizy modu em Produkty PRO, a moduem
Gospodarka magazynowa PRO w oknie zlecenia proglukcywprowadzono mdiwo
automatycznego generowania dokumentéw rozchodu zychodu magazynowego.
Utworzone dokumenty magazynow&VPi PWP zmieniaj stany w magazynach. Moa je
ogl da i zmienia réwnie w module Gospodarka magazynowa.

Dost pne s trzy opcje.

Tworz dokument przygia produktu <Ctrl+P> — tworzy dokument przygia
magazynowego dla danego produktu. Spis dokumentayj pia mo na podglda

na panelu szczeg6 6w na zak ad@ek. PrzychoduPo podaniudaty tworzenia
dokumentu, magazynugdzie ma by przyj ty produkt, ilo ci przyjmowanego
produktu oraz jegaeny (podpowiadana jest cena jako suma kwot z dokumentd
rozchodowych na surowce i zdefiniowane w receptproeluktu koszty dodatkowe),
nast puje tworzenie dokumen®WP — przyjcia produktu na magazyn

Tworz dokumenty wydania surowcéaCtrl+R> — tworzy dokument wydania
magazynowego dla surowcow potrzebnych do wykonasda@owiedniej iloci
danego produktu. Spis takich dokumentéw n@podglda na panelu szczegé 6w
na zak adcédok. rozchoduPo podaniwaty, magazynu zdecydowaniu, dla jakiej
(lub dla wszystkich)jednostki organizacyjnejnaj by generowane dokumenty,
nastpuje tworzenie dokumentovRWP — wydania surowcéw z magazynu na
produkcj. Program informuje o przypadku braku potrzebnycinowcow, daje
mo liwo  obejrzenia spisu takich surowcéw i pozwala zadeay czy ma by
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utworzony niepe ny dokument RWP (surowcel bwydawane tylko w dospnych
ilo ciach).

Dodaj dokument wydania bez pozyejtworzy dokument przygia magazynowego,
dla danego produktu jednak nie zawiera on pozyefizycje naley uzupe ni
w po niejszym terminie. Spis dokumentéw przzip mo na podglda na panelu
szczeg6 6w na zak ad@m»k. rozchodu

3.2 Zlecenia produkcyjne — dekompletacje

Opcja suy do zarzdzania zleceniami produkcyjnymi polegaymi na roz oeniu na
sk adniki wchodzce w sk ad receptury innego produktu. Uruchamiamywybieraj c
z menuZlecenia produkcyjne Zlecenia - dekompletacije
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SposOb poruszania sipo oknie i edycji danych jest taki sam jak w opZjecenia
produkcyjne — kompletacjdedyn r6 nic jest zestaw dokumentéw magazynowych, jakie
mo emy wygenerowarealizuj ¢ proces dekompletac;ji:

L.
Twérz dokumenty przygia surowcéow & <Ctrl+P>

Tworz dokument wydania produl 5% <Ctrl+R>.

4. Zestawienia

Opcja zawiera spis zestawieprzydatnych do obs ugi moduProdukt Do programu
do czono trzy zestawienia sta e, opisane pgniPonadto, w opcjZestawieniamo emy
réwnie zdefiniowa dowolny formularz definiowany, pobieray dane z bazy. Jednak
aby moliwe by o tworzenie formularzy definiowanych, kooine jest posiadanie modu u
Raporty i formularze

4.1 Analiza zapotrzebowania surowcow

Jest to zestawienie pomagag okreli , jaka ilo surowcéw, pé produktéw i zamiennikéw
jest potrzebna do wytworzenia okianej liczby wybranego produktu. W oknie parametréw
zestawienia wybieramy produkt, magazyn sk adnikéwdzaj stanu, ktéry nas interesuje
oraz ilo produktu. W rezultacie uzyskujemy listwraz z dostpnymi stanami
magazynowymi dla wszystkich sk adnikéw.

Po zdefiniowaniu parametréw filtru i klikngiu na przycisk<Ok>, system wygeneruje
zestawienia zapotrzebowania surowcéw dla darego produktu (produktéw):
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4.2 Niedobory surowcow przy realizacji zamowie
na produkty

Jest to zestawienie podeg spis surowcow, ktorych brakuje do zrealizowamazanego
Zlecenia. W oknie zestawienia nafeokre li magazyn sk adnikéwrazrodzaj stanéw dla
sk adnikow

U ytkownik systemu mae wydrukowa niedobory surowcéw roéwnie w jednostkach
zastpczych, pod warunkiem, e na oknie Wydruk zaznaczy opcj Drukuj
dodatkowo w jednostkach zgstzych:
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4.3 Niedobory surowcow przy realizacji
planowanych zlece  produkcyjnych

Jest to zestawienie podeg spis surowcéw, ktérych brakuje do zrealizowaziiece ,
ktorych planowana data produkcji jest przed wskazdat . W oknie zestawienia nalg
okreli dat, do ktérej przeprowadzianaliz, magazyn sk adnikdéwrazrodzaj stanéw dla
sk adnikow
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Cz |l

Modu Administratora

1. Informacje wst pne

Modu Administratorajest oddzielnym programem s gym do administrowania systemem
PCBIZNES PROi PRESTI . Program jest instalowany na stanowisku admirugngm.

Modu Administratorauruchamiany klikajc przyciskStart a nastpnie Programy (Wszystkie
programy) Nie naley szuka Modu u Administratorav spisie modu 6w systenfeC BIZNES
PRO lubPRESTI .

2. S owniki

W menu goéwnymsS owniki dostpne s cztery opcje: Firmy, Grupy uytkownikow,
U ytkownicy, Stanowiska.

2.1 Firmy

W opcji tej znajduje si spis wszystkich firm obs ugiwanych przez systermadliwia ona
utworzenie nowej firmy oraz bazy dodatkowych dokotéer dla wybranej firmy. Nowfirm
zakadamy z pomoc ikony DodakF3>. Wy wietli si okno kreatora, ktéry pome
wprowadzi podstawowe dane dotyez firmy:
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cie ka dostpu: S owniki Firmy Dodaj<F3>

Za pomoc przycisku <Dalej> przechodzimy do naginego okna, w ktérym musimy
okreli takie pola jak:

Identyfikator— s owo (po wpisaniu nie moa go zmieni), ktére jest jednoczaie
nazw pliku bazy danych, w ktorej H umieszczane dane zak adanej firmy. Zaleca
si wpisanie skrétu nazwy firmy. Programywa identyfikatora podczas wybory
firmy. Maksymalna liczba znakéw 11. Nie ma polsKitdr i znakéw specjalnych.
Opis- dodatkowy tekst okrégj cy firm .

Polaldentyfikatori Opismusz zosta okre lone, bo inaczej nie maa przej do kolejnego

etapu zak adania firmy, czyli do zdefiniowania gad®wych danych takich jak:
Nazwa skrocona,
Nazwa pe na,
NIP.

Pewne pola swymagane przy tworzeniu firmy. atwo to rozpozna momencie, w ktérym
nie wpiszemy oczekiwanych przez program informacjicemy przej do nastpnego etapu
tworzenia firmy. Kreator reaguje w ten spos@ywy czony pozostaje przycistDalej>dopoki
wymagane dane nie zostampisane.

W kolejnym kroku podajemy adres firmy oraz wybieyam listy moduy, ktére kd
dost pna dla zak adanej firmy. Odznaczamy te modu yogykh nie korzystamy.
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Nast pny etap, to podanie roku obrachunkowego, w ktérgepocznie si wprowadzanie
danych.

Wpisuj ¢ ten parametr nalg uwa a , aby si nie pomyli, poniewa po zaoeniu firmy
roku obrachunkowego nie maa ju zmieni .
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Po wprowadzeniu roku obrachunkowego, klikamy pidyciDalej> i rozpoczynamy
tworzenie bazy danych firmy. Me to by baza standardowa, ktora jest zalecana lub baza, dl
ktérej naley okre li  dodatkowe parametry.

Wszystkie za oone firmy widoczne sw siatce danych aktywnego okiriamy.

cie ka dostpu: S owniki Firmy

Dla ka dej za oonej firmy naley okreli dostpno modu 6éw. S uy do tego ikonaJstal
dostpno modu u dla firmy<Ctrl+M>, znajdujca si w menu aktywnego okn&irmy lub
prawy klawisz myszki. Ma to na celu unikaie konfliktow przy zamykaniu miesty w module
Finanse i Ksigowo .

W tym miejscu naley wskaza, w ktérych modu ach nie sprawdzakiego parametru.

Obok ikony Ustal dostpno modu u dla firmyumieszczona zosta a ikotdtworz baz
dodatkowych dokumentowv ktérej przechowywane soferty, specyfikacje, inne rodzaje
dokumentow.

ParametrOddzia okrela rodzaj bazy, gdy dana firma nie posiada jedrejybdanych
(w innym miejscu znajduje sibaza danych centrali firmy, a w innym kolejnyctdod 6w).
Umo liwia to przesy anie np., danych o kgdpwaniu dokumentow z oddzia 6w do centrali. Taki
podzia stosuje sjgdy z przyczyn technicznych firma nie radkorzysta z jednej bazy danych.
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Z poziomu powyszego okna rowniemo na zaznaczydost pne, dla danej firmy, modu y.

2.2 Grupy u ytkownikow

Znajduje si tutaj spis grup wtkownikow, dla ktorych definiuje siprawa dostpu do opcji
w programie. SysterRCBIZNES PRO lub PRESTI jest obs ugiwany przez ytkownikéw
podzielonych na grupy. W ollsie grupy ustalane grawa dostpu do opcji. Specjalngrup s
Administratorzyktérzy domylnie maj prawo do wszystkich opcji systemu.

U ywaj ¢ opcji Prawa do opcji<Ctrl+P> uruchamia si specjalne okno, w ktérym zakres
praw przedstawiono w postaci drzewa. Obrazuje dndktar systemu. Rozwijag kolejne
poziomy przechodzi sido coraz bardziej szczegd owych opcji. Zielonycznék przy nazwie
opcji okrela, e dana grupa posiada prawo do jej uruchamianiagmniast czerwony ,krzyk”,
oznacza brak prawa.

Prawa mona przydziela na dowolnym poziomie drzewa. Moby okre lane wspdélnie dla
wszystkich firm lub indywidualnie dla wybranej. RPrakre laniu indywidualnych praw dla firmy
mo na definiowa, tak e prawa do obiektéw znajdaych si w tej firmie (magazyny, miejsca
sprzeday, itp.). Przydzielanie lub zabieranie praw odbysvapoprzez wybranie elementu z
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drzewa i zaznaczeniu lub odznaczeniu, naieli znajdujcej si z prawej strony okna
odpowiedniej opcji. Mdliwe jest te grupowe okrdanie praw. S u do tego opcj®aj prawo
do wszystkich i Zabierz prawo do wszystkidst pne w menu okna.

Mo na doda do spisu okrdon firm , za pomoc ikony Dodaj - Firmy. Aby moc okreli
prawa dla poszczegolnych zasoboéw w takiej firmieadazynow, kas, bankéw, miejsc
sprzeday, itp.), naley wybra ikon Wczytaj dane firmya nastpnie ustawi si na wybranym
zasobie np., na magazymnieczyta wszystkie magazyny.

W okno Prawa do opcji wbudowane jest menu oraz pasek rdmipbwy, ktory u atwia
obs ug okna i umoliwia szybkie przeszukiwanie. Menu dzieli sia:

Prawa — u ytkownik ma moliwo przydzielania i zabierania praw do modu éw
i firm oraz do poszczegolnych opcji i klawiszy fugjaych;
Szukanie- znajduj si tu mechanizmy umdiwiaj ce przeszukiwania praw;

Opcje— umo liwia automatyczne zwijanie i rozwijanie drzewa jyppokazywanie
praw innych grup, rozwijanie opcji bez rozwijaniayw, ledzenie aktywnego prawa.

Okno- posiada wbudowaropcj , ktéra zamyka oknBrawa do opciji

lkona " lub klawisz funkcyjny<F6> pozwalaj na wyszukiwanie praw. Po klikmiu na
te ikon , na ekranie monitora pojawia sikno:

W oknie wyszukiwania praw, ytkownik systemu, ma zaznaczyczy chce szukaprawa
W ga zi czy w caym drzewie. J& zaznaczona zostanie opcja Wyniki wpisz do okioa,
spowoduje to wpisanie rezultatéw do nowego okna:

W oknie Rezultat wyszukiwamo e by znacznie wicej pozycji, jeli zaznaczona liizie opcja
wyszukiwania w ca ym drzewie. Jeu ytkownik zaznaczy, ktéryz rezultatow wyszukiwania,
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a nastpnie kliknie na przyciskOk>, to nastpi automatyczne przejie do tej zaznaczonej opciji,
w drzewie praw.

Za pomoc ikony # mo na w okniePrawa do opcjidokona ustawie usprawniajcych
obs ug opcji.

Operator systemu, oprécz przeszukiwania drzewa,pnaove rownie zobaczy rezultat
ostatnich poszukiwa Opcje t mo na uruchomi za pomoc kombinacji klawiszy<Ctrl+F6>

lub ikony b . Ikona uaktywnia siwtedy, kiedy naspi o ju wczeniegj jakie przeszukiwanie.
Jeli u ytkownik systemu, nic wczaiej nie szuka w drzewie praw, to ikona pozostaje
wyszarowana.

2.3 U ytkownicy

U ytkownicy to osoby, ktore obs ugujsystem. Kady u ytkownik posiada swoj
identyfikator i has o. Identyfikator jestywany do rozpoznawania ytkownika, a has o do jego
autoryzaciji. Istnieje mdiwo pozostawienia pustego has a, ale nie jest to aadeze wzgldu
na brak odpowiedniej kontroli dogiu do danych. Kaly u ytkownik musi by przypisany do
grupy uytkownikéw, od ktorej dziedziczy prawa dgsti do opcji. Posiada réwniekre lone
indywidualne prawa do firm. Wtkownicy przypisani do grupfdministratorzymaj prawo do
wszystkich opciji i firm.

Opcja Prawa do firm <Ctrl+P> umo liwia okre lenie, do jakich firm dany wytkownik
posiada prawo dogiu. Podczas zak adaniaytkownika nie ma on prawa dadnej firmy.
Przydzielanie praw do firm odbywa siv oknie Prawa do firmpoprzez zaznaczenie firm, do
ktérych u ytkownik ma prawo.
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2.4 Stanowiska

W opcji Stanowiskawidzimy wszystkie stanowiska, ktére zostay dodate, ktore
zalogowa y si oraz stanowiska, ktére by y dawniejywane a ju nie istniej. Widoczna jest
data i czas ostatniego logowania z danego stanawisk

W opcji Sanowiskau ytkownik mo e:
1. Przydziela licencje do stanowisk,
2. Sprawdza stanowiska, ktore logowa y silo programu.

Licencje do stanowisk przydzielamy w opé€jrzydzia licencji do stanowiskCtrl+L>.
Znajduje si ona w menu aktywnego okr&tanowiska ma ksztat czerwonej dyskietki. Dana
firma posiada licencjpozwalajc na jednoczesnprac na okrelonej ilo ci modu 6w. czna
ilo przydzielonych licencji nie me by wi ksza ni ilo okrelona w pliku licenciji.

Obja nienie skrotow:
MS — modu szefa (bez mavo ci edycji) — daje mdiwo podejrzenia danych
GM — modu gospodarki magazynowej
FK — modu finansowo - ksjowy
ST —modu rodki trwa e
WP — modu wyposania
KDPL — modu kadrip ac
PR — modu obs ugi produktéw
SR —modu serwisu
RA — modu raportéw
CRM — modu zarzizania kontaktami z klientami
PP —modu planowania produkciji

Sprawdzenia stanowisk, ktoére logoway slo programu dokonuje siw celu wykrycia
nieautoryzowanego logowania do bazy.

2.5 Regu y hase

S ownikRegu y haseumo liwia definiowanie zasad tworzenia hase dpstdo systemu.
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Ka da regu a opisana jest trzema parametrami:
Okres wano ci — okrela liczb dni, po up ywie ktérych, nalg zmieni has o;
Minimalna d ugo has a— okrela z ilu znakéw ma sisk ada has o;
Haso réne od poprzedniego- zaznaczenie tego parametru wymusza na
u ytkowniku konieczno nadawania nowego has a innegopuoprzednie.

Podczas edycji danych ytkownika & owniki U ytkownicy <F5>/<F3>) mo na wybra
odpowiedni regu has a:

3. Administracja

3.1 Archiwizacja

Pozwala na wykonanie kopii bezpiecgva bazy danych. Zalecane jest wykonywanie
archiwizacji jak najcz ciej. Zale ne jest to od ilaci wprowadzanych danych. Im jest ich ogj,
tym cz ciej naley archiwizowa baz systemow, bazy wszystkich firm, w ktérych
modyfikowane s dane, oraz bazy dodatkowych dokumentéw. Archiviszaowinna odbywa
si na inny nonik ni ten, na ktérym przechowywana jest baza danychja@pchiwizacjajest
interfejsem do wbudowanego mechanizmu serwera,z paze jest modliwa archiwizacja
w trakcie pracy systemu. W celu jej wykonania, naleybra baz danych, okrdi katalog,

w ktérym znajd si pliki archiwum, ich rozmiar i ilo. Katalog podawany jest zgodnie
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Z nazewnictwem serwera i musi byaoony przed rozpocziem archiwizacji. Podczas
przebiegu procesu archiwizacji w oknie pokazywass fista operacji wykonywanych przez
serwer.

W polullo  plikéw stworzy si tyle plikdw ile okrelimy ib d one zape niane do wielka
zapisanej w poltRozmiar pliku.

cie ka dostpu: Administracja Archiwizacja

Archiwizacja w trakcie pracy z systemem nie jeg¢a@@na, poniewapo jej wykonaniu naley
szuka, w ktérym miejscu, w trakcie wprowadzania danyxista a dokonana archiwizacja.

Jeli Archiwizacja zostanie wykonana, to wyietli si okno, w ktérym znajdujsi informacje
dotycz ce czasu rozpoceia i zakoczenia archiwizacji oraz komunikat czy proces zosta
przeprowadzonpomy Inie czy wystpiy, w trakcie jego trwania, bdy:
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Przyciskiem<Zapisz> umieszczamy na dysku lub wybranym miku informaciji (dyskietka,
p yta) informacje o przebiegu archiwizacji.

Po zapisaniu przechodzimy, klikaj <Dalej> do sprawdzenia poprawrgd wykonanej
archiwizaciji.

Poprawno sprawdzamy poprzez przetestowanie utworzonegoivanch Aby rozpocz
testowanie nalgy zaznaczy opcj testowania archiwum.

UWAGA!
Podczas opcji archiwizacji bazy danych, fivee jest zarchiwizowanie pliku gbk. Ustawienia
archiwizacji dostpne s w konfiguracji modu u Administratora:

cie ka dostpu: System Konfiguracja systemu Ustawienia Archiwizacja

Mo liwe jest spakowanie plikbw gbk archiwizatorem ewpsti (tworzy on archiwa
0 rozszerzeniu stp, s00, s01...) lub wskazanie inn&gprzypadku wybrania innego programu,
naley wskaza plik wykonywalny, rozszerzenie oraz podgolecenie do wywo ania.

90



Wyposaenie

W poleceniu, nalgy okreli miejsca, w ktdrych wpisane zostanazwy plikow rod owych
oraz pliku archiwum. Dospne s réwnie przyk adowe polecenia dla programéw winzip,
winrar oraz 7zip.

3.2 Dearchiwizacja

Opcja ta dospna jest w menu g bwnym Administracja. Po jej czeniu wywietla si
okno, w ktorym naley wybra baz danych, ktéra kdzie dearchiwizowana.

cie ka dostpu: Administracja Dearchiwizacja

Dearchiwizacja powoduje odtworzenie bazy danycrchiaum i nadpisanie aktualnej bazy
danych.
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Przed przyspieniem do dearchiwizacji zalecanie jest wykonamnihiwizaciji i zapisanie jej
na inny nonik (archiwizacja przebiega w sposob opisany w podiziale 3.1).

Opcja umoliwia dearchiwizacj bazy firmy, systemowej i bazy dodatkowych dokuraent
bazy nowej firmy.

Podobnie jak w oknie archiwizacji naje poda, jak baz b dziemy dearchiwizowali,
okreli cie k dostpu do katalog, w ktérym znajdsi pliki archiwum oraz ich ilo. Do
kolejnych etapéw dearchiwizacji przechodzimy klikgprzycisk<Dalej>.

Jeli u ytkownik wybierze opcj Nie wykonuj archiwizacji dane zostanadpisaneto od
razu bdzie még przyspi do przeprowadzenia procesu dearchiwizacii.

cie ka dostpu: Administracja Dearchiwizacja Nie wykonuj archiwizacji dane zostan
nadpisane
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Opis opciji:
zastp istniej ¢ baz danych- zaznaczamy, gdy archiwizujemy jistniej ¢ baz
danych. Wyjtek: nie zaznaczmy jej w momencie, gdy mamy liarchwizowan
poza modu em administratora.
odtworz pliki ,shadow”- nie powinno si jej zaznaczadomy Inie. Zaznaczamy j
wtedy, gdy chcemy odtworzybaz razem z jej obrazami stworzonymi wcaiej
przy pomocy komendyshadow”
w cz ,ForcedWrites”(zalecane) -wszystkie operacje zapisud wykonywane
bezporednio na dysk. Podnosi to w znacy sposob bezpieczetwo bazy. Mona
jej nie zaznacza gdy jest pe ne zabezpieczenie sfuwe bazy.
wyczy blokady- opcja ta dotyczy dzia ania programu, a nie dgtys=rwera bazy
danych. Pozwala pozbgi blokad ze statusem ,aktywna”.
poka przebieg dearchiwizacj- zaznaczenie jej spowoduje, ze fiwee b dzie
zobaczenie przebiegu dearchiwizacji.
Podczas dearchiwizacji program reczatrzyma si d u ej, podczas wykonywania niektorych
operacji. Nie naley przerywa procesu, nawet, gdy system Windows zasugergjprogram nie
odpowiada.
Zarbéwno dearchiwizacji jak i archiwizacja pozwalap nowo zorganizowsbaz , naprawi jej
indeksy, itp. Przyczynia sito do zmniejszenia jej rozmiaru oraz zkg@izenia wydajnai
szybkoci pracy.

3.3 Reorganizacja bazy danych

Reorganizacja bazy danych pozwala dostosobazy do nowszych wersji systemu. Po
dokonaniu aktualizacji programu, system kontrolirsfteautomatycznie sprawdza czy nie
nastpi a zmiana wersji bazy danych i zleca wykonanieganizacji.

cie ka dostpu: Administracja Reorganizacja bazy danych
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Reorganizacja rozpoczyna sina od wyboru bazy, ktéradzie zreorganizowana.

UWAGA!

Reorganizujemy tylko baz firmy. Baz systemow reorganizujemy (jdi jest taka
konieczno ) przy pierwszym uruchomieniu programu.

Nast pnym etapem jest préba zablokowania bazy do azpego uytku. Oznacza to,e
w trakcie reorganizacji nie jest niiwva praca z t baz danych.Je eli, ktéry z u ytkownikéw
pracuje w programie na danej bazie danych pojavkiasnunikat o blokadzie.

Kolejnym etapem jest sprawdzanie spogndazy danych (wcej w podrozdziale 3.4) Jest
to konieczne ze wzglu na fakt ingerencji w struktubazy podczas reorganizacji.

Sprawdzenie spéjnoi bazy rozpocznie siw momencie kliknicia przyciskusWykonaj>
Jeli wszystko przebiegnie poprawnie, na ekraniewigtli si komunikat:
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Klikamy <OK>, a nastpnie przycisk<Zamknij>. Na ekranie pozostaje posze okno:

Mo emy wykona archiwizacj lub zaznaczyopcj nie archiwizowania bazy.

Ostatnim etapem jest reorganizacja. Podczas proeesgyanizacji w oknie wyvietlana jest
lista wykonywanych operacji. Poprawnie zagmona reorganizacja kozy si komunikatem
informuj cym i odblokowaniem bazy danych.

Mo e si zdarzy tak, e reorganizacja nie napt ze wzgldu na rénorodno
wprowadzanych danych i mnogaserwerow.

Je eli reorganizacja zostanie przerwana, to po ponawaguchomieniu, zaczyna sbna od
momentu, na ktérym skozy a przed przerwaniem

3.4 Sprawdzanie spdjno  ci bazy danych

Opcja umoliwia sprawdzanie spéjnoi (poprawnoci zapisu plikdw na dysku) bazy danych,
oraz wykonanie naprawy lilow wykrytych podczas sprawdzania.

W pierwszym kroku naley okreli baz danych, dla ktérej proces ten zostamgdonany

cie ka dostpu: Administracja Sprawdzenie spojnoi bazy danych
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W kolejnym wybieramy jeden z trzech ntisvych wariantow:

Sprawdzanie spéjnoi bazy bez wprowadzania zmiarsprawdza czy nie ma kdow
w bazie danych.

Préba naprawy bdéw wykrytych podczas sprawdzamiazaznacza sij tylko

w przypadku, kiedyprawdzenie spojnoi bazy bez wprowadzania zmiaykaza o
b dy i nie uda o siwykona procesu archiwizacji. Opcja ta zaznaczalhe rekordy
i pomija w procesie archiwizaciji.

Pozwdl okreli  parametry sprawdzania- umoliwia samodzielne okréenie
parametréw typowych dla serwera Interbase, wedtadgyéh nastpi sprawdzanie
spojnoci przez zaawansowanych administratorow.

Jeeli podczas sprawdzania spojoo zostan wykryte b dy, to naley wykona
archiwizacj (koniecznie z testowaniem archiwum) i dearchiwjizaazy danych.

3.5 Uruchamianie skryptu

Opcja umoliwia uruchomienie skryptu napisanego wyku SQL na wskazanej bazie
danych.

cie ka dostpu: Administracja Uruchamianie skryptu
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Wskazujemy plik skryptu, wygenerowany przez fir8BTREAM soft lub jej przedstawicieli.
Pliki skryptu maj za zadanie naprawbaz danych. Wywo ywane sv celach testowych lub
w celach naprawczych.

Skrypty pisze si dlatego, e pewna cz opcji reorganizacji bazy danych nie jest
standardowa, dla wszystkich firm. Istnidjrmy, dla ktérych naley w sposo6b indywidualny
przeprowadzicz  reorganizacji.

Opcja Nie sprawdzaj wersji bazy niezalecaneponiewa skrypt moe by napisany dla
konkretnej bazy danych i uruchomienie jej mospowodowa nieprzewidziane skutki.
Przypadek uzasadniay uycie tej opcji dotyczy wszystkich skryptow, ktéreajm by
uruchamiane w procesie reorganizaciji.

Osoba wysyaga skrypt powinna okré czy mona go wykona jednokrotnie czy
wielokrotnie przy danej bazie.

3.6 Grupowe operacje na bazach danych

Opcja pozwala na réwnoczesne przeprowadzenie gipArahiwizacjilub Reorganizacjna
kilku wybranych bazach danych. Po lewej stronieaokmley wskaza bazy, dla ktorych
przeprowadzi operacj, a po prawej wskazaperacj i jej parametry.

cie ka dostpu: Administracja Grupowe operacje na bazach danych
Po prze czeniu si na opcj Reorganizacjaokno grupowych operacji wygla jak poniej:
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3.7 Parametry bazy danych

Opcja pozwala na sprawdzenie parametréw, na jgketuje okrdona baza danych, takich
jak: nazwa serwera, wersja bazy, parantairced Writes(bezporedni zapis) lubSweep
Intervaautomatyczne pordkowanie) oraz pozosta e parametry umieszczonakiadcdnne
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cie ka dostpu: Administracja Baza danych Parametry bazy danych

3.8 Statystyki bazy danych

Mo liwe jest przejrzenie i aktualizacja statystyk vaiiej bazy danych. Opcja ta dgsta
jest w menu g 6wnynAdministracja Baza danych Statystyki bazy danychagamituje ona
cz sto wykorzystania rénych pol w programie i na tej podstawie serwer dezych szybciej
zwraca informacje (g 6wnie w podkowym okresie uytkowania programu).

3.9 Konfiguracja po  czenia z serwerem

Umo liwia sprawdzenie i zmian parametrow poczenia z serwerem bazy danych..
Wchodzimy do niej poprzez menu g éwAdministracja Serwer Konfiguracja po czenia
Z serwerem
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Wybranie opcji Lokalna baza danycloznacza, e baza znajduje sina tym samym
komputerze. Natomiast wybrarBaza danych na zdalnym serweirfiermuje, e baza danych
znajduje si na innym komputerze (na serwerze). Drugi rodzaj gzenia zapewnia
bezpieczestwo pracy i zwikszenie szybko dost pu do danych.

UWAGA!

Gdy baza danych oparta jest na systeRirebird 1.5.2 i wy szym oraz znajduje sina

lokalnym komputerze, nalg wybra po czenie Baza danych na zdalnym serweraey nazw

serwera wpisa,localhost”.

Opis pol:

Katalog bazy danyck katalog, w ktorym znajduje sbaza danych. Jeli baza
danych znajduje sina serwerze, to nal poda katalog bazy na serwerze. Na
wszystkich komputerach w sieci nazwa serwera ild@gthazy danych powinny by
wpisane identycznie.

Rozszerzenie pliku bazy powinno by takie, jakie zostao okrone podczas
instalacji bazy danych.

Katalog wspé dzielony- katalog wspé dzielony dla wszystkich stanowigktemu
PCBIZNES PRO i PRESTI umo liwia wspéin komunikacj poza baz danych,
pomi dzy serwerem, a stanowiskiem. Katalog ten przecjmwaktualn wers;
programu, plik licencji, kody drukarek tekstowyddatalog profili (pod warunkiem,
e nie zosta on ustawiony indywidualnie). Jego gyw zadaniem jest
aktualizowanie wersji programu na wszystkie komgutesieci.

Katalog profili — katalog, w ktérym przechowywane rofile ustawie niektorych
parametréw oraz okien programu. Opcja ta jest @tngd zw aszcza wtedy, gdy ytkownik
Zzmienia stanowisko, ale chcia bygby zosta y zachowane ustawienia, na ktérych pracow

Przycisk <Test> ma zadanie sprawdzezy istnieje katalog wspé dzielony, czyytkownik
posiada prawo zapisu, modyfikacji, inne prawa g@nst czy znajduje si w katalogu
wsp6 dzielonym plik licenciji i jaki ma on atryb@prawdza réwniepo czenie z bazdanych.

100



Wyposaenie

3.10 Parametry serwera

Umo liwia podgl d na parametry serwera bazy danych. Qény jest serwer, jego wersja,
konfiguracja oraz plik konfiguracyjny.

3.11 ,Log” serwera

Log serwera jest to plik tekstowy zawiej informacje o podstawowych operacjach
wykonywanych przez serwer. Znajdgj w nim dane dotycze m.in.; uruchamiania programu,
b dow jakie wystpiy, nieprawid owej pracy serwera.

3.12 Operacje na licencji

Operacje na licencji umbwiaj zmian parametréw licencji programu. Zmiana jest
mo liwa tylko w porozumieniu z firm STREAM soft.

U ytkownik mo e dokona wyboru spordd kilku rodzajow operaciji:

1. Pobieranie nowego pliku licencj opcja umdiwia zainstalowanie nowego pliku licencji
w katalogu wspé dzielonym.

2. Rejestracja licencji za pomo&oddw z karty licencyjnej opcja umaliwia wygenerowanie
pliku licencji na podstawie kodoéw na dostarczoregle licencyjnej.

3. Zmiana parametréw licencji przez telefen opcja umdiwiaj ca zmian parametréw
licencji poprzez podanie kodow ydkownika i otrzymanie kodéw zwrotnych od firmy
STREAM soft.

4. Odrejestrowanie licencji— opcja umodliwia usunicie pliku licencji z katalogu
wspo dzielonego
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4. Rejestry

4.1 Blokady

W opcji tej znajduje si spis wszystkich wtkownikow zalogowanych i pracuych na
bazach danych. Kdy u ytkownik w momencie uruchomienia prografGBIZNES PRO lub
PRESTI oraz Moduu Administratora zostaje wpisany na listblokad jako Aktywny
u ytkownik.

W momencie zamkn€ia programu zostaje usutyi z listy. Jeeli w jaki niestandardowy
sposob uytkownik wyjdzie z programu, to w spisie blokad pstanie wpis i bdzie
wy wietlany jakoawaria. Wpisy Awaria pozostaj do momentu ich wykasowania. Taki system
zapewnia to, e w tym samym momencie dwdchytkownikéw z ré nymi wersjami programu
nie mo e pracowa.

W spisie dziki opcji wybor bazy danych maa si prze cza pomidzy baz systemow,

a dowoln baz firmy.

cie ka dostpu: Rejestry Blokady

Rozpoczynajc prac z now wersj programu haley usun , z bazy systemowej, wszystkie
blokady o statusie awaria.

Za pomoc ikony Od wie aj okresowo znajdujcej si na pasku ikon aktywnego okna
Blokady Baza systemowao emy sprawdza kto wszed do programu, a kto go opu

4.2 Rejestr logowania

W opcji tej znajduje sispis wszystkich prob paze (logowa) do systemuPCBIZNES
PROIub PRESTI  cznie z okrdeniem czasu trwania p@zenia z baz
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cie ka dostpu: Rejestry Rejestr logowania

W rejestrze logowania widoczna jest kolumna IP,iegeyca adres IP komputera, z ktdrego
nastpi o logowanie.

4.3 Rejestr operacji

W opcji tej znajduje sispis wszystkich operaciji, jakie przeprowadzondazach danych
w systemiePCBIZNES PRO i PRESTI . Istnieje moliwo zmiany zakresu dat, w jakim
chcemy zobaczy rejestr, bazy danych, ktorchcemy przegda i zaoenia filtru na
u ytkownika i grup operacji. W opcji mona ustawi, za jaki okres przegilamy dane oraz na
jakiej bazie. Dodatkowo dla wybranej operacji m& uy opcji Poka, po ktérej w osobnym
oknie zostanwy wietlone szczegdy.

Ustawienia, jak grupa operacji kontrolowa oraz jak d ugo przechowywalane rejestru
operacji mona zdefiniowa w opcji System Konfiguracja rejestru operacji

5. System

5.1 Konfiguracja systemu

W opcji tej znajduj si ustawienia konfiguracyjniglodu u Administratora :
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cie ka dostpu: System Konfiguracja systemu Ustawienia Logowanie

Mo na wybra opcj Tylko jedno logowanie z jednego stanowisk&ra uniemo liwia
zalogowanie si do systemuPCBIZNES PRO i PRESTI , wi cej ni raz z jednego
stanowiska.

Dopuszczaj logowanie tylko z giem cz cym - st adresem do bazy na serwerze. Wszyscy
u ytkownicy powinni okrela t opcj w taki sam zrozumiay dla serwera sposéb. Pozteala
unikn  uszkodze bazy.

U ytkownik ma moliwo ustawienia czasu bezczynop(w minutach), po ktorym nagdi
automatyczne wylogowanie z programu. $ do tego opcjdutomatycznie wyloguj po min.
Bezczynnai. Wylogowanie to naspi tylko wtedy, gdy nie kdzie otwartego adnego okna
edycyjnego (jedynie browsy i okno g 6wne). Wpisamigonfiguracji wartoci O (domy/Inie)
wt opcj, skutkuje wy czeniem automatycznego wylogowania.

Mechanizm ten ma na celu zmniejszenie liczby nigpbhych pocze do bazy. Wylogowanie
nastpuje tylko wtedy, gdy nie jest otwarteadne okno edycyjne. Wylogowanie powoduje
zamkni cie po czenia do bazy firmy. Zalecane jesywanie tego mechanizmu.

5.2 Konfiguracja rejestru operaciji

Opcja umoliwia okre lenie, jaka grupa operacji ma brejestrowana w systemie oraz przez
jak ilo dni powinny by przechowywane wpisyybor bazy danyck Ctrl+B> umo liwia
prze czanie si pomi dzy bazami danych, dla ktérych okeeny parametry. W opcfPopraw
mo nha zmienia wybrane grupy.
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5.3 Czyszczenie rejestru operaciji

Opcja ta powoduje usuniecie z rejestru przetermamyeh informacji o wykonanych
operacjach w systemie. Usuwane zpisy z rejestrow nie posiadajch atrybutow
~Systemowy”, zapisy przeterminowane — zgodnie zcilodni przechowywania okrion

w konfiguracji kadego rejestru.

Przed wykonaniem czyszczenia rejestru operacjcaate jest wykonanie archiwizacji bazy
danych w celu zachowania dqati do usunitych danych z rejestru. Naphym krokiem jest
wybér bazy danych firmy:

Po wybraniu firmy, naciskamy przycistDalej> i przechodzimy do okna, w ktorym naje
wybra rejestry operacji przeznaczone do czyszczenia:
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Po klikni ciu na przyciskDalej>, wy wietli si komunikat z zapytaniem

Efekt czyszczenia rejestru operaciji ma podejrze
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Po wykonaniu czyszczenia rejestru operacji w catnigjszenia bazy danych zalecane jest
przeprowadzenie archiwizacji i dearchiwizacji bdayych.

5.4 Kasowanie dokumentow z urz dze
zewn trznych

Zadaniem tej opciji jest kasowanie bufora dokumemidbranych z urzize zewn trznych,
stanowi cych jednie podstawdo wystawienia rzeczywistych dokumentow. Opcjazgaci
baz danych z niepotrzebnych informacji.

Po wykasowaniu niepotrzebnych danych zalecane pestprowadzenie archiwizacii
i dearchiwizacji bazy danych w celu odzyskania soigj zajmowanego na dysku oraz
uporz dkowania danych w bazie. Czynnota wp ywa na zmniejszenie rozmiaru bazy
danych i skrocenie czasu potrzebnego na archiwizdegrchiwizac).

Po w czeniu tej opcji na ekranie monitora pojawi@kno z informac;j;

Jeli zdecydujemy si na usunicie niepotrzebnych informacji nalg klikaj ¢ przycisk

, przechodzi poprzez poszczegodlne etapy, dojdziemy do momentu, ktorym
system zapyta czy na pewno chcemy wyczydokumenty z bufora urdze zewn trznych.
Nale y zaznaczy TAK i potwierdzi wybor przyciskiem<Tak>;
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