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NAUKA TWORZENIA RAPORTOW W MODULE
REPORT BUILDER

Wstep

Podrcznik do nauki modutu Report Builder, sklada siserii lekcji zaprojektowanych tak,
by nauczy wytkownika tworzenia zestawia raportéw. Przewodnik zaczyna; sid podstaw,
takich jak np. jak zsywa¢ modutu Projektant Raportéw i kozy zaawansowanymi technikami
tworzenia paiczonych tabel na ksztalt arkusza kalkulacyjnegatdgo podicznik ten kdzie
przydatny zaréwno dla pagikujacego jak i zaawansowanegoytkownika.
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Projektowanie

Projektant Raportéw jest modutem do tworzenia riéworZawiera cztery obszary, danych,
obliczen, projektowania i podgtlu. Na pocatku domylnie wyswietla st okno projektowania,
poniewa tam spdza st najwiecej czasu. Okno to jest podzielone na &aiz przyborniki i tto.
Przyborniki sktadaj sie ze zbioru nargzi, koloréw, linijek i innych obiektéw, ktorymi
oddzialywuje si na tlo. Tlo jest to obszar zawiefey szkic raportu. Tam umieszczamy
komponenty, ktére twoszkazda strorg raportu.

Podgl ad

Okno Podgidu pozwala na obejrzenie, jakdzie wyghdal nasz raport po wydrukowaniu.
Podczas pracy z paghznikiem ledzie mana zauway¢, ze okno to jest esto wykorzystywane.
Dzieki niemu mana dokonywa wielu poprawek i udoskona@lezestawienia, bez konieczud
jego drukowania. Naezizia w tym oknie pozwalna obejrzenie kKalej strony lub przyhlienie
dowolnego jej fragmentu. Mtiwe jest te wydrukowanie tego raportu z poziomu okna
Podghd.

Dane

Okno danych jest kluczowe podczas tworzenia rappdniewa pozwala nam wybiai
obrabig& dane, ktorych potrzebujemy dla danego zestawidfiena tego dokortaza pomog
dwoch narzdzi: Kreator Zapyta i Projektant Zapyt® ktére bardzo upraszczaajzsto trudny
proces wybierania danych, uwala@pas od konieczidoi gigbokiego poznania struktur danych.

Po wybraniu danych nmiemy projektowa zestawienie. Celem kdego zestawienia jest
przetworzenie danych w informacjTen podgcznik pokeae, jak tego dokora

Praca z podr ecznikiem

Podczas pracy z paghznikiem trzeba pargtiec, ze lekcje tworz jedna drug, zaczynajc od
prostych podstaw, a ngphie przechodg do skomplikowanych raportéw. Dlategedhie
trudno od razu prz€j do zaawansowanych opcji przed przerobieniem lekcieniejszych.
Kazda lekcja tworzy jakirodzaj zestawienia i roZaia nam wane aspekty tworzenia raportow.

Szybki Testlaje maliwos¢ przelizniecia sk po mazliwosciach modutu.

Przygotowanie do pracgferuje ser ¢wiczen ktére przygotowyj do lekcji. Po ich
ukonczeniu lgdzie mana tworzy juz proste raporty.

Lekcja podsumowugataczy wszystko co byto wPrzygotowaniu do pracy; tworzc
jeden raport. Podobnie do kolejnych lekcji dajezpkavykorzystania wszystkich kruczkow,
poznanych podczas rozgrzewki.
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Okladka jest lekcy pokazujca fatwos¢ tworzenia strony tytutowej tak, aby
zestawienie wygldato czysto i profesjonalnie.

Wydruk prostej tabelpokazuje jak utworzyzestawienie za pomaanodutu Kreator
Zestawi@é i wprowadza do obstugi powtaraaych sé danych.

Obroty pokazuje, jak wyeksportowazapisane dane, aby wykorzystge podczas
tworzenia nowych raportéw i wprowadza gug grup.

Etykiety pokazuj narzdzia do latwego tworzenia etykiet oraz do obstugddw
kreskowych.

Katalog zdgciowy uczy jak tworzy kolorowe raporty wykorzystag komponent
"Grafika z bazy'i wprowadza pajcie relacji do komponentéw oraz w jaki sposob tedje
dziatap.

Korespondencja seryjnaokazuje jak utworazywzorce do korespondencji seryjnej.

Baza Towaréwjest to rozdziat, gdzie zawarto wskazéwki do twaiaeraportow
z polami typu Memo i wprowadza pgje regionu.

Tabela przestawnaferuje zestawienie w postaci arkusza kalkulagyneydzie meoe
by¢ przeanalizowana wielka 86 danych.
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SZYBKI TEST

Omoéwienie

Ten prosty przyktad stanowi wegt do modutu Projektanta Raportow, podmodutu Kreator
Zapytar oraz pokazuje proces budowania zestawienia. Ctdglakciji jest pokazanie, co jest
konieczne do tworzenia raportu,ewijezeli operacje tam wykonywane przyprava lekki bol
glowy, prosz sie nie przejmowé w dalszych lekcjach wszystkoesivyjasni. Koncowe
zestawienie w tej lekcji powinno zawiéra
liste nazw kontrahentow,

NIP kontrahenta
Telefon kontaktowy.

ey Jereli ta lekcja kdzie zbyt trudna, prosgz przef¢ najpierw do
Przygotowania do praciyprzerobienie tamtej lekcji a pdiej powrdcenie do tej.

Nazwa Telefon Nip

The Best sp. . 929-010-01-98
CBASA. 929-011-22-34
CEDAR sp.zo.0. 929-108-95-63
Ekspert systemy informatyczne sp.j. 091 487 2548 929-00-16-119
STREAM softs.c. 068 323 04 02 929-010-00-96

Rozpocz ecie pracy

Wszystkie przyklady zawarte w tym pedeniku oparte $ na przyktadowych danych
demonstracyjnych pakietu PC BIZNES PRO i PC BIZNPBESTY, shd konieczne jest
zainstalowanie w komputerze tego pakietu. zWo to zrohi réwniez na komputerze
zawierajcym pet, wersg systemu PC BIZNES PRO lub PRESTI
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Wywotanie modutu definiowania raportéw jest ztmve w dowolnym oknie, gdzie zawarte
s dane do drukowania jak#e poprzez osobny modut pakietu. W lekcjach wyketywat
bedziemy t pierwsza mazliwosé. Lekcje oparte s na danych z modutuGospodarki
magazynoweplatego przed wykonywaniemzdej lekcji prosz przeg¢ do tego modutu.

Warto zapozna sie z poniszym zbiorem polede poniewa beda one czsto
powtarzane podczas tworzeniazétago raportu.

1.
2.

3.

Prosz przef¢ do opcjiStowniki/Kontrahenci.

Wybrat ikonke drukarki i z menu wybraopcg Formularze Definiowane/ Nowy
formularz.

Pod& dowolmy nazwe formularza (np.Spis kontrahentOwi kliknaé przycisk
<Zapisz>

Obszar projektowania

Obszar tej jest otoczeniem, gdzie tworzysz zestasvieCokolwiek polaysz w obszarze
nagtdwka (bialy obszar pousj stowa ““Nagtéwek”) pojawi gi na gorze kadej stronie
zestawienia. Cokolwiek palgsz w obszarze szczegdtow stanbwedzie zawarté¢ raportu
i cokolwiek znajdzie giw obszarze stopkiebzie sé pojawiato na dole Kalej strony raportu.

Cel 1.

Umieszczanie i nazywanie etykiet.

Kliknij na ikonkqlﬁ z przybornika.

1.

2. Kliknij na bialy obszar nagtéwka, aby utworzgtykietle.

3. Utwérz w identyczny sposoéb jeszcze dwie etykietkym obszarze.

4. Wybierz 'Label 1'.

5. Woybierz narzdzie edycji (poniej ikonki etykiety w przyborniku). Powinno
zawier& tekst 'Label 1', ktéry jest opisem obecnie wybjatgkietki.

6. Zastp stowo 'Label 1' stowerRirma

7. Woybierz 'Label 2' i wstaw zamiast tegelefon

8. Woybierz 'Label 3'i wstawIP

Cel 2.

Nagranie raportu

1. Nacknij <Ctrl+S>aby zapisé swop prag.

2. Zamknij Projektant Raportow.

3. Nacknij przyciskZamknij.

4. Wybierz jeszcze raz ikorkdrukarki i opcg Formularze DefiniowaneZauwa, ze
pojawita s¢ nowa pozycja (spis kontrahentéw), paeyopcjiNowy formularz.

5. KiIiknij na Spis Kontrahentéwa nasipnie na przyciskEdytuj, aby powrdat do

obszaru projektowania.
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Cel 3.

Whytluszczenie tekstu w etykietach

1. Wybierz etykietk Firma.

2. Przy wcknigtym przycisku<Shift> kliknij na 2 pozostate etykiety. Wszystkie 3
powinny by w tym momencie wybrane. Mba to pozn& po szarych
prostolgtach otaczajcych etykietki.

3. Kiliknij na ikonke B | . Wszystkie 3 etykiety powinny byteraz wyttuszczone.

Cel 4.

Tworzenie i wybieranie danych do komponentu "Teksizy".

Wybierz z przybornika ikonk"Tekst z bazyl i|

1.

2. Umies¢ ja w obszarzeszczegoty

3. Zmien tekst z wytluszczonego na zwykly, przez Kklggie na ikonk
wyttuszczenia.

4. Pot& jeszcze 2 komponentifekst z bazylv tym obszarze.

5. Wybierz DBText1.

6. Zauwa, ze @ dwie rozwijane listy w gérnym lewym rogu modutuofaktant
Raportow. Ta z lewej (z napisem Dane) zawiera zbitefiniowanych przez nas
wyciagow danych. W naszym przypadku nie tworgyly osobnych danych, tylko
korzystamy z ju zdefiniowanych w oknie kontrahentowadtest tam tylko jedna
pozycjaDane. Z prawej zawiera pola degine dla poszczegdlnych tabel.

7. WoybierzNazwaz drugiej, rozwijanej listy, zawiergej pola danych.

8. Woybierz DBText2.

9. WoybierzTelefonz listy.

10. Wybierz DBText3.

11. WybierzNIP z listy.

Cel 5.

Definiowanie komponentéw etykiet.

ONoTR~ODNE

10

Kliknij prawym przyciskiem na etykietkFirma i wybierz opcg Pozycja

Ustaw lewy wymiar na 1 (wymiarysistawiane w milimetrach).

Kliknij prawym przyciskiem na etykietkTelefoni ustaw lewy wymiar na 70.
Ustaw lewy wymiaNIP na 120.

Ustaw gorny wymiar etykietkrirma na 8.

Wybierz etykietl¢ Firma.

Trzymapc wcisniety przycisk<Shift> kliknij na pozostate 2 etykiety.

Sprawd, czy @ dostpne ikonki wyréwnania — wybierz z menu opajidok/
Paski przyciskow i ewentualnie zaznacz,z¢ nie byla zaznaczona opcja
Wyréwnanie lub rozmieszczaniBowinny s¢ pojawic ikonki wyrdwnywania

I A R =
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9. Kiliknij na ikonke i Etykietki Telefon i NIP powinny s& wyréwna
z etykietky Firma.

Cel 6.

Wyréwnanie komponentow "Tekst z bazy"

Kliknij prawym przyciskiem na komponefitekst z bazy" nazwa

Ustaw szerok& na 55.

Ustaw szerok@& komponenturelefonna 30.

Ustaw szerok& komponentWNIP na 40

Wybierz znowu komponeimazwa i ustaw wspotrgdne gérne na 0.0

Wybierz pozostale 2 komponenty przez kldaie na nie, przy wéhigtym
klawiszu<Shift>.

oukwnE

7. Wybierz ikonk It . Zauwa: ze komponentyTekst z bazyhie s idealnie pod
etykietami. Nasfpnym celem bdzie poprawa tego.

Cel 7.

Wyréwnywanie komponentéw.
1. Wybierz etykietk Firma i kliknij przy wcisnictym <Shift> na komponentTekst
Z bazy"Firma.

2. Wybierz ikonk I= . Komponent'Tekst z bazypowinien by teraz umieszczony
dokladnie pod etykietkFirma.
3. Wyréwnaj w ten sam sposoéb etykietkkomponent "Tekst z bazy" Telefon

4. Wyréwnaj w ten sam sposob etykietikkomponent "Tekst z bazy" NIP.
5. Nacinij <Ctrl+S> aby zapisa swop prag.
Podgl ad

Okienko Podgidu w module Projektant Raportow dziata identyczaliePodgid w innych
programach Windows. Pokazuje ja{dhie wyghdalo zestawienie po wydrukowaniu.
1. Kliknij na zaktadk Podghd i obejrzyj raport. Upewnij gi ze kolumny g
wystarczajco szerokie, aby pomiei¢ takze dtugie nazwy.

2. Wszystko wygida dobrze poza wierszami, ktére mapodwojny odsip.
Spowoduje to zabranie zbyt zu miejsca i marnotrawstwo papieru podczas
wydruku.

Naprawa

Kiedy oghda s¢ gotowy raport, bez gpienia mana znale¢ cos, co mana udoskonati
Poprawmy odspy.
1. Wré¢ do obszaru projektowania przez kligcie na zaktadé Projekt

11
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Umies¢ kursor na szarym pasku zatytutowany®zczegoty(Detail). Kursor

powinien s¢ zmient w 2-kierunkovd strzatle, pokazujc, ze mana
przechga podziat sekcji w gari w dét.

Przecagnij podziat w goé¢, az do napotkania komponentu w obszarze
szczeg6towym.

Obejrzyj zestawienie jeszcze raz. Powinné kepiej.

Zamknij Projektant Raportéw, przez klikoie na X w prawym gdérnym rogu
okienka.

Na zapytanie, czy zapisamiany wybré Tak.
Gratulacje! WiHnie skaiczytes swdj pierwszy raport.
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PRZYGOTOWANIE DO PRACY

Przeglad

Te ¢wiczenia pozweal zorientowé sii w otoczeniu Projektant Raportow i nasicz
podstawowych operacji. Zaleca pirzestudiowanie tego rozdziatu, ponievkazde zadanie jest
szczegOtowo wyjaione, podczas kiedy inne lekcjedh zaktadé znajomd¢ podstaw i dlatego
beda mniej szczegbtowe.

Tworzenie komponentéw

Pierwsa rzeca, jaka nalery wiedziet, aby utworzy zestawienie, jest znaczenie tla. Tlo jest
podzielone na obszary, zwane sekcjami. Sekcjag@sjgut umieszczony bezfednio pod ri,
na pasku dzigtym poszczegélne obszary. Pierwsza sekcjpagtowek,druga toSzczegoly
i ostatnia toStopka Podczas tworzenia raportu, sekcjedsukowane na tdych czsciach
strony. Jest wiele pfych typow sekcji na ide okazje, ale na raziedziemy uywac po prostu
nagtéwka, szczegotow i stopki.

Utwérzmy pae komponentéw i umigmy je w sekcjach. Komponent jest elementem
wzywanym do sterowania wyglem zestawienia. kkdy komponent ma swoje zadanie.

1. Wybierz opcg Stowniki/KontrahenciKliknij na ikonke drukarki i wybierz opej
Formularze Definiowane/ Nowy formularPodaj nazw formularza (Telefon)
i kliknij Zapisz Pojawi s¢ Projektant Raportéw z aktywnzakladlk obszaru
projektowania.

Kliknij na ikonke etykiet £ ‘
Kliknij na bialy obszar sekcji nagtéwka. Wiae utworzyld komponent etykiety.
Utworz jeszcze 2 takie komponenty.

Kliknij na ikonke ksztattu Eﬁl
Kliknij na bialym obszarze nagtdéwka aby utwoéZisztatt.
Nacinij <Ctrl+S>, aby zapisaswoj projekt. Zapisuj prago kazdym zadaniu.

UWAGA!

Klikajac na ikonk, a p&niej na biaty obszar tworzymy dowolne komponen{yordu.

No g k~owd

13
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Wyrownywanie sekciji.

Zauwa, ze ksztalt nie catkiem wyréwnujegsilo obszaru nagtéwka. Memy temu zaradgi
przez zwgkszanie wysokai sekciji.

1. Znaj: linijke¢ po lewej stronie obszaru roboczego.

2. Umies¢ kursor na linii rozdzielacej zatytutowaneNagtéwek Kursor powinien
zmieni ksztatt na dwukierunkomstrzatic.

3. Przytrzymaj lewy przycisk myszy i rozgnij obszar w gari w dét. Zauwa, ze
pojawiap sic 2 mate linie na pionowej linijce po lewej stroni€ to linie
kierunkowe, przedstawige now pozycg podzielnika.

4. Zwigksz wysokdé¢ nagiowka, poprzez przegnigcie podzielnika, a linie
kierunkowe osigna znacznik 2,5 cm na pionowej linijce. Aby to zrébi
przecagnij najpierw ling, az rozmiar kedzie wigkszy niz 3 cm, naspnie zwolnij
i przecignij linie do gory a dojdziesz do 2,5 cm.

Ta metoda zmiany rozmiaréw sekcji dotyczy wszystlgekcji.

Wybér podstawowych komponentéw

Prawdziwa praca zaczyneae 90 utworzeniu komponentéw, 2dy komponent musi Iy
starannie wypozycjonowany, aby otrzyiweysokiej jakdci zestawienie.

1. Kiliknij na komponent Labell.

2. Zaznacz pozostate komponenty: trzymaj dnity klawisz <Shift> i klikaj na
pozostatych 2 etykietach i ksztalcie. Wszystkie gomenty powinny b§ w tym
momencie wybrane, co moea poznd po malych szarych prostgiach
otaczajcych kady komponent.

3. Kliknij na bialym obszarze nagtéwka. Zauwyaze komponenty jiu nie s
wybrane.

4. Kliknij na biatym obszarze na lewo od pierwszejkégyy, trzymaj wcinigty lewy
przycisk myszy i przejed myszka w dot w prawo. Zauwegysz, narysowany
przerywam kresk prostolat. Przejed myszk, az obejmiesz tym prostakem
wszystkie komponenty (3 etykiety i ksztalt).

5. Zwolnij przycisk myszy. Wszystkie komponentyda wybrane.

6. Umies¢ kursor nad jednym z komponentéw i przeggij go w dowolnym
kierunku. Zauwa, ze wszystkie komponenty przesuwaje jednoczénie.

UWAGA!

Sq dwie metody wybierania wielu komponentéw: Shifikk{przytrzymanie klawisza
Shift i klikanie na komponentach) oraz metoda obwania (przytrzymanie lewego
przycisku myszy i obrysowanie komponentéw).

14
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Wyrownywanie przybornikow

Przyborniki g uzywane, aby ustawiwtasciwosci komponentow, takie jak: czcionka, kolor,
styl. Zanim zaczniemy aywat efektywnie przybornikdw, musimy esinajpierw naucz$; jak
umiesicic¢ je wewrgtrz Projektant Raportow.

1. Uruchom przybornik Rysowanie przez wybranie Widok/Paski Przyciskéw/
Rysowanie.Jeeli ten przybornik byt ja zaznaczony, prosznic nie wybierd.
Przybornik powinien znajdowasie w gérnym lewym rogu, ponad pozigrmijk a.

2. Znajdz ikonke uchwytu po lewej stronie przybornika (pozioma kads

3. Najed: tam kursorem i wéhnij lewy przycisk myszy E‘k& u ﬁ T == =5 po
czym (przy wdénietym przycisku) przesumyszle w doét, & kursor najedzie na
gorny rog sekcji nagtdwka. Zostanie narysowany folag, pokazujcy nowa
pozyck przybornika.

4. Przesa teraz mysz w lew strorg, az prostokt sic obréci. Zauwa ze linia
graniczna zmienia siz cienkiej na gruy wskazujc, ze przybornik zostat
poprawnie umieszczony. Zwolnij przycisk myszy. Rmasnik teraz bdzie
umieszczony pionowo.

5. Przecagnij przybornik nad lewym gérnym rogiem sekcjiz (Bedzie poziomy
prostokit) i pus¢ przycisk myszy. Na szczycie prositk jest pasek (zatytutowany
Rysowanig Mozna teraz przesuwaknem umieszczag kursor nad tym paskiem
i przechgajac go w dowolne miejsce.

6. Zamknij przybornik, klikaagc na prostokcie ze znakiem X w prawym goérnym
rogu przybornika.

7. Woybierz Widok/Paski przyciskowz gtéwnego menu i Kkliknij na pozygj
Rysowanie Zauwa, ze przybornik pojawi s w tym miejscu, gdzie byt
w momencie zamkagcia.

8. Przeciagnij przybornik do gérnego prawego rogu obszaryjgktowania i zwolnij
przycisk myszy. Przybornikgolzie teraz umieszczony poziomo.

Wszystkie przyborniki mgemy umieszczaw identyczny sposob.

Zmiana rozmiarOéw, wyrownywanie i pozycjonowanie
komponentow

W celu umieszczenia wszystkich komponentéw w lniisisz wiedzié jak zmienié ich
rozmiar i potaenie.

Rozmiar.

1. Odznacz wszystkie komponenty, klikajna biatym obszarze nagtéwka.

2. Pol& w sekcji nagtéwka komponent ksztattu.

3. Umies¢ kursor nad matym czarnym prosipém po prawej stronie ksztaftu i czekaj
az kursor zmieni € na dwustrong strzatle.

15



STREAM soft

4. Przecignij kursor w praw strorg i zaobserwuj, jak ksztalt stajegsbzerszy.
Powtdérz to przy innych czarnych prositkch, zmieniajc rozmiar ksztattu
zaréwno w poziomie jak i pionie.

5. Przesu ksztalt w gée¢ i w dot w sekcji nagtéwka. Zauwalinie na poziomej
i pionowej linijce. Za kadym razem przy przegjaniu i zmianie rozmiaroéw, linie
te pokazuj pozycg i rozmiar wybranego komponentu.

6. Uzyj tych linii aby ustawé ksztalt na kwadrat o boku 1 cm.

UWAGA!

Mozesz rOwnie¢ zmient rozmiar komponentow przez wybranie komponentu,
trzymanie klawiszaShift> i postwenie s¢ klawiatur (klawisze ze strzatkami). Dziata to
zaréwno dla pojedynczego jak i wielu wybranych komgntow.

Wyréwnywanie

1. Jeeli przybornik wyréwnania nie jest jeszcze widocznyuchom go przez
wybranie Widok/Paski Przyciskow/ Wyréwnanie lub Roeszczanie. Przybornik
powinien s¢ pojawic ponad poziomplinijk a.

2. Umies¢ przybornik po lewej stronie Projektanta Raportow.

3. Woybierz komponent ksztattu w sekcji nagtéwka.

4. Przytrzymaj klawisz <Shift> i kliknij na 3 etykiath. Wszystkie 4 komponenty
powinny by w tym momencie wybrane.

5. Kiliknij na ikonkeg E| . Etykiety powinny si zrown& z komponentem ksztattu.

6. Przesu Label3 na dot sekcji nagtowka.

7. Woybierz Label3 i Shift-kliknij na inne komponenghy je te wybrat.

8. Kliknij na ikonke o | Wszystkie komponenty powinny esi wyréwna

z etykietka Label3.
UWAGA!

Pierwszy wybrany komponent jest tym, wg ktéregoawmujemy pozostate.

Pozycjonowanie

1. Odznacz komponenty, przez klikoie na biatym obszarze nagtowka.

2. Woybierz ksztah.

3. Przytrzymaj klawisz<Ctrl> i wcisnij par razy klawisz strzalki do gory aby
przesun¢ ksztah.

4. Podczas przesuwaniae disztattu zauwa na dole w linii statusu zmienigje sé
liczby przedstawiajce pozyc§ komponentu.

5. Uzyj prawej strzalki aby przesaé ksztatt na prawo. Lewy wymiar powiniergsi

zmieni& podczas ruchu komponentu.

Ustaw ksztalt, aby lewy wymiar byt réwny 0 a g6ra%882.

Odznacz ksztatt.

Uzyj metodyShift-klikaby wybra etykiety.

Uzywajac strzatek, zmie potozenie na 3,175 z lewej i 0.794 z gory.

© N
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Kolejnosé¢ z przodu do tytu

Ten rozdziat pokazuje jak komponentyzma wywaé jako tto dla innych komponentow.
Cel 1.

Tworzenie i kolorowanie ksztattow.
1. Umies¢ jeszcze 2 komponenty ksztattu, blisko pierwszegeekcji nagtéwka.
Wybierz pierwszy ksztaft.

Wybierz ikonle Wypetnij Kolorernr ﬂ , Z przybornikaRysowanie.

Kliknij na strzatle w dot, znajdujca sie po prawej stronie ikonki. Pojawiespalet
koloréw.

Wybierz z6tty.

Wybierz drugi ksztatt.

Zmien kolor na niebieski.

Wybierz 3 ksztatt.

Zmien kolor na czerwony.

Cel 2.

-

A

© 0N O

Naktadanie si ksztattéw i ustawienie ich kolejfub.
1. Pol& niebieski ksztatt tak, aby jego rég zastonit eddfego ksztattu.
Pot& czerwony ksztalt, aby jego rég zastonit r6g niskiego ksztattu. Trzy ksztalty
powinny s¢ czgsciowo zastanié
Wybierz zaktadk Podghd. Zauwa, ze ksztalty zachowdj swop wzgledem siebie
kolejnas¢.
Wré6¢ do zaktadki projektowania i kliknij prawym przykism myszy na czerwony ksztatt.

Wybierz opcg Przesu pod spdd. Zauwa, ze teraz ten ksztaltedzie za ksztaltem
niebieskim.

Kliknij jeszcze raz prawym przyciskiem myszy nareeny ksztait i wybierzPrzesu na
wierzch Ksztalt czerwony édzie znowu przed ksztattem niebieskim.

Cel 3.

Uzywanie ksztattow jako tha.
1. Kliknij prawym przyciskiem naotty ksztatt.
Wybierz opcg Wysokéé nadrzdnego obiektuWysokaé¢ ksztattu zmieni gi, wypetniapc
cah wysokai¢ sekcji.
Wybierz Szerok& nadrzdnego obiektuSzerokdé¢ ksztattu zwgkszy se, wypetniapc cah
sekcg. Inne ksztatty pojawiisie na kolorzez6ttym, z uwagi na ich kolejrio.

Kliknij prawym przyciskiem na kolorzeottym i wybierz Przesu na wierzch Zauwa, ze
zniknety z Podghdu wszystkie komponenty.

Spraw aby pozostatle komponenty znow mdjawity, wybierajc opcg Przesu pod spéd
(klikajac nazottym ksztaitcie).
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UWAGA!

Kiedy wydaje st, ze zostat zgubiony komponent, prébuj ofejzesut pod spodBy¢
moze znajduje € za innymi komponentami.

Zaawansowany wybor komponentu

Ten rozdzial wyjénia, jak wybra komponenty z przodu, kiedy posiad& siickszy
komponent z tytu.

1.

8.

Sprobuj wybré wszystkie komponenty z sekcji nagtéwka, kld@jna lewo od
pierwszego komponentu i przy Woietym lewym przycisku myszy, przegjajac
mysz (metoda obrysowania). Zauwwae komponenty nie magby¢ wybrane.
Dzieje st tak dlategoze wybrany jestoity ksztatt i nie mana narysowaobrysu.
Wocisnij klawisz <Ctrl> i sprébuj wybrd komponenty w ten sam sposéb. Kiedy
jest wckniety klawisz<Ctrl>, mozna zobacz§ obrysowanie.

Rozszerz prostak tak, aby zawrze w nim wszystkie komponenty i zwolnij
przycisk myszy. Wszystkie komponentyginie zzottym, beda wybrane.

Sprébuj przesut wybrane komponenty. Zauwaze jest to nieskuteczne, bo
prébujemy przesug jednoczénie zotty ksztalt, ktéry wypelnia w cadoi
nagtéwek.

Weisnij klawisz <Shift> i kliknij na zottym komponencie [Jl/eIN] Mozesz
uzy¢ metody Shift-klik aby odznaczy dowolny komponent, gdy jest wybranych
kilka komponentéw.

Przesi wybrane komponenty. Teraz vma je przesut bo nie jest wybrany
70y ksztak.

Sprébuj odznaczy komponenty, przez klikacie na Labell. Nic sinie dzieje.
Jest tak dlatego, poniewaaby odznaczy komponent, trzeba klikkd na
niewybranym elemencie lub na bialym obszarze sekcji

Odznacz komponenty, klikg nazottym komponencie.

Zaawansowana zmiana ksztattu

Kiedy ksztalt jest rozszerzonyzywajac metodyWysokéé nadrzdnego obiektil Szeroksd
nadrzdnego obiektwie mazesz zmierd rozmiaru za pomacmyszy. Ten rozdziat pokazuje jak
zmient rozmiar takiego ksztattu.

1.

2.

w
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Umies¢ kursor na lewej kresce graniczrgjitego ksztattu. Pojawia g2-stronna
strzatka.

Sprébuj zmieni rozmiar ksztattu, przez przagniccie myszy w praw strore.
Rozmiar ksztattu ginie zmienia, gdy jest ustawiony na rozmiar sekcji (o@cj
Szeroké¢ nadrzdnego obiektu

Kliknij prawym przyciskiem myszy na ksztatt.

Wybierz Szeroks&¢ nadrzdnego obiektuOpcja ta zostanie odznaczona. Terazmao
ZWezi¢ Oty ksztatt.

WybierzWysoke¢ nadrzdnego obiektuMozesz zmierd teraz wysokét ksztattu.

Uzyj teraz czarnych prostatow, aby zmierd rozmiarzottego ksztattu do rozmiaréw
pozostatych dwéch.



Raporty i formularze

OWZNeT. Mozesz nie by w stanie ustawi dokladnie wymiaréw takich jak
poprzednie ksztalty. Naginy rozdziat pokae bardziej precyzyjny sposéb na ustawienie
rozmiarow.

Podreczne menu

Podreczne menyokazuje s, gdy klikamy prawym przyciskiem na komponenciee@Qje
rozne opcje, od zmiany wyglu calego komponentu, poprzez zmidsztaltu, rozmiaru, czy
koloru.

Przesun na wierzch
Przesun pod spod

Winzokogt nadrzednego obigktu
Szeroknéd nadrzednego obigktu
Paozycia...
Pawtdrz gdy brak. migjzca na stronie
Przemieszcza| z nadrzednym
Rozciggni) 2 nadrzednym

v wfidoczny

Kliknij prawym przyciskiem na ksztatt. Obecnie zn@isz opcjePrzesu pod spéd, Przesu
na wierzch, Wysoké nadrzdnego obiektui Szeroké&' nadrzdnego obiektu Obecnie
przerobimy opg Pozycja... ktéra pozwoli na bardziej doktadne ustawienie veygw i pozycji
komponentu.

Cel 1.

Ustawianie rozmiaréw ksztattu.
1. Wybierz etykiety i przesuje do lewej, a pozycja w linii statusu (na dole) wsiea
wartas¢ 92,6.
Kliknij prawym przyciskiem naottym ksztalcie, wywotujc Podeczne menu.
WybierzPozycja... Pojawi s¢ okno dialogowe z wymiarami ksztattu.
Ustaw Lewy wymiar na 5
Ustaw Gée na 0.5
Ustaw Szerok& na 12,5
Ustaw Wysoké¢ na 12,5

Cel 2.

No o~ WDN

Zmiana ksztattu niebieskiego.
1. Kliknij prawym przyciskiem, wywotujc Podreczne menu.
2. WybierzPozycja..
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7.
8.

Ustaw Lewy na 75

Ustaw Gérana 5

Ustaw Szeroké& na 12,5

Ustaw Wysoké¢ na 12,5. Niebieski ksztalt powinien riteraz ten sam rozmiar
co z6tty.

Ustaw Lewy wymiar czerwonego ksztattu na 25.

Ustaw Gée na 7,5

Podreczne menudotyczy komponentu, na ktérym klikamy prawym piisikem
myszy, bez wzgdu na to, ktére elementy svybrane.

Cel 3.

Zapisanie pracy.

1.
2.
3.

Wybierz Plik/Zapiszz gtbwnego menu.
Zamknij Projektant Raportéw.
Zamknij oknoTelefonformularza definiowanego.

Drzewo danych

Drzewo danych pozwala na zbudowanie raportu opanteg informacjach, wybranych z
bazy danych. W celuzycia Drzewa Danych, najpierw musisz wybidane, przez utworzenie

Drzewa danych
Cel 1.
Tworzenie nowego raportu.
1. Utworz nowy formularz o nazwie Rozgrzewka2 w of@pwniki / Kontrahenci.
2. Kliknij na zakladlk Dane.
3. Wybierz Plik/Nowy aby wywoté& okno nowych pozyciji.
4. Kliknij dwukrotnie na ikonk Kreator Zapyta.
Cel 2.
Tworzenie Widoku danych poprzez Kreator Zapyta
1. Kreator Zapyta pojawia st z lista dostpnych tabel. Wybierz tabglPracownik,
przez podwojne klikricie na tej nazwie. Tabela ta powinna gojawic w liscie
wybranych tabel.
2. Kliknij przycisk <Dalej>.
3. Klikaj na przycisk <Dalej>, a dojdziesz do flagi finiszu. Kliknij Zakicz.
Powinien s¢ pojawic ekran Drzewa Danych.
4. Pierwsa ikona w oknie Drzewa Danych jest ikonka pogti. Wcknij ja, aby

20

obejrze& dane. Po zakwzeniu ogidania wybierz <OK.>.
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5. Drzewo Danych przedstawia dane, ktoeglsbwybrane z bazy danych zazkiym
razem, gdy tworzymy zestawienie. W 7péejszych przykladach pokamy jak
modyfikowat Drzewo Danych. Na razie przejdy do tworzenia zestawienia.

6. Kiliknij na zakladlk Projekt w celu tworzenia zarysu raportu.

7. Woybierz z menu opejZestawienie/ Dane... i znfigrodio danych na Pracownik.
Zrodio danych okréa, skd beda brane dane podczas tworzenia zestawienia.
Pracujc w oknie z kontrahentami memy tworzy zestawienie dla danych z tego
okna grodtem wtedy g Dane) lub pobierag dane z dowolnych tabel twaxz/ch
baz danych (w naszym przypadkuedziemy korzysta z informacji, ktore
zamigcilismy w drzewie danych o nazwgacownik

Cel 3.
Tworzenie pionowego raportu.

1. Kliknij na zaktadlk Uktad, na dole Drzewa Danych.
2. Wybierz styl pionowy.

— Twadir Syl
& Wzpsth

T abelarpczn

W Fionowy

[~ Siastkamionka A

Company
Action Club

Campanr
FAation Club

Dane_ Ukfad |

Wybierz zakladl Dane na dole okn®rzewa danych.

Kliknij na pole Nazwisko.

Trzymapc klawisz <Ctrl>, kliknij na pole Imi (powinny by wybrane 2 pola).
Zlokalizuj podziatke Szczegoty, w obszarze projektowania.

Umies¢ kursor na podziatce. Powinien zmiéksztatt na dwustronnstrzatie.
Zwieksz rozmiar sekcji szczego6towey, dojdziesz do szerokoi 2,5 cm.

Umies¢ kursor na polu Nazwisko w Drzewie Danych i pragnij pole do sekcji
szczegolowe).

10. Zwolnij przycisk myszy. Komputer utworzyt kompongnt konieczne do
wyswietlenia wartdéci pol Nazwisko i Img.

11. Kliknij na okienko podgidu. Zauwa jak powtarzaj sic etykiety dla kadego
rzedu danych. Zestawienie takie nazywa giionowym raportem, poniewa
komponenty s ukladane z gory na dét.

© 0N O~
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Cel 4.

Tworzenie zestawienia tabelarycznego.

1. Powr& do okna projektowania.

2. Woybierz wszystkie komponenty i witiij klawisz <Delete>.

3. Kliknij na zakladlk Ukiad na dole Drzewa Danych.

4. Wybierz styl tabelaryczny.

5. Kiliknij na ikonke czcionki dla etykiet.

6. Powinno st pojawic okienko dialogowe z parametrami czcionki.

7. Woybierz pogrubiony. Teraz dowolna etykieta utwormoma pomog Drzewa
Danych ledzie wytluszczona.

8. Woybierz przycisk <OK>. Zauwa jak zmieni s diagram na go6rze Drzewa
Danych. Zostalo wyttuszczone stowo NrDokZew.

9. Kiliknij na zakladlk Dane, na dole Drzewa Danych. Wybierz Nazwiskuit!

10. Umies¢ kursor na polNazwiska przecagnij go do lewego dolnego rogekciji
nagtéwka.

11. Zwolnij przycisk myszy. Komputer utworzyt kompongntkonieczne do
wyswietlenia wartéci pol Nazwiskoi Imie. Etykiety & w sekcji nagtowkow a
dane w sekcji szczegétowe).

12. Kliknij na zaktadk podghdu. Zauwa, ze etykiety pojawiaj sie jedynie raz na
gorze strony. Te zestawienie nazywa mestawieniem tabelarycznym, poniewa
dane g utozone od lewej do prawe;.

Cel 5.

Tworzenie zestawienia tabelarycznego z tabelk

1. Powr& do okna projektowania i uswszystkie komponenty.

2. Kliknij na zakladce Uktad, na dole Drzewa Danych.

3. Kiliknij na prostokicie Siatka, zaréwno dla etykiet jak i pol.

4. Kiliknij na zakladce Dane. Wybierz Nazwisko i kni

5. Przecignij pole Nazwisko do lewego dolnego rogu sekcgitdevka.

6. Zwolnij przycisk myszy. Zauwaprostolgty dookota komponentow. Zaowocuje
to wyrysowaniem tabelki.

7. Uzyj metody obrysowania, aby wyliravszystkie komponenty w sekcji nagtowka.

8. Usuw etykiety i komponenty, trzyma wcisnicty klawisz <Shift> i klikajc na
kazdej etykiecie i komponencie. Powinnydwybrane jedynie ksztaity.

9. Zlokalizuj ikonke Wypetniania kolorem i wybierz jasnoszary.

10. Przecagnij do gory podziatk Szczegoty, aspotka si z komponentami w sekgciji
szczegotowe).

11. Kliknij na zaktadk; podghdu. Zauwa efekt narysowania tabelki.

12. Zapisz zestawienie i zamknij Projektant Raportow.
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LEKCJA PODSUMOWUJ ACA

Przeglad

Ta lekcja spowoduje lepsze zapetamie technik tworzenia zestawje jakich sg
nauczylgmy wRozgrzewcalynikiem lekcji powinno by:
Lista numerow klientow
v Lista identyfikatoréw przedgbiorstw
v NIP firmy
v' Telefon

Sect Lot o e
e [

1

[ CHA SA =TT ey ]

[ CEDV R AT o= T ]

[ TERSPERT =11 T T T ]

[ TSTREAW SOFT =Rl e TS T ]
S A-24 114224 Sora 1
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Obszar projektowania

Cel 1.

Uruchomienie Drzewa Danych i ustawienie sgtavasci.
1. Utwdrz nowy formularz o nazwiBodsumowanie

2. Jeeli nie byto jeszcze widoczne, uruchom przyborfikzewa Danych(opcja
Widok/ Pasek naerlzi/ Drzewo Danych

Kliknij na zaktadk Uktad z Drzewa Danych.

Ustaw styl na tabelaryczny.

Kliknij na ikonke czcionki (wytluszczona literd) dla etykiet.

Ustaw font na Arial, Bold, 10.

Ustaw font dla pél na Arial, Normalny, 10.

Kliknij na zaktadk Danew Drzewie Danych.

Zmien w tym okienku (u géry) wybér RapBuildemaDane

10 Nacinij <Ctrl+S>, aby zapis&prag;. Zapisuj po wykonaniu kalego zadania.

Cel 2.

© o NG AW

Uklad komponentéw w sekcji szczegbtowe;.
1. Umies¢ kursor na podziatc8zczegoty
Zwieksz wysoké¢ sekcji do 2,5 cm.
Umies¢ komponent ksztattu w sekcji szczegotowe).
Ustaw kolor wypetnienia i kolor linii nadtty.

Wywotaj Podeczne menu prawym przyciskiem i wybierz Wysékoadrzdnego
obiektu i Szerok& nadrzdnego obiektu.

6. Trzymapc wcisniety klawisz <Ctrl> wybierz pola Numer, Identyfikator, NIP i
Telefon (w doktadnie tej kolejroi) z Drzewa Danych.

7. Przecagnij wybrane pola do lewego dolnego rogu sekcjittvala i pus¢ przycisk
myszy. Etykiety powinny si utworzy¢ w sekcji nagtéwka a komponenty typu
"Tekst z bazyW sekcji szczegotowej.

Cel 3.

aprwbd

Rozmieszczenie komponentow

1. Rozmig¢ komponenty tak, aby etykiety dotykaty dolnej kriesikciji nagtowka.
Odznacz komponenty, klikg na biatym polu sekcji nagtowka.
Wybierz wszystkie komponenty w sekcji szczegétowe;.
Shift-kliknij nazoéttym ksztalcie, aby usan go z wybranych komponentéw.
Przecagnij komponenty tak, aby dotykaty gérnej kreski gekzczegotowe;.

o g &~ w N

Odznacz komponenty.
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Cel 4.

Rozmiary komponentéw.
1. Wybierz komponenidentyfikator z sekcji szczegétowe).
2. Zwez myszky komponent, aby rozmiar komponentggsit do linii 75 mm i na
poziomej linijce.
3. Shift-kliknij na etykiecie Identyfikator.
4. Wybierz przybornik Rozmiar.

5. Woybierz ikonke Zmniejsz szerokd do najwezszego £3  Szerokec etykiety

powinna s¢ zmniejszy do rozmiaru komponentekst z bazy"
Cel 5.
Wyréwnanie komponentow i sekcji szczegotowe.
1. Wybierz obie etykiet\NIP i Telefon
2. Shift-kliknij na odpowiadaicym im komponentom typtiTekst z bazy'Ww sekgc;ji
szczegobtowe).
3. Przecagnij komponenty ado linii 80 mm na linijce poziome;.
4. Przenid podzialle sekcji szczegétowej do goryz do dotu komponentow.
Cel 6.
Uktad stopki.

1. Kiliknij na ikonke Zmiennych Systemowyc@
2. Kliknij na lewa strore sekcji stopki.

3. Zmien z Daty na Data i czasz rozwijanej listy, z gérnego lewego rogu obszaru
projektu. Data i czas powinny pojawsic w komponencie.

4. Umies¢ po prawej stronie stopki naphy komponent Zmiennych Systemowych.

5. Woybierz Numer strony z opisem rozwijanej listy. Powinien sipojawic numer
strony.

6. Wyréwnaj komponent do prawej strony, wybiamjkonke Dosui do prawej%
7. Wyréwnaj do géry komponenty zmiennych systemowych.

8. Wcisnij <Ctrl+S>, aby nagra swop prac.

Podglad

1. Kliknij na zaktadlk Podghd i obejrzyj swoje zestawienie.

2. Dane g wyswietlane na kolorzeéttym. Dodajmy biate kreski oddzielgie rzdy.
Naprawa

1. KIliknij na zaktadk projektowania, aby wrééido obszaru projektowania.

2. KiIiknij prawym przyciskiem naoéttym ksztalcie.

3. 0OdznacaWysokeéé nadrzdnego obiektu.

4. Przecignij w dét podziatk sekcji szczegbtowej, zazobaczysz mat biak
przestrzé pod ksztaltem.

Obejrzyj teraz swéj raport.

Zamknij Projektant Raportéw, zapisz zmiany w rapmarc

o o
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OKLADKA

Przeglad

Ta lekcja uczy, jak utworzypierwsz strorg zestawié. Koncowy produkt kdzie zawierat
nastpujace pozycje:

1.
2.

Tytut raportu
Opis zawartéci raportu.

Obszar projektowania

Cel 1.
Utworzenie i rozmieszczenie sekcji tytutowej

1. Otwoérz zapisany wczaiej raport o nazwie “podsumowanie”.

2. WybierzPlik/Zapisz jaka gtbwnego menu.

3. Nazwij raportStrona tytutowa kliknij Zapisz Nazwa ta powinna giwyswietli¢
na gorze okna Projektanta Raportow.

4. Schowaj, jéli widoczne,Drzewo Danych

5. WoybierzZestawienie/TytuiNa gérze tta pojawi sisekcja tytutowa.

6. Zwicksz rozmiar sekcji tytutowej, przegjajac podziatik w dét do rozmiaru 250
cm.

Cel 2.

Tworzenie ksztaltu i etykiety.

1. Umies¢ ksztatt w gérnym lewym rogu sekcji.

2. Ustaw wymiary ksztatu: Lewy — 50, Gorny — 62,5e8Ka¢ — 100, Wysokét —
25.

3. Ustaw kolor linii i kolor wypetnienia na jasnoszary

4. Umies¢ etykiet na ksztalcie.

5. Zmien nazwe na Raport O Klientach.

6. Ustaw rozmiar czcionki na 28.

7. Ustaw wyréwnanie do lewej

8. Woybierz ksztalt iShift-kliknij na etykiecie.
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9.

Raporty i formularze

Uruchom przybornik wyréwnywania.

10. Kliknij na Wyréwnaj do centrur '"ﬂ'|

11. Kliknij na Wyréwnaj dosrodka ﬂ Teraz etykieta powinna znajdotvaic w

samym centrum ksztattu.

Cel 3.

Tworzenie i pozycjonowanie ksztattu.

1.

2.

Umies¢ nowy ksztalt poriej juz istniepcego. Ustaw wymiary:
v Lewy -50,

v' Géra - 100,

v' Szerokd¢ — 100,

v Wysoka¢ — 82,5

Ustaw kolor linii ksztattu na ciemnoszary.

Cel 3.

Tworzenie i pozycjonowanie etykiet.

1.
2.

hw

© N v

Utworz 4 etykiety i poté je na ksztalcie.

Zmien nazwy kadej z etykietLabel6naNumer Klienta, LabelhaFirma, Label8
naNIP, Label9naTelefon

Wybierz etykiety i ustaw rozmiar fontu na 22.
Wybierz etykie¢ Raport O Klientach shift-kliknij na etykie¢ Numer Klienta.

Wybierz ikonlke Wyréwnaj dasrodka ﬂ

Ustaw gorny wymiar etykietilumer Klientana 120

Ustaw gorny wymiar etykiet¥elefonna 162,5.

Wybierz etykie¢ Numer Klienta shift-kliknij na trzy etykiety porikej.

Kliknij na ikonke Wyréwnaj do IewelE i Rozmig¢ pionowo %‘ | .
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STREAM soft

Podgl ad

1. Kiliknij na zakladk; Podglkd. Obejrzyj stror tytutows. Powinna wygidat tak:

BUOEA0-24 13378

Raport o Klientach

Mumer klienta
Firma
MIP

Telefon

Kliknij na przyciskNastpna StronaPowinna sj pokazé reszta zestawienia.
Zamknij Projektant Raportéw i zapisz zmiany.
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Raporty i formularze

WYDRUK PROSTEJ TABELI

Przeglad

Ta lekcja ilustruje, jak utworzyzestawienie typu tabelarycznego.fii€owy produkt kdzie
zawierat:

Liste numeréw dokumentow.

Identyfikatory firm dokonujcych zamowienia/sprzeda
Nazwy towaréw znajdagych st w pozycjach dokumentéw.
Wartasci poszczeg6lnych pozyciji

et dal Iyt Hazwa sard Wlariand biuta
BEST DRukARR4 DESKIET 2105 dE5 20 21
CHA 54 DRukARR4 DESKIET 2105 T A 21
DRuKARRY LEXWARK Td2 erecal
DRukARR4 DESKIET 2105 Q22121
JEDHORADOWY DRukAREA DESRIET 2100 Tzl
WGArE STREAW SOFT WOHMOR EXTOCF 1T 210021
i | CHA 54 WOHMOR TLES: 15 15D o2l
WOHMOR FuTu R4 20040 PR1GGF 217 o2l
PROJE KTOR CRZSICW o2l
STREAW SOFT DRukARR4 DESKIET 2105 44101 21
WOHMOR TESSS 157 FRT E1z00 21
WOH DR TESSE 157 F3T elz g2l
DRukARR4 DESKIET 2105 23201 21
PROJE KTOR CRZSICW 11 474,121
DRukARR4 DESKIET 2105 44 g 21
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STREAM soft

Kreator Zapyta h

Jest to nakglzie, ktére pozwala na wydobycie informaciji z bdayych i wykorzystanie ich
w zestawieniu.

Cel 1.

Wybranie pdl do zestawienia

Przejd: do oknaDokumenty Zakupw module Gospodarki Magazynowe;.
Utworz nowy raport, nadaj mu naz\Wwrosta tabela.

Przejd: do zaktadkiDanew module definiowania raportow.

Wybierz Plik/Nowy.

Kliknij dwukrotnie na ikonk Kreator Zapytania.

Kliknij dwukrotnie na tabel Nagl (nagtowki dokumentow).

N o o ke

Kliknij dwukrotnie na tabel Kontrah (kontrahenci). Komputer vgyvietli liste

pol, po ktérych mgemy hczy¢ tabet — hedziemy wywietla¢ kontrahentow
przypisanych do dokumentéw. Skasuj, dwukrotnie dik, wszystkie pozycje,
poza wierszenKontrah.ld_Kontrah=Nagl.ld_KontrahKliknij OK.

8. Kliknij dwukrotnie na tabel Poz(pozycje dokumentow).

Ustaw hczenie tabeliPoz z tabeh Nagl (bedziemy wywietlaé pozycje
przyporadkowane do dokumentu) przez ustawienie talddigl w prawym
goérnym roku okna.

10. Kliknij na Id_Nagl w okniePoz Polai w oknie Nagl Polaa nastpnie na przycisk
Dodaj. Kliknij OK.

11. Klikaj Dalej, aby przej¢ do okna, gdzie wybieraespola do zapytania.
12. Kliknij Wybierz polapo czym kliknij dwukrotnie na pozycje:

- Nagl.Nrdokzewinumer dokumentu zewtiznego)

- Kontrah.Nazwaskfnazwa skrécona kontrahenta)

- Poz.Kart Nazwaskinazwa skrécona towaru)

- Poz.Wartbrutto(wartas¢ zamowionego towaru z pozycji dokumentu).
Kliknij Dalej, az dojdziesz do okna pagdkowania pozycji. WybieraVska porzdek a
nastpnie poleNagl.Nrdokzew.
Kliknij Zakoicz Pojawi s¢ ekran widoku danych.
Przejd do zaktadkiProjekt.
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Raporty i formularze

Obszar projektowania

Cel 1.

Tworzenie ukladu zestawienia za pomkiceatora Zestawig
1. Wybierz Plik/Nowy
Kliknij dwukrotnie na ikonk Kreator Zestawig.
Zmien nazwe zrodta danych nalagl.
Wybierz wszystkie pola, klikag na polu z podwopnstrzatla >>.
Klikaj <Dalej> a dojdziesz do flagi finiszu. Wybierzzmie: definici
zestawienia.
Wybierz<Zakorncz> Pojawi s¢ uktad raportu.

7. Kliknij prawym przyciskiem na etykiet Prosta tabelaw wybierz Rozmiar
automatyczny podrecznego menu.

8. Woybierz etykiet Prosta tabelai zmien nazwe naDokumenty

9. Woybierz etykietk Nrdokzewi zmiea nazwe na Numer dok Rozszerz etykietk
aby zmidcit si¢ caty tytut.

10. Wybierz etykietle Nazwaskri zmiea nazw naFirma.

11. Wybierz etykietk Kart Nazwaski zmienh nazwe naNazwa towaru.

12. Wybierz etykietl Wartbrutti zmiea nazwe naWartgi¢ brutto.

13. Wybierz komponent Wartbrutt i z podecznego menu wybierzFormat
drukowania... Wybierz pierwsz pozycg z listy ze znakiem dolara.

14. Zapisz raport

15. Kliknij na zaktadk podghdu. Zauwa powtarzanie sinumeréw dokumentéw. Ta
cecha zmniejsza czytelfio Zrébmy zestawienie bardziej przejrzyste, przez
wyswietlenie tych wartéci jedynie raz.

Cel 2.

arwnN

o

Zabronienie powtarzania danych.

1. Wr6¢ do okna projektowania.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy na komponeXtDokZewtypu "Tekst z bazy"
w sekcji szczegotowej i wybielomii powtarzagce sg wartasci z podecznego
menu.

Kliknij prawym przyciskiem myszy na komponewazwaski powtorz operagj.
Kliknij na zaktadk Podglkd. Nazwy firm i nazwiska sijuz nie powtarzaj.

Przejd na do6t ogldanej strony. Zauwaze nazwa ostatniej firmy t6BA SA.
Kliknij ikonke Nastpna Strona(strzatka w prawo). Zauwa ze CBA SAnie
pojawia s¢ na gorze strony. Skoro ustawhy, zeby nazwy firm si nie
powtarzaly, pocgtek nastpnej strony nie ma nazwy firmy. 48t trudno lydzie
okresli¢, jaka firma skladata zaméwienie. Zmodyfikujmy rapaaby komputer
zawsze wywietlat nazwve firmy na pocatku strony.

o0k w
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STREAM soft

Cel 3.

Wybranie Powtdrz Na Kolejnych Stronach.

1. Wré¢ do okna projektowania.

2. KiIiknij prawym przyciskiem na komponencilrDokZewi wybierz powtérz na
kolejnych stronach.

3. Powtdrz operagjdla komponentiNazwaskr.

4. Kiliknij na zaktadcePodghd.

5. Przejd do nastpnej strony. Zauwg ze CBA SApojawia st teraz na pocgku
strony.

Cel 4.

Tworzenie linii.

Mozna zauway¢, ze opcjapomi powtarzagce sg wartasci tworzy mnostwo pustego
miejsca w zestawieniu, w zggku z czym trudno skorelowanazwy firm z ich zaméwieniami,
jezeli czyta st od lewej do prawej. Dokymy linie, aby poprawi tg sytuacg.

1.

Ll

© N o U
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Powr& do okna projektowania.

Kliknij na ikonke linii, | | |z przybornika Standard.

Kliknij na sekcg szczegotow aby utworzy komponent linii.

Kliknij prawym przyciskiem myszy nad liaii wybierz Szerokeé¢ nadrzdnego
obiektuz szybkiego menu. Linia rozszerzy dio szerokéci sekciji.

Ustaw gorny wymiar linii na 3,75.

Nacinij <Ctrl+S>, aby zapis&zestawienie.

Przejd do podghdu. Obejrzyj rezultat.

Zamknij Projektanta Raportéw.



Raporty i formularze

OBROTY

Przeglad

Ta lekcja bazuje, jak poprzednio, na spisie dokudéven Celem tegoéwiczenia jest
zilustrowanie grup i ich funkcji. Ki@owy produkt kdzie przedstawiat zbiér dokumentéw.
Kazda pozycja bdzie st skltad@ z nastpujacych elementow:

v

AN NN

numeru dokumentu,

identyfikatora firmy,

nazw towaru,

wartaici kazdego towaru,

catkowitej wartdci do zaptaty - dla kalego dokumentu.

Obroty

e Tk Firsan g o Sy Bardon: Muiko
BETF
DRANFARYA OCTHE EF 20T C--1 ]
DRNFAFYA CTE L T =mrad oA
DREARYA LONMIFY, [43 =a8 A
DRNFAFYA CTE L T frrd-ri |
DRANFARYA OCTHE EF 20T qrmAd

ROMNIFTOR CLMEF 17 ' m A

CRA TR
ROMNIFOR FLS 15 LD oo A
RAMITOR FUFURE 200 FRIEE 210 om A
PO K. rOR P oo A
DRLKARKA DCTH_E T 0T wig A
ROMITOR FESSS IS FEF azm A
RAMITOR FESS 157 F 3T mIZm A
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STREAM soft

Zatozenie podstawowego projektu

Cel 1.

Uzycie Drzewa Danych z Zestawienia Prostej Tabeli.
1. Otworz edyc zestawieni@rosta Tabela.
2. Przejd do zaktadkiDane
Wybierz Plik/Eksportuj.Pojawi st okienko zapisu.
Nazwij dane Obroty z Klientami” i nacknij Zapisz
Zamknij Projektant Raportéw.
Zamknij okienko zestawienia.
Utworz nowy formularz o nazwi@broty.
Przejd do zaktadkDane.
Wybierz Plik/import.

© © N o gk~ w

10. Kliknij dwukrotnie na Obroty z klientami Powinno teraz kywidoczne Drzewo
Danycho nazwieNag|.

UWAGA!

Wszystkie drzewa danych gapisywane w tzw. module danych. aa wywaé opciji
Zapiszaby zapis& modut danych poza raport. Kiedy a@kask, ze czsto wywasz tego
samego Drzewa danych,bedzie wyteczne zapisanie jego w module danych poza
zestawieniem i importowanie go do nowych raportéw.

Cel 2.

Tworzenie ukfadu poprzez Kreator Zestaivie
1. Przejd do zakladkiProjekt
Wybierz Plik/Nowyi kliknij dwukrotnie na ikonk Kreator Zestawig.
Zmien zrodto danych néNagl.
Wybierz wszystkie pola.
Klikaj Dalej az do flagi finiszu. Wybierz “Modyfikacja projektu seawienia”.
Kliknij Zapisz.Pojawi s¢ uktad raportu.

N o g bk~ Db

Wybierz komponentVartbrutt z obszaru szczegdtowego i z pgdmego menu wybierz

Rozmiar automatycznyVybierz ikonk dosui do prawej = . Z menu podgcznego
wybierz Format drukowanid wybierz pierwsz pozycj; ze znakiem $.
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Raporty i formularze

Format
Format drukawania
|$ﬂ,n.nn;[$1¢,n.nn]
1,234 #.0:-8.0
-1.234.40 #.,0.00:-¢.0.00
1.234.40 #,0.00:(4.0.00

£ 234 40] S 0,00 $5 0.00]
41,234.40 $4.0.00;-$4.0.00
41,234 $H.0-54.0
[$1,234) $4.0.0$4.0)
12344 % 0%
123440 % 0.00 %

Qk. Anlu

Nacinij <Ctrl+S>.
Obejrzyj zestawienie. Zauwaze numery dokumentéwespowtarzag. W poprzedniej lekcji
pozbylémy sk tego zabraniaf powtorzé. Teraz obslzymy te dane w inny sposob.

Cel 3.

Tworzenie grupy.
1. Wré¢ do obszaru projektowania i wybieZestawienie/Grupg menu gtéwnego.
Pojawi st okienko dialogowe.
2. WoybierzNagl.Nrdokzew rozwijanej listy.

¥ Giupy M= ||

Gw Magl Hidok zew ;I
Maglld Fonbah

Magl Kat Nazwazks Dodsj
L
|

Magl Nazveasks

Mgl v artbautho

Grupuy wedhug
i+ Pole danych ™ Diowolny obiekt

G reoves grupa
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STREAM soft

1. Kliknij <Dodaj> i nastpnie <OK.> W zakladceProjekt nad i pod obszarem
Szczegotpojawi sk obszar nagtéwka grupy i obszar stopki grupy.

2. Umies¢ kursor nad szarym polem zatytutowanitagtowek Grupy przecagnij w
dot. Utworzy s¢ biaty obszar nagtéwka grupy.

3. KiIiknij prawym przyciskiem myszy na ten obszar taw wysokd¢ obszaru na
7,5 mm.

4. Umies¢ kursor nad szarym polem zatytutowangtopka Grupyi przecagnij w
dot. Utworzy st biaty obszar stopki grupy.

5. KiIiknij prawym przyciskiem myszy na obszar stopkistaw wysok&t na 7,5 mm.

Cel 4.

Umieszczenie obszaréw grupy.

1.

No o~

Umies¢ ksztalt w obszarze nagtdwka grupy.

Ustaw ksztaft n&Vysoké¢ nadrzdnego obiektu Szerokeé¢ nadrzdnego obiektu
Ustaw kolor ksztaltu na jashoniebieski (aqua).

Pol& ksztalt na obszarze stopki grupy.

Ustaw ksztatt n&Vysoké¢ nadrzdnego obiektu Szerokeé¢ nadrzdnego obiektu
Ustaw kolor ksztattu na teal (kolor po#gj koloru aqua).

Obejrzyj raport. Odpowiednie kolory pojawsie w miejsce nagtoéwka i stopki
grupy.

Wszystko co zaczynaesbd nagtdwka i kaczy sk na stopce tworzy grgp Grupa
wobec tego zawiera napujace obszary: nagtowek, szczegoly i stopk

Cel 5.

Przesunicie powtarzajcych s danych do nagtéwka grupy.
Zauwa, ze nazwy firm i nazwiska dalejespowtarzaj. Dzieje st tak dlategoze znajduj sie
w obszarze szczegGtowym. btemy to naprawéi przez przesuecie tych pol do obszaru

nagtéwka grupy.

1. Wré¢ do obszaru projektowania.

2. Wybierz komponenty'Tekst z bazy'dla pdl Nrdokzewi Nazwaskrw obszarze

szczeg6towym.

3. Przecagnij wybrane komponenty do obszaru nagtéwka grupy.

4. Jeli komponenty staty si niewidoczne, kliknij prawym przyciskiem nad
ksztattem i wybierPrzesut pod spddKomponenty'Tekst z bazypojawi sie z
przodu ksztaitu.

5. Woybierz ksztatt i nagpnie shift-kliknij na komponentach. WybierVysrodkuj
poziomo ﬂ z przybornika Wyréwnywanie Komponenty bda teraz
umieszczone centralnie na ksztalcie.

6. Obejrzyj raport. Numery dokumentéw i nazwy firmaemojawiag sie jedynie w
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nagtowku grupy, drukap sk jedynie raz dla kadego dokumentu.



Raporty i formularze

Cel 6.

Podliczenie sumy dla kdego dokumentu.

1. Wré¢ do obszaru projektowania.

2. Wybierz komponent typu'Tekst z bazy"dla pola Wartbrutt w obszarze
szczegO6towym. Ustawi to styl czcionki i rozmiar ddamponentu typuOblicz z
bazy', ktéry zaraz utworzymy.

3. Kiliknij na ikonkg "Oblicz z bazy"ﬂ , hastpnie kliknij w obszarze stopki
grupy. Utworzy s komponent typuOblicz z bazy!

4. Zmien kolor czcionki na biaty.

5. KiIiknij na ikonke Wyréwnaj do prawej

6. Wybierz poleWartbrutt z przybornika edycji. Powie to komponentoi@blicz z
bazy', aby podsumowat piesilze dla kadego dokumentu.

7. Kliknij prawym przyciskiem na komponenci®©blicz z bazy'i wybierz Rozmiar
automatyczny

8. Kliknij prawym przyciskiem i wybierZormat Wywietlania Kliknij na pierwszy
format, ktéry zaczyna siod znaku $.

9. Kiliknij <OK>.

10. Wyréwnaj komponentOblicz z bazy'tlo dotu stopki.

11. Kliknij na komponentWartbruttw obszarze szczegotowym, ngstie shift-kliknij
na komponent'Oblicz z bazy" Kliknij na ikonke Wyréwnaj do prawejz
przybornikaWyréwnywania.

12. Obejrzyj raport. Zauwg ze mamy teraz sugrw obszarze stopki grupy.

Cel 7.

Sterowanie drukiem strony podczas wydruku grup.

1.
2.
3.

© No oA

Wré¢ do obszaru roboczego.
Wybierz Zestawienie/Grupyodznacz Utrzymuj grupy razem”.

Przejd do dotu pierwszej przegdanej strony. Zauwa ze tam nie ma sumy dla
firmy “ Stream soft Musisz przej¢ do nastpnej strony, aby zobac&yozostate
pozycje tej firmy i podsumowanie. Zmodyfikujmy rapoaby grupy nie dzielity
sie pomigdzy stronami.

Wré¢ do obszaru roboczego.

Wybierz Zestawienie/Grupg menu gtéwnego.

Wybierz opcg “Utrzymuj grupy razein

Kliknij <OK>,

Obejrzyj raport. Zauwa ze grupa 3/2001 Stream sdftozpoczyna s od strony
drugiej. Opcja Utrzymuj grupy razem’powoduje (jeeli jest to maliwe) druk
nagtowka, stopki i szczegotdw na jednej stronie.
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STREAM soft

Cel 8.

Tworz kadg grupe na nowej stronie.

Chat opcja Utrzymuj grupy razemudoskonala stronicowanie wydruku, potrzebujemy
drukow, ktore meemy wysté do kadej firmy oddzielnie. Oznacza tee informacje dotyece
dwdch firm nie mog sk pojawit na jednej stronie. Zmodyfikujmy wé raport, aby to osgné:

1. Wré¢ do obszaru projektu.

2. Woybierz Zestawienie/GrupyKliknij “Rozpocznij now strore” . Zauwe, ze opcja
“Utrzymuj grupy razem”jest nieaktywna. Nie jest ona &gej konieczna,
poniewa kazda grupa rozpoczynaesbd swojej wlasnej storny, dlatego zkia
grupa posiada maksymalilo$¢ miejsca do wydrukowania.

3. Kiliknij <OK>,

4. Wré¢ do podghdu i upewnij s¢, ze kazda grupa rozpoczynaesbd osobnej strony.

5. Wocisnij <Ctrl+S> aby zapisaswop prac.

Cel 9.

Numerowanie stron wewtiz grup.

Podczas podgtlu, zobacz jak numerowangstrony. Kada firma otrzyma jedynie jedrub
dwie strony wydruku, dlatego nie tma dopdci¢ do wystania kartki, gdziechzie stopka:
“strona 37”. Maemy rozwizat problem przeziycie opcji ‘Wyzeruj numer strony”.

1. Wré¢ do obszaru projektowania.

Wybierz Strona/Zmienne Systemowebszarze stopki.
Wybierz Nr strony z opisem z przybornika.

Wybierz Zestawienie/Grupy.

Ustaw zerowanie numeru strony.

Kliknij <OK>,

Obejrzyj raport. Numery strorela sie rozpoczyné od pocatku dla kadej firmy.
Kazda faktura skladasiz 1 strony.

Nookrwd

Wygl ad i zako nczenie

W tym momencie zestawieniezjwobrze funkcjonuje. Zostato nam jedynie nadanie mu
profesjonalnego wygtiu.

Cel 1.

Wyréwnanie komponentu linii w obszarze nagtowka.

1. Wr6¢ do obszaru nagtowka.

Wybierz linie w obszarze nagtéwka i wybiebxdt z listy w przyborniku edyciji.
Rozszerz obszar nagtowka do 27,5 mm.

Kliknij prawym przyciskiem nad lini i wybierz Szeroké¢ nadrzdnego obiektu
Przecagnij lini¢ do dotu obszaru nagtéwka.

arwnN
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Raporty i formularze

Cel 2.

Wyréwnanie komponentu etykiety w obszarze nagtéwka.

1.
2.

3.

Kliknij prawym przyciskiem nad etykigtNrdokzewi ustaw gog na 22,5.

Wyréwnaj gérne wymiary wszystkich etykiet z obszamrczegbélowego razem z
etykiets Nrdokzew.

Ustaw lewy wymiar odpowiednio:
NrDokZew- 0,0
Nazwaskr 2

Zmien nagtéwki odpowiednio na:

NrDokZew — Numer dok

Nazwaskr — Firma

Kart Nazwaskr — Numer zamoéwienia
Wartbrutto - Kwota

Ustaw w kadej etykiecieRozmiar automatyczny
Wyréwnaj do prawej strony etykietkVartbruttz komponentermiVartbrutt

Cel 3.
Wyréwnanie komponentow

1. Wybierz etykie¢ Wartbrutt.

2. Shift-kliknij na komponenty"Tekst z bazy"i "Oblicz z bazy"i obszarze
szczeg6towym i w obszarze stopki.

3. Uzyj przybornikaWyréwnywanieaby wyréwna je do prawej strony.

4. Wyréwnaj tak samo komponeiazwaskrw obszarze szczegétowym z etykiet
Firma w obszarze nagtéwka.

5. Ustaw gérny wymiar obu komponentdekst z bazyW obszarze szczegotowym
na 1,25.

Cel 4.

Modyfikacja etykiety w obszarze tytutowym.

1. Przecagnij etykiet z obszaru tytutowego do obszaru nagtéwka.

2. Ustaw lewy i gérny wymiar na O.

3.  Zmien tytut naObroty.

4. Przecignij tytut do obszaru nagtéwka.

5. WybierzZestawienie/Tytut gtdwnego menu. Obszar tytutowy zniknie z ta.

6. Kliknij prawym przyciskiem nad etykigt wybierzRozmiar automatyczny.

7. Nacinij <Ctrl+S> aby zapisé& swop prag.

8. Obejrzyj raport.
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Cel 4.

Zmiana koloru komponentéw.
Wszystko wyglda swietnie, za wyitkiem komponentéw w tytule, naglowku i stopce, &tor
s koloru granatowy. Zmigmy je, aby pasowaly do reszty raportu.
1. Wr6¢ do obszaru projektowania.
2. Uzyj metodyShift-klikaby wybr& wszystkie komponenty o kolorze granatowy.

3. Zmien kolor fontu na teal (kolor jak w stopce grupylkywajac paletyWypenij
Kolorem

4. Zmien kolor linii w nagtéwku na tealaywajac paletyKolor Linii.
Obejrzyj raport.
6. Zamknij raport i zapisz prac

o
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ETYKIETKI TOWAROWE

Celem tej lekcji jest wprowadzenie do drukowanigkiet towarowych, razem z kodem
kreskowym towaréw. Etykietki dula zaprojektowane dgki opcji Label Templatesktora w
dwym stopniu zautomatyzuje ustawienie wydrukow. Jakmrzec etykiety wybrano wzor
Avery 5160. Kada z etykiet zawiefabedzie identyfikator towaru i odpowiaday mu kod
kreskowy.

Cel 1.

Korzystanie z opcji Label Templates

1. Przejd do opcjiStany magazynowmodutu Gospodarki Magazynowej. Wybierz
opcje Nowy formularzzatytutuj go“Etykietki towarowe”.

2. Woybierz opcg Plik/Nowy/Label Templates
3. Ustaw parametry:

DRUKARKA DCEKJCT %30 MONTOR TLEX 15 LED LLCLCROH 10MIMHE FLPGA BOX TUALATIH
av0.00 = 2.200,00 =+ 223,00 =
OEAT—ILI ] OHI-10 1 E RS-0

RUKARKA LCMARK Z&2 MONTOR CO0F 17 LCCLCROH 120IMHEZ FLPGA BOX TUALATIH
400,00 = &20,00 = 283,00 =

5}
t
n

RAT—IL I OHFE-=1 11 RS-0

DRUKARKA LAZCRICT 12 MONTOR C4950F 197 FROJCKTOR £ PR SWEA 5K
1 430,00 = 1 130,00 = 9 430,00 =

ORET A1 111 OHF-11 1A TECT-1 0

v' Informacje drukarkiLaserowa i atramentowa
v' Podajnik papieruPodawanie gczne
v" Produkt:Avery Standard, 5160 — Address.
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Ekran powinien wygidat w sposéb nagpujacy:

~Infarmacie drukarki
= Pamied punktowa

{+ Laserowa i atrament

Podajnik papieru

IPodawanie reczhe j
Produkt
IAver_l,J Standard j

5057 - Dizkette

S1G0 - Sddress

5161 - Address

B162 - Address

5163 - Shipping d

~Etykieta infarmacyj

Rodzaj Address
‘Winaokodd 1"
Szemkodt 263"
Rozmiar papiery 81/2% 17 in

(u] 4 Anulu

* Maghdwek kalurmmy

LA

;

® Szoczegiby
™ Stapka kalury

Wybierz<OK>.

W zaktadceProjekt potdz ksztatt w obszarze szczegdlly. Ustaw szefbkoadrzdnego
obiektu i wysoké¢ nadrzdnego obiektu.

Obejrzyj raport. Zauwg ze prostokty wskazuj obszary etykiet.

Przejd do obszaru projektowania. Pot® komponentyTekst z bazypo lewej stronie ksztattu i
wyrownaj do lewej strony. Ustaw wyttuszczenie olmie&tow i rozmiar czcionki odpowiednio
nag8il2:

Kliknij na ksztatt prawym przyciskiem i odznacz pdVidoczny dziki czemu nie bdzie
wida¢ prostolgta na wydruku.

UWAGA!
Na etykietkach nie chcemy drukotvarostolktow, a tylko informacje o towarze.

Prostol4t jest tylko aby si upewni, ze pola lda sie drukowa w odpowiednich rgdach i
kolumnach.
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Ustaw pola DBTextl i DBText2 odpowiednio identyfikatori Cena hurtowalUstaw oba
obiekty naRozmiar automatyczny.

W menu podgcznym ustaw format wydruku ceny hurtowej na pieawgozycg ze
znakiem $.

Ustaw wspotrzdne pierwszego komponentu na 0,05 wymiar lewy 8®& wymiar gorny.
Ustaw wspohrzdne drugiego komponentu na 0,05 wymiar lewy i Gyd@iar gorny.

Kliknij na ikonke kod kreskowy z ba: % i potéz komponent poriej ceny hurtowe;j.
Ustaw wspohrzdne kodu kreskowego na 0,05 wymiar lewy i 0,35 vamgiérny.
Przyporadkuj z rozwijanej listy pole indeks do komponentu.

Indeks LI
|d_K.artoteka -
[ drityfik ator ”""'I
[, zamdwier zew,

Jrn

MHazwa

Oztreezenie

Producent-Mazwa

Rodza)

Stan o

Zapisz zestawienie i obejrzyj rezultat.
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KATALOG zZDJ ECIOWY

Ta lekcja wprowadza do problematyki @dj taczenia ich z tekstem. koowe zestawienie
bedzie zawier&:

v zdjecie towaru,
v opis towaru, diugi na kilka linijek tekstu,

v dodatkowe informacje o towarze (indeks, nazwa, detaliczna).

Koniec produkcji tej seri w 2001r. Drukarka drukuje
w kalorze, nadaje sie tez do druku zdjed na
odpowiednim papierze fotograficznym. Mie wymaga
to wymiany tuszu, jest ten sam do zwykhych
wydrukedw i do 2djed.

Indks DRAT-0001 Szybkofé drukowania - max. 6 stron na minute - druk
w kolorze i 10 strfmin. - drak czamo-bighy .
Pojernnosé tuszu: 121 45 ml.

Oddzielnie sprzedawana w wersji U5B i Centronics.
Whrarata pare lizzgeweh sig konkursam w kategori
stosunku modlivesci do ceny.

Dostepna w kolorze szarym.

Conazakupus ZR200 =

Ban wmagaz. &

Oruk czamo-bighy

Saybkafé druku 11 str. J min.

Przecigtna Zywotnosd tonera 200 str. druku
Przecietna Zywatnosd bebna 40000 =tr.

Indak= O RAT-0002
Conazakupus 21000 =

Cel 1.

Wybranie danych przez Kreator Zapytania.

1. Utwdrz nowy formularz w opcjstany magazynowe nazwieZdjecia towardéw

2. Przejd do zakladkiDang wybierzPlik/Nowy, wybierzKreator zapytania.

3. Wybierz tabele Kartoteka oraz Zdjeciekar. Kliknialgj.

4. Z tabeli Kartoteka_1 wybierz pola Nazwaskr, Indeklsyagi, Cenazak oraz z
tabeli Zdjeciekar_1 pole Z¢fie.

5. Kiliknij <Dalej> az dojdziesz do okna ustawiania kolejop Wybierz pole
Indeks

6. Kliknij <Dalej>i <Zakoncz>
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Rozmieszczenie danych w obszarze szczegotowym.

LN

v
v
v
v

Przejdz do zaktadki projektu.

Rozszerz obszar szczegétowy na 50 mm.
Pot& ksztatt na obszar szczegotow.
Ustaw kolor ksztattu na czerwony.

Ustaw rozmiar i wspohedne ksztattu na:

lewy — 11,25
gérmy -0
szeroké¢ — 67,5
wysoka¢ — 27,5

Pot& komponentTekst z bazyha ksztalcie.

Ustaw rozmiar i wspoétegine ksztattu na:

v
v
v

lewy — 12,5
gérny — 2,5
szerokéc - 65

Przydziel poleNazwaskido komponentu.

Ustaw rozmiar czcionki komponentu na 10pkt, wytaremy.

Ustaw kolor czcionki na biaty.

Cel 3.

Tworzenie grafiki.

1. Pol& komponent'Grafika z bazy" El na czerwonym prostakie, poniej
pola"Tekst z bazy"

2. Ustaw rozmiar i wspohedne na:

v
v
v
v

lewy — 125
goérny — 8,5
szeroké¢ — 12,5
wysoka¢ — 12,5

Przydziel poleZzdjecie do komponentiiGrafika z bazy!' Zauwa w podghdzie, ze zdicie
jest obcgte, gdy: wymiar zdgcia jest weékszy niz komponent.

Kliknij prawym przyciskiem na zdfiu i wybierz Rozcignij. Teraz mana zauway¢, ze
cale zdgcie jest widoczne. Jest lekko znieksztalcone, peaiezdjecia nie g idealnymi
kwadratami. Wybierz znowu menu pedzne i wybieraitrzymuj proporcje
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Cel 4.

Uzycie Drzewa Danych przy tworzeniu komponentow.
1. Utworz jeszcze jeden ksztalt, w obszarze szczegotped czerwonym
prostolgtem.
2. Ustaw rozmiar i wspétedne na:
v lewy—11,25
v gorny — 25
v'  szeroké¢ — 67,5
v' wysokai¢ — 21
Jezeli Drzewa Danych nie ma po lewej stronie w zakéadgrojektowania, ustaw
Widok/Paski Przyciskow/ Drzewo Danyigirzeciagnij go do lewego boku.
Wybierz zaktadk Uktad z Drzewa Danych ustaw styl ngionowy.
Wybierz zaktadk Danez Drzewa Danych, przy wcinigtym klawiszuCtrl, kliknij na pola
Indeks, CenazakStanwsmag
Przecignij, gdy wybrane gste wszystkie pola, poledeksdo lewego gérnego rogu nowego
ksztattu. Obraz powinien Bynastpujacy:

* Maghdwek,

[Zdiecie]

thideks Hhdeks |
LCenazak U enazak I

Mtanwsmaig! Stamwsmag I

Przy jeszcze wybranych wszystkich pél i etykietjesmrozmiar czcionki na 8pkt.
Zmien wszystkie komponenty na&Rozmiar automatycznyustaw format drukowania
komponentuCenazakna pierwsz pozycg ze znakiem $.

46



Raporty i formularze

Cel 5.

Tworzenie ramki oraz tekstu
1. Utworz kolejny ksztatt i potd go na prawo od czerwonego prositak
2. Ustaw rozmiar i wspohedne na:

v lewy—80

gérny — 0,265
szerokéé — 103,75
wysoka¢ — 45,5

AIRNEEN

Pot& komponentotatki z baz) na nowo utworzonym ksztalcie.
Ustaw rozmiar i wspotane na:
v lewy-81,25
V' gormny -2
v' szerokéé¢ — 100
v' wysoka¢ — 41,25
Przydziel komponent do polawagi.
Ustaw czcionk komponentu na:
v' kolor — czerwony,
v' rozmiar — 12 pkt.,
v' styl — pogrubiony,
Zapisz zestawienie. Obejrzyj wynik zestawienia.

Naprawa i zako nczenie

Cel 1.

Ustawienie tekstu i ksztaltu
Jak mana zauway¢, opis pierwszej drukarki nie zndet sig caty w polu i zostat obety.
Najpierw trzeba to napragvi
1. Wré¢ do zaktadkiProjekt
2. Kliknij prawym przyciskiem na komponendiotatki z bazy wybierz Rozcignij.
3. Obejrzyj rezultat. Teraz caty tekst jest wydrukowahe ramka pod spodefie go
obejmuje.
4. Wré¢ do projektu. Kliknij na ksztatt pod komponenteNotatki z bazyi z
podrecznego menu wybierRozcignij z nadrzdnym
5. Obejrzyj wynik. Ksztalt w pierwszej pozycji obejneujuz caty tekst.
6. Przejd do dolu strony. Zauwa ze jest tam pozycja zaczyrned St na pierwszej
stronie i jest kontynuowana na stronie gpsej, ale bez ramki po prawej stronie.
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7. Wrd¢ do zakladki projektu. WybierzZestawienie/Grupy.Z listy wybierz
Kartoteka/Indeksi wcisnij przycisk <Dodaj>. Upewnij sk, ze pole Utrzymuj
grupe razemjest zaznaczone. Klikn§fOK>.

8. Przejd do okienka podghbu. Teraz wszystko powinno &w porzdku.

9. Zapisz formularz i wyjd z tworzenia zestawienia.

Operacje na rozszerzanych obiektach

Pole Notatki z bazyjest przyktadem rozszerzalnego komponentu. Poddralsowania
raportow komponenty te posiaglajgzna wysoka¢, w zalenaosci od drukowanej informacii.
Tym sk réznia od statycznych komponentéw, ktére zawszeantgjsany wysokaé. Kiedy
drukujemy zaréwno notatki jak i statyczne kompopemtudno jest utrzymia prawidiowy
wyglad drukowanej strony, poniewaozszerzane komponenty manna wysoka¢, niz byla
podczas projektowania. Gdyywamy komponentéw notatek warto zapazee z ponzszymi
opcjami, ktére pomagutrzyma profesjonalny wygid zestawienia:

v
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Rozcignij — odnosi st tylko do pdl rozszerzanych. Okta, czy komponent
ma mi&€ zmienr wysoka¢ podczas drukowania czy nie. Przy odznaczeniu
tej opcji, komponent zachowuje esijak komponent statyczny, ze stat
WysoKacCia.

Rozcignij z nadrzdnym — dnosi s¢ jedynie do ksztattow i linii i okréa,
czy wysokd¢ ksztattu (lini) ma s zmieni&, aby pomiéci¢ obiekt
rozszerzalny.

Przemieszczaj z naddnym — znajduje zastosowanie w obiektach
statycznych, jak np. etykiety, gdy chcemy je drukdwd razu po obiektach
rozszerzalnych. Np. zatty, ze chcemy wydrukowaopis samochodu, pod
ktorym umieszczamy cen Cena powinna znajdowssie bezpdrednio pod
notatka.

Przeniesienie jest to sytuacja zachoglza, gdy pole rozszerzalne (notatka)
nie miesci sig na stronie. W takiej sytuacji pgdane jest, aby komponenty
ksztattu drukowaty si jeszcze raz, na pogiku nasgpnej strony, w celu
zwiekszenia czytelndi.

Powtérz na kolejnych stronach ednosi st jedynie do komponentow
statycznych. Komponenty rozszerzalnegsta znajduj sSie w otoczeniu
obiektow statycznych, np. opis samochoduzend®y poprzedzony nazy
samochodu. Jeli notatka 0 samochodziezdzie przeniesiona na nagta
strorg, wygodnym ldzie wydrukowanie jeszcze raz nazwy samochodu
powyzej dalszej cgsci opisu.



Raporty i formularze

KORESPONDENCJA SERYJNA

Ta lekcja ma nauczy jak tworzy wzorce listow. Utworzone zestawieniedaie zawiera
nastpujace elementy:
v List do kadego pracownika, umieszczonego w naszej bazie, duledadrowo-
ptacowym,

v' Nazwisko i adres zwrotny do pracownika.

Krystyna Alucinska Zielona Gora dn. 0102 2003r,
Kossaka 10/3
63400 Poznan

Szanowry Pand Alucinska Krystyna,

Upezejme zawiadamdamny, Se podwyski mebedze

dyrd’s kadrowych
Kowdlili Waclaw

Cel 1.

Utworzenie zwiztego listu.

Pierwsze, co naby zrobi, to utworzy krotki, 2-3 linijjkowy list w Notatniku. Bdziemy
uzywac tego listu, aby zilustrowéasposob otwierania dokumentéw poprzez komponeitTrict
i zmieniania go we wzorzec listu.

1. Uruchom Start/Programy / Akcesoria/ WordPad.

2. Utwoérz 2-3 linijkowy list zaadresowany do: Andraépwak, ul. Szkolna 28/7, 12-
345 Bialystok.

3. WybierzPlik/Zapiszz menu WordPada.

Wybierz Zapisz jako typ podaj typ “tekst sformatowany (RTF)".

5. Wybierz katalog, gdzie ten listelizie zapisany, najlepiej katalog danych
programu PC BIZNES (standardowo c:\prografiles\streamsoft dema
sql\pcbiznes\baza)

6. Zapisz list pod nazgvMdj list.

7. Zamknij WordPad.

E
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Budowanie raportu

Cel 1.
Wybér danych.

1.

Wré¢ do programu demonstracyjnego PC BIZNES PRO, doutmo#adry i
Ptace.

2. Woybierz opcg Zestawienia/Zestawienia Definiowane/Definiowaniestdeienia
(ta opcja dotyczy catego modutu kadrowo-ptacowesy@ mazna tu zestawienia
grupowa poprzez tworzenie folderow).

3. Zaléz nowy folder pod nazwlListy do pracownikdwklikajac najpierw na folder
Wszystkie folderp nasgpnie na ikonk Utworz nowy folderZastp nazve Nowy
folder nazwa Listy do pracownikéw,

4. Utworz nowy formularz pod nazw'Informacja o podwice”.

5. Utwérz nowe drzewo danych, za pomad&eatora Zapytania:

v' wybierz tabej Pracowniki Adres pohkczone polemld_pracownik (pole
telefon wykasowd dwukrotnie klikagc na nim)

v' wybierz polald _pracownik, Nazwisk® Imi¢ z tabeli Pracownik i pola
Miejscowadé, Kodpocztowy, Poczta, Ulica, Nrdomu i Nrlokaduaz pole
Typadrestz tabeliAdres

v" Klikaj <Dalej> a do okna sortowania. Wska poradek na
Pracownik.NazwiskbPracownik.img.

v Kliknij <Dalej>i <Zakoricz>.

Kliknij na ikonke podghdu & i obejrzyj raport. Zauwg ze pani
Malgorzata Czerniawska ma 2 adresy, staly i kompacyjny. Ograniczmy
si¢ tylko do adresu stalego.

v' Kliknij <OK>i wybierz ikonle Filtruj Q .

v' Znajdz pole Typadreswz tabeli SQLADRES _1i kliknij na nim dwukrotnie.
Ustaw warunek filtru n@dres.typadresu=1- adres stafyrystarczy wpisa l
w poluWartasé). Kliknij OK i ikonke podghdu. Zauwa, ze pani Malgorzata
Czerniawska wyspuje juw tylko jeden raz.

Cel 2.

Projektowanie wygidu raportu.

1. Wybierz opcg Zestawieniei usua pozycjeNagtoweki Stopka

2. Rozszerz obszar szczeg6tow do 2,5 cm wysako

3. Pot@& komponenfTekst sformatowanfnie Tekst sformatowany z baay obszarze
szczegOtow.

4. Wyréwnaj lewy brzeg komponentu do podziatki 25 mm.

5. Kliknij prawym przyciskiem myszy i wybierKorespondencja seryjna.

6. Kliknij prawym przyciskiem myszy i wybierEdycja Pojawi s¢ okno:
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R Edytor tekstu sformatowanego _ O] =]
Plik.  Edwcia

FEHE - i ne | =l s 7 u [z = = |

= 5 5 5
|

[wiersz. 1 Kolumna: 1] [ /,;

7. WybierzPlik i Otwoérz Zlokalizuj swdj list i kliknij Otworz
8. Powinien st ukaz& Twoj list. Zmaksymalizuj okno.

Cel 3.

Przeksztalcanie listu we wzorzec listu.
1. Kliknij podwdjnie na img. WybierzEdycja/ Wstaw polewybierz polelmie.
2. Powtorz to samo dla nazwiska.
3. Zamknij okno i zapisz zmiany wslie.

Cel 4.

Eksperymentowanie z korespondeseryjr.

1. Kliknij na zaktadk Podghd. Zauwa, ze komputer wstawia odpowiednie pola z
bazy danych w miejsce nazwiska i imienia.

2. Wrd¢ do zaktadki projektowania. Kliknij prawym przyciskn myszy na
komponencie i skasuj korespondernsgryjra.

3. Kliknij prawym przyciskiem myszy i wybiergdycja

4. Wybierz opcg Edycjai zauwa, ze opcjaWstaw polejest nieaktywna. Opcja
Korespondencja seryjngpozwala 4czy pola z bazy ze wzorcem listu,
przeksztalcajc statyczny tekst w list do pracownika. Zamknij oledyc;ji.
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Cel 5.
Tworzenie wzorca listu.
seryjna.
2. Woybierz opcg Edycjaz menu podicznego komponentu.
3. Zashp wpisany adres polami adresowymi z bazy.
Ii[= 3
farujzzs=

1. Wré¢ do zaktadki projektowania. Zaznacz w komponengigjcoKorespondencja

n o

R Edytor tekstu sformatowanego

Elik.  Edwcia
=l & ‘ T2l 4 i) | ||TimesNewHama

|¢-

‘r 1
<Itrde> <Magurisko>
“licax <Nrdomus/ <MNrlokahes

“Kodpocztowy> <Poczta>

Szanowny Pand <Hazwisko® <lmie>,
Uptzejmie zawiadamiamy, Ze podwyzk nie bedzie.

dyr dfs kadrowych
Kowalski Wactawr

[wiersz: 5 Kolumna: 2! Zmieniony |
Wycinek obszaru projektowania powinien wydg¢ nastpujaco:

Zamknij okno, zapis@ag zmiany.
€ & o0 08
" 1] " |m

& % 2@ |
.s-:'-"|'.=l:1“ =]

I E'I:l C =]
T<Imie> <Nazwisko>
LT lica® <M rdomu=S <Mrlakahs
| ]

(=K odpocztowy> <Poczta>
Szanowny P anfi <N azwrisko>
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Zapisz zestawienie.
Obejrzyj raport. Dane osobowe i adresowe zostatyiatione w catéci, ale list nie. Aby
to poprawt, musimy dokonakorekty w komponencigéekst Sformatowany.

Cel 7.

Modyfikacja komponentu.

1.
2.
3.

Wrdé¢ do obszaru projektowania.

Kliknij prawym przyciskiem na komponencie i wybieRpzcignij.

Obejrzyj raport. Zauwg ze caly list jest drukowany, ale wierszg mwijane do
szerokdci komponentu. Wré do projektu i rozszerz komponent do 20 cm
szerokdgci.

Obejrzyj raport. List jest drukowany w odpowiedmiosob. Zejd na dét listu.
Zauwa, ze list dla ostatniej osoby nie zostat tikmony na bigacej stronie.

Wré¢ do  projektu.  Wybierz Zestawienie/Grupy Wybierz  pole
Pracownik.ld_Pracownikkliknij Dodaj. Kliknij Rozpocznij Now Strore. Kliknij
OK.

Kliknij na podghd. Obejrzyj kolejne strony. Zauwaze dla kadego pracownika
tworzy sk oddzielna strona. Zostaje jedynie do poprawy ogéipglad listu.
Przejd do edycji komponentiiekst SformatowanyJstaw odpowiednie atrybuty
tekstu.

Zapisz raport i zamknij okno definicji zestawienia.
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BAZA TOWAROW

W tej lekcji pokaemy jak obstugiwé kilka pdl notatnikowych (memo), wewinz tzw.
regiondéw, tj. dwdch pol memo drukowanych jedenkothmgiego.

Zestawienie kdzie zawierd nastpujace elementy:
v'uwagi dot. kartotek magazynowych,
v' ostrzeenia dot. kartotek magazynowych

Cel 1.

Tworzenie drzewa danych.
1. Utworz w oknieStany magazynowewy raport o nazwi8aza towaréw

2. Przejd do zakladkiDanei uruchomKreator Zapytania

3. Wybierz tabed Kartoteka

4. Wybierz pola Uwagi, Ostrzenia, Indeks

5. Przejd do okna kolejnéci. Wybierz poleindeks Kliknij Zakoicz.

6. Przejd do obszaru projektowania, zmiegrddio danych w opcjiZestawienie/
DanenaKartoteka.

Cel 2.

Tworzenieottego pola notatek
1. Rozszerz obszar szczeg6téw do 87,5 mm.
2. Pol& poleNotatki z bazyv obszarze szczegotow.
3. Ustaw wspotrzdne i rozmiar na:
v lewy —3,25 mm
v goérny —1,5 mm
v szerokd¢ — 191,75 mm
v' wysoka¢ — 23 mm
Ustaw czcionk na Arial 12pkt, kolor czarny.
Ustaw kolor wyré@nienia nazétty.
Ustaw opag Rozcignij komponentu.

Ustaw widok drzewa zestawienia, poprzez wyblfidok/ Paski przyciskéw/ Drzewo
zestawienia.

Kliknij prawym przyciskiem myszy na DBMemo1 i wylbkEzmie: nazve. Wpiszzolty
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Cel 3.

Tworzenie ksztaltu.

1.
2.

Pol& ksztatt w obszarze szczegdtowym.
Ustaw wspotrzdne i rozmiar na:

v lewy—1,75mm

v' g6rny — 0,75 mm

v' szerokd¢ — 195 mm
v' wysokai¢ — 85 mm

Kliknij prawym przyciskiem i wybierRozcygnij z nadrzdnym
Wybierz Przesti pod spdd.
Obejrzyj zestawienie. Tekst drukuje gizottym prostoktem jako tlem.

Cel 4.
Tworzenie pola notatek aqua.
1. Wré¢ do zaktadki projektowania.
2. Pot@ nowe poleNotatki z bazypodzéttym komponentem.
3. Przyporadkuj je do polaOstrzeenia.
4. Ustaw szerok& komponentu na 27,5 mm.
5. Wyréwnaj do lewej zoltym komponentem.
6. Kliknij na stoplke lub na nagtéwek aby odznaczgaznaczenie komponentow.
7. Ustaw kolor wyrénienia nowego komponentu na aqua (kolor wody).
8. Uzyj drzewa zestawienia i zmisnazwe na aqua.
9. Zapisz zestawienieCtrl+S>.
10. Obejrzyj zestawienie. Zauwaze nowy komponent drukujeesna komponencie
zOym.
Cel 5.
Ustawienie komponentu Aqua waigmzottego.
1. Wr6¢ do obszaru projektowania.
2. Kliknij prawym przyciskiem na komponent Aqua i webz Przesuf odpowiednio
do... Wybierz z listyzolty.
3. Obejrzyj zestawienie. Nowy komponent drukujetsraz po komponencigttym.
Cel 6.
Utworzenie fioletowego komponentu notatek.
1. Wr6¢ do zaktadki projektowania.
2. Pol& nowy komponent notatek (nie notatek z bazy !)anmj strony komponentu
Aqua
3. Wyrdéwnaj do prawej strony z komponentegitym.
4. Wyréwnaj do gory z komponenteAua
5. Zmien kolor na jasno fioletowy.
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6. Kiliknij prawym przyciskiem i wybier®Przesu odpowiednio do..Wybierz z listy
zolty.

7. Zmien nazwe nowego komponentu rimlet.

8. Obejrzyj zestawienie. Komponertqua i Fiolet drukup sic bezpdrednio pod
komponentenzéttym. Wstawmy troclitekstu do fioletowego komponentu.

9. Wstaw tekst:Drukarki naley wybiera' biorgc pod uwag zaréwno cea samej
drukarki jak i cem tuszu. Tusz e sk okaza, na diisz met, kluczowym
zagadnieniem, jeli chodzi o efektywrdé pracy. Wcisnij <OK>.

10. Obejrzyj zestawienie. Zauwpaze nie caly tekst gizmiescit.

11. Wré¢ do zakladki projektowania. UstaRozcignij dla komponentéwAqua i
Fiolet.

12. Obejrzyj zestawienie. Teraz caty tekst asmiescit. Wstawmy teraz pola po polach
notatek.

Cel 7.

Wstawienie pol typu "Tekst z bazy"

1. Wr6¢ do zaktadki projektowania.

2. Pol& komponentTekst z bazyponizej komponentiAqua

3. Przydziel go do pola Indeks.

4. Wybierz Przemieszczaj z nagdnym.

5. WybierzRozmiar automatyczny

6. Skopiuj i wklej ten komponent. Przeswklejony element na prawstrore pod
komponentiolet.

7. Obejrzyj zestawienie. Zauwaze poleOstrzeeniajest tak diugieze pola“Tekst z
bazy"ss poza ramk. Ustaw szerokiei komponentéwAquai Fiolet na 75.

8. Obejrzyj zestawienie. Zauwaze oba komponenty znajdujsic na dole, pod
komponentenf\qua.Aby to naprawd, nalezy wprowadzé regiony.

Cel 8.

Tworzenie regionu

1. Wr6¢ do zaktadki projektowania.

2. Kiliknij na ikonkg regionu‘i nastpnie kliknij ponizej komponentwAqua

3. Woybierz ikonk; koloru linii i wybierzBez linii

4. Wybierz ikonle wypetniania kolorem i wybierz kolor jasnoszary.

5. Przenié komponent'Tekst z bazyto regionu. Przeduregion w gog i w dot.
Zauwa, ze komponent'Tekst z bazy'réwniez sig przesuwa, co oznaczae
nalezy do regionu.

6. Ustaw szerok& regionu na 75 mm i wyréwnaj do leweprjua

Cel 9.

Tworzenie 2 regionu.
1. Kliknij na region i pot@ go ponkej komponentiriolet.
2. Ustaw ikonk koloru linii i wybierzBez linii.
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w

Wybierz ikonle wypetniania kolorem i wybierz kolor ciemnoszary.

4. Przecignij DBText2 do regionu drugiego. Zauwyaczy przesuwa sirazem z
regionem.

5. Ustaw szerok& regionu na 75 mm i wyréwnaj go do prawej strorjia@detem
6. Obejrzyj zestawienie. Region drukuje przed notati Nalezy to skorygowa.

Cel 10.

Modyfikacja regionow.
1. Kliknij prawym przyciskiem myszy na jasnoszary @uii wybierz Przesu
odpowiednio do...
2. Woybierz obiektAquaz rozwijanej listy.
3. Powtodrz to dla ciemnoszarego regionu i wybierz kididemol z listy.
4. Obejrzyj zestawienie. Teraz indeksy towaréw znajdsj ponizej opisOw.
Dot6zmy teraz trocly treci wewmnstrz regiondw.

Dopasowanie i zako Aczenie

Cel 1.

Wstawienie informacji do regiondw.
1. Wr6¢ do zaktadki projektowania i uswbiekty"Tekst z bazyz regiondw.
2. Jezeli nie jest widoczne, wivietl drzewo danych.
3. Kiliknij na zaktadk; Uklad.
4. Wybierz wiaciwosci etykiet:
Czcionka: Arial, pogrubiona, 10 pkt.
Wybierz wiaciwosci pél:
Czcionka: Arial, normalny, 10 pkt.
Kliknij na zaktadk Dane

Wybierz z drzewa danych strukéuiRapBuilder/Dane(gérny obszar drzewa danych),
zaznacindeksi identyfikator

Przecagnij pola do gérnego lewego rogu jasnoszarego negio
WybierzRodzaji VAT i przeckgnij je do ciemnoszarego regionu.

Cel 2.

Wyréwnanie komponentow.
1. Wybierz wszystkie komponenty z jasnoszarego regionu
2. Przecignij je w lewo, a etykiety zrownaj sic z lewym bokiem regionu. Zauwa
ze pola danych nie mieszLgie po prawej stronie w regionie.
3. Zmniejsz rozmiar pateby zmidcity si¢ w regionie.
4. Wybierzrozmiar automatyczngla etykiet.
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g

Zaznacz wszystkie komponenty w ciemnoszarym regidPizesti je w lewo, a
etykiety zrownaj si¢ z lewym bokiem regionu. Zauwgaze poleTowar nie mieci
sie w obszarze roboczym.

Kliknij prawym przyciskiem myszy na poleTowar i wybierz Rozmiar
automatycznyTeraz to pole migi sig w regionie, ale mee sk zdarzy, ze rodzaj
z dlugy nazwg maze sk nie zmigcic.

Odznacz poldRozmiar automatyczriyrozciagnij je na szerok& regionu. Projekt
powinien teraz wygldat nastpujaco:

ZeraL

Uwagi do towardw

UWAGI

opi

DSTRZEZENIA Drukarki nalezy wybierac hiorac pod

Liage zarowno cene samej drukarki
alk | cene tuszu . Tusz moZe sie
pkazac, na dizsza mete, kluczowym

[l pRATOD | it | e
DRUKARKA DESKIET 830C | VAT

* Garzandhn

Obejrzyj zestawienie. Zauwa ze nie ma w ogole bialego odpti midzy polami.
Poprawmy to.

Cel 3.

Tworzenie odgpow i tamanie stron.

1.

2.
3.

N
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Wré¢ do obszaru projektowania i kliknij prawym przydisk myszy nazéttym
prostokicie.

WybierzPozycjai ustaw dolny margines na 2,5 mm.

Ustaw dolny margines na 2,5 mm dla obiek#®&guai Memol.

Obejrzyj zestawienie. Teraz mamy odpowiedni gulstytwérzmy teraz grup aby
prawidtowo drukowa na stronach.

Wré¢ do obszaru drukowania. Utworz geudla polaKartoteka.lndekszaznacz
Rozpocznij nowstrore.

Wybierz wszystkie pola memo i wybierz kolor wynenia naBrak.

Wybierz oba regiony i ustaw kolor wypetnieniaBez wypetnienia

Obejrzyj zestawienie. Wszystko wydh prawidtowo ale trudno rozmi¢ konce
pél memo. Konieczneasagtowki.
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Cel 4.
Korekta ustawig.
1. Rozszerz do 100 mm. obszar szczeg6towy.
2. Rozchgnij ksztalt tta do dotuzadojdzie do granicy obszaru.
3. Zaznacz oba regiony.
4. Przecignij je w dot a& gérny bok dojdzie do linii 75 mm.
5. Odznacz regiony i zaznacz pdguai Memol
6. Przesu je w dét a& gorne boki dojd do 45 mm.
7. Wybierz obiektzétty i przesuh go do podziatki 10 mm.
Cel 5.
Tworzenie nagtowkow.
1. Utworz etykietk powyzej z6ttego prostokta.
2. Wyréwnaj j do lewego boku prostata.
3. Zmien tres¢ naUwagi do towarow
4. Ustaw rozmiar na 14 pkt, pogrubiony.
5. Skopiuj i wklej etykietlg. Przesi ja nad obiekiAqua
6. Zmien tres¢ naOstrzeenia
7. Skopiuj i wklej etykietke. Przesu ja nad poleMemol
8. Zmien tres¢ naOpis
Cel 6.
1. Obejrzyj zestawienie. Etykietkdwagi do towaréwdrukuje s¢ prawidiowo, ale
pozostate wchodgna notatk.
2. Wr6¢ do zaktadki projektowania i ustaw te etykiety mazemieszczaj z
nadrzdnym
3. Obejrzyj zestawienie. Etykietki drukujsie teraz na kacu. Konieczne jest
umieszczenie jeszcze jednego regionu, aby drukosiafyowyzej opisow.
Cel 7.
Tworzenie i rozmieszczenie regionu tytutowego.
1. Utworz region poriej prostolgta Uwagi.
2. Zmien jego nazw w drzewie zestawienia rRegionTytulowy
3. WoybierzBez linii
4. Rozszerz go tak, aby miat samy, szeroké¢ co obiektUwagi.
5. Ustaw gorny wymiar regionu na 10 mm.
6. Przesu etykietki Ostrzeeniai Opisdo wewntrz regionu tytutowego.
7. Przesu region tytulowy a bedzie lekko powyej obiektowAquai Memol
8. Wyrdéwnaj do gory obie etykietki.
9. Wyrdéwnaj etykietki do lewej do odpowiadaym im p6l memo.

10. Zmniejsz wysokét regionu tytutowego, aby nie nachodzit na inne ktyie
11. Obejrzyj raport. Region tytutowy powinien bprzesunity ponizej obiektuzolty.
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12. Kliknij prawym przyciskiem myszy na region i wybikePrzesu odpowiednio
do...wybierzzolty.

13. Obejrzyj raport. Teraz obiektyAqua i Memol powinny by przesunite
odpowiednio do regionu tytutowego. Ustaw to.

14. Obejrzyj raport. Kacowy rezultat powinien wygtlat tak:

Uwagi do towarow

Konies procukcii tef serii we 2000, Drukarka drukuie s kolorze, nadaje sie tef do druku zdiec na
odpowiednim papierze fotograficznym. Nie vwymadga to swymiany tuszu, jest ten zam do Zwykiych
weylrukdei | oo Zojiec.

Srybkost drukoveania - max. B stron na minute - druk we kolorze 10 strimin. - druk czarmo-histy.
Pojemnoss tuszu; 15§45 ml.

Oddzielnie sprzedawana wwersj USB 1 Centronics.

Whegrata pare liczgcych ie konkursdw w kategori stosunku moZliwodci do ceny.

Dostepna w kolarze sZarym.

Ostrzezenia Opis

ie nadaje sie do naprawy. Podezas Drukarki naledy weyhierad biorgc pod
kvarancii naledy wymienic na nowsa, po Uwvage Zardwno ceng same) drukarki
wvarancii Zaproponowad novey model. jak i cengtuszu.. Tusz mofe sig
Drukarka jest standardoweo dostarczana okazad, na duzsza mete, kuczowym
I charotmia tuszami o pojemnosciach zagadnieniem, jezel chodzio
Biml, stad koniecznost szybkie] efektywnost pracy.

VITIENY.
Prosze zriechecad kiertdwe, orzy Riodzaj Towar
chig napetniad ghowice ozohno VAT 33
Eakupionym tuszem, my tef 7 czegos
Imuzimy Ty,

Indeks DR AT-0001
Iderityfikator DRUKARKA DESKIET 9300

Zamknij raport i zapisz zmiany.
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TABELA PRZESTAWNA

Raporty i formularze

Celem tej lekcji jest pokazanie, jak utwatzgiport z pomackomponenttrabela przestawna

Na zakdczenie ldziemy mieli utworzone zestawienie zawigeaj wycinek danych
z obrotdw z kontrahentami, dyietlany i drukowany w postaci siatki (tabeli).

hieszige spreedaiy

hdejzcowose | Hazwa kontraherta | Dane 1 Ogiterm
Caezacin EKEPERT Suma 2 wartadei aqddam ES 051,22 24| EBS081,32 2
Srednia wartafei agitem JIERET | IE2ET

Lizzba 2 wartoZei ogdtem il il

Saozenin Suma I warosoi ogofes i 061,37 2| 6506137 2
Srorecin Srednia wartodod ogdien JM2AT | SERRAT
Foozeciy Uezba ¢ warkoded ogdiea o o
Wigrszawa | BEST suma z wartesei ogitem 152 96154 o | 192 96254 o
frednia wartofei ogétem 283008 | 283008

Lizzba z wartogci ogitem 32 32

WNarszawa Suma 7 warkosol ogales 282 562 6d 2 | 282 562 64 2
Warsrawa Srednia warkofoi ogales 283008 2| 283008
Marszawa Liczba & watosoi ogdlen 32 32
Niroctaw CRASA Suma z wartosci ogditemn 29 129,66 2| 29 139,66 a
Srednia wartosci agitemn TAR4E 28 | 254828

Liczba z wartosci agdten 36 36

Woolaw fuma 2 warkoSol ogdles 29 129,66 2| 29 139,66 a
Wociaw Sedsia warkosol ogpdles TAR4E 28 | 254828
Woolaw bozba 7 wardosoi agdles 36 36
Zelona Gira | CEDAR Suma z wartosci ogditemn 14 267 .89 2| 1426789 2
£rednia wartofoi ogdtemn 050,53 2 050,53 2

Liczba z wartosci agdten 15 15

STREAM SOFT | Suma z wartesei ogdtemn 45 033,33 2t | 48033,33 2

frednia wartofei agitern TEO1.85 2 250188

Liczha z wartoZei ogotern 14 14

Feloma Gém Sewia  warboFoi ogoles: 5020122 | AO201.22 4
Zekra Gt Smdria warkasoi ogitem 1 706,70 2| 179670 &
Feloma Gim Liozha 7 wartndod ogdlar 33 33
Suma 2 wartogei ogitem 496 094,841 24| 436 034,54 2
Srednia wartoéci ogdtem 413442 24| 13400
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Cel 1.

Wybér danych

1.

W moduleGospodarka Magazynowsv opcji Dokumenty Sprzeda utwdrz nowy
raport o nazwirkusz obrotow

2. Uruchom Projektant Zapytania i wybierz tabé&entrah, Danekontrah Nagl
(kontrahenci, dane o kontrahentach, jak np. ads magtowki dokumentow).

3. Wybierz zakladk Pola i wybierz (dwukrotnie klikaic) Nazwaskrz tabeli
Kontrah_1 SumaOg tabeliNagl_1, orazMiejscowosz tabeliDanekontrah.

4. Kiliknij na pole Nazwaskma dole ekranu i po sekundzie kliknij ponownie.i&im
nazwe naNazwa kontrahentédPowtdrz operagji zmien pole Sumaogiawartosci
ogotem aMiejscowosmaMiejscowd¢.

5. Przejd do zaktadkiObliczenia.

6. Kiliknij dwukrotnie na poleld_nagl z tabeliNagll. Pole powinno si znaleé¢ na
dole ekranu. Kliknij na kolumpiFunkcjai wybierz z listyWyrazenie W kolumnie
Wyrazenie wpisz Extract(month from dataDok)Utworzytes wiasnie pole,
zwracajce numer miegta z daty dokumentu. Zmienazwe (jak w punkcie 4) na
Miesigc sprzeday.

7. Kliknij <OK>,

Cel 2.

Tworzenie tabeli przestawnej

1. Przejd do obszaru projektowania. Wybierz opcZestawienie/Dane ustaw
Wydruk jednego wiersza

2. Pot& komponenfTabela przestawn | w obszarze szczegotow.

3. Ustaw w polu edycji (lewy gorny rég ekranirpdio danych n&ontrah.

4. Kliknij prawym przyciskiem myszy na takel wybierz Parametry. Wyswietli si¢
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konfiguracja tabeli:

" Konfiguracja tabeli przestawne|

1. Ubwicirz tabele przestawng przez przecigganie pol do wyszarzanych komdrek.
Ri B - 2. Usuri kolumny, wiersze lub wartodci przez przeciaganie ich z diagiamu do listy pdl.

3. Zmien koleinosc kolumn, wierszy lub wartoscl przez przecigganie ich w ramach cliagrc'I

4. Formatuj tabels wskazujae wiersz, kolumng lub wattosé i nastephie skorzystsj 2 pasks

|
Pala Uktad

| 2 | 20 | B I =

|nowa kolumnal
Inowy wiersz " nowa wartose I

Anulu)
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Przeczytaj instrukcje u gory okienka.

Wybierz poleMiesigc sprzeday i przecagnij go na komork nowy wiersz.

Kliknij <OK> i zapisz rapor{< Ctrl+S>).

Obejrzyj raport. Na razie jest pusty, bo nie pragtilzsmy jeszczezadnych wartéci.

Cel 3.

Projektowanie tabeli.
1. Wré¢ do zaktadki projektowania i wybieparametryz podecznego menu tabeli.

2. Przecagnij pole wartasci ogétemna komork nowa wartdé. Ekran powinien
teraz wyghda® tak:

howea kolurmna

suma z wartosci ogatem

1000.00

fowes wartoss

1000.00

Miesigc sprzedaZy | nowy wiersz

Ogdtemn

UWAGA!

Liczba 1000 reprezentuje format éwietlanej wartéci. Pole Ogétem okresla, ze
ostatnie pole tabeli dolzie zawiera sune ogotem wszystkich warfci dla wszystkich
mieskcy sprzeday.

Wybierz Miesigc sprzeday i zmien jego kolor wyr@nienia na zielony. Pole zmieni
kolor na fioletowy, poniewa jest w tym momencie akurat polem wybranym.
Kliknij na inne pole aby zobacgolor zielony.

Wybierz poleOgétemi zmien jego kolor nazotty.

Zmien poleSuma z wartfti ogotemi zmien kolor na fioletowy.

Wyhbierz warté¢ 1000 pod polerBuma z wart@i ogétem zmien jej kolor na czerwony.

Wybierz warté¢ 1000 z prawej strony pofagétemi zmien jego kolor na szary.

Zamknij konfiguragg tabeli przestawnej.

Obejrzyj raport. Kolory pokazuaj gdzie lkda sie drukowa& poszczegoélne pola.
Wartdsci na czerwono pokazajwartagsci miestczne (w wersji demonstracyjnej
jest otwarty przyktadowo tylko stycie std komputer wywietla tylko jeden
mieskc). Szara wartd wskazuje ogétem obroty z catego roku. Zielone pola
symbolizup mieshce. Sekcjezéity i fioletowy symbolizuj sekcje, gdzie dda
drukowane tytuty kolumn. Dodajmy teraz parowych pél. Do tej pory mamy

podsumowanie warfgai ogétem. Dotémy jeszcze wark@ sredni sprzeday i
ilo$¢ sprzeday w miesicu.
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Rozszerzenie projektu tabeli

Cel 1.

Dodanie nowych pol.

1.

2.
3.
4

o v

Przejdz do konfiguraciji tabeli.

Ustaw wszystkie kolory nBrak.

Przecagnij jeszcze raz poleartasci ogétemna komork nowa wart@c.

Wybierz drug sune z wartaci ogbétem(te nad polemnowa wart@é i liczba
1000).

Z listy uktad (u gory okienka) wybrapozycg Srednia

Przecagnij jeszcze raz polartasci ogdétemna komérk nowa wartgé.

Wybierz now sung z wartdici ogétem i Zisty uktad wybierz Liczba Diagram

Miesigc sprzedazy

Suma z wartosci agdtem

1000.00

powinien wyghdat nastpujaco:

Srednia wartogci ogétemn

1000.00

Liczha z wartosci ogdtem

1000

nowa wartoss

Ogatem (Suma z wartosci ogdtem) 1000.00
Ogdtem (Srednia wartogci ogdtern) 1000.00
Ogatem (Liczba z wartosci ogatem) 1000
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Miesigc sprzedazy Ogdtem

nowa kolurmna

Suma z wartosci ogdtemn

Mazwa kontrahenta

nowy wiersz

100000 2+ | 100000 =

Stadnia wartoci agdtern
100000 2+ | 10000 2t

Liczba z wartosci ogdtem

1000 1000
Ogotern (Suma 2 wartodci ogdtern) 1 000,00 24
Ogdtem (Srednia wartodci ogdkem) 1 000,00 2
Ogotern (Liczba z wartosci ogdtem) 1000

Kliknij <OK>. Obejrzyj raport. Zestawienie powinno zawietaraz nowe wartzi. Mamy
sung, sredni i ilos¢ sprzeday.

Cel 2.

Formatowanie wartéci.
1. Wr6¢ do konfiguracji tabeli.
2. Wybierz 1000 zSumy z wartfci ogétem.Kliknij prawym przyciskiem myszy i
wybierzFormat drukowaniaWybierz pierwsz pozycg ze znakiem $.
3. Wybierz 1000 Aredniej wartaci ogétem Ustaw identyczny format drukowania.

Cel 3.

Podziat wartdci na miejscowsti i kontrahentow.
1. Przecagnij pole Miesigc Sprzed&y z pierwszej kolumny na komdégknowa
kolumna
2. Przecignij pole Nazwa kontrahentaa komérk nowy wiersz Diagram powinien
wygladat nasgpujaco:
3. Kliknij <OK>. Obejrzyj zestawienie. Zauwaze miesice @ teraz u gory
natomiast wierszamagpozycje kontrahentow.

Cel 4.

Tworzenie nagtowka raportu.

1. Przejd do zakladki projektowania.
2. Rozcignij obszar nagtéwka do 30 mm.
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3. Pol& w gérnym lewym rogu obszaru nagtéwka etykéetMVpisz tréé: Arkusz
sprzeday i ustaw czcionk na Arial rozmiar 12,styl pogrubiony.

Wstaw zmiena systemow w dolnym lewym rogu nagtéwka.

Ustaw rodzaj zmiennej Maata i czas drukowania

Wstaw drug zmienr, systemow w prawym gérnym rogu nagtowka.
Ustaw rodzaj zmiennej rédestaw stron z opisem

Wyréwnaj etykietk z lewa zmienrn, systemow.

Wyréwnaj gorny wymiar etykietki i prawej zmienngjstemowej.

10. Obejrzyj raport. Zauwag ze na kadej stronie drukuje siopis i numer strony.

Cel 5.

© 0N A

Usuwanie niepotrzebnych wierszy.

Zauwa, ze kontrahenfednorazowyktos, kto nie chce faktury, raczej nie wréci do nas po
nastpne zakupy) w poluiejscowdé ma wpisane bez sensu wacio Skoncentrujmy giwiec
na pozostatych kontrahentach. Aby moc odfiltréwkentrahenta konieczna jest znajdiho
modelu bazy danych oraz informacja o tyie, predefiniowany kontrahediednorazowyma
identyfikator réwny jeden. Model bazy danych zn@gdsi w zahczeniu do niniejszego
podrcznika.

1. Przejd do zakladkiDane

2. Kliknij na ikonke filtrowania (lug).

3. Kiliknij dwukrotnie na pole Id Kontrah (pierwsze gdry).

4. Zmien na dole operator z “=" na “<>".

5. W poleWartasci wpisz 1.

6. Nacinij <OK>,

7. Obejrzyj raport. Zauwag ze nie ma ja kontrahenta jednorazowego, zestawienie
rozpoczyna firmaest

Cel 6.

Podziat klientdw wg miejscosa.
Czesto zdarza gj ze chcemy dokoriapodziatu pewnej grupy ta& wg innego kryterium.
Pohczmy wczéniej wykonan tabet z posegregowaniem danych jeszcze wg miejstiwo
1. Przejd do zakladki projektowania i wybierz parametry tabe
2. Przecignij poleMiejscowd¢ na komork Nazwa kontrahenta
3. Kliknij <OK>. Obejrzyj rezultat.

Cel 7.

Poprawianie wygldu zestawienia.
1. Przejd na doét pierwszej strony. Zauwaze trudno oddziedi pola podsumowania
dla Zielonej Géry z podsumowaniem ogélnym. Zmiezcionke dla opisu
i wartosci pol Sumy z wartéi ogétem, Sredniej wartgci ogotem i Liczby
z wartgici ogbétemna Arial, pogrubiony.
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Whyttus¢ polaMiejscowd¢ orazNazwa kontrahentaUstaw czcionk italic dla pdl
Miejscowd¢ suma cgsciowa. Podobnie zréb z warfoiami. Ustaw wszystkie
czcionki na rozmiar 12 pkt.

Obejrzyj raport. Wszystko wygtla w miae dobrze, ale nie wszystkie pola
zmiescity sie na pierwszej stronie. Przéjda goe drugiej strony.

Druga strona (i nagbne, gdyby byly) $ drukowane w normalnym stylu. Tzn.
Gdyby wzh¢ nazyczki i klej i polhczye obie strony, caty raport wygdatby
normalnie. Gdyb§my jednak tworzyli wydruk dla celéw dokumentacjarkeczne
jest drukowanie nagtéwkow naidej stronie.

Przejd. do zakladki projektowania. Kliknij prawym przyciskn myszy na tabel

i wybierz styl Powtorzone nagtéwkiObejrzyj teraz drug strore zestawienia.
Teraz wszystko jest w payaku.

Zamknij projekt zestawienia i zapisz zmiany. Gratjg! Skdiczytes wszystkie
lekcje tego podicznika.
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