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NAUKA TWORZENIA RAPORTOW W MODULE
REPORT BUILDER

Wst p

Podr cznik do nauki modutu Report Builder, sklada =siserii lekcji zaprojektowanych tak,
by nauczy u ytkownika tworzenia zestawig raportéw. Przewodnik zaczyna sid podstaw,
takich jak np. jak wwa modutu Projektant Raportéw i kezy zaawansowanymi technikami
tworzenia potczonych tabel na ksztalt arkusza kalkulacyjnegatdgo podrcznik ten bdzie
przydatny zaréwno dla podkuj cego jak i zaawansowanegoytkownika.
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Projektowanie

Projektant Raportéw jest modutem do tworzenia riéworZawiera cztery obszary, danych,
oblicze , projektowania i podgtlu. Na pocztku domynie wy wietla si okno projektowania,
poniewa tam spdza si najwi cej czasu. Okno to jest podzielone na 2 @z przyborniki i tto.
Przyborniki sktadaj si ze zbioru narazi, koloréw, linijek i innych obiektéw, ktorymi
oddzialywuje si na tlo. Tlo jest to obszar zawiersy szkic raportu. Tam umieszczamy
komponenty, ktére tworzka d stron raportu.

Podgl d

Okno Podgldu pozwala na obejrzenie, jakdzie wygl dat nasz raport po wydrukowaniu.
Podczas pracy z podznikiem bdzie mona zauway , e okno to jest cato wykorzystywane.
Dzi ki niemu mona dokonywa wielu poprawek i udoskonalezestawienia, bez konieczmd
jego drukowania. Narzzia w tym oknie pozwolna obejrzenie kalej strony lub przyblienie
dowolnego jej fragmentu. Mbwe jest te wydrukowanie tego raportu z poziomu okna
Podgl d.

Dane

Okno danych jest kluczowe podczas tworzenia rappdniewa pozwala nam wybrai
obrabia dane, ktérych potrzebujemy dla danego zestawidiana tego dokonaza pomoc
dwoch narzdzi: Kreator Zapyta i Projektant Zapytg ktére bardzo upraszczajz sto trudny
proces wybierania danych, uwalniajpas od koniecznoi gt bokiego poznania struktur danych.

Po wybraniu danych memy projektowa zestawienie. Celem kdego zestawienia jest
przetworzenie danych w informacjlen podrcznik pokae, jak tego dokona

Praca z podr cznikiem

Podczas pracy z podizznikiem trzeba pantia , e lekcje tworz jedna drug, zaczynajc od
prostych podstaw, a naphie przechodz do skomplikowanych raportéw. Dlategodhie
trudno od razu przej do zaawansowanych opcji przed przerobieniem lekcie niejszych.
Ka da lekcja tworzy jakirodzaj zestawienia i rozjaia nam wane aspekty tworzenia raportow.

Szybki Testlaje moliwo przeli ni cia si po moliwo ciach modutu.

Przygotowanie do pracgferuje seri wicze ktére przygotowuj do lekcji. Po ich
uko czeniu bdzie mona tworzy ju proste raporty.

Lekcja podsumowugat czy wszystko co byto wPrzygotowaniu do pracy; tworz ¢
jeden raport. Podobnie do kolejnych lekcji dajezpkavykorzystania wszystkich kruczkow,
poznanych podczas rozgrzewki.
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Oktadka jest lekcj pokazujc tatwo tworzenia strony tytutowej tak, aby
zestawienie wygldato czysto i profesjonalnie.

Wydruk prostej tabelpokazuje jak utworzyzestawienie za pomoanodutu Kreator
Zestawie i wprowadza do obstugi powtarzaych si danych.

Obroty pokazuje, jak wyeksportowazapisane dane, aby wykorzyst@e podczas
tworzenia nowych raportéw i wprowadza pog grup.

Etykiety pokazuj narz dzia do latwego tworzenia etykiet oraz do obstugddw
kreskowych.

Katalog zdjciowy uczy jak tworzy kolorowe raporty wykorzystug komponent
"Grafika z bazy'i wprowadza pojcie relacji do komponentéw oraz w jaki sposob tadje
dziataj .

Korespondencja seryjnaokazuje jak utworzywzorce do korespondencji seryjnej.

Baza Towaréwjest to rozdziat, gdzie zawarto wskazéwki do twaiaeraportow
z polami typu Memo i wprowadza paje regionu.

Tabela przestawnaferuje zestawienie w postaci arkusza kalkulagyneydzie moe
by przeanalizowana wielka ilo danych.



STREAM soft

SZYBKI TEST

Omoéwienie

Ten prosty przyktad stanowi wgt do modutu Projektanta Raportow, podmodutu Kreator
Zapyta oraz pokazuje proces budowania zestawienia. Ctdglakciji jest pokazanie, co jest
konieczne do tworzenia raportu, wije eli operacje tam wykonywane przyprava lekki bol
glowy, prosz si nie przejmowa, w dalszych lekcjach wszystko sivyja ni. Ko cowe
zestawienie w tej lekcji powinno zawiera
list nazw kontrahentéw,

NIP kontrahenta
Telefon kontaktowy.

e} Jeeli ta lekcja bdzie zbyt trudna, prosz przej najpierw do
Przygotowania do praciyprzerobienie tamtej lekcji a pdiej powrdcenie do tej.

Nazwa Telefon Nip

The Best sp. . 929-010-01-98
CBASA. 929-011-22-34
CEDAR sp.zo.0. 929-108-95-63
Ekspert systemy informatyczne sp.j. 091 487 2548 929-00-16-119
STREAM softs.c. 068 323 04 02 929-010-00-96

Rozpocz cie pracy

Wszystkie przyklady zawarte w tym podeniku oparte s na przyktadowych danych
demonstracyjnych pakietu PC BIZNES PRO i PC BIZNESESTI, std konieczne jest
zainstalowanie w komputerze tego pakietu. Mo to zrobi réwnie na komputerze
zawierajcym petn wersj systemu PC BIZNES PRO lub PRESTI
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Wywotanie modutu definiowania raportéw jest rive w dowolnym oknie, gdzie zawarte
s dane do drukowania jak té poprzez osobny modut pakietu. W lekcjach wyketywa
b dziemy t pierwsz moliwo . Lekcje oparte s na danych z modulGospodarki
magazynoweplatego przed wykonywaniem kiej lekcji prosz przej do tego modutu.

Warto zapozna si z poniszym zbiorem polece poniewa b d one czsto
powtarzane podczas tworzenia #ago raportu.

1. Prosz przej do opcjiStowniki/Kontrahenci.
2. Wybra ikonk drukarki i z menu wybraopcj Formularze Definiowane/ Nowy

formularz.
3. Poda dowoln nazw formularza (np.Spis kontrahentdwi klikn  przycisk
<Zapisz>

Obszar projektowania

Obszar tej jest otoczeniem, gdzie tworzysz zestasvieCokolwiek poloysz w obszarze
nagtdwka (bialy obszar powsj stowa ““Nagtéwek”) pojawi si na gorze kadej stronie
zestawienia. Cokolwiek polgsz w obszarze szczegdtow stanowidzie zawarto raportu
i cokolwiek znajdzie siw obszarze stopki bzie si pojawiato na dole kalej strony raportu.

Cel 1.
Umieszczanie i nazywanie etykiet.

Kliknij na ikonk |£ Z przybornika.

Kliknij na biaty obszar nagtéwka, aby utworzgtykietk .

Utwérz w identyczny sposoéb jeszcze dwie etykietkym obszarze.

Wybierz 'Label 1.

Wybierz narzdzie edycji (poniej ikonki etykiety w przyborniku). Powinno
zawiera tekst 'Label 1', ktory jest opisem obecnie wybjatgkietki.

6. Zastp stowo 'Label 1' stowerRirma

7. Woybierz 'Label 2' i wstaw zamiast tegelefon

8. Woybierz 'Label 3'i wstawIP

Cel 2.

arwbd e

Nagranie raportu

1. Naci nij <Ctrl+S>aby zapisaswoj prac.

2. Zamknij Projektant Raportow.

3. Naci nij przyciskZamknij.

4. Wybierz jeszcze raz ikonkdrukarki i opcj Formularze DefiniowaneZauwa, e
pojawita si nowa pozycja (spis kontrahentéw), powyopcjiNowy formularz.

5. KiIiknij na Spis Kontrahentéwa nastpnie na przyciskEdytuj, aby powrdci do
obszaru projektowania.
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Cel 3.

Whytluszczenie tekstu w etykietach

1. Wybierz etykietk Firma.

2. Przy wecini tym przycisku<Shift> kliknij na 2 pozostate etykiety. Wszystkie 3
powinny by w tym momencie wybrane. Mpa to pozna po szarych
prostok tach otaczajcych etykietki.

3. Kiliknij na ikonk B | . Wszystkie 3 etykiety powinny byteraz wyttuszczone.

Cel 4.

Tworzenie i wybieranie danych do komponentu "Teksizy".

Wybierz z przybornika ikonk"Tekst z bazyl i|

1.

2. Umie | wobszarzé&zczegoty

3. Zmie tekst z wytluszczonego na zwykly, przez Kklikgie na ikonk
wyttuszczenia.

4. Pot6 jeszcze 2 komponentifekst z bazylv tym obszarze.

5. Wybierz DBText1.

6. Zauwa, e s dwie rozwijane listy w gérnym lewym rogu modutuofaktant
Raportow. Ta z lewej (z napisem Dane) zawiera zbitefiniowanych przez nas
wyci gow danych. W naszym przypadku nie tworayly osobnych danych, tylko
korzystamy z ju zdefiniowanych w oknie kontrahentow, dtest tam tylko jedna
pozycjaDane. Z prawej zawiera pola dogine dla poszczegdlnych tabel.

7. WoybierzNazwaz drugiej, rozwijanej listy, zawierajej pola danych.

8. Woybierz DBText2.

9. WoybierzTelefonz listy.

10. Wybierz DBText3.

11. WybierzNIP z listy.

Cel 5.

Definiowanie komponentéw etykiet.

ONoTR~ODNE

10

Kliknij prawym przyciskiem na etykietkFirma i wybierz opcj Pozycja

Ustaw lewy wymiar na 1 (wymiary sistawiane w milimetrach).

Kliknij prawym przyciskiem na etykietkTelefoni ustaw lewy wymiar na 70.
Ustaw lewy wymiaNIP na 120.

Ustaw gorny wymiar etykietkrirma na 8.

Wybierz etykietk Firma.

Trzymaj ¢ wci ni ty przycisk<Shift> kliknij na pozostate 2 etykiety.

Sprawd, czy s dostpne ikonki wyréwnania — wybierz z menu opd&jidok/
Paski przyciskow i ewentualnie zaznacz, ¢ nie byla zaznaczona opcja
Wyréwnanie lub rozmieszczaniBowinny si pojawi ikonki wyréwnywania

EEEE I A T =
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9. Kiliknij na ikonk i Etykietki Telefon i NIP powinny si wyréwna
z etykietk Firma.

Cel 6.

Wyréwnanie komponentow "Tekst z bazy"

Kliknij prawym przyciskiem na komponefitekst z bazy" nazwa

Ustaw szeroko na 55.

Ustaw szeroko komponenturelefonna 30.

Ustaw szeroko komponentWNIP na 40

Wybierz znowu komponeimazwa i ustaw wspotrzdne gérne na 0.0

Wybierz pozostate 2 komponenty przez Kklikaie na nie, przy wchi tym
klawiszu<Shift>.

oukwnE

7. Wybierz ikonk It . Zauwa e komponentyTekst z bazyhie s idealnie pod
etykietami. Nastpnym celem bdzie poprawa tego.

Cel 7.

Wyréwnywanie komponentéw.
1. Wybierz etykietk Firma i kliknij przy wci ni tym <Shift> na komponentTekst
Z bazy"Firma.

2. Wybierz ikonk I= . Komponent'Tekst z bazypowinien by teraz umieszczony
doktadnie pod etykietkFirma.
3. Wyréwnaj w ten sam sposoéb etykietkkomponent "Tekst z bazy" Telefon

4. Wyréwnaj w ten sam sposob etykietikkomponent "Tekst z bazy" NIP.
5. Naci nij <Ctrl+S>aby zapisaswoj prac.
Podgl d

Okienko Podgldu w module Projektant Raportow dziata identyczaiePodgld w innych
programach Windows. Pokazuje jaldhie wygl dalo zestawienie po wydrukowaniu.

1. Kliknij na zaktadk Podgl d i obejrzyj raport. Upewnij si e kolumny s
wystarczajco szerokie, aby pomiei tak e dtugie nazwy.

2. Wszystko wyglda dobrze poza wierszami, ktére mapodwojny odstp.
Spowoduje to zabranie zbyt du miejsca i marnotrawstwo papieru podczas
wydruku.

Naprawa

Kiedy ogl da si gotowy raport, bez vipienia mona znale co, co mona udoskonali
Poprawmy odspy.
1. Wré do obszaru projektowania przez klikcie na zaktadk Projekt

11
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Umie kursor na szarym pasku zatytutowany®zczegoty(Detail). Kursor

powinien si zmieni w 2-kierunkow strzalk, pokazujc, e mona
przeciga podziat sekcji w gori w dét.

Przecignij podziat w goér, a do napotkania komponentu w obszarze
szczeg6towym.

Obejrzyj zestawienie jeszcze raz. Powinno kepiej.

Zamknij Projektant Raportéw, przez klikoie na X w prawym gdérnym rogu
okienka.

Na zapytanie, czy zapisamiany wybra Tak.
Gratulacje! Wihanie sko czyte swdj pierwszy raport.
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PRZYGOTOWANIE DO PRACY

Przegl d

Te wiczenia pozwol zorientowa si w otoczeniu Projektant Raportéw i naucz
podstawowych operacji. Zaleca girzestudiowanie tego rozdziatu, ponievka de zadanie jest
szczegOtowo wyjanione, podczas kiedy inne lekcjedb zaktada znajomo podstaw i dlatego
b d mniej szczegbtowe.

Tworzenie komponentéw

Pierwsz rzecz, jak naley wiedzie, aby utworzy zestawienie, jest znaczenie tla. Tlo jest
podzielone na obszary, zwane sekcjami. Sekcjag@sjgut umieszczony bezpednio pod ni,
na pasku dzietym poszczegélne obszary. Pierwsza sekcjpagtowek,druga toSzczegoly
i ostatnia toStopka Podczas tworzenia raportu, sekcjedsukowane na rdwych cz ciach
strony. Jest wiele rarych typow sekcji na rine okazje, ale na raziedziemy uywa po prostu
nagtéwka, szczegotow i stopki.

Utwérzmy par komponentéw i umiemy je w sekcjach. Komponent jest elementem
u ywanym do sterowania wyglem zestawienia. Kdy komponent ma swoje zadanie.

1. Wybierz opcj Stowniki/KontrahenciKIliknij na ikonk drukarki i wybierz opcj
Formularze Definiowane/ Nowy formularPodaj nazw formularza (Telefon)
i kliknij Zapisz Pojawi si Projektant Raportéw z aktywnzakladk obszaru
projektowania.

Kliknij na ikonk etykiet £ ‘
Kliknij na bialy obszar sekcji nagtéwka. Wiaie utworzyte komponent etykiety.
Utworz jeszcze 2 takie komponenty.

Kliknij na ikonk ksztattu Eﬁl
Kliknij na biatym obszarze nagtowka aby utworzysztatt.
Naci nij <Ctrl+S>, aby zapisaswdj projekt. Zapisuj prago kadym zadaniu.

UWAGA!

Klikaj ¢ na ikonk, a péniej na biaty obszar tworzymy dowolne komponen{yordu.

No g k~owd

13
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Wyrownywanie sekciji.

Zauwa, e ksztalt nie catkiem wyréwnuje silo obszaru nagtéwka. Memy temu zaradzi
przez zwikszanie wysokai sekcji.

1. Znajd linijk po lewej stronie obszaru roboczego.

2. Umie kursor na linii rozdzielagej zatytutowaneNagtéwek Kursor powinien
zmieni ksztalt na dwukierunkowstrzatk .

3. Przytrzymaj lewy przycisk myszy i rozgnij obszar w gori w dét. Zauwa, e
pojawiaj si 2 mate linie na pionowej linijce po lewej stroni8. to linie
kierunkowe, przedstawiage now pozycj podzielnika.

4. Zwi ksz wysoko nagtowka, poprzez przegni cie podzielnika, a linie
kierunkowe osign znacznik 2,5 cm na pionowej linijce. Aby to zrobi
przeci gnij najpierw lini, a rozmiar bdzie wi kszy ni 3 cm, nastpnie zwolnij
i przeci gnij lini do goéry a dojdziesz do 2,5 cm.

Ta metoda zmiany rozmiaréw sekcji dotyczy wszystlgekcji.

Wybér podstawowych komponentéw

Prawdziwa praca zaczyna o utworzeniu komponentéw, ldy komponent musi by
starannie wypozycjonowany, aby otrzynaysokiej jakoci zestawienie.

1. Kiliknij na komponent Labell.

2. Zaznacz pozostate komponenty: trzymaj wcity klawisz <Shift> i klikaj na
pozostatych 2 etykietach i ksztalcie. Wszystkie gomenty powinny by w tym
momencie wybrane, co moEa pozna po malych szarych prostaiach
otaczajcych kady komponent.

3. Kliknij na bialym obszarze nagtéwka. Zauwa e komponenty ju nie s
wybrane.

4. Kliknij na bialym obszarze na lewo od pierwszejkatyy, trzymaj wcini ty lewy
przycisk myszy i przejed myszk w doét w prawo. Zauwaysz, narysowany
przerywan kresk prostokt. Przejed myszk, a obejmiesz tym prostokem
wszystkie komponenty (3 etykiety i ksztalt).

5. Zwolnij przycisk myszy. Wszystkie komponentyth wybrane.

6. Umie kursor nad jednym z komponentéw i przegij go w dowolnym
kierunku. Zauwa, e wszystkie komponenty przesuwasj jednoczenie.

UWAGA!

S dwie metody wybierania wielu komponentéw: Shifikk{przytrzymanie klawisza
Shift i klikanie na komponentach) oraz metoda obwania (przytrzymanie lewego
przycisku myszy i obrysowanie komponentéw).

14
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Wyrownywanie przybornikow

Przyborniki s u ywane, aby ustawiwta ciwo ci komponentow, takie jak: czcionka, kolor,
styl. Zanim zaczniemy ywa efektywnie przybornikdw, musimy sinajpierw nauczy, jak
umie ci je wewn trz Projektant Raportow.

1. Uruchom przybornik Rysowanie przez wybranie Widok/Paski Przyciskéw/
Rysowanie.Jeeli ten przybornik byt ju zaznaczony, prosznic nie wybiera.
Przybornik powinien znajdowasi w gérnym lewym rogu, ponad poziormijk .

2. Znajd ikonk uchwytu po lewej stronie przybornika (pozioma kads

3. Najed tam kursorem i wchij lewy przycisk myszy E‘k& u ﬁ T == =5 po
czym (przy wcini tym przycisku) przesumyszk w dét, a kursor najedzie na
gorny rog sekcji nagtowka. Zostanie narysowany folos$, pokazujcy now
pozycj przybornika.

4. Przesu teraz mysz w lew stron, a prostokt si obréci. Zauwa e linia
graniczna zmienia siz cienkiej na gruh wskazujc, e przybornik zostat
poprawnie umieszczony. Zwolnij przycisk myszy. Rmasnik teraz bdzie
umieszczony pionowo.

5. Przecignij przybornik nad lewym gérnym rogiem sekcji (& dzie poziomy
prostokt) i pu przycisk myszy. Na szczycie prosttk jest pasek (zatytutowany
Rysowanig Mo na teraz przesuwaoknem umieszczag kursor nad tym paskiem
i przeci gaj ¢ go w dowolne miejsce.

6. Zamknij przybornik, klikajc na prostokcie ze znakiem X w prawym gérnym
rogu przybornika.

7. Wybierz Widok/Paski przyciskowz gtéwnego menu i Kkliknij na pozycj
Rysowanie Zauwa, e przybornik pojawi si w tym miejscu, gdzie byt
W momencie zamkncia.

8. Przecignij przybornik do gérnego prawego rogu obszaryjgktowania i zwolnij
przycisk myszy. Przybornik lolzie teraz umieszczony poziomo.

Wszystkie przyborniki memy umieszczaw identyczny sposoéb.

Zmiana rozmiarOéw, wyrownywanie i pozycjonowanie
komponentow

W celu umieszczenia wszystkich komponentéw w liniisisz wiedzie, jak zmienia ich
rozmiar i potoenie.

Rozmiar.

1. Odznacz wszystkie komponenty, klikajna biatym obszarze nagtéwka.

2. Pold w sekcji nagtéwka komponent ksztattu.

3. Umie kursor nad matym czarnym prostéé&m po prawej stronie ksztaftu i czekaj
a kursor zmieni si na dwustronnstrzaitk .

15
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4. Przecignij kursor w praw stron i zaobserwuj, jak ksztalt staje sbkzerszy.
Powtoérz to przy innych czarnych prosttéch, zmieniajc rozmiar ksztattu
zaréwno w poziomie jak i pionie.

5. Przesu ksztalt w gor i w dot w sekcji nagtéwka. Zauwalinie na poziomej
i pionowej linijce. Za kadym razem przy przegjaniu i zmianie rozmiaréw, linie
te pokazuj pozycj i rozmiar wybranego komponentu.

6. U yj tych linii aby ustawi ksztatt na kwadrat o boku 1 cm.

UWAGA!

Mo esz rOwnie zmieni rozmiar komponentow przez wybranie komponentu,
trzymanie klawiszaShift> i postu enie si klawiatur (klawisze ze strzatkami). Dziata to
zaréwno dla pojedynczego jak i wielu wybranych komgntow.

Wyréwnywanie

1. Jeeli przybornik wyréwnania nie jest jeszcze widocznyuchom go przez
wybranie Widok/Paski Przyciskow/ Wyréwnanie lub Roeszczanie. Przybornik
powinien si pojawi ponad poziomlinijk .

2. Umie przybornik po lewej stronie Projektanta Raportow.

3. Woybierz komponent ksztattu w sekcji nagtéwka.

4. Przytrzymaj klawisz <Shift> i kliknij na 3 etykiath. Wszystkie 4 komponenty
powinny by w tym momencie wybrane.

5. Kliknij na ikonk E| . Etykiety powinny si zréwna z komponentem ksztattu.

6. Przesu Label3 na dot sekcji nagtowka.

7. Woybierz Label3 i Shift-kliknij na inne komponenghby je te wybra .

8. Kliknij na ikonk o | Wszystkie komponenty powinny siwyréwna

z etykietk Label3.
UWAGA!

Pierwszy wybrany komponent jest tym, wg ktéregoawmujemy pozostate.

Pozycjonowanie

1. Odznacz komponenty, przez klikoie na biatym obszarze nagtowka.

2. Woybierz ksztah.

3. Przytrzymaj klawisz<Ctrl> i wci nij par razy klawisz strzatki do gory aby
przesun ksztah.

4. Podczas przesuwania disztattu zauwana dole w linii statusu zmieniaje si
liczby przedstawiajce pozycj komponentu.

5. U yj prawej strzalki aby przesun ksztalt na prawo. Lewy wymiar powinien si

zmienia podczas ruchu komponentu.

Ustaw ksztalt, aby lewy wymiar byt réwny 0 a g6ra%882.

Odznacz ksztatt.

U yj metodyShift-klikaby wybra etykiety.

U ywaj c strzatek, zmie poto enie na 3,175 z lewej i 0.794 z gory.

© N
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Kolejno  z przodu do tytu

Ten rozdziat pokazuje jak komponenty ma uywa jako tto dla innych komponentow.
Cel 1.

Tworzenie i kolorowanie ksztattow.
1. Umie jeszcze 2 komponenty ksztattu, blisko pierwszegeekcji nagtéwka.
Wybierz pierwszy ksztaft.

Wybierz ikonk Wypetnij Kolorern ﬂ , Z przybornikaRysowanie.

Kliknij na strzatk w dot, znajdujc si po prawej stronie ikonki. Pojawi spalet
kolorow.

Wybierz 6tlty.

Wybierz drugi ksztatt.
Zmie kolor na niebieski.
Wybierz 3 ksztatt.

Zmie kolor na czerwony.

Cel 2.

-

A

© 0N O

Naktadanie si ksztattow i ustawienie ich kolejroo.
1. Pold niebieski ksztatt tak, aby jego rég zastonit rédfego ksztattu.

Poté czerwony ksztalt, aby jego rdg zastonit r6g niskiego ksztattu. Trzy ksztalty
powinny si cz ciowo zastania

Wybierz zaktadk Podgl d. Zauwa, e ksztalty zachowuj swoj wzgl dem siebie
kolejno .
Wr6 do zaktadki projektowania i kliknij prawym przykiem myszy na czerwony ksztatt.

Wybierz opcj Przesu pod spdd. Zauwa, e teraz ten ksztalt dzie za ksztaltem
niebieskim.

Kliknij jeszcze raz prawym przyciskiem myszy na reeeny ksztatt i wybierzPrzesu na
wierzch Ksztalt czerwony kdzie znowu przed ksztattem niebieskim.

Cel 3.

U ywanie ksztattow jako tha.
1. Kliknij prawym przyciskiem naotty ksztatt.

Wybierz opcj Wysoko nadrz dnego obiektuWysoko ksztattu zmieni si, wypetniaj c
cal wysoko sekcji.

Wybierz Szeroko nadrz dnego obiektuSzeroko ksztattu zwikszy si, wypetniaj c cat
sekgj . Inne ksztalty pojawisi na kolorze 6ttym, z uwagi na ich kolejno.

Kliknij prawym przyciskiem na kolorzeéttym i wybierzPrzesu na wierzch Zauwa, e
znikn ty z Podgl du wszystkie komponenty.

Spraw aby pozostatle komponenty znowumdjawity, wybierajc opcj Przesu pod spéd
(klikaj c na oftym ksztaicie).
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UWAGA!

Kiedy wydaje si, e zostat zgubiony komponent, prébuj ofejzesu pod spodBy
mo e znajduje siza innymi komponentami.

Zaawansowany wybor komponentu

Ten rozdzial wyjania, jak wybra komponenty z przodu, kiedy posiada sii kszy
komponent z tytu.

1.

8.

Sprébuj wybra wszystkie komponenty z sekcji nagtéwka, klilkajna lewo od
pierwszego komponentu i przy wai tym lewym przycisku myszy, przegaj ¢
mysz (metoda obrysowania). Zauwae komponenty nie mogby wybrane.
Dzieje si tak dlatego, e wybrany jest 6ty ksztatt i nie mona narysowaobrysu.

Weci nij klawisz <Ctrl> i sprobuj wybra komponenty w ten sam sposéb. Kiedy

jest weini ty klawisz<Ctrl>, mo na zobaczy obrysowanie.

Rozszerz prostok tak, aby zawrze w nim wszystkie komponenty i zwolnij
przycisk myszy. Wszystkie komponentycznie z 6ttym, b d wybrane.

Sprébuj przesun wybrane komponenty. Zauwa e jest to nieskuteczne, bo
prébujemy przesun jednoczenie Oty ksztalt, ktéry wypelnia w caloi
nagtéwek.

Wci nij klawisz <Shift> i kliknij na 6ttym komponencie [Jl/YeIY] Mo esz
uy metodyShift-klik aby odznaczy dowolny komponent, gdy jest wybranych
kilka komponentéw.

Przesu wybrane komponenty. Teraz nma je przesun bo nie jest wybrany
Olty ksztatt.

Sprébuj odznaczykomponenty, przez klikncie na Labell. Nic sinie dzieje.
Jest tak dlatego, poniewaaby odznaczy komponent, trzeba klikn na
niewybranym elemencie lub na bialym obszarze sekcji

Odznacz komponenty, klikag na ottym komponencie.

Zaawansowana zmiana ksztattu

Kiedy ksztalt jest rozszerzony,ywaj ¢ metodyWysoko nadrz dnego obiektil Szeroko
nadrz dnego obiektwiie mo esz zmieni rozmiaru za pomocmyszy. Ten rozdziat pokazuje jak
zmieni rozmiar takiego ksztattu.

1.

2.

w
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Umie kursor na lewej kresce granicznéjtego ksztattu. Pojawia s2-stronna
strzatka.

Sprébuj zmieni rozmiar ksztattu, przez przegni cie myszy w praw stron.
Rozmiar ksztattu sinie zmienia, gdy jest ustawiony na rozmiar sekcji (opcj
Szeroko nadrz dnego obiektu

Kliknij prawym przyciskiem myszy na ksztatt.

Wybierz Szeroko nadrz dnego obiektuOpcja ta zostanie odznaczona. Terazmao
zZw zi  Ofty ksztatt.

WybierzWysoko nadrz dnego obiektuMo esz zmieni teraz wysoko ksztaltu.

U yj teraz czarnych prostotéw, aby zmieni rozmiar 6ttego ksztattu do rozmiaréw
pozostatych dwéch.
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OWZNeT. Mo esz nie by w stanie ustawi dokladnie wymiaréw takich jak
poprzednie ksztalty. Naginy rozdziat pokee bardziej precyzyjny sposéb na ustawienie
rozmiarow.

Podr czne menu

Podr czne menyokazuje si, gdy klikamy prawym przyciskiem na komponencieeiQje
ré ne opcje, od zmiany wyglu catego komponentu, poprzez zmidsztaltu, rozmiaru, czy
koloru.

Przesun na wierzch
Przesun pod spod

Winzokogt nadrzednego obigktu
Szeroknéd nadrzednego obigktu
Paozycia...
Pawtdrz gdy brak. migjzca na stronie
Przemieszcza| z nadrzednym
Rozciggni) 2 nadrzednym

v wfidoczny

Kliknij prawym przyciskiem na ksztatt. Obecnie zn@is opcjePrzesu pod spéd, Przesu
na wierzch, Wysoko nadrzdnego obiektui Szeroko nadrzdnego obiektu Obecnie
przerobimy opcj Pozycja... ktéra pozwoli na bardziej doktadne ustawienie veygw i pozycji
komponentu.

Cel 1.

Ustawianie rozmiarow ksztattu.

1. Wybierz etykiety i przesuje do lewej, a pozycja w linii statusu (na dole) wsle&a
warto 92,6.

Kliknij prawym przyciskiem na6ttym ksztalcie, wywotujc Podr czne menu.
WybierzPozycja... Pojawi si okno dialogowe z wymiarami ksztattu.
Ustaw Lewy wymiar na 5

Ustaw Goér na 0.5

Ustaw Szeroko na 12,5

Ustaw Wysoko na 12,5

Cel 2.

No o~ WDN

Zmiana ksztattu niebieskiego.
1. Kliknij prawym przyciskiem, wywotujc Podr czne menu.
2. WybierzPozycja..
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7.
8.

Ustaw Lewy na 75

Ustaw Gérana 5

Ustaw Szeroko na 12,5

Ustaw Wysoko na 12,5. Niebieski ksztalt powinien miteraz ten sam rozmiar
co Otty.

Ustaw Lewy wymiar czerwonego ksztattu na 25.

Ustaw Gér na 7,5

Podr czne menudotyczy komponentu, na ktérym klikamy prawym piisikem
myszy, bez wzgldu na to, ktére elementy svybrane.

Cel 3.

Zapisanie pracy.

1.
2.
3.

Wybierz Plik/Zapiszz gtbwnego menu.
Zamknij Projektant Raportéw.
Zamknij oknoTelefonformularza definiowanego.

Drzewo danych

Drzewo danych pozwala na zbudowanie raportu opanteg informacjach, wybranych z
bazy danych. W celu ycia Drzewa Danych, najpierw musisz wybidane, przez utworzenie

Drzewa danych
Cel 1.
Tworzenie nowego raportu.
1. Utworz nowy formularz o nazwie Rozgrzewka2 w of@pwniki / Kontrahenci.
2. Kliknij na zakladk Dane.
3. Wybierz Plik/Nowy aby wywota okno nowych pozyciji.
4. Kliknij dwukrotnie na ikonk Kreator Zapyta.
Cel 2.
Tworzenie Widoku danych poprzez Kreator Zapyta
1. Kreator Zapyta pojawia si z list dost pnych tabel. Wybierz tabelPracownik,
przez podwojne kliknicie na tej nazwie. Tabela ta powinna gojawi w li cie
wybranych tabel.
2. Kliknij przycisk <Dalej>.
3. Klikaj na przycisk <Dalej>, a dojdziesz do flagi finiszu. Kliknij Zakcz.
Powinien si pojawi ekran Drzewa Danych.
4. Pierwsz ikon w oknie Drzewa Danych jest ikonka podfl. Wcinij j , aby
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5. Drzewo Danych przedstawia dane, ktore bwybrane z bazy danych za kigm
razem, gdy tworzymy zestawienie. W pdéejszych przykladach pokamy jak
modyfikowa Drzewo Danych. Na razie przejdy do tworzenia zestawienia.

6. Kiliknij na zakladk Projekt w celu tworzenia zarysu raportu.

7. Woybierz z menu opcjZestawienie/ Dane... i zmie rédto danych na Pracownik.
rédio danych okrda, skd b d brane dane podczas tworzenia zestawienia.
Pracuj c w oknie z kontrahentami memy tworzy zestawienie dla danych z tego
okna (rodtem wtedy s Dane) lub pobierag dane z dowolnych tabel twoxgch
baz danych (w naszym przypadku dziemy korzysta z informacji, ktore
zamiecili my w drzewie danych o nazwgacownik

Cel 3.
Tworzenie pionowego raportu.

1. Kliknij na zakladk Uktad, na dole Drzewa Danych.
2. Wybierz styl pionowy.

— Twadir Syl
& Wzpsth

T abelarpczn

W Fionowy

[~ Siastkamionka A

Company
Action Club

Campanr
FAation Club

Dane_ Ukfad |

Wybierz zakltadk Dane na dole okn®rzewa danych.

Kliknij na pole Nazwisko.

Trzymaj ¢ klawisz <Ctrl>, kliknij na pole Imi (powinny by wybrane 2 pola).
Zlokalizuj podziatk Szczegoty, w obszarze projektowania.

Umie kursor na podziatce. Powinien zmieksztatt na dwustronnstrzatk .
Zwi ksz rozmiar sekcji szczeg6towej, dojdziesz do szerokoi 2,5 cm.

Umie kursor na polu Nazwisko w Drzewie Danych i przguij pole do sekcji
szczegolowe).

10. Zwolnij przycisk myszy. Komputer utworzyt kompongnt konieczne do
wy wietlenia wartoci pol Nazwisko i Imi.

11. Kliknij na okienko podgldu. Zauwa jak powtarzaj si etykiety dla kadego
rz du danych. Zestawienie takie nazywa gionowym raportem, poniewa
komponenty suktadane z gory na dét.

© 0N O~
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Cel 4.

Tworzenie zestawienia tabelarycznego.

1. Powr6 do okna projektowania.

2. Woybierz wszystkie komponenty i wdiij klawisz <Delete>.

3. Kliknij na zakladk Ukiad na dole Drzewa Danych.

4. Wybierz styl tabelaryczny.

5. Kiliknij na ikonk czcionki dla etykiet.

6. Powinno si pojawi okienko dialogowe z parametrami czcionki.

7. Woybierz pogrubiony. Teraz dowolna etykieta utwormoma pomoc Drzewa
Danych bdzie wytluszczona.

8. Woybierz przycisk <OK>. Zauwa jak zmieni si diagram na go6rze Drzewa
Danych. Zostalo wyttuszczone stowo NrDokZew.

9. Kiliknij na zakladk Dane, na dole Drzewa Danych. Wybierz Nazwiskuii |

10. Umie kursor na poliNazwiska przeci gnij go do lewego dolnego rogekciji
nagtéwka.

11. Zwolnij przycisk myszy. Komputer utworzyt kompongntkonieczne do
wy wietlenia wartoci pol Nazwiskoi Imi . Etykiety s w sekcji nagtowkéw a
dane w sekcji szczegétowe).

12. Kliknij na zaktadk podgldu. Zauwa, e etykiety pojawiaj si jedynie raz na
gorze strony. Te zestawienie nazywa mestawieniem tabelarycznym, poniewa
dane s uto one od lewej do prawe;.

Cel 5.

Tworzenie zestawienia tabelarycznego z tabelk

1. Powr6 do okna projektowania i uswszystkie komponenty.

2. Kliknij na zakladce Uktad, na dole Drzewa Danych.

3. Kiliknij na prostok cie Siatka, zaréwno dla etykiet jak i pol.

4. Kiliknij na zakladce Dane. Wybierz Nazwisko i Imi

5. Przecignij pole Nazwisko do lewego dolnego rogu sekcgitdevka.

6. Zwolnij przycisk myszy. Zauwaprostokty dookota komponentow. Zaowocuje
to wyrysowaniem tabelki.

7. U yj metody obrysowania, aby wybravszystkie komponenty w sekcji nagtowka.

8. Usu etykiety i komponenty, trzymag wci ni ty klawisz <Shift> i klikajc na
ka dej etykiecie i komponencie. Powinny byybrane jedynie ksztaity.

9. Zlokalizuj ikonk Wypetniania kolorem i wybierz jasnoszary.

10. Przecignij do gory podziatk Szczegoty, aspotka si z komponentami w sekgciji
szczegotowe).

11. Kliknij na zaktadk podgl du. Zauwa efekt narysowania tabelki.

12. Zapisz zestawienie i zamknij Projektant Raportow.
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LEKCJA PODSUMOWUJ CA

Przegl d

Ta lekcja spowoduje lepsze zapatamie technik tworzenia zestawje jakich si
nauczylimy wRozgrzewcalynikiem lekcji powinno by:
Lista numerow klientow
v Lista identyfikatoréw przedsbiorstw
v NIP firmy
v' Telefon

Sect Lot o e
e [

1

[ CHA SA =TT ey ]

[ CEDV R AT o= T ]

[ TERSPERT =11 T T T ]

[ TSTREAW SOFT =Rl e TS T ]
S A-24 114224 Sora 1
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Obszar projektowania

Cel 1.

Uruchomienie Drzewa Danych i ustawienie wtavo ci.
1. Utwdrz nowy formularz o nazwiBodsumowanie

2. Jeeli nie byto jeszcze widoczne, uruchom przyborfikzewa Danych(opcja
Widok/ Pasek narzzi/ Drzewo Danych

Kliknij na zaktadk Uktad z Drzewa Danych.

Ustaw styl na tabelaryczny.

Kliknij na ikonk czcionki (wytluszczona literd) dla etykiet.

Ustaw font na Arial, Bold, 10.

Ustaw font dla pél na Arial, Normalny, 10.

Kliknij na zaktadk Danew Drzewie Danych.

Zmie w tym okienku (u géry) wybér RapBuildemaDane

10 Naci nij <Ctrl+S>, aby zapisaprac . Zapisuj po wykonaniu kaego zadania.

Cel 2.

© o NG AW

Uklad komponentéw w sekcji szczegbtowe;.
1. Umie kursor na podziatc8zczegoty
Zwi ksz wysoko sekcji do 2,5 cm.
Umie komponent ksztattu w sekcji szczegotowe).
Ustaw kolor wypetnienia i kolor linii nadtty.

Wywotaj Podrczne menu prawym przyciskiem i wybierz Wysokoadrz dnego
obiektu i Szeroko nadrz dnego obiektu.

6. Trzymaj c wci ni ty klawisz <Ctrl> wybierz pola Numer, Identyfikator, NIP i
Telefon (w doktadnie tej kolejnoi) z Drzewa Danych.

7. Przecignij wybrane pola do lewego dolnego rogu sekcjittiala i pu  przycisk
myszy. Etykiety powinny si utworzy w sekcji nagtéwka a komponenty typu
"Tekst z bazyW sekcji szczegotowej.

Cel 3.

aprwbd

Rozmieszczenie komponentow
1. Rozmie komponenty tak, aby etykiety dotykaty dolnej kresikcji nagtowka.
Odznacz komponenty, klikag na biatym polu sekcji nagtowka.
Wybierz wszystkie komponenty w sekcji szczegétowe;.
Shift-kliknijna 6ttym ksztalcie, aby usun go z wybranych komponentéw.

Przeci gnij komponenty tak, aby dotykaty gérnej kreski gekzczegotowe;.

o g &~ w N

Odznacz komponenty.



Raporty i formularze

Cel 4.

Rozmiary komponentéw.
1. Wybierz komponenidentyfikator z sekcji szczegétowe).
2. Zw myszk komponent, aby rozmiar komponentugsit do linii 75 mm i na
poziomej linijce.
3. Shift-kliknij na etykiecie Identyfikator.
4. Wybierz przybornik Rozmiar.

5. Woybierz ikonk Zmniejsz szeroko do najw szego £ Szeroko etykiety

powinna si zmniejszy do rozmiaru komponentekst z bazy"
Cel 5.
Wyréwnanie komponentow i sekcji szczegotowe.
1. Wybierz obie etykiet\NIP i Telefon
2. Shift-kliknij na odpowiadagcym im komponentom typtiTekst z bazyWw sekgc;ji
szczegobtowe).
3. Przecignij komponenty ado linii 80 mm na linijce poziome;.
4. Przenie podziatk sekcji szczegétowej do goéry, do dotu komponentow.
Cel 6.
Uktad stopki.

1. Kiliknij na ikonk Zmiennych Systemowyc@
2. Kliknij na lew stron sekcji stopki.

3. Zmie z Daty na Data i czasz rozwijanej listy, z gérnego lewego rogu obszaru
projektu. Data i czas powinny pojawsi w komponencie.

4. Umie po prawej stronie stopki naphy komponent Zmiennych Systemowych.

5. Woybierz Numer strony z opisem rozwijanej listy. Powinien sipojawi numer
strony.

6. Wyréwnaj komponent do prawej strony, wybierjkonk Dosu do prawej%
7. Wyréwnaj do géry komponenty zmiennych systemowych.

8. Woci nij <Ctrl+S>, aby nagra swoj prac.

Podgl d

1. Kliknij na zakladk Podgl di obejrzyj swoje zestawienie.

2. Dane s wy wietlane na kolorzeéttym. Dodajmy biate kreski oddzielaje rz dy.
Naprawa

1. Kiliknij na zakladk projektowania, aby wrécido obszaru projektowania.

2. KiIiknij prawym przyciskiem naéttym ksztalcie.

3. OdznacaWysoko nadrz dnego obiektu.
4

Przecignij w dot podzialk sekcji szczegbétowej, azobaczysz mat biat
przestrze pod ksztaltem.

Obejrzyj teraz swéj raport.
Zamknij Projektant Raportéw, zapisz zmiany w rapmarc

o o
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OKLADKA

Przegl d

Ta lekcja uczy, jak utworzypierwsz stron zestawie. Ko cowy produkt bdzie zawierat
nastpuj ce pozycje:

1.
2.

Tytut raportu
Opis zawartoci raportu.

Obszar projektowania

Cel 1.
Utworzenie i rozmieszczenie sekcji tytutowej

1. Otworz zapisany wczaiej raport o nazwie “podsumowanie”.

2. WybierzPlik/Zapisz jaka gtbwnego menu.

3. Nazwij raportStrona tytutowa kliknij Zapisz Nazwa ta powinna siwy wietli
na gorze okna Projektanta Raportow.

4. Schowaj, jeli widoczne,Drzewo Danych

5. WoybierzZestawienie/TytuiNa goérze tta pojawi sisekcja tytutowa.

6. Zwi ksz rozmiar sekcji tytutowej, przegaj ¢ podziatk w dét do rozmiaru 250
cm.

Cel 2.

Tworzenie ksztaltu i etykiety.

1. Umie ksztatt w gérnym lewym rogu sekgciji.

2. Ustaw wymiary ksztattu: Lewy — 50, Gorny — 62,5e8ko — 100, Wysoko —
25.

3. Ustaw kolor linii i kolor wypetnienia na jasnoszary

4. Umie etykiet na ksztalcie.

5. Zmie nazw na Raport O Klientach.

6. Ustaw rozmiar czcionki na 28.

7. Ustaw wyréwnanie do lewej

8. Woybierz ksztalt iShift-kliknij na etykiecie.
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Uruchom przybornik wyréwnywania.

10. Kliknij na Wyréwnaj do centrur '"ﬂ'|

11. Kliknij na Wyréwnaj do rodka ﬂ Teraz etykieta powinna znajdowai w

samym centrum ksztattu.

Cel 3.

Tworzenie i pozycjonowanie ksztattu.

1.

2.

Umie nowy ksztalt poniej ju istniej cego. Ustaw wymiary:
v Lewy -50,

v' Géra - 100,

v' Szeroko - 100,

v" Wysoko -82,5

Ustaw kolor linii ksztattu na ciemnoszary.

Cel 3.

Tworzenie i pozycjonowanie etykiet.

1.
2.

hw

© N v

Utworz 4 etykiety i pot6 je na ksztalcie.

Zmie nazwy kadej z etykietLabel6naNumer Klienta, LabelhaFirma, Label8
naNIP, Label9naTelefon

Wybierz etykiety i ustaw rozmiar fontu na 22.
Wybierz etykiet Raport O Klientach shift-kliknij na etykiet Numer Klienta.

Wybierz ikonk Wyréwnaj do rodkaﬂ

Ustaw gorny wymiar etykietilumer Klientana 120

Ustaw gorny wymiar etykiet¥elefonna 162,5.

Wybierz etykiet Numer Klienta shift-kliknij na trzy etykiety ponkj.

Kliknij na ikonk Wyréwnaj do IewelE i Rozmie pionowo %‘ | .
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Podgl d

1. Kiliknij na zakladk Podgl d. Obejrzyj stron tytutow . Powinna wyglda tak:

Raport o Klientach

Mumer klienta
Firma
MIP

Telefon

BUOEA0-24 13378 Staa 1

Kliknij na przyciskNast pna StronaPowinna si pokaza reszta zestawienia.
Zamknij Projektant Raportéw i zapisz zmiany.

28



Raporty i formularze

WYDRUK PROSTEJ TABELI

Przegl d

Ta lekcja ilustruje, jak utworzyzestawienie typu tabelarycznego. i€owy produkt bdzie
zawierat:

List numeréw dokumentow.

Identyfikatory firm dokonujcych zamowienia/sprzeda
Nazwy towaréw znajdugych si w pozycjach dokumentéw.
Warto ci poszczegolnych pozyciji

et dal Iyt Hazwa sard Wlariand biuta
BEST DRukARR4 DESKIET 2105 dE5 20 21
CHA 54 DRukARR4 DESKIET 2105 T A 21
DRuKARRY LEXWARK Td2 erecal
DRukARR4 DESKIET 2105 Q22121
JEDHORADOWY DRukAREA DESRIET 2100 Tzl
WGArE STREAW SOFT WOHMOR EXTOCF 1T 210021
i | CHA 54 WOHMOR TLES: 15 15D o2l
WOHMOR FuTu R4 20040 PR1GGF 217 o2l
PROJE KTOR CRZSICW o2l
STREAW SOFT DRukARR4 DESKIET 2105 44101 21
WOHMOR TESSS 157 FRT E1z00 21
WOH DR TESSE 157 F3T elz g2l
DRukARR4 DESKIET 2105 23201 21
PROJE KTOR CRZSICW 11 474,121
DRukARR4 DESKIET 2105 44 g 21

29



STREAM soft

Kreator Zapyta

Jest to naraizie, ktére pozwala na wydobycie informaciji z bdayych i wykorzystanie ich
w zestawieniu.

Cel 1.

Wybranie pdl do zestawienia

Przejd do oknaDokumenty Zakupw module Gospodarki Magazynowe;.
Utworz nowy raport, nadaj mu naz\wrosta tabela.

Przejd do zaktadkiDanew module definiowania raportow.

Wybierz Plik/Nowy.

Kliknij dwukrotnie na ikonk Kreator Zapytania.

Kliknij dwukrotnie na tabel Nagl(nagtéwki dokumentow).

N o o ke

Kliknij dwukrotnie na tabel Kontrah (kontrahenci). Komputer wyvietli list
pol, po ktérych moemy tczy tabel — b dziemy wywietla kontrahentow
przypisanych do dokumentéw. Skasuj, dwukrotnie dfli&k, wszystkie pozycje,
poza wierszenKontrah.ld_Kontrah=Nagl.ld_KontrahKliknij OK.

8. Kliknij dwukrotnie na tabel Poz(pozycje dokumentow).

Ustaw tczenie tabeliPoz z tabel Nagl (b dziemy wywietla pozycje
przyporz dkowane do dokumentu) przez ustawienie talddigl w prawym
goérnym roku okna.

10. Kliknij na Id_Nagl w okniePoz Polai w oknie Nagl Polaa nastpnie na przycisk
Dodaj. Kliknij OK.

11. Klikaj Dalej, aby przej do okna, gdzie wybiera spola do zapytania.
12. Kliknij Wybierz polapo czym kliknij dwukrotnie na pozycje:

- Nagl.Nrdokzewinumer dokumentu zewtiznego)

- Kontrah.Nazwaskfnazwa skrécona kontrahenta)

- Poz.Kart Nazwaskinazwa skrécona towaru)

- Poz.Wartbrutto(warto zamoéwionego towaru z pozycji dokumentu).

Kliknij Dalej, a dojdziesz do okna pordkowania pozycji. WybieraVska porz dek a
nast pnie poleNagl.Nrdokzew.

Kliknij Zako cz Pojawi si ekran widoku danych.
Przejd do zaktadkiProjekt.
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Obszar projektowania

Cel 1.

Tworzenie ukladu zestawienia za pomkiceatora Zestawie
1. Wybierz Plik/Nowy
Kliknij dwukrotnie na ikonk Kreator Zestawie.
Zmie nazw rédta danych nalagl.
Wybierz wszystkie pola, klikag na polu z podwojnstrzatk >>.
Klikaj <Dalej> a dojdziesz do flagi finiszu. Wybierzzmie definicj
zestawienia.
Wybierz<Zako cz> Pojawi si uktad raportu.

7. Kliknij prawym przyciskiem na etykiet Prosta tabelaw wybierz Rozmiar
automatyczny podr cznego menu.

8. Woybierz etykiet Prosta tabelai zmie nazw naDokumenty

9. Woybierz etykietk Nrdokzewi zmie nazw na Numer dok Rozszerz etykietk
aby zmiecit si caty tytut.

10. Wybierz etykietk Nazwaskri zmie nazw naFirma.

11. Wybierz etykietk Kart Nazwaski zmie nazw naNazwa towaru.

12. Wybierz etykietk Wartbrutti zmie nazw naWarto brutto.

13. Wybierz komponent Wartbrutt i z podrcznego menu wybierzFormat
drukowania... Wybierz pierwsz pozycj z listy ze znakiem dolara.

14. Zapisz raport

15. Kliknij na zaktadk podgl du. Zauwa powtarzanie sinumeréw dokumentéw. Ta
cecha zmniejsza czytelno Zrébmy zestawienie bardziej przejrzyste, przez
wy wietlenie tych wartcci jedynie raz.

Cel 2.

arwnN

o

Zabronienie powtarzania danych.

1. Wro do okna projektowania.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy na komponeXtDokZewtypu "Tekst z bazy"
w sekcji szczegbtowej i wybiel2omi powtarzajce si warto ci z podr cznego
menu.

Kliknij prawym przyciskiem myszy na komponewazwaski powtorz operacj.
Kliknij na zaktadk Podgl d. Nazwy firm i nazwiska siju nie powtarzaj.

Przejd na dot ogldanej strony. Zauwa e nazwa ostatniej firmy t6BA SA.
Kliknij ikonk Nastpna Strona(strzatka w prawo). Zauwa e CBA SAnie
pojawia si na goOrze strony. Skoro ustawiity, eby nazwy firm si nie
powtarzaly, poczek nastpnej strony nie ma nazwy firmy. $t trudno bdzie
okreli , jaka firma skladata zaméwienie. Zmodyfikujmy rapaaby komputer
zawsze wywietlat nazw firmy na pocztku strony.

o0k w
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Cel 3.

Wybranie Powtdrz Na Kolejnych Stronach.

1. Wré do okna projektowania.

2. KiIiknij prawym przyciskiem na komponencilrDokZewi wybierz powtérz na
kolejnych stronach.

3. Powtdrz operacjdla komponentiNazwaskr.

4. Kiliknij na zaktadcePodgl d.

5. Przejd do nastpnej strony. Zauwag e CBA SApojawia si teraz na poczku
strony.

Cel 4.

Tworzenie linii.

Mo na zauway , e opcjapomi powtarzajce si warto ci tworzy mnostwo pustego
miejsca w zestawieniu, w zwaku z czym trudno skorelowanazwy firm z ich zaméwieniami,
je eli czyta si od lewej do prawej. Dolgmy linie, aby poprawit sytuacj.

1.

Ll

© N o U

32

Powr6 do okna projektowania.

Kliknij na ikonk linii, | | |z przybornika Standard.
Kliknij na sekcj szczego6tow aby utworzy komponent linii.

Kliknij prawym przyciskiem myszy nad linii wybierz Szeroko nadrz dnego
obiektuz szybkiego menu. Linia rozszerzy dio szerokcci sekciji.

Ustaw gorny wymiar linii na 3,75.

Naci nij <Ctrl+S>, aby zapisa zestawienie.
Przejd do podgldu. Obejrzyj rezultat.
Zamknij Projektanta Raportéw.



Raporty i formularze

OBROTY

Przegl d

Ta lekcja bazuje, jak poprzednio, na spisie dokuéwen Celem tego wiczenia jest
zilustrowanie grup i ich funkcji. Ka@owy produkt bdzie przedstawiat zbiér dokumentéw.
Ka da pozycja bdzie si skltada z nastpuj cych elementow:

v

AN NN

numeru dokumentu,

identyfikatora firmy,

nazw towaru,

warto ci ka dego towaru,

catkowitej wartoci do zaptaty - dla kalego dokumentu.

Obroty

e Tk Firsan g o Sy Bardon: Muiko
BETF
DRANFARYA OCTHE EF 20T C--1 ]
DRNFAFYA CTE L T =mrad oA
DREARYA LONMIFY, [43 =a8 A
DRNFAFYA CTE L T frrd-ri |
DRANFARYA OCTHE EF 20T qrmAd

ROMNIFTOR CLMEF 17 ' m A

CRA TR
ROMNIFOR FLS 15 LD oo A
RAMITOR FUFURE 200 FRIEE 210 om A
PO K. rOR P oo A
DRLKARKA DCTH_E T 0T wig A
ROMITOR FESSS IS FEF azm A
RAMITOR FESS 157 F 3T mIZm A
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Zalo enie podstawowego projektu

Cel 1.

U ycie Drzewa Danych z Zestawienia Prostej Tabeli.
1. Otworz edycj zestawieni@rosta Tabela.
2. Przejd do zaktadkDane
Wybierz Plik/Eksportuj.Pojawi si okienko zapisu.
Nazwij dane Obroty z Klientami” i naci nij Zapisz
Zamknij Projektant Raportéw.
Zamknij okienko zestawienia.
Utworz nowy formularz o nazwi@broty.
Przejd do zaktadkDane.
Wybierz Plik/import.

© © N o gk~ w

10. Kliknij dwukrotnie na Obroty z klientami Powinno teraz bywidoczne Drzewo
Danycho nazwieNag|.

UWAGA!

Wszystkie drzewa danych gapisywane w tzw. module danych. Ma uywa opcji
Zapiszaby zapisa modut danych poza raport. Kiedy okasi, e czsto uywasz tego
samego Drzewa danych,b dzie uyteczne zapisanie jego w module danych poza
zestawieniem i importowanie go do nowych raportéw.

Cel 2.

Tworzenie ukladu poprzez Kreator Zestawie
1. Przejd do zakladkiProjekt
Wybierz Plik/Nowyi kliknij dwukrotnie na ikonk Kreator Zestawie.
Zmie rodio danych n&Nagl.
Wybierz wszystkie pola.
Klikaj Daleja do flagi finiszu. Wybierz “Modyfikacja projektu seawienia”.

Kliknij Zapisz.Pojawi si uklad raportu.

N o g bk~ Db

Wybierz komponentVartbrutt z obszaru szczegbtowego i z padmego menu wybierz

Rozmiar automatycznyWybierz ikonk dosu do prawej = . Z menu podrcznego
wybierz Format drukowanid wybierz pierwsz pozycj ze znakiem $.
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Format
Format drukawania
|$ﬂ,n.nn;[$1¢,n.nn]
1,234 #.0:-8.0
-1.234.40 #.,0.00:-¢.0.00
1.234.40 #,0.00:(4.0.00

£ 234 40] S 0,00 $5 0.00]
41,234.40 $4.0.00;-$4.0.00
41,234 $H.0-54.0
[$1,234) $4.0.0$4.0)
12344 % 0%
123440 % 0.00 %

Qk. Anlu

Naci nij <Ctrl+S>.
Obejrzyj zestawienie. Zauwa e numery dokumentéw spowtarzaj. W poprzedniej lekcji
pozbyli my si tego zabraniag powtérze. Teraz obstuymy te dane w inny sposoéb.

Cel 3.

Tworzenie grupy.
1. Wré do obszaru projektowania i wybieZestawienie/Grupg menu gtéwnego.
Pojawi si okienko dialogowe.

2. WoybierzNagl.Nrdokzew rozwijanej listy.
¥ Giupy M= ||

Gw Magl Hidok zew ;I
Maglld Fonbah

Magl Kat Nazwazks Dodsj
L
|

Magl Nazveasks

Mgl v artbautho

Grupuy wedhug
i+ Pole danych ™ Diowolny obiekt

G reoves grupa
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1. Kliknij <Dodaj> i nastpnie <OK.> W zakladceProjekt nad i pod obszarem
Szczegotpojawi si obszar nagtéwka grupy i obszar stopki grupy.

2. Umie kursor nad szarym polem zatytutowani{agtowek Grupy przeci gnij w
dot. Utworzy si biaty obszar nagtéwka grupy.

3. KiIiknij prawym przyciskiem myszy na ten obszar taw wysoko obszaru na
7,5 mm.

4. Umie kursor nad szarym polem zatytutowangtopka Grupyi przecignij w
dot. Utworzy si bialy obszar stopki grupy.

5. Kliknij prawym przyciskiem myszy na obszar stopkistaw wysoko na 7,5 mm.

Cel 4.

Umieszczenie obszaréw grupy.

1. Umie ksztalt w obszarze nagtéwka grupy.

2. Ustaw ksztalt n&Vysoko nadrz dnego obiektii Szeroko nadrz dnego obiektu

3. Ustaw kolor ksztaltu na jasnoniebieski (aqua).

4. Pot6 ksztalt na obszarze stopki grupy.

5. Ustaw ksztalt n&Vysoko nadrz dnego obiektii Szeroko nadrz dnego obiektu

6. Ustaw kolor ksztattu na teal (kolor povej koloru aqua).

7. Obejrzyj raport. Odpowiednie kolory pojawsi w miejsce nagtéwka i stopki

grupy.

Wszystko co zaczyna sbd nagtdwka i koczy si na stopce tworzy grup Grupa
wobec tego zawiera napuj ce obszary: nagtowek, szczegoly i stopk

Cel 5.

Przesunicie powtarzajcych si danych do nagtéwka grupy.

Zauwa, e nazwy firm i nazwiska dalej gpowtarzaj. Dzieje si tak dlatego, e znajdu;j si
w obszarze szczegOtowym. Mamy to naprawi przez przesuncie tych pol do obszaru

nagtéwka grupy.

1. Wré do obszaru projektowania.

2. Wybierz komponenty'Tekst z bazy'dla pdl Nrdokzewi Nazwaskrw obszarze

szczeg6towym.

3. Przecignij wybrane komponenty do obszaru nagtéwka grupy.

4. Jeli komponenty staty si niewidoczne, kliknij prawym przyciskiem nad
ksztattem i wybierPrzesu pod spédKomponenty'Tekst z bazypojawi si z
przodu ksztaitu.

5. Woybierz ksztatt i naspnie shift-kliknij na komponentach. Wybier#Vy rodkuj
poziomo ﬂ z przybornika Wyréwnywanie Komponenty bd teraz
umieszczone centralnie na ksztalcie.

6. Obejrzyj raport. Numery dokumentéw i nazwy firmaemojawiaj si jedynie w
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nagtowku grupy, drukug si jedynie raz dla kalego dokumentu.
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Cel 6.

Podliczenie sumy dla kdego dokumentu.

1. Wré do obszaru projektowania.

2. Wybierz komponent typu'Tekst z bazy"dla pola Wartbrutt w obszarze
szczegO6towym. Ustawi to styl czcionki i rozmiar ddamponentu typuOblicz z
bazy', ktéry zaraz utworzymy.

3. Kiliknij na ikonk "Oblicz z bazy"ﬂ , hastpnie kliknij w obszarze stopki
grupy. Utworzy si komponent typuOblicz z bazy!

4. Zmie kolor czcionki na biaty.

5. KiIiknij na ikonk Wyréwnaj do prawej

6. Woybierz poleWartbrutt z przybornika edycji. Powie to komponentdi@blicz z
bazy', aby podsumowat pienize dla kadego dokumentu.

7. Kliknij prawym przyciskiem na komponenci®©blicz z bazy'i wybierz Rozmiar
automatyczny

8. Kliknij prawym przyciskiem i wybierZormat Wywietlania Kliknij na pierwszy
format, ktéry zaczyna siod znaku $.

9. Kiliknij <OK>.

10. Wyréwnaj komponentOblicz z bazy'tlo dotu stopki.

11. Kliknij na komponentWartbruttw obszarze szczegotowym, nagstie shift-kliknij
na komponent'Oblicz z bazy" Kliknij na ikonk Wyréwnaj do prawejz
przybornikaWyréwnywania.

12. Obejrzyj raport. Zauwa e mamy teraz sumw obszarze stopki grupy.

Cel 7.

Sterowanie drukiem strony podczas wydruku grup.

1.
2.
3.

© No oA

Wré do obszaru roboczego.
Wybierz Zestawienie/Grupyodznacz Utrzymuj grupy razem”.

Przejd do dotu pierwszej przeglanej strony. Zauwa e tam nie ma sumy dla
firmy “Stream soft Musisz przej do nastpnej strony, aby zobaczyozostate

pozycje tej firmy i podsumowanie. Zmodyfikujmy rapoaby grupy nie dzielity

si pomi dzy stronami.

Wré do obszaru roboczego.

Wybierz Zestawienie/Grupg menu gtéwnego.

Wybierz opcj “Utrzymuj grupy razein

Kliknij <OK>,

Obejrzyj raport. Zauwa e grupa 3/2001 Stream sdftozpoczyna si od strony
drugiej. Opcja Utrzymuj grupy razem’powoduje (jeeli jest to moliwe) druk
nagtowka, stopki i szczegotdw na jednej stronie.
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Cel 8.

Tworz kad grup na nowej stronie.

Cho opcja Utrzymuj grupy razemudoskonala stronicowanie wydruku, potrzebujemy
drukéw, ktore moemy wysta do kadej firmy oddzielnie. Oznacza tag informacje dotycze
dwaoch firm nie mogsi pojawi na jednej stronie. Zmodyfikujmy wa raport, aby to osgn :

1. Wré do obszaru projektu.

2. Woybierz Zestawienie/GrupyKliknij “Rozpocznij now stron ”. Zauwa, e opcja
“Utrzymuj grupy razem”jest nieaktywna. Nie jest ona wkej konieczna,
poniewa ka da grupa rozpoczyna sbd swojej wlasnej storny, dlatego kia
grupa posiada maksymalilo miejsca do wydrukowania.

3. Kiliknij <OK>,
4. Wré do podgldu i upewnij si, e kada grupa rozpoczyna sbd osobnej strony.
5. Woci nij <Ctrl+S> aby zapisaswoj prac.

Cel 9.

Numerowanie stron wewtiz grup.

Podczas podgtlu, zobacz jak numerowanestrony. Kada firma otrzyma jedynie jedrub
dwie strony wydruku, dlatego nie mma dopuci do wystania kartki, gdzie dzie stopka:
“strona 37”. Moemy rozwi za problem przez wcie opcji ‘Wyzeruj numer strony”.

1. Wré do obszaru projektowania.

Wybierz Strona/Zmienne Systemowebszarze stopki.
Wybierz Nr strony z opisem z przybornika.

Wybierz Zestawienie/Grupy.

Ustaw zerowanie numeru strony.

Kliknij <OK>,

Obejrzyj raport. Numery stron i si rozpoczyna od pocztku dla kadej firmy.
Ka da faktura sktada siz 1 strony.

Nookrwd

Wygl dizako czenie

W tym momencie zestawienie julobrze funkcjonuje. Zostato nam jedynie nadanie mu
profesjonalnego wygtiu.

Cel 1.

Wyréwnanie komponentu linii w obszarze nagtowka.

1. Wro do obszaru nagtowka.

Wybierz lini w obszarze nagtéwka i wybiebxdt z listy w przyborniku edyciji.
Rozszerz obszar nagtowka do 27,5 mm.

Kliknij prawym przyciskiem nad linii wybierzSzeroko nadrz dnego obiektu
Przecignij lini do dotu obszaru nagtéwka.

arwnN
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Cel 2.

Wyréwnanie komponentu etykiety w obszarze nagtéwka.

1.
2.

3.

Kliknij prawym przyciskiem nad etykietNrdokzewi ustaw gor na 22,5.

Wyréwnaj gérne wymiary wszystkich etykiet z obszamrczegbélowego razem z
etykiet Nrdokzew.

Ustaw lewy wymiar odpowiednio:
NrDokZew- 0,0
Nazwaskr 2

Zmie nagtoéwki odpowiednio na:

NrDokZew — Numer dok

Nazwaskr — Firma

Kart Nazwaskr — Numer zamoéwienia
Wartbrutto - Kwota

Ustaw w kadej etykiecieRozmiar automatyczny
Wyréwnaj do prawej strony etykietkVartbruttz komponentermVartbrutt

Cel 3.
Wyréwnanie komponentow

1. Wybierz etykiet Wartbrutt.

2. Shift-kliknij na komponenty"Tekst z bazy"i "Oblicz z bazy"i obszarze
szczeg6towym i w obszarze stopki.

3. U yj przybornikaWyrownywanieaby wyréwna je do prawej strony.

4. Wyréwnaj tak samo komponeiazwaskrw obszarze szczegétowym z etykiet
Firma w obszarze nagtéwka.

5. Ustaw gérny wymiar obu komponentdekst z bazyW obszarze szczegotowym
na 1,25.

Cel 4.

Modyfikacja etykiety w obszarze tytutowym.

1. Przecignij etykiet z obszaru tytutowego do obszaru nagtéwka.

2. Ustaw lewy i gérny wymiar na O.

3. Zmie tytut naObroty.

4. Przecignij tytut do obszaru nagtéwka.

5. WybierzZestawienie/Tytut gtdwnego menu. Obszar tytutowy zniknie z ta.

6. Kiliknij prawym przyciskiem nad etykiet wybierzRozmiar automatyczny.

7. Naci nij <Ctrl+S> aby zapisaswoj prac.

8. Obejrzyj raport.
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Cel 4.

Zmiana koloru komponentéw.

Wszystko wyglda wietnie, za wyjtkiem komponentow w tytule, nagtowku i stopce, &tor
s koloru granatowy. Zmiemy je, aby pasowaly do reszty raportu.

1.
2.
3.

4.

o
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Wro6 do obszaru projektowania.
U yj metodyShift-klikaby wybra wszystkie komponenty o kolorze granatowy.

Zmie kolor fontu na teal (kolor jak w stopce grupy)ywaj c paletyWypenij
Kolorem

Zmie kolor linii w nagtéwku na teal ywaj c paletyKolor Linii.
Obejrzyj raport.
Zamknij raport i zapisz prac



Raporty i formularze

ETYKIETKI TOWAROWE

Celem tej lekcji jest wprowadzenie do drukowanigkiet towarowych, razem z kodem
kreskowym towaréw. Etykietki Il zaprojektowane dzki opcji Label Templatesktora w
du ym stopniu zautomatyzuje ustawienie wydrukow. Jakmrzec etykiety wybrano wzor
Avery 5160. Kada z etykiet zawierab dzie identyfikator towaru i odpowiaday mu kod
kreskowy.

Cel 1.

Korzystanie z opcji Label Templates

1. Przejd do opcjiStany magazynowmodutu Gospodarki Magazynowej. Wybierz
opcj Nowy formularzzatytutuj go“Etykietki towarowe”.

2. Woybierz opcj Plik/Nowy/Label Templates
3. Ustaw parametry:

DRUKARKA DCEKJCT %30 MONTOR TLEX 15 LED LLCLCROH 10MIMHE FLPGA BOX TUALATIH
av0.00 = 2.200,00 =+ 223,00 =
OEAT—ILI ] OHI-10 1 E RS-0

RUKARKA LCMARK Z&2 MONTOR CO0F 17 LCCLCROH 120IMHEZ FLPGA BOX TUALATIH

400,00 =

5}
t
n

&20,00 = 235,00 =t

RAT—IL I OHFE-=1 11 RS-0

DRUKARKA LAZCRICT 12 MONTOR C4950F 197 FROJCKTOR £ PR SWEA 5K
1 430,00 = 1 130,00 = 9 430,00 =

ORET A1 111 OHF-11 1A TECT-1 0

v' Informacje drukarkiLaserowa i atramentowa
v' Podajnik papieruPodawanie rczne
v" Produkt:Avery Standard, 5160 — Address.
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Ekran powinien wyglda w sposéb naspuj cy:

Label Templates

~Infarmacie drukarki
= Pamied punktowa

{+ Laserowa i atrament

Podajnik papieru

IPodawanie reczhe j
Produkt
IAver_l,J Standard j

5057 - Dizkette

S1G0 - Sddress

5161 - Address

B162 - Address

5163 - Shipping d

~Etykieta infarmacyj

Rodzaj Address
‘Winaokodd 1"
Szemkodt 263"
Rozmiar papiery 81/2% 17 in

(u] 4 Anulu

* Maghdwek kalurmmy

LA

;

® Szoczegiby
™ Stapka kalury

Wybierz<OK>.

W zaktadceProjekt potd ksztatt w obszarze szczegdtly. Ustaw szerokeadrz dnego
obiektu i wysoko nadrz dnego obiektu.

Obejrzyj raport. Zauwa e prostokty wskazuj obszary etykiet.

Przejd do obszaru projektowania. Pot® komponentyTekst z bazypo lewej stronie ksztattu i
wyrownaj do lewej strony. Ustaw wyttuszczenie olmie&tow i rozmiar czcionki odpowiednio
nag8il2:

Kliknij na ksztatt prawym przyciskiem i odznacz pdVidoczny dzi ki czemu nie bdzie
wida prostokta na wydruku.

UWAGA!

Na etykietkach nie chcemy drukowgrostoktow, a tylko informacje o towarze.
Prostokt jest tylko aby si upewni, e pola bd si drukowa w odpowiednich rzdach i
kolumnach.
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Ustaw pola DBTextl i DBText2 odpowiednio identyfikatori Cena hurtowalUstaw oba
obiekty naRozmiar automatyczny.

W menu podrcznym ustaw format wydruku ceny hurtowej na pierwgozycj ze
znakiem $.

Ustaw wspotrzdne pierwszego komponentu na 0,05 wymiar lewy 8®& wymiar gorny.
Ustaw wspohrzdne drugiego komponentu na 0,05 wymiar lewy i Gyd@iar gorny.

Kliknij na ikonk kod kreskowy z ba: % i poté komponent ponkj ceny hurtowe;j.
Ustaw wspotrzdne kodu kreskowego na 0,05 wymiar lewy i 0,35 vamgiérny.
Przyporz dkuj z rozwijanej listy pole indeks do komponentu.

Indeks LI
|d_K.artoteka -
[ drityfik ator ”""'I
[, zamdwier zew,

Jrn

MHazwa

Oztreezenie

Producent-Mazwa

Rodza)

Stan o

Zapisz zestawienie i obejrzyj rezultat.
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KATALOG ZDJ CIOWY

Ta lekcja wprowadza do problematyki zdj t czenia ich z tekstem. Koowe zestawienie
b dzie zawiera:

v' zdj cie towaru,
v opis towaru, diugi na kilka linijek tekstu,

v dodatkowe informacje o towarze (indeks, nazwa, detaliczna).

Koniec produkcji tej seri w 2001r. Drukarka drukuje
w kalorze, nadaje sie tez do druku zdjed na
odpowiednim papierze fotograficznym. Mie wymaga
to wymiany tuszu, jest ten sam do zwykhych
wydrukedw i do 2djed.

Indks DRAT-0001 Szybkofé drukowania - max. 6 stron na minute - druk
w kolorze i 10 strfmin. - drak czamo-bighy .
Pojernnosé tuszu: 121 45 ml.

Oddzielnie sprzedawana w wersji U5B i Centronics.
Whrarata pare lizzgeweh sig konkursam w kategori
stosunku modlivesci do ceny.

Dostepna w kolorze szarym.

Conazakupus ZR200 =

Ban wmagaz. &

Oruk czamo-bighy

Saybkafé druku 11 str. J min.

Przecigtna Zywotnosd tonera 200 str. druku
Przecietna Zywatnosd bebna 40000 =tr.

Indak= O RAT-0002
Conazakupus 21000 =

Cel 1.

Wybranie danych przez Kreator Zapytania.

1. Utwdrz nowy formularz w opcjstany magazynowe nazwieZdj cia towaréw

2. Przejd do zakladkiDang wybierzPlik/Nowy, wybierzKreator zapytania.

3. Wybierz tabele Kartoteka oraz Zdjeciekar. Kliknialgj.

4. Z tabeli Kartoteka_1 wybierz pola Nazwaskr, Indeklsyagi, Cenazak oraz z
tabeli Zdjeciekar_1 pole Zdjie.

5. Kiliknij <Dalej> a dojdziesz do okna ustawiania kolejop Wybierz pole
Indeks

6. Kliknij <Dalej>i <Zako cz>
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Rozmieszczenie danych w obszarze szczegotowym.

LN

v
v
v
v

Przejd do zaktadki projektu.

Rozszerz obszar szczegétowy na 50 mm.
Poto ksztatt na obszar szczegotow.
Ustaw kolor ksztattu na czerwony.

Ustaw rozmiar i wspotraine ksztattu na:

lewy — 11,25
gérmy -0
szeroko —67,5
wysoko -27,5

Poté komponentTekst z bazyha ksztalcie.

Ustaw rozmiar i wspétraine ksztattu na:

v
v
v

lewy — 12,5
gérny — 2,5
szeroko - 65

Przydziel poleNazwaskido komponentu.

Ustaw rozmiar czcionki komponentu na 10pkt, wytaremy.

Ustaw kolor czcionki na biaty.

Cel 3.

Tworzenie grafiki.

1. Polé komponent'Grafika z bazy" El na czerwonym prostokie, poniej
pola"Tekst z bazy"

2. Ustaw rozmiar i wspotraine na:

v
v
v
v

lewy — 125
goérny — 8,5
szeroko —12,5
wysoko -12,5

Przydziel polezdj cie do komponenttiGrafika z bazy' Zauwa w podgl dzie, e zdj cie
jest obcite, gdy wymiar zdj cia jest wikszy ni komponent.

Kliknij prawym przyciskiem na zdfiu i wybierz Rozci gnij. Teraz mona zauway , €
cale zdjcie jest widoczne. Jest lekko znieksztalcone, peaiezdj cia nie s idealnymi
kwadratami. Wybierz znowu menu podzne i wybieraitrzymuj proporcje
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Cel 4.

U ycie Drzewa Danych przy tworzeniu komponentow.
1. Utworz jeszcze jeden ksztalt, w obszarze szczegotped czerwonym
prostok tem.

2. Ustaw rozmiar i wspéiradne na:
v lewy—11,25
v gorny — 25
v' szeroko -67,5
v wysoko —21

Jeeli Drzewa Danych nie ma po lewej stronie w zakéadgrojektowania, ustaw
Widok/Paski Przyciskow/ Drzewo Danyigbrzeci gnij go do lewego boku.

Wybierz zaktadk Uktad z Drzewa Danych ustaw styl naionowy.

Wybierz zaktadk Danez Drzewa Danych, przy wci ni tym klawiszuCtrl, kliknij na pola
Indeks, CenazakStanwsmag

Przeci gnij, gdy wybrane ste wszystkie pola, poledeksdo lewego gérnego rogu nowego
ksztattu. Obraz powinien bynast puj cy:

* Maghdwek,

[Zdiecie]

thideks Hhdeks |
LCenazak U enazak I

Mtanwsmaig! Stamwsmag I

Przy jeszcze wybranych wszystkich pél i etykietjenmozmiar czcionki na 8pkt.
Zmie wszystkie komponenty na&Rozmiar automatycznyustaw format drukowania
komponentiCenazakna pierwsz pozycj ze znakiem $.
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Cel 5.

Tworzenie ramki oraz tekstu
1. Utworz kolejny ksztatt i potégo na prawo od czerwonego prostiak
2. Ustaw rozmiar i wspotraine na:

v lewy—80

gérny — 0,265
szeroko —103,75
wysoko -45,5

AIRNEEN

Poté komponentotatki z baz) na nowo utworzonym ksztalcie.
Ustaw rozmiar i wspoétraine na:
v lewy-81,25
V' gormny -2
v' szeroko —100
v wysoko -41,25
Przydziel komponent do polawagi.
Ustaw czcionk komponentu na:
v' kolor — czerwony,
v' rozmiar — 12 pkt.,
v' styl — pogrubiony,
Zapisz zestawienie. Obejrzyj wynik zestawienia.

Naprawa i zako czenie

Cel 1.

Ustawienie tekstu i ksztaltu
Jak mona zauway , opis pierwszej drukarki nie zma# si caty w polu i zostat obdy.
Najpierw trzeba to naprawi
1. Wré do zakladkiProjekt
2. Kliknij prawym przyciskiem na komponendiotatki z bazy wybierz Rozci gnij.
3. Obejrzyj rezultat. Teraz caty tekst jest wydrukowahe ramka pod spoderte go
obejmuje.
4. Wré do projektu. Kliknij na ksztatt pod komponenteNotatki z bazyi z
podr cznego menu wybierRozci gnij z nadrzdnym
5. Obejrzyj wynik. Ksztalt w pierwszej pozycji obejneyju caty tekst.

6. Przejd do dolu strony. Zauwa e jest tam pozycja zaczynef Si na pierwszej
stronie i jest kontynuowana na stronie npsej, ale bez ramki po prawej stronie.
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7. Wr6 do zakladki projektu. WybierzZestawienie/Grupy.Z listy wybierz
Kartoteka/Indeksi wci nij przycisk <Dodaj>. Upewnij si, e pole Utrzymuj
grup razemjest zaznaczone. Klikn§fOK>.

8. Przejd do okienka podgHu. Teraz wszystko powinno bw porz dku.
9. Zapisz formularz i wyjd z tworzenia zestawienia.

Operacje na rozszerzanych obiektach

Pole Notatki z bazyjest przyktadem rozszerzalnego komponentu. Poddralsowania
raportow komponenty te posiadap n wysoko , w zaleno ci od drukowanej informaciji.

Tym si ré ni

od statycznych komponentéw, ktére zawsze nbajsam wysoko . Kiedy

drukujemy zaréwno notatki jak i statyczne kompopemtudno jest utrzyma prawidiowy
wygl d drukowanej strony, poniewaozszerzane komponenty mapn wysoko , ni byla
podczas projektowania. Gdyywamy komponentéw notatek warto zapozea z poni szymi
opcjami, ktére pomogutrzyma profesjonalny wygld zestawienia:

v
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Rozci gnij — odnosi si tylko do pdl rozszerzanych. Okta, czy komponent
ma mie zmienn wysoko podczas drukowania czy nie. Przy odznaczeniu
tej opcji, komponent zachowuje sijak komponent statyczny, ze stat
wysokoci .

Rozci gnij z nadrzdnym — dnosi si jedynie do ksztattow i linii i okréa,
czy wysoko ksztattu (linii) ma si zmienia, aby pomieci obiekt
rozszerzalny.

Przemieszczaj z naddnym - znajduje zastosowanie w obiektach
statycznych, jak np. etykiety, gdy chcemy je drukowd razu po obiektach
rozszerzalnych. Np. zattny, e chcemy wydrukowaopis samochodu, pod
ktorym umieszczamy cen Cena powinna znajdowasi bezporednio pod
notatk .

Przeniesienie jest to sytuacja zachodz, gdy pole rozszerzalne (notatka)
nie mieci si na stronie. W takiej sytuacji padane jest, aby komponenty
ksztattu drukowaty si jeszcze raz, na podku nastpnej strony, w celu
zwi kszenia czytelnai.

Powtérz na kolejnych stronach ednosi si jedynie do komponentow
statycznych. Komponenty rozszerzalne sta znajduj si w otoczeniu
obiektow statycznych, np. opis samochodu endoy poprzedzony nazw
samochodu. Jeli notatka 0 samochodzie drie przeniesiona na nagh
stron, wygodnym bdzie wydrukowanie jeszcze raz nazwy samochodu
powy ej dalszej cz ci opisu.



Raporty i formularze

KORESPONDENCJA SERYJNA

Ta lekcja ma nauczy jak tworzy wzorce listow. Utworzone zestawieniednie zawiera
nastpuj ce elementy:
v List do kadego pracownika, umieszczonego w naszej bazie, duladadrowo-
ptacowym,

v' Nazwisko i adres zwrotny do pracownika.

Krystyna Alucinska Zielona Gora dn. 0102 2003r,
Kossaka 10/3
63400 Poznan

Szanowry Pand Alucinska Krystyna,

Upezejme zawiadamdamny, Se podwyski mebedze

dyrd’s kadrowych
Kowdlili Waclaw

Cel 1.

Utworzenie zwiztego listu.

Pierwsze, co nalg zrobi, to utworzy krotki, 2-3 linijkowy list w Notatniku. Bdziemy
u ywa tego listu, aby zilustrowasposéb otwierania dokumentéw poprzez komponemiTrict
i zmieniania go we wzorzec listu.

1. Uruchom Start/Programy / Akcesoria/ WordPad.

2. Utwoérz 2-3 linijkowy list zaadresowany do: Andraépwak, ul. Szkolna 28/7, 12-
345 Bialystok.

3. WybierzPlik/Zapiszz menu WordPada.

Wybierz Zapisz jako typ podaj typ “tekst sformatowany (RTF)".

5. Wybierz katalog, gdzie ten list 8zie zapisany, najlepiej katalog danych
programu PC BIZNES (standardowo c:\prografiles\streamsoft dema
sql\pcbiznes\baza)

6. Zapisz list pod nazwMdj list.

7. Zamknij WordPad.

E
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Budowanie raportu

Cel 1.
Wybér danych.
1. Wr6 do programu demonstracyjnego PC BIZNES PRO, doutmo#&adry i

Ptace.

2. Woybierz opcj Zestawienia/Zestawienia Definiowane/Definiowaniestdeienia
(ta opcja dotyczy catego modutu kadrowo-ptacowesyal mo na tu zestawienia
grupowa poprzez tworzenie folderow).

3. Zald nowy folder pod nazwListy do pracownikdwklikaj ¢ najpierw na folder
Wszystkie foldera nastpnie na ikonk Utworz nowy folderZast p nazw Nowy
folder nazw Listy do pracownikéw,

4. Utworz nowy formularz pod nazw'Informacja o podwyce”.

5. Utwérz nowe drzewo danych, za pomd&eatora Zapytania:

v' wybierz tabel Pracowniki Adres pot czone polemld_pracownik (pole
telefon wykasowa dwukrotnie klikajc na nim)

v' wybierz polald _pracownik, Nazwiske Imi  z tabeli Pracownik i pola
Miejscowo , Kodpocztowy, Poczta, Ulica, Nrdomu i Nrlokalwaz pole
Typadrestz tabeliAdres

v" Klikaj <Dalej> a do okna sortowania. Wska porzdek na
Pracownik.NazwiskoPracownik.imi.

v Kliknij <Dalej>i <Zako cz>.

Kliknij na ikonk podgldu & i obejrzyj raport. Zauwa e pani
Malgorzata Czerniawska ma 2 adresy, staly i kompacyjny. Ograniczmy
si tylko do adresu stalego.

v' Kliknij <OK>i wybierz ikonk Filtruj Q .

v' Znajd pole Typadreswz tabeli SQLADRES _1i kliknij na nim dwukrotnie.
Ustaw warunek filtru n@dres.typadresu=1- adres stafyrystarczy wpisal
w poluWarto ). Kliknij OK i ikonk podgl du. Zauwa, e pani Malgorzata
Czerniawska wyspuje ju tylko jeden raz.

Cel 2.

Projektowanie wygldu raportu.

1. Wybierz opcj Zestawieniei usu pozycjeNagtoweki Stopka

2. Rozszerz obszar szczegétéw do 2,5 cm wystiko

3. Pot6 komponenfTekst sformatowannie Tekst sformatowany z baay obszarze
szczegOtow.

4. Wyréwnaj lewy brzeg komponentu do podziatki 25 mm.

5. Kliknij prawym przyciskiem myszy i wybierKorespondencja seryjna.

6. Kliknij prawym przyciskiem myszy i wybierEdycja Pojawi si okno:
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R Edytor tekstu sformatowanego _ O] =]
Plik.  Edwcia

FEHE - i ne | =l s 7 u [z = = |

= 5 5 5
|

[wiersz. 1 Kolumna: 1] [ /,;

7. WybierzPlik i Otwoérz Zlokalizuj swdj list i kliknij Otworz
8. Powinien si ukaza Twdj list. Zmaksymalizuj okno.

Cel 3.

Przeksztalcanie listu we wzorzec listu.
1. Kliknij podwdjnie na imi. WybierzEdycja/ Wstaw polewybierz polelmi .
2. Powtorz to samo dla nazwiska.
3. Zamknij okno i zapisz zmiany w Lie.

Cel 4.

Eksperymentowanie z korespondersgryjn .

1. Kiliknij na zaktadk Podgl d. Zauwa, e komputer wstawia odpowiednie pola z
bazy danych w miejsce nazwiska i imienia.

2. Wr6 do zakladki projektowania. Kliknij prawym przyciskn myszy na
komponencie i skasuj korespondensgryjn .

3. Kliknij prawym przyciskiem myszy i wybiergdycja

4. Wybierz opcj Edycjai zauwa, e opcjaWstaw polejest nieaktywna. Opcja
Korespondencja seryjngpozwala tczy pola z bazy ze wzorcem listu,
przeksztalcajc statyczny tekst w list do pracownika. Zamknij oledyc;ji.
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Cel 5.
Tworzenie wzorca listu.

1. Wré do zakiladki projektowania. Zaznacz w komponengiej oKorespondencja

2. Woybierz opcj Edycjaz menu podrcznego komponentu.

[l B3

seryjna.
3. Zast p wpisany adres polami adresowymi z bazy.
R Edytor tekstu sformatowanego
Elik.  Edwcia
ﬁn%‘ﬂ & EHITimesNewHaman j|1n ﬂB A | | Hgé = ‘
|¢' 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
‘r 1 1 1 1 1 1 1 1 I'ﬁ'
<Itmde> <M azwisko=
“lica= <Hrdotmus <Mokahe
“Kodpocztowy> <Poczta>
Szanowny Pand <Hazwisko® <lmie>,
Uptzejmie zawiadamiamy, Ze podwyzk nie bedzie.
dyr dfs kadrowych
Kowalski Wactaw

[wiersz: 5 Kolumna: 2! Zmieniony |
Zamknij okno, zapisug zmiany.
Wycinek obszaru projektowania

powinien wydh nastpuj co:
® &8 on B

60 |
u

[&| &% By

=0

Clao " fse T
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LT lica® <M rdomu=S <Mrlakahs
| ]

(=K odpocztowy> <Poczta>
Szanowny P anfi <N azwrisko>
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Zapisz zestawienie.
Obejrzyj raport. Dane osobowe i adresowe zostatywigtlone w catoci, ale list nie. Aby
to poprawi, musimy dokonakorekty w komponencigekst Sformatowany.

Cel 7.

Modyfikacja komponentu.

1.
2.
3.

Wro6 do obszaru projektowania.

Kliknij prawym przyciskiem na komponencie i wybieRozci gnij.

Obejrzyj raport. Zauwa e caly list jest drukowany, ale wiersze mwijane do
szerokoci komponentu. Wr6 do projektu i rozszerz komponent do 20 cm
szerokoci.

Obejrzyj raport. List jest drukowany w odpowiedmiosob. Zejd na dét listu.
Zauwa, e list dla ostatniej osoby nie zostat ukmony na bie cej stronie.

Wré do projektu.  Wybierz Zestawienie/Grupy Wybierz  pole
Pracownik.ld_Pracownikkliknij Dodaj. Kliknij Rozpocznij Now Stron . Kliknij
OK.

Kliknij na podgl d. Obejrzyj kolejne strony. Zauwa e dla kadego pracownika
tworzy si oddzielna strona. Zostaje jedynie do poprawy ogéipgl d listu.
Przejd do edycji komponentiiekst SformatowanyJstaw odpowiednie atrybuty
tekstu.

Zapisz raport i zamknij okno definicji zestawienia.

53



STREAM soft

BAZA TOWAROW

W tej lekcji pokaemy jak obstugiwa kilka pél notatnikowych (memo), wewnz tzw.
regiondéw, tj. dwdch pol memo drukowanych jedenkothmgiego.

Zestawienie bdzie zawiera nastpuj ce elementy:
v'uwagi dot. kartotek magazynowych,
v' ostrzeenia dot. kartotek magazynowych

Cel 1.

Tworzenie drzewa danych.
1. Utworz w oknieStany magazynowewy raport o nazwi8aza towaréw

2. Przejd do zakladkiDanei uruchomKreator Zapytania

3. Wybierz tabel Kartoteka

4. Wybierz pola Uwagi, Ostrzenia, Indeks

5. Przejd do okna kolejncci. Wybierz poleindeks Kliknij Zako cz.

6. Przejd do obszaru projektowania, zmierddio danych w opcjiZestawienie/
DanenaKartoteka.

Cel 2.

Tworzenie 6ttego pola notatek
1. Rozszerz obszar szczeg6téw do 87,5 mm.
2. Pold poleNotatki z bazyv obszarze szczegotow.
3. Ustaw wspotrzdne i rozmiar na:

v lewy —3,25 mm

v goérny —1,5 mm

v' szeroko —191,75 mm

v' wysoko —23 mm
Ustaw czcionk na Arial 12pkt, kolor czarny.
Ustaw kolor wyrdnienia na 6tity.

Ustaw opcj Rozci gnij komponentu.

Ustaw widok drzewa zestawienia, poprzez wyblfidok/ Paski przyciskéw/ Drzewo
zestawienia.

Kliknij prawym przyciskiem myszy na DBMemo1 i wylbEzmie nazw. Wpiszzolty
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Cel 3.

Tworzenie ksztaltu.

1.
2.

Poté ksztalt w obszarze szczegdtowym.
Ustaw wspo6trzdne i rozmiar na:

v lewy—1,75mm

v' g6rny — 0,75 mm

v' szeroko —195 mm
v wysoko —85mm

Kliknij prawym przyciskiem i wybier&Rozci gnij z nadrzdnym
Wybierz Przesu pod spdd.
Obejrzyj zestawienie. Tekst drukuje g Ottym prostoktem jako ttem.

Cel 4.

Tworzenie pola notatek aqua.

1.

©oOoNoO~WN

Wré do zaktadki projektowania.

Pot6 nowe poleNotatki z bazypod éttym komponentem.

Przyporz dkuj je do polaDstrzeenia.

Ustaw szeroko komponentu na 27,5 mm.

Wyréwnaj do lewej z 6ttym komponentem.

Kliknij na stopk lub na nagtéwek aby odznaczgaznaczenie komponentow.
Ustaw kolor wyrénienia nowego komponentu na aqua (kolor wody).

U yj drzewa zestawienia i zmienazw na aqua.

Zapisz zestawienieCtrl+S>.

10 Obejrzyj zestawienie. Zauwa e nowy komponent drukuje sha komponencie

Ottym.
Cel 5.
Ustawienie komponentu Aqua wziim 6ftego.
1. Wro6 do obszaru projektowania.
2. Kliknij prawym przyciskiem na komponent Aqua i webz Przesu odpowiednio
do... Wybierz z listyzolty.
3. Obejrzyj zestawienie. Nowy komponent drukujetsraz po komponencieitym.
Cel 6.
Utworzenie fioletowego komponentu notatek.
1. Wro do zaktadki projektowania.
2. Polé nowy komponent notatek (nie notatek z bazy !)anmj strony komponentu
Aqua
3. Wyrdéwnaj do prawej strony z komponentegitym.
4. Wyréwnaj do gory z komponenteAqua
5. Zmie kolor na jasno fioletowy.
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6. Kiliknij prawym przyciskiem i wybierPrzesu odpowiednio do..Wybierz z listy
zolty.

7. Zmie nazw nowego komponentu rilet.

8. Obejrzyj zestawienie. Komponertqua i Fiolet drukuj si bezporednio pod
komponentem éttym. Wstawmy trochtekstu do fioletowego komponentu.

9. Wstaw tekst:Drukarki naley wybiera bior ¢ pod uwag zaréwno cen samej
drukarki jak i cen tuszu. Tusz me si okaza, na diusz met, kluczowym
zagadnieniem, jeli chodzi o efektywno pracy. Wci nij <OK>.

10. Obejrzyj zestawienie. Zauwa e nie caly tekst sizmie cit.

11. Wré do zakladki projektowania. UstaRozcignij dla komponentéwAqua i
Fiolet.

12. Obejrzyj zestawienie. Teraz caly tekst simie cit. Wstawmy teraz pola po polach
notatek.

Cel 7.

Wstawienie pol typu "Tekst z bazy"

1. Wro do zaktadki projektowania.

2. Pold komponentTekst z bazyponi ej komponentiAqua

3. Przydziel go do pola Indeks.

4. Wybierz Przemieszczaj z naddnym.

5. WybierzRozmiar automatyczny

6. Skopiuj i wklej ten komponent. Przeswklejony element na prawstron pod
komponentiolet.

7. Obejrzyj zestawienie. Zauwa e poleOstrzeeniajest tak dlugie, e pola“Tekst z
bazy"s poza ramk. Ustaw szerokai komponentéwAquai Fiolet na 75.

8. Obejrzyj zestawienie. Zauwa e oba komponenty znajdujsi na dole, pod
komponentenf\qua.Aby to naprawi, naley wprowadzi regiony.

Cel 8.

Tworzenie regionu

1. Wro do zaktadki projektowania.

2. Kliknij na ikonk regionu‘ i nast pnie kliknij poni ej komponentiAqua

3. Woybierz ikonk koloru linii i wybierzBez linii

4. Wybierz ikonk wypetniania kolorem i wybierz kolor jasnoszary.

5. Przenie komponent'Tekst z bazy'tlo regionu. Przesuregion w goér i w dot.
Zauwa, e komponent'Tekst z bazy'réwnie si przesuwa, co 0znaczae
nale y do regionu.

6. Ustaw szeroko regionu na 75 mm i wyréwnaj do lewepgua

Cel 9.

Tworzenie 2 regionu.
1. Kliknij na region i potd go poniej komponentiriolet.
2. Ustaw ikonk koloru linii i wybierzBez linii.
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w

Wybierz ikonk wypetniania kolorem i wybierz kolor ciemnoszary.

4. Przecignij DBText2 do regionu drugiego. Zauwaczy przesuwa sirazem z
regionem.

5. Ustaw szeroko regionu na 75 mm i wyréwnaj go do prawej strorjia@detem
6. Obejrzyj zestawienie. Region drukuje przed notatk Nale y to skorygowa.

Cel 10.

Modyfikacja regionow.
1. Kliknij prawym przyciskiem myszy na jasnoszary @wii wybierz Przesu
odpowiednio do...
2. Woybierz obiektAquaz rozwijanej listy.
3. Powtodrz to dla ciemnoszarego regionu i wybierz kididemol z listy.

4. Obejrzyj zestawienie. Teraz indeksy towaréw znajdgj poniej opisOw.
Doté my teraz trochtre ci wewn trz regiondw.

Dopasowanie i zako czenie

Cel 1.

Wstawienie informacji do regiondw.
1. Wro do zakladki projektowania i uswbiekty"Tekst z bazyZ regionow.
2. Jeelinie jest widoczne, wyvietl drzewo danych.
3. Kiliknij na zaktadk Uktad.
4. Wybierz wlaciwo ci etykiet:
Czcionka: Arial, pogrubiona, 10 pkt.
Wybierz wtaciwo ci pél:
Czcionka: Arial, normalny, 10 pkt.
Kliknij na zaktadk Dane

Wybierz z drzewa danych struktuiRapBuilder/Dane(gérny obszar drzewa danych),
zaznacindeksi identyfikator

Przecignij pola do gérnego lewego rogu jasnoszarego negio
WybierzRodzaji VAT i przeci gnij je do ciemnoszarego regionu.

Cel 2.

Wyréwnanie komponentow.

1. Wybierz wszystkie komponenty z jasnoszarego regionu

2. Przecignij je w lewo, a etykiety zrownaj si z lewym bokiem regionu. Zauwa
e pola danych nie mieszcgi po prawej stronie w regionie.

3. Zmniejsz rozmiar péleby zmiecity si w regionie.

4. Wybierzrozmiar automatyczngla etykiet.
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g

Zaznacz wszystkie komponenty w ciemnoszarym regidPizesu je w lewo, a
etykiety zrownaj si z lewym bokiem regionu. Zauwa e poleTowar nie mieci
si w obszarze roboczym.

Kliknij prawym przyciskiem myszy na poleTowar i wybierz Rozmiar
automatycznyTeraz to pole miei si w regionie, ale mee si zdarzy, e rodzaj
z dlug nazw mo e si nie zmieci .

Odznacz pold&Rozmiar automatycznyrozci gnij je na szeroko regionu. Projekt
powinien teraz wyglda nastpuj co:

ZeraL

Uwagi do towardw

UWAGI

opi

DSTRZEZENIA Drukarki nalezy wybierac hiorac pod

Liage zarowno cene samej drukarki
alk | cene tuszu . Tusz moZe sie
pkazac, na dizsza mete, kluczowym

[l pRATOD | it | e
DRUKARKA DESKIET 830C | VAT

* Garzandhn

Obejrzyj zestawienie. Zauwa e nie ma w ogole bialego odpti midzy polami.
Poprawmy to.

Cel 3.

Tworzenie odspéw i tamanie stron.

1.

2.
3.

N
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Wr6 do obszaru projektowania i kliknij prawym przydesta myszy na oftym
prostok cie.

WybierzPozycjai ustaw dolny margines na 2,5 mm.

Ustaw dolny margines na 2,5 mm dla obiek#®&guai Memol.

Obejrzyj zestawienie. Teraz mamy odpowiedni qulstytwérzmy teraz grup aby
prawidtowo drukowa na stronach.

Wr6 do obszaru drukowania. Utwdrz grugdla polaKartoteka.lndekszaznacz
Rozpocznij nowstron .

Wybierz wszystkie pola memo i wybierz kolor wyngenia naBrak.
Wybierz oba regiony i ustaw kolor wypetnieniaBez wypetnienia

Obejrzyj zestawienie. Wszystko wygdh prawidtowo ale trudno rozmi ko ce
p6l memo. Konieczne sragtowki.
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Cel 4.

Korekta ustawie.

1.

NoOok~wdN

Rozszerz do 100 mm. obszar szczego6towy.

Rozci gnij ksztalt tta do dotu adojdzie do granicy obszaru.
Zaznacz oba regiony.

Przecignij je w dot a gérny bok dojdzie do linii 75 mm.
Odznacz regiony i zaznacz pdguai Memol

Przesu je w dét a gérne boki dojd do 45 mm.

Wybierz obiekt 6ty i przesu go do podziatki 10 mm.

Cel 5.

Tworzenie nagtowkow.

1.

© NG~ wN

Utworz etykietk powy ej oltego prostokta.
Wyréwnaj j do lewego boku prostota.

Zmie tre naUwagi do towarow

Ustaw rozmiar na 14 pkt, pogrubiony.

Skopiuj i wklej etykietk. Przesu j nad obiekiAqua
Zmie tre naOstrzeenia

Skopiuj i wklej etykietk. Przesuj nad poleMemol
Zmie tre naOpis

Cel 6.

1.

2.

3.

Obejrzyj zestawienie. Etykietkdwagi do towaréwdrukuje si prawidtowo, ale
pozostate wchodzna notatk.

Wré do zakftadki projektowania i ustaw te etykiety mazemieszczaj z
nadrz dnym

Obejrzyj zestawienie. Etykietki drukujsi teraz na kocu. Konieczne jest
umieszczenie jeszcze jednego regionu, aby drukosiajyowy ej opisow.

Cel 7.

Tworzenie i rozmieszczenie regionu tytutowego.

1.

©oNoOORA~WDN

Utwérz region poniej prostokta Uwagi.

Zmie jego nazw w drzewie zestawienia rRegionTytulowy
WybierzBez linii.

Rozszerz go tak, aby miat$am szeroko co obiektUwagi.

Ustaw garny wymiar regionu na 10 mm.

Przesu etykietki Ostrzeeniai Opisdo wewntrz regionu tytutowego.
Przesu region tytulowy a b dzie lekko powyej obiektowAquai Memol
Wyroéwnaj do goéry obie etykietki.

Wyréwnaj etykietki do lewej do odpowiadaym im p6l memo.

10 Zmniejsz wysoko regionu tytutowego, aby nie nachodzit na inne kityie
11. Obejrzyj raport. Region tytutowy powinien bprzesunity poni ej obiektuzolty.

59



STREAM soft

12. Kliknij prawym przyciskiem myszy na region i wybikePrzesu odpowiednio
do...wybierzzolty.

13. Obejrzyj raport. Teraz obiektyAqua i Memol powinny by przesunite
odpowiednio do regionu tytutowego. Ustaw to.

14. Obejrzyj raport. Kocowy rezultat powinien wygtla tak:

Uwagi do towarow

Konies procukcii tef serii we 2000, Drukarka drukuie s kolorze, nadaje sie tef do druku zdiec na
odpowiednim papierze fotograficznym. Nie vwymadga to swymiany tuszu, jest ten zam do Zwykiych
weylrukdei | oo Zojiec.

Srybkost drukoveania - max. B stron na minute - druk we kolorze 10 strimin. - druk czarmo-histy.
Pojemnoss tuszu; 15§45 ml.

Oddzielnie sprzedawana wwersj USB 1 Centronics.

Whegrata pare liczgcych ie konkursdw w kategori stosunku moZliwodci do ceny.

Dostepna w kolarze sZarym.

Ostrzezenia Opis

ie nadaje sie do naprawy. Podezas Drukarki naledy weyhierad biorgc pod
kvarancii naledy wymienic na nowsa, po Uwvage Zardwno ceng same) drukarki
wvarancii Zaproponowad novey model. jak i cengtuszu.. Tusz mofe sig
Drukarka jest standardoweo dostarczana okazad, na duzsza mete, kuczowym
I charotmia tuszami o pojemnosciach zagadnieniem, jezel chodzio
Biml, stad koniecznost szybkie] efektywnost pracy.

VITIENY.
Prosze zriechecad kiertdwe, orzy Riodzaj Towar
chig napetniad ghowice ozohno VAT 33
Eakupionym tuszem, my tef 7 czegos
Imuzimy Ty,

Indeks DR AT-0001
Iderityfikator DRUKARKA DESKIET 9300

Zamknij raport i zapisz zmiany.
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TABELA PRZESTAWNA

Raporty i formularze

Celem tej lekcji jest pokazanie, jak utworzgiport z pomockomponentabela przestawna

Na zakoczenie bdziemy mieli utworzone zestawienie zawietaj wycinek danych
z obrotéw z kontrahentami, wyietlany i drukowany w postaci siatki (tabeli).

hieszige spreedaiy

hdejzcowose | Hazwa kontraherta | Dane 1 Ogiterm
Caezacin EKEPERT Suma 2 wartadei aqddam ES 051,22 24| EBS081,32 2
Srednia wartafei agitem JIERET | IE2ET

Lizzba 2 wartoZei ogdtem il il

Saozenin Suma I warosoi ogofes i 061,37 2| 6506137 2
Srorecin Srednia wartodod ogdien JM2AT | SERRAT
Foozeciy Uezba ¢ warkoded ogdiea o o
Wigrszawa | BEST suma z wartesei ogitem 152 96154 o | 192 96254 o
frednia wartofei ogétem 283008 | 283008

Lizzba z wartogci ogitem 32 32

WNarszawa Suma 7 warkosol ogales 282 562 6d 2 | 282 562 64 2
Warsrawa Srednia warkofoi ogales 283008 2| 283008
Marszawa Liczba & watosoi ogdlen 32 32
Niroctaw CRASA Suma z wartosci ogditemn 29 129,66 2| 29 139,66 a
Srednia wartosci agitemn TAR4E 28 | 254828

Liczba z wartosci agdten 36 36

Woolaw fuma 2 warkoSol ogdles 29 129,66 2| 29 139,66 a
Wociaw Sedsia warkosol ogpdles TAR4E 28 | 254828
Woolaw bozba 7 wardosoi agdles 36 36
Zelona Gira | CEDAR Suma z wartosci ogditemn 14 267 .89 2| 1426789 2
£rednia wartofoi ogdtemn 050,53 2 050,53 2

Liczba z wartosci agdten 15 15

STREAM SOFT | Suma z wartesei ogdtemn 45 033,33 2t | 48033,33 2

frednia wartofei agitern TEO1.85 2 250188

Liczha z wartoZei ogotern 14 14

Feloma Gém Sewia  warboFoi ogoles: 5020122 | AO201.22 4
Zekra Gt Smdria warkasoi ogitem 1 706,70 2| 179670 &
Feloma Gim Liozha 7 wartndod ogdlar 33 33
Suma 2 wartogei ogitem 496 094,841 24| 436 034,54 2
Srednia wartoéci ogdtem 413442 24| 13400
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Cel 1.

Wybér danych

1.

W moduleGospodarka Magazynowsv opcji Dokumenty Sprzedga utwdrz nowy
raport o nazwirkusz obrotow

2. Uruchom Projektant Zapytania i wybierz tabé&entrah, Danekontrah Nagl
(kontrahenci, dane o kontrahentach, jak np. ads magtowki dokumentow).

3. Wybierz zakladk Pola i wybierz (dwukrotnie klikajc) Nazwaskrz tabeli
Kontrah_1 SumaOg tabeliNagl_1, orazMiejscowosz tabeliDanekontrah.

4. Kiliknij na pole Nazwaskma dole ekranu i po sekundzie kliknij ponownie.i@&m
nazw naNazwa kontrahentéPowtérz operacji zmie pole Sumaoghawarto ci
ogotem aMiejscowosmaMiejscowo .

5. Przejd do zaktadkiObliczenia.

6. Kiliknij dwukrotnie na poleld_nagl z tabeliNagll. Pole powinno siznale na
dole ekranu. Kliknij na kolumnFunkcjai wybierz z listyWyra enie W kolumnie
Wyra enie wpisz Extract(month from dataDok)Utworzyle wia nie pole,
zwracaj ce numer miestca z daty dokumentu. Zmienazw (jak w punkcie 4) na
Miesi ¢ sprzeday.

7. Kliknij <OK>,

Cel 2.

Tworzenie tabeli przestawnej

1. Przejd do obszaru projektowania. Wybierz opdestawienie/Dane ustaw
Wydruk jednego wiersza
Pot6 komponenfTabela przestawn | w obszarze szczegotow.

3. Ustaw w polu edycji (lewy gorny rég ekranupdio danych n&ontrah.

4. Kliknij prawym przyciskiem myszy na tabel wybierz Parametry. Wy wietli si
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konfiguracja tabeli:

" Konfiguracja tabeli przestawne|

1. Ubwicirz tabele przestawng przez przecigganie pol do wyszarzanych komdrek.
Ri B - 2. Usuri kolumny, wiersze lub wartodci przez przeciaganie ich z diagiamu do listy pdl.

3. Zmien koleinosc kolumn, wierszy lub wartoscl przez przecigganie ich w ramach cliagrc'I

4. Formatuj tabels wskazujae wiersz, kolumng lub wattosé i nastephie skorzystsj 2 pasks

|
Pala Uktad

| 2 | 20 | B I =

|nowa kolumnal
Inowy wiersz " nowa wartose I

Anulu)
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Przeczytaj instrukcje u gory okienka.

Wybierz poleMiesi ¢ sprzeday i przeci gnij go na komork nowy wiersz.

Kliknij <OK> i zapisz rapor{< Ctrl+S>).

Obejrzyj raport. Na razie jest pusty, bo nie pragtilz my jeszcze adnych wartoci.

Cel 3.

Projektowanie tabeli.
1. Wré do zaktadki projektowania i wybieparametryz podr cznego menu tabeli.

2. Przecignij pole warto ci ogétemna komdrk nowa warto . Ekran powinien
teraz wyglda tak:

howea kolurmna

suma z wartosci ogatem

1000.00

fowes wartoss

1000.00

Miesigc sprzedaZy | nowy wiersz

Ogdtemn

UWAGA!

Liczba 1000 reprezentuje format wietlanej wartoci. Pole Ogétem okrela, e
ostatnie pole tabeli blzie zawiera sum ogo6tem wszystkich wartai dla wszystkich
miesi cy sprzeday.

Wybierz Miesi ¢ sprzeday i zmie jego kolor wyrdnienia na zielony. Pole zmieni
kolor na fioletowy, poniewa jest w tym momencie akurat polem wybranym.
Kliknij na inne pole aby zobaczyolor zielony.

Wybierz poleOgétemi zmie jego kolor na otty.

Zmie poleSuma z wartai ogétemi zmie kolor na fioletowy.

Wyhbierz warto 1000 pod polerBuma z warta@i ogétem zmie jej kolor na czerwony.

Wybierz warto 1000 z prawej strony pofagétemi zmie jego kolor na szary.

Zamknij konfiguracj tabeli przestawnej.

Obejrzyj raport. Kolory pokazuj gdzie bd si drukowa poszczegdélne pola.
Warto ci na czerwono pokazujwarto ci miesi czne (w wersji demonstracyjnej
jest otwarty przyktadowo tylko styczestd komputer wywietla tylko jeden
miesi ¢). Szara warto wskazuje ogotem obroty z catego roku. Zielone pola
symbolizuj miesi ce. Sekcje o6tty i fioletowy symbolizuj sekcje, gdzie
drukowane tytuty kolumn. Dodajmy teraz parowych pol. Do tej pory mamy
podsumowanie wartgai ogétem. Dotémy jeszcze warto redni sprzeday i
ilo sprzeday w miesi cu.
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Rozszerzenie projektu tabeli

Cel 1.

Dodanie nowych pol.
1. Przejd do konfiguracji tabeli.
2. Ustaw wszystkie kolory nBrak.
3. Przecignij jeszcze raz polearto ci ogétemna komork nowa warto .
4. Wybierz drug sum z wartoci ogélem(t nad polemnowa warto i liczb
1000).
Z listy uktad (u géry okienka) wybrapozycj rednia
Przeci gnij jeszcze raz polearto ci ogdétemna komérk nowa warto .
7. Wybierz now sum z wartoci ogotem i Zisty ukltad wybierz Liczba Diagram

powinien wyglda nastpuj co:
nowa kolurnna
nowy Wiersz

o v

Suma z wartosci agdtem

Miesigc sprzedazy
1000.00

Srednia wartogci ogétemn

1000.00

Liczha z wartosci ogdtem

1000
Ogatem (Suma z wartosci ogdtem) 1000.00
Ogdtem (Srednia wartogci ogdtern) 1000.00
Ogatem (Liczba z wartosci ogatem) 1000
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Miesigc sprzedazy Ogdtem

nowa kolurmna

Suma z wartosci ogdtemn

Mazwa kontrahenta

nowy wiersz

100000 2+ | 100000 =

Stadnia wartoci agdtern
100000 2+ | 10000 2t

Liczba z wartosci ogdtem

1000 1000
Ogotern (Suma 2 wartodci ogdtern) 1 000,00 24
Ogdtem (Srednia wartodci ogdkem) 1 000,00 2
Ogotern (Liczba z wartosci ogdtem) 1000

Kliknij <OK>. Obejrzyj raport. Zestawienie powinno zawietaraz nowe wart@i. Mamy
sum, redni iilo sprzeday.

Cel 2.

Formatowanie wartaci.
1. Wro do konfiguracji tabeli.

2. Wybierz 1000 zSumy z wartai ogétem.Kliknij prawym przyciskiem myszy i
wybierz Format drukowaniaWybierz pierwsz pozycj ze znakiem $.

3. Wybierz 1000 z redniej wartoci ogétem Ustaw identyczny format drukowania.
Cel 3.

Podziat wartoci na miejscowai i kontrahentow.

1. Przecignij pole Miesi ¢ Sprzeday z pierwszej kolumny na komoérknowa
kolumna

2. Przecignij pole Nazwa kontrahentaa komérk nowy wiersz Diagram powinien
wygl da nastpuj co:

3. Kliknij <OK>. Obejrzyj zestawienie. Zauwa e miesice s teraz u gory
natomiast wierszami gpozycje kontrahentow.

Cel 4.

Tworzenie nagtowka raportu.

1. Przejd do zakladki projektowania.
2. Rozci gnij obszar nagtéwka do 30 mm.
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3. Polé w gbérnym lewym rogu obszaru nagtéwka etykietkVpisz tre : Arkusz
sprzeday i ustaw czcionk na Arial rozmiar 12,styl pogrubiony.

Wstaw zmienn systemow w dolnym lewym rogu nagtéwka.

Ustaw rodzaj zmiennej Maata i czas drukowania

Wstaw drug zmienn systemow w prawym goérnym rogu nagtowka.
Ustaw rodzaj zmiennej rédestaw stron z opisem

Wyréwnaj etykietk z lew zmienn systemow.

Wyréwnaj gorny wymiar etykietki i prawej zmienngjstemowej.

10. Obejrzyj raport. Zauwa e na kadej stronie drukuje siopis i numer strony.

Cel 5.

© 0N A

Usuwanie niepotrzebnych wierszy.

Zauwa, e kontrahenfednorazowykto , kto nie chce faktury, raczej nie wréci do nas po
nastpne zakupy) w poluiejscowo ma wpisane bez sensu wacio Skoncentrujmy siwi ¢
na pozostatych kontrahentach. Aby moc odfiltrovkeontrahenta konieczna jest znajomo
modelu bazy danych oraz informacja o tyre, predefiniowany kontrahedednorazowyma
identyfikator réwny jeden. Model bazy danych zn@gdsi w zatczeniu do niniejszego
podr cznika.

1. Przejd do zakladkiDane

2. Kliknij na ikonk filtrowania (lup).

3. Kiliknij dwukrotnie na pole Id Kontrah (pierwsze gdry).

4. Zmie na dole operator z “=" na “<>".

5. W poleWarto ci wpisz 1.

6. Naci nij <OK>,

7. Obejrzyj raport. Zauwa e nie ma ju kontrahenta jednorazowego, zestawienie
rozpoczyna firmaest

Cel 6.

Podziat klientow wg miejscowna.
Cz sto zdarza sj e chcemy dokonapodziatu pewnej grupy ta& wg innego kryterium.
Pot czmy wczeniej wykonan tabel z posegregowaniem danych jeszcze wg miejsatiwo
1. Przejd do zakladki projektowania i wybierz parametry tabe
2. Przecignij poleMiejscowo na komérk Nazwa kontrahenta
3. Kliknij <OK>. Obejrzyj rezultat.

Cel 7.

Poprawianie wygldu zestawienia.
1. Przejd na dot pierwszej strony. Zauwa e trudno oddzieli pola podsumowania
dla Zielonej Géry z podsumowaniem ogélnym. Zmiezcionk dla opisu
i warto ci pdl Sumy z wart@i ogétem, redniej wartoci ogdtemi Liczby
z warto ci og6temna Arial, pogrubiony.
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Wytlu polaMiejscowo orazNazwa kontrahentaUstaw czcionk italic dla pdl
Miejscowo suma cz ciowa. Podobnie zréb z wartoiami. Ustaw wszystkie
czcionki na rozmiar 12 pkt.

Obejrzyj raport. Wszystko wyglla w miar dobrze, ale nie wszystkie pola
zmie city si na pierwszej stronie. Przejda gor drugiej strony.

Druga strona (i nasbne, gdyby byly) s drukowane w normalnym stylu. Tzn.
Gdyby wzi no yczki i klej i potczy obie strony, caty raport wyglatby
normalnie. Gdybymy jednak tworzyli wydruk dla celéw dokumentacjarkeczne
jest drukowanie nagtéwkow na ldej stronie.

Przejd do zakiladki projektowania. Kliknij prawym przyciskn myszy na tabel

i wybierz styl Powtorzone nagtéwkiObejrzyj teraz drug stron zestawienia.
Teraz wszystko jest w poraku.

Zamknij projekt zestawienia i zapisz zmiany. Gratjg! Skoczyle wszystkie
lekcje tego podrcznika.
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