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Wyposaenie

S owo wstpne

Przedsibiorstwa i organizacje XXI wieku, starajsi dostosowa do zmiennego otoczenia
rynkowego, poszukuj nieustannie odpowiednich nadzi, ktére pomog yby im zwksza
elastyczno , do wiadczenie i profesjonalizm dzia ania. Réwnocee oczekuj, € bd one
spe niay ich konkretne wymagania i podlaey zarazem specyfik funkcjonowania -
wyrd niaj ¢ sporod wielu uczestnikdéw rynku. Tego typu naizia, w oparciu 0 nowoczesne
technologie, tworzy firma STREAM soft, producentragramowania z serii PCBIZNES
wspomagajcego zarzdzanie i kierowanie przedsiorstwami niezalenie od ich wielkoci

i profilu prowadzonej dzia alnoi.

Systemy firmy STREAM soft przesz y ponad 15-letdiog rozwoju, przez co stay si

maksymalnie elastyczne,

logiczne i ergonomiczne,

atwe w obs udze,

dostosowane do wymagélienta ju na etapie ich wdr@nia.

G 6wne produkty firmy stanowi

1. PakietPCBIZNES - adresowany do grupy odbiorcéw pracyjch w rodowisku
Windows
i rozliczaj cych si za pomoc ksi gi przychodéw i rozchoddéw lub ryczatu
ewidencjonowanego. Jest to spdéjna i kompletna afatta mniejszych firm
handlowych, us ugowych, produkcyjnych oraz biutatkowych.

2. PCBIZNES PRO - zintegrowany, moduowy system przeznaczony dlan fir
rozliczaj cych si na zasadach pe nej kgbwo ci. Modu y systemu wyposane s
w opcje, pozwalagce na kompleksowe zamdzanie rénymi szczeblami
przedsibiorstwa. Ergonomiczne i atwe
w obs udze, profesjonalnie rozwij z o one problemy wtkownikéw.

3. PCBIZNES PRESTI - wielomodu owy system klasy ERP, zalecany dynané
rozwijaj cym si firmom, poszukujcym bardziej zaawansowanych rozea .
Umo liwia optymalne wykorzystanie zasobow oraz pe kontrol procesow
biznesowych. Tworzy upordkowany i przejrzysty obraz ca ego przebgirstwa,
automatyzuje praci usprawnia przep yw informacji.

Specjalici z dziedziny informatyki, ekonomii, prawa gospomaego i rachunkowai
pracuj nad tym, aby produkty STREAM soft byy nowoczesminstosowane do
zmieniaj cych si przepiséw prawnych i rosaych wymaga klienta.
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Cz |

Charakterystyka modu u
Wyposa enie

1. Przeznaczenie modu u

Modu Wyposaenie jest aplikacj wspomagajc prac dzia uG 6wnego Ksigowego
Umo liwia ilo ciowo-wartociow ewidencj sk adnikéw majtku, ktére nie s zaliczane do
rodkdw trwaych i nie podlegaj amortyzacji, ale ewidencjonowane ®a potrzeby
inwentaryzacyjne. Jest adresowany do tych jednpstiekktorych majtek stanowi wany
element w zarzdzaniu i kszta towaniu polityki dyscypliny oraz dbai o mienie.

Obsuga ewidencji odbywa siz pomoc zdefiniowanych dokumentéw obrotu:
przyj cie, zmiana miejsca wtkowania, likwidacja, zmiana wartoi. Pozwala to na
zapamitanie oraz prezentackompletnej historii kartoteki.

Program pozwala na naptjj ce grupowanie sk adnikéw wyposmia:
Grupy rodzajowe;
Jednostki organizacyjne;
Osoby materialnie odpowiedzialne;
Grupy definiowane przez ytkownika.

Program pozwala naczenie wyposania w obrbie indywidualnie definiowanej przez
u ytkownika grupy rodzajowej oraz dowolnej it grup u ytkownika. Grupa rodzajowa, to
dowolnie rozbudowywana, wielopoziomowa strukturbumlowie drzewa. Takie podeje
umo liwia atwe uzyskiwanie zestawiew uj ciu ilo ciowym np. liczba kalkulatoréw
w caym zak adzie lub tylko na Wydziale A. Dodatkow uzupe nieniem mdiwo ci
definiowania jest mechanizm cech. Mechanizm terewapa uytkownikowi mo liwo
tworzenia w asnych parametréw charakterystycznyzhokres gwarancji, itp. Rozwianie
to jest bardzo uniwersalne i posiada szeroki zakmekcjonalnoci zaspokajajcy potrzeby
informacyjne kadry zarzizaj cej.

Modu w peni rozlicza inwentaryzacjzgodnie z wprowadzonym, w s owniku
Jednostek organizacyjnych, podzia em na pola sgis®®@za standardowymi wydrukami
zbiorczymi, istotnym uatwieniem jest wydruk protol przyjcia i zdania
odpowiedzialnoci materialnej.

Modu moe pracowa zardbwno na pojedynczym stanowisku jak i w sieci

komputerowej. Do przechowywania i przetwarzania ydanzastosowano nowoczesn
relacyjn baz z interfejsem SQL, w architekturze klient-serwBechnologia klient-serwer
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jest gwarancj wysokiej odporncci bazy danych na wszelkie awarie stanowisk siegidy

w przypadku instalacji na sieci komputerowej z wgltmym serwerem. Technologia
klient-serwer umdiwia réwnie znaczne zmniejszenie obcenia sieci komputerowej a co
za tym idzie, wzrost pdko ci pracy, pozwalagcy na sprawne przetwarzanie nawet bardzo
du ychilo ci danych.

2. Budowa modu u

Modu Woyposaenie jest integraln cz ci systeméwPCBIZNES PRO i PRESTI .
Oprdcz niego, w sk ad systeméw, wchodastpuj ce modu y:

Gospodarka magazynowa;
Finanse i Ksigowo ;
Rozrachunki;
Kadry i p ace;

rodki trwa e;
Zarz dzanie kontaktami;
Produkt;
Serwis;
Raporty i formularze;
Zarz dzanie produkcj

Ogodlna budowa programu jest identyczna jak budaeagta ych modu 6w sk adajych si
na systenPCBIZNES PROi PRESTI :

menu programu (g 6wne),
pasek (panel) ikon programu,
obszar roboczy,

pasek statusu programu,
okno aktywne

Nale y tu podkreli , e opcje menu g éwnego k#ego modu u maa podzieli na sta e,
czyli te, ktére w kadym z nich s takie same oraz zmienne - charakterystyczne dlaryna
danego modu uStae to zawsze modu, sowniki, zestawienia, opeja, system, okno
i pomoc.

Menu programu (g 6wne) w module stanawi

1. Modu — pozwala w dowolnej chwili, za pomoopcji Zmiana modu upa prze czanie
si mi dzy modu ami. Opcjanodu nie b dzie widoczna (aktywna), jie u ytkownik
zakupi lub przydzielono mu licencpa jeden modu .

2. Wyposaenie— definiuje si w nim Bilans Otwarcia, rodzaje ewidencji, inwegtzacj ,
itp.
3. S owniki- definiuje si w nich operatoréw systemu oraz wprowadza wszygthiezebne,

do pracy z programem, dane firmy. Ich prawid owe zmie gwarantuje poprawno
korzystania z programu i znacznie automatyzuje prac
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4. Zestawienia- mo liwe jest wykonywanie ranego rodzaju zestawie

5. Operacje— w menu operacje, ytkownik systemu ma méwo  otwierania i zamykania
miesi cy i lat obrachunkowych.

6. System— daje uytkownikowi moliwo dokonywania zmian m.in., w wygizie
programu, w ustawieniach.

7. Okno- u ytkownik moe w cza/wy cza pasek ikon, ustawiana pasku te ikony,
ktére chcia by mie zawsze widoczne i atwo dophe. Pozwala na przezanie w oknie
roboczym okien aktywnych.

8. Pomoc- niezbdna w zdobywaniu wiedzy o systemie i spravenporuszania siw nim.

Pasek ikon programu — znajduje §iod menu programu i zawiera przyciski z najcigj
u ywanymi funkcjami. O tym jakie przyciski d na pasku ma zdecydowasam uytkownik.
Aby je doda lub usun naley klikn  Okno»Ustaw ikonyZa pomoc tej opcji mo na réwnie
ca kowicie wy czy pasek ikon lub wczy go ponownie.

Obszar roboczy- jest to szara przestrzgpomi dzy paskiem ikon a paskiem stanu, w ktorym
pojawiaj si aktywne okna programu.

Pasek statusu programu — znajdujers dole okna programu. Zawiera wybrane informacje.
Patrzc od lewej strony paska mamy: nazfirmy, w ktérej aktualnie pracuje wvtkownik,
nazwisko i imi zalogowanego operatora, wengjfogramu i numer licenciji.

Okno aktywne (aktualnie otwarte) — jest to okno,kiérym u ytkownik b dzie pracowa.
WYy wietla si w obszarze roboczym. Padetlone jest niebieskim paskiem.

Pasek ikon aktywnego okna — zawiera ikony wigtlaj ce si przy uruchomieniu okna,
w ktérym zamierzamy aktualnie pracowaNajed aj ¢ kursorem myszki na kd z nich,
wy wietla si informacja, do czego s i jaki jest skrét klawiszowy, jé go posiada.

Siatka danych zawarto aktywnego okna wyvietlaj ca si w uk adzie tabelarycznym.
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Okno programu:

% PCBIZNES PRO - Wyposazenie - Ewidencija glwna

ModLH|Wyposa2’enie Stowniki  Zestawienia  Operacie gystem Okno Pomoc

"’1& Ewidencja
E!;’é Dokumenty
Ewi 0k, .
Bilans otwarcia

Grupy rodzajows

3 (v stéwna
Pomochicza

Menu programu

Fasekikan programu

Ohszar robocy

Fasek statusu programu

DEMO - Wersja demonstracyjna | Jan Nawak [Administratar] W Shczen 2006r | Listackien | wer. li:

Okno aktywne:

0 Stawki VAT | = e
(K= @

| 8,5 & @& 5
Warthit * Iderityh Aktywna  Dhugast  Humer | &
007 7% Stawkazmnigjszona | Tak 12 7| |
0.03 3% | Stawka 3% L Tak 10 il |
00% | Stawka zerowa. L Tak 1 o |
0 zw |Stawkazwolniona | Tak | 10 HE
0 np |Mie podlega | Tak | 10 10
Pazek kon Paszek statusu

Siatka danych

i
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3. Obs uga okien

W module Wyposaenie istniej cztery sposoby wywo ywania poszczegoélnych opcji
w oknach do przegtiania danych i w niektérych oknach edycyjnych:
1. Poprzez kliknicie myszk na odpowiedniej ikonie lub przycisku.
2. Poprzez wybranie opcji z menu programu.
3. Poprzez wybranie opcji z menu kontekstowego (pmirego) prawego klawisza
myszki.
4. Poprzez skrét klawiszowy.
W systemie okna moa wy wietla w r6 nym uk adzie. Uytkownik sam decyduje, ktére
ustawienie bdzie mu najbardziej odpowiada 0. Zafzanie oknami mdiwe jest poprzez opcj
Widok, ktér udostpniamy klikaj c prawym klawiszem myszki w siatce danych aktywnego

okna lub lewym klawiszem, za opanenu g dwneg®omoc( [S\WAEIAY Nie jest to regu dla
wszystkich okien):

% PCBIZNES PRESTIZ - Wyposazenie - Ewidencja ghiwna

Modut Wyposazenie Slownlki Zestawienia Operacje System Okno Pomoc | JEiEiegs

% E i - & ]

Ewidencia Dokurmerity Grupy m"dzapwe Popraw Fs Wyiscie
Popraw bez 2apisu do histarii Ctrl+FS = =
% Kontrahenci - Wszystkie - Handlowi Usury F& E}@E]
T = i | Drokyg F9 =
BRrEws ||B |8%Y [®2|3 =] B
= | Warunki sprasdazy Ctrl+P |
Dostawcy - |dentyfil ator Kraj - kod  Mumer O e y Miica Nr domu \p—bez formaty Ostrzezenie A
[Wezystkie ] PL Importjsport miedey oddatani , I - I
® 01-Dostawey FIFihAA 2 PL 10 Impartjexport w Farmacis TXT » Mickiewicza 10 1o
!
oy | ooy e oo 0
13- Hurtownicy l sorsprasiies Mickiewicza
04-Detalisci FIRMA B PL L=} Mickiewicza. 10 5
FIFMA > PL 1 LA u Mickiewicza 10 1
EIRMA Y = 5 Wysh E-mai Crl+M | 2
- 4 Zanotuj konkakt shift-+F3
FIRMAZ PL & Ziet 2adanie ShiFtCHIFS 2
Lol 1o it < Status kontrahenta Cirl+Space 3
JEDNORAZOWY PL 0 0
DBSLUGUJACY KARTE PL i Odelez i 1"
STREAM SOFT FL 4 (B it Kossaka w4
Ustal Filkr F7 i
Filtr sktywny Ctrl+F7
v Pokaz tylko handlowych
Zlicz Crl+l
Zaznaczanie > 3
" Wybdr rodzaju grupy T
[ Saczeadty | Uwagi| Dstraszenie | = v Pasekikon
e > p— v Pasek stanu — @&l
Migiscownsz. . Warszawa Elestr dpetacl) v Dreewo grup 8|
Essvr s Zank v zawsze poka: zmaksymalizoane
N domu Wojswddztiuo =
| Szezeqcty z prawej
‘ Nilokal........ Kiai - nazwa...... Polska ® Szozegdty u dotu
|| B Telefon. ... Be? szczegdlow ~|
Kelumny w tabel [
—
Kolummy w szezegstach
€% Kontrahenci - Wszystkie - Ha...
| DEMD - damo Administrator [dministrator] | Stycash 2007 1 @ Lista ckisn | wer lic

cie ka dostpu: S owniki  Kontrahenci

Prawy klawisz myszki (inaczepenu kontekstowg u yty w ré nych cz ciach okna,
nie zawsze wywietli takie same opcje jak prezentowane pogjy

OpcjaWidokma wbudowane w asne menu:

10
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Znacznik —w cza /wy cza funkcj, np.,Pasek ikorjest w czony.

Znacznik — informuje nas, e mona wybra jedn opcj z kilku dostpnych. Jeli
szczeg6y bd u do u, to nie mogby jednoczenie te z prawej strony.

Zaznaczajc Kolumny w tabellub Kolumny w Szczeg6 aety wietli si widok:

Ré nica midzy tymi opcjami, polega na tyme klikaj ¢ naKolumny w tabeldo o ymy
wybran kolumn do tej cz ci okna, w ktérej wywietla nam si zawarto w postaci siatki
danych, a wybierag Kolumny w Szczegé aehzmienimy kolumny w czci okna, w ktorej
wy wietlaj si szczeg6 y Wybierz polamo na wywo a réwnie bezporednio za pomoc
przycisku umieszczonego w pasku ikon aktywnego okna

Zarz dza oknami mona take poprzez opcj menu programwOkng za pomoc takich
funkcji jak:

11
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s siaduj co — otwartych jest rownoczeie kilka okien w uk adzie pionowym lub

poziomym:

Pomimo, e otwartych moe by kilka okien, aktywne jest tylko jedno — padetlone
niebieskim paskiem. Prz&zamy si mi dzy nimi, klikaj c myszk na danym oknie.

kaskada —uk ad okien prezentowany na pasaym rysunku:

12
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poprzednie, nastpne —pozwalaj na prze czanie si mi dzy otwartymi oknami.

Chwytaj ¢ kursorem myszki na obramowania okien skalowalnydbwolnie je
zw amy lub rozcigamy. Podobnie jest z obramowaniem kolumn w siataeych.
Naje d aj ¢ kursorem myszki na linie graniczne kolumn, wietla si znacznik
rozdzielacza kolumn Klikag na niego maa rozciga kolumn na dowoln dugo .
Pozwala to uzyskape n czytelno danych. Przytrzymug kursor myszki w nag 6wkach
wybranych kolumn siatki danych mma zmienia kolejno ich ustawienia, przesuwa
jedne przed drugie.

W aktywnym oknie, uytkownik wype nia niektore pola poprzezene wpisanie danych,
ainne poprzez wprowadzenie danych ze zdefiniowanegyzeniej s ownika. Poczenie ze
s ownikiem moliwe jest za pomocspecjalnego przycisku. Unlwia on realizowanie jednej
lub kilku funkcji, np. funkcja wyboru ze sownika&zyszczenia pola (usuwania danych),
pokazywania zawartoi, zapisywania dokumentu, itp.

Klikni cie myszk na przycisk spowoduje rozwirgie menu dospnego pod nim. M@ si ono
skada z dwdch lub wicej opcji. <F6>, <F2>, <F7>i <Del> to skroty, ktére pozwalaj
wywo a dan opcj przy uyciu klawiatury.

W systemie dospna jest opcja, ktéra umiwia skopiowanie pojedynczego, zaznaczonych lub
wszystkich wierszy, wraz z opisem kolumn oraz piergenie danych do wybranego programu,
np. do arkusza kalkulacyjnego lub do edytora teksteachowaniem uk adu kolumn. Opcja ta
jest dostpna poprzez kombinacklawiszy<Ctrl+C>:

13
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Po przeniesieniu do arkusza kalkulacyjnego, skopm@aadane wygtaj tak jak na ponszym
oknie:

W pasku statusu okna, z prawej strony, w dolnejaizznajduje si ikona
Po Klikni ciu na ni lub skorzystaniu z kombinacji klawiszsCtrl+Alt+W>, pojawi si menu
zmo liwo ci wybrania okna, spadd aktualnie w czonych okien w systemie:

W menu g 6wnymOkng dostpna jest opcjdPanel listy okien widocznyleli opcja ta jest
zaznaczona, to w dolnej cei okna programu, wwietla si panel z zak adkami, pokazay
aktualnie w czone okna w systemie. Po klikau na wybrane zak adki, moa si atwo
prze cza pomi dzy oknami:

14
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Poszczegblne opcje programu ma uruchamia (w zale no ci od upodoba u ytkownika) na
kilka sposobow:

1. Za pomoc menu programu.

2. Zapomoc menu prawego klawisza myszki (menu pedne, kontekstowe).

3. Poprzez ikony znajduge si na paskach ikon.

4. Przy uyciu klawiszy funkcyjnych od<F1> do <F10> lub kombinacji klawiszy,
np. <Ctrl+K>.

We wszystkich modu ach systemu PCBIZNES PRO i PRESPposzczegllne opcje
uruchamia si korzystajc z wymienionych wyej sposobow.

4. Konfiguracja, ustawienia...

Dane konfiguracyjne dla moduu Wyposaie ustawiamy w opcjiSystem
Konfiguracja Wyposaenie:.

15
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W konfiguracji mamy mdiwo  ustawienia naspuj cych parametréw:

Format numeru inwentarzowegow to pole mona wprowadzi format ustalonego
w przedsibiorstwie oznaczania wyposia.

UWAGA!

W komputerowej ewidencji wyposenia nie jest zalecane zapisywanie w numerze
inwentarzowym koddéw pél spisowych, na ktérych wypesie jest uytkowane.
Modu Wyposaenie ewidencjonuje wszystkie zmiany miejscaytkowania dla
danego numeru inwentarzowego i identyfikuje miejscgtkowania na podstawie
dokumentéw. Jéi w przedsi biorstwie stosowano taki spos6b nadawania numeréw
inwentarzowych to naleg si zastanowi nad jego zmian

Jeli nie chcemy eby program wymusza przestrzegania formatu nunteryole
mo na pozostawi puste. Mona skorzystaz gotowych formatéw np. Jedna litera -

trzy cyfry.
W pole wprowadzamo na nastpuj ce znaki:
L — oznacza,e w danym miejscu jest wymagana litera,
0 — oznacza,e w danym miejscu jest wymagana cyfra,

inny znak oprécz znakow: !<>\[AaCc9#:/;_ spowoduje wstawienie
automatycznie danego znaku.

16
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W podanym na ekranie przyk adzie podanie formsii?/0000 spowoduje
wymuszenie nadawania numeréw inwentarzowych w ferenaWP/0001,
WP/0002, WP/0003 ....... WP/0999.

Program uatwia nadawanie kolejnych numeréw inweotaych. Kolejne
numery wyliczane spo przycini ciu ikony znajdujcej si z prawej strony pola
edycyjnego numeru inwentarzowego.

Data wprowadzania bilansu otwarcia jest to data wprowadzenia bilansu otwarcia
w module Wyposenie i od tego momentu #zie prowadzona ewidencja
wyposaenia w programie.

Dodaj nie istniejce w arkuszu inwentaryzacyjnym wypesée do tego arkusza

podczas importu inwentaryzacji zaznaczenie tej opcji powodujege w przypadku

importu  spisanych elementéw wyposaia z urzdzenia zewrtrznego (np.

inwentaryzatora) program doda do spisu nowe wypuse, ktére nie istnieje w spisie,
a pojawi o si w danych przes anych z udzenia.

Dowolny zakres dat na filtrze w dokumentach WRPRaznaczenie tej opcji umvi
ustawienie dowolnego zakresu dat w oknie wprowadzéwkumentow.

Oprécz moliwo ci dokonywaniazmian wKonfiguracji w menu g wnyn8ystenwyst puje
tak e kilka innych funkcji. Jednz nich jestWygl d programu.Po uruchomieniu wyvietla si
okno:

cie ka dostpu: System Wygl d programu  Ustawienia wygldu

U ytkownik mo e ustawi takie kolory ta i pol, rozmiary i rodzaje czcidngakie najbardziej
lubi. Dzi ki temu system staje sbardziej przyjazny, poniewdaworzy si najprzyjemniejsze dla
siebie rodowisko pracy z programem.

Zaznaczenie opcjZak adki w okna edycyjnych na wielu liniacprzyczynia si do
zwi kszenia ergonomii pracy z oknami systemu. Wieleemmkina wbudowanych kilkanze
ré nych zak adek, ktérych nie widadwnoczenie w jednym oknie, trzeba pos ugiwai
przyciskami przewijania:
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Natomiast zaznaczenie tej opcji spowodugeréwnoczenie bd wy wietlane wszystkie
zak adki w kilku liniach:

Usprawni to prac z oknami, w ktérych dane pogrupowane w kilkanacie zak adek
tematycznych.

Kolejna funkcja toExport tabel (SQZA€ZAY Opcja dostpna tylko w wersji PRESTI)—
umo liwia eksportowanie danych z systemu, do innyckopli

cie ka dostpu: System Export tabel

WybieramyNazw pliku, do ktérego chcemy eksportowdane z systemu. Naphie okrelamy
Format zapisuczyli odpowiednie rozszerzenie, od ktéregdZie zalea o, w jakim programie
dane zostanotworzone

dbf —wys ane dane moa otworzy, np. w programie do tworzenia baz danych
Access,

Paradox -dane mona edytowaw Excelu,

Tekstowy -wyeksportowane dane dizie mona zobaczy w edytorze tekstu, takim
jak np. Word.

Po wprowadzeniu danych klikamy przyciskxportuj>.
Inn opcj, o ktérej naley wspomnie jestKalkulator (skrot<Shift+Ctrl+K>):
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cie ka dostpu: System Kalkulator
Zosta y w niego wbudowane cztery zak adki. #&z nich pe ni innfunkc;j :

1. Sumator— suy do wykonywania operacji sumowania i odejmowanialwpozycji.
Dzia anie funkcjonalne jest podobne do kalkulak@iagowego z drukark

2. Arkusz— skada si z 16 linii, w ktérych mona dokonywa oblicze, a wyniki
wykorzystywa w obliczeniach dokonywanych w innych liniach. Ruobe wyniku
oblicze pierwszej linii do naspnej uzyskujemy pisz [1]. Dostpne dzia ania to:
dodawanie, odejmowanie, mmmie, dzielenie, sinus, cosinus, liczba Pi (3.14...),
pierwiastek (sqrt), pogowanie, warto bezwzgldna (ABS).

3. Reszta- po wpisaniu wart@i do pél:Kwota do zap aty i Kwota wp aconmay wietli si
reszta, ktora pozosta a do zap acenia.

4. Odsetki— z poziomu pol&odzaj odsetekno na wybra odsetki podatkowe, ustawowe
lub samodzielnie zdefiniowanny rodzaj odsetek poprzez wywo anie klawiszeft>
maskiSposoby naliczania odsetek.

Pozosta e opcje w menu g éwn@ysterumo liwiaj :

Zmian u ytkownika <Shift+Ctrl+U> - nowy u ytkownik, chcc zalogowa si do
systemu, powinien podawoj nazw i has o:
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cie ka dostpu: System Zmiana uytkownika

Zmian has a —najpierw naley wpisa aktualne has o, a naphie w przeznaczone do
tego pola trzeba wprowadznowe has o:

cie ka dostpu: System Zmiana has a
Zmian firmy <Shift+Ctrl+F> - za pomoc tej opcji mo liwe jest prze czenie si na inn
firm . Opcja przydatna, j& u ytkownik ma firm wielooddzia ow.
Poprawianie i ogdanie danych firmy §ystem Dane firmy — w okno dane firmy
wbudowane jest sze zak adek, ktére zawierajinformacje podstawowe takie jak:
nazwa, adres, telefon, dzia alndogo oraz informacje do PIT-6w, wydrukdw, itp;
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cie ka dostpu: System Dane firmy

W zak adcelogo, Piecztka - dla kadegoMiejsca sprzedy mo na zdefiniowa
inn piecztk .

Piecztka zastpuje dane firmy na wydrukach. W zak adce tej dejamy réwnie
logo firmy, ktore potem maa wybra do wydruku w opcjDefinicje dokumentow.

Logo firmy mo na wczyta z pliku, za pomocprzycisku
Mo na rownie okreli wysoko iszeroko logo.
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Monitor dokumentéw- opcja dosppna w caym systemie zar6wno z poziomu menu
Systenjak i poprzez kombinacjklawiszy <Shift+Ctrl+D>. Opcja ta jest dogbna, jeli
dane stanowisko ma przydzielony modarz dzanie kontaktamiZadaniem tej opciji jest
nadzorowanie dokumentéw (plikéw) z bazy dodatkowgiokumentdéw, pobranych do
edycji od momentu uruchomienia programu. #& zmiana pobranego dokumentu
(pliku), jest zapamtywana przez monitor. W oknidonitor dokumentoywvy wietlane

s wszystkie dokumenty pobrane do edycji, z informadnodyfikacjach. Ponadto opcja
Monitor dokumentévpozwala uytkownikowi systemu na zapisanie zmodyfikowanego
dokumentu (pliku) do bazy, zapisanie do bazy i zekenie monitorowania pliku,
zako czenie monitorowania dokumentu. Przy weyj z programu lub podczas zmiany
firmy, zostanie automatycznie wyietlona lista monitorowanych plikéw (j€ nie jest
pusta).

5. Kolejno czynno ci podczas wdraania

W celu prawid owego wdrania modu u naley wykona nastpuj ce czynnoci:

1. Zapozna si ze sposobem funkcjonowania i specyfifirmy w zakresie
prowadzenia ewidencji wyposania,

2. Ustawi prawidowo dane konfiguracyjne - rozdziaKonfiguracja,
ustawienia...

3. Zaoy sownik jednostek organizacyjnych docych miejscami wtkowania
wyposaenia — rozdzialednostki organizacyjne

4. Zaoy indywidualne (specyficzne dla firmy) grupy i cechyposaenia.
5. Wprowadzi bilans otwarcia ewidencji wyposenia.

6. Procedury instalacyjne modu u

Pakiet instalacyjny systenRCBIZNES PRO i PRESTI sk ada si z:

1. Pty instalacyjnej CD-ROM.

2. Podrcznika.

3. Karty licencyjnej i rejestracyjnej.

4. Dyskietki licencyjnej (opcja).

Dyskietka licencyjna jest daczona do pakietu tylko w przypadku zakupienia go

w firmie STREAM soft. Uytkownicy nie posiadagy dyskietki licencyjnej, otrzymujj po
wys aniu wype nionej karty rejestracyjnej (paRejestracja u Producenta).

Instalacje wszystkich wersji pakietu PCBIZNES PR@bywaj si z za czonej p yty
CD-ROM. Po woeniu p yty do napdu CD, automatycznie uruchamiana jest prezentacja,
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umo liwiaj ca przeprowadzenie instalacji wersji demonstragyjjednostanowiskowej
i sieciowej. Prezentacja zawiera rownipodstawowe informacje o firmie STREAM soft
i jej produktach.

Jeeli po wo eniu p yty, prezentacja nie zostanie uruchomion@raatycznie, naley
wybra w menu Windows opcj Start/Uruchom, wpisa ,D:\Stream.exg& gdzie ,D”
oznacza liter przydzielon dla napdu CD-ROM. Po wcini ciu klawisza <OK>,
uruchomiona zostaje prezentacja.

W celu zainstalowania dowolnej wersji systemu, nalewybra, w menu g éwnym
prezentacji, klawisz<Instalacja programow> a nastpnie jedn z trzech rodzajow
instalacji.

6.1 Instalacja wersji demonstracyjnej

W celu zainstalowania wersji demonstracyjnej systemaley wybra w menu
g 6wnym prezentacji klawisxInstalacja programéw>,a nastpnie klawisz <Demo>.
Instalacja rozpocznie siod instalacji bazy danych (patrz Instalacja baayyth). Gdy
poprawnie przeprowadzona jest instalacja bazy danycrozpoczyna siinstalacja wersji
demonstracyjnej. W kolejnych etapachytkownik pytany jest o folder docelowy, czyli
katalog, w ktérym zostan umieszczone wszystkie pliki systemu PCBIZNES PRO
i PRESTI . Zalecane jest pozostawienie katalogu proponowangegez instalator. Po
poprawnie przeprowadzonej instalacji, npstpréba po czenia z serwerem i za®@nia
u ytkownikowi wersji demonstracyjnej. W przypadku pmizenia instalacja jest
zako czona i mona rozpocz prac.

W przypadku probleméw paczenia z serwerem lub, gdy podczas uruchomieniajiwer
Demo zgaszany jest W, naley uruchomi program ,Demost.exe”, znajdwgy si
w folderze, do ktérego zosta zainstalowany syst®magram po uruchomieniu prébuje
nawi za czno izaoy u ytkownika. W przypadku powodzenia automatycznieday
prac , w przeciwnym razie ukazuje sbkno, ktdre pozwala na nawanie po czenia
z serwerem.

Istniej dwie podstawowe przyczyny problemow z mzeniem:
1. Serwer bazy danych nie jest uruchomiony.

2. Podstawowy wytkownik SYSDBA, posiada has o inne od dotmggo. Jdli tak jest,
naley poda has o uytkownika SYSDBA w celu jednorazowego poczenia Si
z serwerem i za @nia uytkownika STRDEMO. Has o nie zostanie zapaame
i u yte tylko b dzie tylko raz w celu wykonania w/w czynrd

6.2 Instalacja wersji jednostanowiskowej

W celu zainstalowania wersji jednostanowiskowejteysl, naley wybra w menu
g éwnym prezentacji klawisz <Instalacja programéws a nastpnie klawisz
<Jednostanowiskowa>Instalacja rozpocznie sod instalacji bazy danych. (Gdy wszystko
przebiegnie poprawnie, instalator przejdzie do alasfi wersji jednostanowiskowej.
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W kolejnych etapach ytkownik pytany jest o zaakceptowanie tieumowy, informacje

o u ytkowniku oraz o folder docelowy (katalog, w ktoryznstan umieszczone wszystkie
pliki systemu PCBIZNES PRO i PREST) Zalecane jest pozostawienie katalogu
proponowanego przez instalator. Po poprawnie paxegaizonej instalacji, uruchamiany jest
automatycznie kreator. Po zakazeniu dzia ania kreatora system jest gotowy daypra
Jeeli kreator nie zostanie uruchomiony automatycznialey uruchomi program
~SystemSt.exe” znajdugy si w folderze, do ktérego zosta zainstalowany system

6.3 Instalacja wersji sieciowej

W celu zainstalowania wersji jednostanowiskowejteysl, naley wybra w menu
g 6wnym prezentacji klawiszlInstalacja programoéw> a nastpnie klawisz<Sieciowa>.
Nast pnie instalator zapyta czy chcemy instalowserwer czy klienta bazy danych.
Instalacj serwera bazy danych przeprowadzamy na jednym zputerow w sieci, ktory
b dzie serwerem dla innych stanowisk. Istotne jesly aa serwer wybra komputer
o stosunkowo dwej wydajnoci i najlepiej z systemem operacyjnym w wersji Semowej.
Je eli serwerem bazy danychdrie komputer z systemem Windows, to instalacjelpega
automatycznie (patrinstalacja serwera bazy danyghe eli z systemem Linux, to nalg
dokona r cznej instalacji serwera (patrinstalacja serwera bazy danych Po
zainstalowaniu serwera bazy danych, instalator raatgcznie przechodzi do instalacji
klienta.
W przypadku, gdy serwer zosta zainstalowany na giderze z systemem Windows
mo liwe jest, aby ten sam komputer peni funkcjstanowiska roboczego Ilub
administracyjnego. Zalecane jest jednak stosowseneeréw wydzielonych, na ktorych nie
pracuj instalacje klienta.

W przypadku instalacji stanowiska administracyjnego poprawnie przeprowadzonej
instalacji, uruchamiany jest automatycznie kredfmtrz Przygotowanie do uruchomienia
systeml Po zakoczeniu dzia ania kreatora system jest gotowy daoyprde eli kreator nie
zostanie uruchomiony automatycznie, ngleuruchomi program ,SystemSt.exe”
znajduj cy si w folderze, do ktorego zosta zainstalowany system

Instalacje klienta bazy danych przeprowadzamy reystkich stanowiskach roboczych,
na ktérych bdzie uruchamiany system PCBIZNES PRO i PRESTledno ze stanowisk
powinno by stanowiskiem administracyjnym tzn., takim, na ktérb d wykonywane
wszystkie czynnai administracyjne: archiwizacja, aktualizacje, @ntinstalacj stanowisk
naley rozpocz wanie 0s stanowiska administracyjnego. Po wybraniwdzagu
stanowiska, wtkownik pytany jest o zaakceptowanie treumowy licencyjnej, informacje
o u ytkowniku oraz folder docelowy.

W przypadku instalacji stanowiska roboczego, porgopie przeprowadzonej instalaciji,
nale y skonfigurowa po czenie z serwerem (patkonfiguracja stanowiska
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6.4 Instalacja serwera bazy danych

Program instalacyjny rozpoczyna pramd instalacji bazy danych. Proces instalacji jest
automatyczny na komputerach z systemem WindowseliJea komputerze jest ju
zainstalowany serwer bazy danych instalator dokonddoy aktualizacji serwera. Na czas
aktualizacji serwer nalg wy czy . Je eli instalator wykryje, e serwer nie jest wyczony,
wy wietli instrukcje jak wy czy serwer.

W celu przeprowadzenia bazy danych dla systemuxuimale y skorzysta z pliku:
.D:\Instal\Instalator\Interbase_linux\InterBase3%V6.0.tar”

(D oznacza liter przydzielon dla napdu CD-ROM). Po rozpakowaniu archiwum, nale
uruchomi skrypt instalacyjny.

Po zakoczeniu instalacji przegrywamy plik
.D:\Instal\instalator\Interbase_linux\udf_st.sod g¢podkatalogu UDF serwera.

Wi cej informacji, znajduje siw Cz ci lll - Modu Administratora

6.5 Przygotowanie do uruchomienia systemu

Kreator ,Przygotowanie do uruchomienia systemu” ulmoa przeprowadzenie
wszystkich czynnai potrzebnych do poprawnej pracy systemu:

1. Konfiguracja stanowiska sieciowego i serwera baanyth — rozpoczyna si
okre leniem informacji potrzebnych do pezenia si z serwerem bazy danych:
rodzaj serwera, nazw i protok6 komunikacyjny (opis w podrozdziale
Konfiguracja stanowiska). Nastpnie naley poda katalog, w ktérym bd
przechowywane pliki bazy danych. Katalog powinierejdowa si na dysku,
ktory przeznaczono do gromadzenia danych. Nie tmusudostpniany dla innych
u ytkownikéw, poniewa tylko serwer musi miedo niego dosp. Potem powinno
si okreli katalog wspé dzielony. Znajduje sbn na serwerze lub na stanowisku
administracyjnym i udospniany jest wszystkim stanowiskom roboczym. W
katalogu tym przechowywane szasoby wspoé dzielone przez wszystkim
u ytkownikéw systemu: pliki licencji, ustawieokien oraz aktualizacji.

2. Rejestracja licencji — rozpoczyna si od poinformowania wtkownika
0 podstawowych zasadach licencjonowania systemust pNae naley wybra
metod rejestracji licencji:

Przy pomocy kodow rejestrgych z karty licencyjnej metoda przeznaczona dla
u ytkownikéw nie posiadagych dyskietki licencyjnej. W celu rejestracji nale
wpisa kody znajdujce si na karcie licencyjnej w polu ,Kod rejestray”
kreatora i nacisn klawisz<Dalej>.

Przy uyciu dyskietki licencyjnej w celu rejestracji nalg wo y dyskietk
licencyjn do stacji dyskéw i wcisn klawisz <Dalej>, nastpnie w oknie
,Lokalizacja pliku licencji” naley wpisa ,A:\", gdzie ,A”, to oznaczenie
nap du dyskietek i wcisn klawisz<OK>
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4,

5.

Po poprawnej rejestracji licencji, wyietlone zostanie okno z aktualnym statusem
licencji.

Ustalenie poziomu zabezpiecze- serwer Interbase, rozprowadzany jest
z domylnym u ytkownikiem ,SYSDBA”. U ytkownik ten posiada prawa
administratora, a w konsekwencji pe ny depstdo zasobéw serwera. Has o
u ytkownika ,SYSDBA” jest standardowo ustawiane na agterkey”.
Pozostawienie takiego stanu rzeczy madoprowadzi do nieautoryzowanego
dost pu do danych. Podczas instalacji ma wybra dwa poziomy zabezpiecze

niski poziom zabezpiecze pozostawienie aktualnego hasa administratora
~SYSDBA” bez zmian. Odpowiedzialno za ewentualny dogt do danych za
pomoc tego has a kizie spoczywana u ytkowniku.

Zzaawansowany poziom zabezpiecze zmiana aktualnego has a administratora
+~SYSDBA”. Uniemo liwia to nieautoryzowany dogh do danych poprzez konto
~SYSDBA". Nowe has o zostanie udophione uytkownikowi, po pisemnym
kontakcie z firm STREAM soft

Dodatkowo zak adany jest ytkownik ,SYSSTR”, ktory jest uywany przez system
do wykonywania wszystkich operacji na bazie danych.

Utworzenie systemowej bazy danychazy przechowugej informacje dla ca ego
systemu. Jest ona tworzona automatycznie i nie \ggntagerencji uytkownika.

Utworzenie bazy danych firmydo poprawnej pracy wymagana jest przynajmniej
jedna baza danych firmy. Przechowuje ona wszysitkiermacje wspdélne dla
ca ego systemu. Do zak adania

6.6 Konfiguracja stanowiska

Konfiguracja stanowiska pozwala na ustalenie pata@westanowiska koniecznych do
nawi zania po czenia z bazdanych. Stanowisko me czy si z lokaln lub zdaln baz
danych. W przypadku lokalnej bazy danych, wymagestpodanie katalogu bazy danych
i katalogu wspo dzielonego, w przypadku bazy zdahede y dodatkowo okrdi nazw
serwera i protok6 komunikacyjny.

1.

Lokalna baza danych—- opcja ta wyspuje w przypadku pracy
jednostanowiskowej. Wtedy serwer jest zainstalowaayym samym komputerze
co system PCBIZNES. Nie jest wtedy wymagana obecnprotoko 6w
sieciowych.

Baza na zdalnym serwerze opcja ta wysipuje w przypadku pracy sieciowej.
Naley j wybiera na zdalnych stanowiskach roboczych, jak i w prejqoa gdy
system jest uruchamiany na serwerze (komputerdy serwerem jednoczeie

s u y jako stanowisko robocze).

Serwer— parametr zawiera nazwkomputera- serwera w sieci. W przypadku
korzystania z protoko u TCP/IP nazwmo e by adres IP.
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4. Protoké - parametr okrdaj cy protok6é, po ktérym odbywa sikomunikacja
pomi dzy klientem a serwerem. Zalecanym protoko emT&€x®/IP, ze wzgldu na
osi ganie najwikszej wydajnoci.

5. Katalog bazy danych- parametr okrdéa katalog zawierapy baz systemow
i bazy wszystkich firm. Katalog ten podajemy zawszeazewnictwie lokalnym
dla serwera np., na stacji roboczej dysgk\, jest zamapowany jakoFE;\", w pole
katalog bazy danych wpisujemyC:\BazaDanych a nie JF:\BazaDanych
Katalog bazy danych na serwerze nie musi ljost pniany dla klientéw w sieci,
dost p do niego posiada tylko serwer.

6. Katalog wspé dzielony parametr ten okréa katalog znajdugy si na serwerze
lub na stanowisku administracyjnym udgstiany wszystkim stanowiskom
roboczym. W nim przechowywane sasoby wspo dzielone przez wszystkich
u ytkownikéw systemu.

Przycisk<Test> suy do sprawdzenia poprawr® podanych parametrow. W pierwsze;j
kolejno ci wykonywana jest préba odczytania pliku licenzjkatalogu wspé dzielonego,
nastpnie préba nawkania po czenia z serwerem i z bazsystemow w katalogu bazy

danych.

7. Aktualizacja systemu

Systemy PCBIZNES PRO i PRESTIs stale rozwijane wraz ze zmieniaymi si
przepisami i wymaganiami wytkownikéw. Pociga to za sob konieczno aktualizacji
systemu do nowszych wersji. Dla wygody ytkownikéw, proces aktualizacji zosta
zautomatyzowany i mma go wykona przy pomocy programiéktualizacja Wybiera si go

z listy programéw za pomo@rzycisku
Aktualizacj mo na wykona z dwdch rode :

1) Z Internetu— odbywa si poprzez aktywne poczenie internetowe, pliki aktualizacji
pobierane sz serwera FTP firmy STREAM soft.

2) Z CD-ROM-u- aktualizacja z p yty CD-ROM przes anej przezdaeenta. P yt
z aktualizacj nale y wcze niej zamowi w firmie STREAM soft.
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Po wybraniu réd a aktualizacji, program pobiera informa@ zmianach w systemie
i wy wietla list sk adnikdw wymagagych aktualizacji. Przy kalym sk adniku widoczna jest
wersja programu, ktémposiadamy, nowa wersja dgsta w aktualizacji i rozmiar pliku, ktérego
pobranie jest konieczne do aktualizacji danegadsiéa systemu. Przy niektorych sk adnikach
dost pny jest przycisk<Zmiany>, ktéry umo liwia wy wietlenie zmian powsta ych w danym
sk adniku systemu od obecnej wersji do najnowsze;j.

Po okreleniu sk adnikéw naspuje proces aktualizacji. Sk ada en z trzech etapéw:
1) Pobranie nowej wersji.
2) Zachowanie aktualnej wersji.

3) Zamiana na nowwersj .

Podczas aktualizacji nowe sk adniki wgrywaneds katalogu wspo dzielonego. Natomiast
w a ciwy proces aktualizacji (zmiana plikéw wykonywatfyw katalogu systemu) odbywa si
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automatycznie przy uruchomieniu systemu. W przypadlersji sieciowej pozwala to na
aktualizacj tylko na stanowisku administracyjnym, a wszystké#anowiska robocze
automatycznie pobierapajnowsze sk adniki systemu z katalogu wspo daéo. Mechanizm
ten opiera si na tym, e na stanowisku roboczym yikownik nie uruchamia bezp@dnio
programu w aciwego (PcBiznes.exe), tylko program startowy (_iPoBs.exe). Program
startowy sprawdza czy w katalogu wspoé dzielonymjduje si howsza wersja. Jeli tak to
zachowujc aktualn wersj z innym rozszerzeniem (PcBiznes.exeold), pobiesa nversj,
acay proces zapisuje w pliku historii aktualizagjPcBiznes.log). Nagpnie uruchamia
program w aciwy PcBiznes.exe).

W wyj tkowych sytuacjach wymagana jest aktualizacja sanpeggramu od aktualizaciji.
Proces ten jest automatyczny. Program informujealaejt konieczneci, po czy dokonuje
aktualizacji. Po aktualizacji konieczne jest powturuchomienie programu.

8. Drukowanie dokumentéw

Opcja drukowania dokumentow, w mod@espodarki magazynowajruchamiana jest za
pomoc:

1. Ikony Drukuj “* .
2. Klawisza funkcyjnegeF9>.
3. Menu podrcznego prawego klawisza myszki.

Klikni cie na ikon Drukuj powoduje wywietlenie zawartaci menu. Zawarto ta jest réna
dla ré nych dokumentéw, ale standardowo obejmuje wydruifinbwane i formularze
definiowane.

W ka dym oknie wydruku dokumentéw znajduje pi  przyciskow:
umo liwia u ytkownikowi podejrzenie wydruku dokumentu.

zatwierdza drukowanie dokumentu.
umo liwia przes anie dokumentu na pocetektroniczn adresata.

pozwala na ustawienie opcji wydruku dokumentu m.mdzaju
czcionki, wielkoci czcionki, rodzaju drukarki, marginesow, itp.

zamyka okno standardowego wydruku dokumentow.

Przed wydrukowaniem, memy wstpnie zobaczy, w jaki sposéb wydruk Hhizie
rozplanowany na kartce. W tym celu na okienku druym naley wcisn przycisk
<Podgl d>. Na ekranie pojawi sikartka, na ktorej lwzie przybliony wygld wydruku.
Podgld wydruku tekstowego umiiwia ocenienie proporcji wydruku w pionie i pozigem
jednak nie jest wiernym odwzorowaniem wydji czcionek. Kada drukarka drukug tekstowo
wykorzystuje swoj zestaw znakow. Podbma wi ¢ tylko charakter orientacyjny.
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Podczas ogtania wydruku meemy pos uy si klawiszami:
klawisze strza ek — przesuwagtron zgodnie z kierunkiem strza ki, jei istnieje
nastpna strona, to strza ki przejda ni;
klawisz<Page Up>-przechodzi na poprzedrstron;
klawisz<Page Down>-przechodzi na nagin stron;
klawisz<Home>-przechodzi na pierwsatron ;
klawisz<End>—przechodzi na ostatnstron;
klawisz *-* (minus) — pomniejsza skalvydruku;
klawisz ‘+* (plus) — zwiksza skal wydruku.

Dost pny jest take pasek narzlzi po nacini ciu opcji z menlPasek naraizi:

Mo na na nim dok adnie okié skal podgldu, oraz obejrzefizyczne marginesy drukarki
( 6 ta obwobdka).

Pod przyciskiem<Opcje> kryj si ustawienia wydruku, pogrupowane w czterech
zak adkach tematycznych:

1. Podstawowe— standardowe ustawienia dotycz wyboru drukarki, wydruku stron
(wszystkie, wymienione), ustawienia margineséw, itp

Margines podawany jest w mm i liczony od pdka obszaru drukowania, a nie od
pocztku kartki. Chcc sprawdzi rozmiar marginesu drukarki mea podczas podglu
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wydruku w czy margines drukarki. W przypadku gdy wydruk jestpojgrawny, gdy na
drukarce ustawiono inny papier, margines enpos uy do poprawnego ustalenia rozmiaru
kartki.

Okre lenie stron wydruku — wszystkie czy wymienione o8y wymieniamy po przecinku
np. ‘1,5 - wydrukuje stron pierwsz i pit — jeeli taka bdzie. Podanie sekwencji ‘3.5’
spowoduje wydrukowanie stron ‘3,4,5’. To samo dayykolumn (gdy wydruk w szerokad nie
mie ci si na kartce, jego prawa cz zostanie przeniesiona na kolejkartk ). Nie wpisujc
kolumn lub stron, program wydrukuje je wszystkie.

Pyta przed kad stron - program przed wydrukiem kadej strony bdzie pyta czy j
drukowa i prosi o w o enie nowej kartki. Umdiwia to dwustronne drukowanie.

Rodzaj wydruku- mo emy wybra czy chcemy drukowagraficznie (polecane w przypadku
wi kszoci drukarek), tekstowo (zdecydowanie przyspiesgdruk na drukarkach ig owych),
do portu (wysy a dane bezpednio do portu w trybie tekstowym — nie ma tiveo ci wydruku
sieciowego), do pliku tekstowego (unfimia wys anie tekstu do pliku TXT, ktéry naphie
mo emy oglda w edytorze tekstu — nalg poda katalog i nazw na zak adce ‘Inne’), do
programu Excel (wysy ane $ylko dane zawarte w tabeli — nie nsdnych dodatkowych trei
— umo liwia to ich dalsz obrébk za pomoc tego programu. Na zak adce inne nmalepisa
katalog, w ktérym mieci si program Excel), do pliku dbf (wysy ane dane tylko z tabeli —
umo liwia wys anie danych do pliku DBASE).

UWAGA!

Nie zaleca si ustawiania wydrukéw tekstowo na drukarkach atraoweych i laserowych.
Drukarki te s zaprojektowane do wydrukow graficznych. Ustawiemybu tekstowego jest
trudne i jako wydruku jest gorsza.

2. Graficzny — ustawienia dotycze rodzaju wydruku (graficzny, tekstowy, do porda, pliku
PDF, do pliku TXT, do pliku GIF), czcionki, oriemjastrony (pozioma, pionowa), rozmiaréw
tabelki.

Wyboér wasnej czcionki- naley wtedy zaznaczy e chcemy uwy czcionki
u ytkownika i wybra czcionk. Zmiany czcionki mog doprowadzi do nieczytelnych
wydrukéw lub, przy duych czcionkach, do ucinania napiséw.

Wybér rozmiaru tabelki- je eli zmienimy czcionk, tabelka pozostaje taka sama.
Wydrukowany tekst kizie mia wtedy takie same proporcje w przypadkudrwlgu
tekstowego i graficznego. Ji jednak proponowana tabelka jest za maa w stasdo
wybranej czcionki naley zaznaczy opcj —Rozmiar tabelki zalay od czcionki

WYybor orientacji— dotyczy to tylko wydruku graficznego. Untizvia wydruk poziomo
i pionowo. W przypadku gdy wydruk nie mi¢ si na jednej stronie w pionie, to Mm@
wydrukowa go poziomo.
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3. Tekstowy— ustawienia dotyczrodzaju wydruku, zagzczenia tekstu, wyglu tabelki
drukowanej na dokumencie (prosta, pojedyncza, ppdotypu liter (polskie, nie polskie),
rodzaju papieru (rozmiar papieru, szerokavysoko ), kodéw drukarki, iloci linii.

Zag szczenie— moliwe jest wydrukowanie tekstu w dowolnym zagczeniu.
W przypadku gdy wydruk jest standardowo zaprojekroyy ze zbyt maymi literami,
mo emy zmieni zagszczenie na dowolne z piu (10 CPI, 12 CPI, 15 CPI, 17 CPI, 20
CPI). Pierwsze zagzczenie ma najwksze litery, pite jest dwa razy mniejsze. Uwaga —
ustawienie to ma wp yw tak na wydruk graficzny. Jeli w wydruku graficznym zmienimy
czcionk, wydruk nadal bdzie mia rdone rozmiary czcionki — obliczone na podstawie
czcionki uytkownika. Chcc, aby cay wydruk by w jednym rozmiarze nglenvybra
jedno z zagszcze.

Rodzaj tabelki- opcja dotyczy wyboru wygllu tabelki. Tabelka prosta drukuje si
najszybciej (na drukarkach ig owych).

llo linii —umo liwia wybdr ilo ci linii na cal. Chcc zmieci wi cej danych na jednej
stronie naley wybra 8 linii na cal.

Typ liter— naley dobra do wiadczalnie. W przypadku gdy drukarka nie posiaatinego
standardu polskich liter memy wybra opcj Bez polskich- wtedy zamiast polskich znakéw
wstawione slitery podstawowe np. zamiast Wstawione zostanie ‘e’.

Kody drukarki— opcja suy do wyboru i definiowania tekstowego sterownika do
drukarki.
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4. Inne — ustawienia dotyczokre lenia katalogéw i nazw plikéw potrzebnych do wysyjea
danych do innych miejsc ndrukarka, formatu pliku do wysy ki mailem (TXT | PDF),
znaku oddzielapego pozycje arkusza (tabulacjeednik, przecinek, znak 1), rozszerzenia
pliku do arkusza (csv — plik tekstowy, w ktérymkadym polu wystpuje przecinek lub inny
znak przestankowy, txt — plik tekstowy, ark — r@xgenie umdiwiaj ce otworzenie
dokumentow w arkuszu kalkulacyjnym).
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Formularze definiowane

Formularze definiowane dzi ki nim u ytkownik mo e tworzy w asne wydruki dokumentow.
S uy do tego moduRaporty i formularzeUmo liwia tworzenie wydrukéw szablonowych lub
zaawansowanych, bardziej rozbudowanych przetkownika. Wi cej na temat Formularzy
definiowanych znajduje sk rozdzialeZestawienia

Wydruki definiowane

Wydruki definiowane- wydruki tworzone przez ytkownika programu. Osoba pracci
w programie moe umieci na takim wydruku np. tylko wybrane kolumny z daiym nie
wszystkie dane, itp.

Aby zdefiniowa kolumny na wydruk, nale dwukrotnie przycisn lewy przycisk myszki, na
wybranych polach, w kolejnoi, w jakiej pola te majznale si na wydruku. Trzeba réwnie
okre li nazw wydruku oraz opisy, ktére magnale si w gérnej Nag 6wekoraz w dolnej
(Stopkd cz ci wydruku.
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Cz |l

Obs uga oprogramowania

1. S owniki

S ownikj to opcja, ktéra udoginia do edycji wszystkie sowniki wygtj ce w module
Wyposaenie

cie ka dostpu: menu S owniki

1.1 Jednostki organizacyjne

Do podstawowych danych, ktére powirmiy zdefiniowa w pierwszej fazie wdrania
naley s ownik miejsc uytkowania. W tym s owniku nalg okreli wszystkie jednostki
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organizacyjne firmy, w ktorych ytkowaniu mog znajdowa si elementy wyposania.
Miejsca uytkowania powinnimy dostosowado struktury organizacyjnej firmy.

cie ka dostpu: S owniki Jednostki organizacyjne

Jeli firma ma charakter wielooddzia owy wowczas wpedlwamy do sownika jednostek
rownie jednostki terenowe z ich wewren struktur. Sownik jednostek tworzymy przy

Ty EQ
pomocy dwdch ikon dodawan -# | L&

Ikona z lewej strony E3>, umo liwia dodanie jednostki podrdnej do wskazanej
kursorem, ikona z prawejGtrl+F3>, jednostki rownorzdnej do wskazanej kursorem.
Tworzenie s ownika rozpoczynamy od ikony jednogidrz dnej <+3>. W wy wietlonym
oknie podajemy dane tworzonej jednostki organizaeyj
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Kod grupy, to pole, ktére nalgy wype ni liczb lub skr6tem wprowadzonej nazwy

1.2 Grupy rodzajowe

W module moliwe jest tworzenie rodzajow grup, za pomoopcji 0 nazwieGrupa
rodzajowa Wybierajc t opcj z menuS owniki Grupy rodzajowemo emy zdefiniowa
dowolny podzia wypos&nia w przedsbiorstwie ze wzgldu na rodzaj. Struktura podzia u
wyposaenia powinna dawaodpowied na takie zapytania kadry kierowniczej firmy jak:
lle biurek mamy w firmie ? lle foteli mamy w oddlaw Katowicach ?, itp. Grup
rodzajow na kartotece wyposania definiujemy w zak addeodstawowe

S ownik tworzymy przy pomocy dwdch ikon dodawar E""g- , EI—“‘L-' . lkona z lewej strony
<F3>, umoliwia dodanie grupy podrznej do wskazanej kursorem, ikona z prawej
<Carl+F3>, grupy roéwnorzdnej do wskazanej kursorem. Tworzenie nowego skawni
rozpoczynamy zawsze od ikony grupy podrej $3>. W wy wietlonym oknie podajemy
dane tworzonej grupy.
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cie ka dostpu: S owniki Grupy rodzajowe Dodaj grup podrzdn <F3>

Kod grupy, to pole ktére nalg wype ni liczb lub skré6tem wprowadzonej nazwy.
Kody grup nie mogsi powtarza w obr bie tej samej gazi. Rozbudowanie gazi grupy
wykonujemy ustawiajc si kursorem na rozbudowywanej grupie i przyciskajkon
dodawania grupy podrdne;j.

1.3 Grupy wyposa enia. Rodzaje grup
wyposa enia

PozaGrup rodzajow, u ytkownik mo e zaoy wiele innych grup. Grupy s u do
czenia wyposania w zbiory u atwiajce ich wyszukiwanie i filtrowanie. Grupy mog
posiada struktur drzewiast lub p ask. Ka da struktura grup nazywana jest w systemie
rodzajem grup. llo mo liwych do zdefiniowania w systemie rodzajéw grug jagrup w
obr bie kadego rodzaju jest nieograniczona. Ka wyposaenie moe zosta przypisane

do wielu ré nych rodzajéw grup.

Rodzaje grups mechanizmem umdiwiaj cym u ytkownikowi indywidualny podzia
sk adnikbw wyposaenia na zbiory inne, nidost pne standardowo w programie np. miejsce
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u ytkowania. Przyk adem ycia grupy moe by podzia na rodzaj np. podstawowe,
pomocnicze i inne. Juna etapie wspnego wdroenia naley dobrze sporzizi definicje
grup, zwi kszy to w znacznym stopniu szybkaizyskiwania interesugych nas informacji.

Rodzaje grupy maa zak ada w opcji S owniki  Rodzaje grup wyposania Nowe
pozycje do za wmnych ju rodzajow grup dodawamo na w opcji S owniki  Grupy
wyposaenia lub bezporednio podczas edycji danych wyposaia na zak adc&rupy po

b

Wywo aniu spisu przyciskien *|. Przydzielenie kartoteki do grupy mamy usun

przyciskaj c ten sam przycisk.

S ownik tworzymy przy pomocy dwodch ikon dodawar E""g- , EI—“‘L-' . lkona z lewej strony
<F3>, umo liwia dodanie grupy podrzinej do wskazanej kursorem, ikona z prawgirk-F3>,
grupy réwnorzdnej do wskazanej kursorem. Tworzenie nowego skawmbzpoczynamy
zawsze od ikony grupy podidnej <3>. W wy wietlonym oknie podajemy dane tworzonej

grupy.

Kod grupy, to pole, ktére nalg wype ni liczb lub skrétem wprowadzonej nazwy. Kody
grup nie mog si powtarza w obr bie tej samej gazi. Rozbudowanie gazi grupy
wykonujemy ustawiajc si kursorem na rozbudowywanej grupie i przyciskajkon
dodawania grupy podrdne;j.
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1.4 Cechy wyposa enia

Cechy to dodatkowe, wykorzystywane w przebisirstwie, wartoci okre laj ce kartotek

wyposaenia np. Numer seryjny, data gwarancji itp. Ja etapie wspnego wdroenia,

naley sporzdzi list wykorzystywanych nietypowych cech, zk$zy to w znacznym
stopniu szybko uzyskiwania interesugych nas informaciji.

Zak adanie cech przZiedzimy na przyk adzie cechiumer seryjny Cechy zak adamy
w opcji S owniki  Cechy wyposa&nia

Na oknie edycyjnym wype niamy pola:

Nazwa— nazwa cechy,

Typ— okrelamy typ cechy:
o tekst: ci g 35 znakéw,
0 liczba: z zakresu —999 999 999 999,99 do 999 999 99999
o data: rrrr-mm-dd,
0 logiczny: pole ze znacznikiem

Opis— opis zrozumia y dla ytkownika programu,

Warto domylna — gdy chcemy, eby program podpowiada standardowarto
cechy,

Znacznik aktywnai — wy czenie znacznika spowoduje niewsetlanie cechy na
li cie w kartotece wyposania.

Warto ci — dodatkowa zak adka pojawiaa si dla cechy typurekst Na tej zak adce
mo na wpisa jakie wartoci mog przyjmowa wartoci tej cechy. Gry wpiszemy
wtym miejscu wartcci dla cechy, program nie 8zie umoliwia podanie innych
warto ci ni te ze spisu.
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1.5 Formularze kodow paskowych

W tej opcji mona zdefiniowa wzorce (formularze) dla wydrukéw kodoéw paskowych
u ywanych do ewidencjonowania wyposaia. Drukujc nastpnie etykiet z kodem
paskowym dla elementu wyposmia mona j naklei na taki sprzt i uywa do
identyfikacji, np., odczytaza pomoc inwentaryzatora.

Definiuj ¢ kod formularza, czyli kod, w jaki sposébdzie generowany kod paskowy
mo na uywa zmiennych, ktére w momencie drukowanialb przyjmowa odpowiednie
dane z kartoteki wyposania. Dostpne s takie zmienne jak:

kody sterujce — kody steruge dla drukarki;
ilo ;

materialnie odpowiedzialny;

miejsce uytkowania;

miejsce uytkowania z oone;

nazwa wyposania;

numer inwentarzowy;

Po przygotowaniu takiego formularza i ustawieniypadiednich parametréw drukarki
kodéw paskowychSystem Konfiguracja Drukarka kodéw paskowychmo na
sporzdzi wydruk etykiety dla konkretnego elementu wyp@saa. Opcja ta jest dogina
w Wyposaenie Ewidencja Drukuj kody paskoweskrét <Ctrl+F9>.
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2. Wyposaenie

2.1 Bilans otwarcia — rozpocz  cie eksploataciji

Bilans otwarcia - to opcja, umliwiaj ca wprowadzenie do kartoteki komputerowej
niezb dnych danych o ytkowanych w przedsbiorstwie wyposaeniu.

Podane dane sbardzo istotne dla dalszego komputerowego prowadzkartoteki.
Tylko  wprowadzenie prawid owych i kompletnych dahyc o istniejcym
w przedsibiorstwie wyposaeniu, gwarantuje dalsze poprawne komputerowe proead
kartoteki.

Nowe wyposaenie do bilansu otwarcia wprowadzamy przyciskakon dodawania
lub klawisz <3>. Dane wprowadzane w bilansie otwarcia zosta yzddne na zak adki.
Zak adki zmieniamy za pomocmyszki lub z klawiatury poprzez kombinacgAlt+nr
zak adkb np. <Alt+2> do prze czenia si na zak adk Grupy.
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1. Zak adkaPodstawowe
Nr dokumentu- kolejny numer dokumentu BO,
Z dnia— data dokumentu BO — zawsze 1 styocagbranego roku,

Na podstawie, z dnia nazwa, numer i data dokumentu przig np. PW-34 z 1998-
05-23.

Numer inwentarzowy— wprowadzamy numer, ktory zosta przypisany dla
wyposaenia w chwili przyjcia do eksploatacji. J& chcemy, eby program
podpowiedzia kolejny numer inwentarzowy, to prakamy ikon z prawej strony
pola. Pole wymagane.

Grupa rodzajowa- pole wybierane ze s ownika grup rodzajowych.
Nazwa— nazwa opisowa wyposania.

Tytu wasnoci — pole informacyjne okréaj ce typ washcai wyposaenia,
wybierane spisu:

w asne w przedsbiorstwie,

w asne wydzierawione,
inwestycje w obcych obiektach,
obce przyjte w dzieraw ,
oddane w leasing,

O O O o o o

przyj te w leasing,
0 obce wydzierawione.

Data przyjcia — data przyjcia wyposaenia do eksploatacji — zgodnie z dat
dokumentu wprowadzajego wyposaenie do uytkowania. Pole wymagane.

UWAGA!

Data ta powinna by mniejsza od daty wprowadzania bilansu otwarciajigywa
wyposaenia przyjte w trakcie roku ktérego BO wpisujemy zostamronologicznie
wprowadzone dokumentami przgja.

llo —ilo skadnikéw wyposania na danym numerze inwentarzowym.

UWAGA!

Jeli przyjmiemy na jeden numer inwentarzowy na dangatu spisowym np. 30 szt
krzese , to w piejszym etapie eksploatacji dziemy mogli zmieni u ytkownika np.

10 szt krzese bez zmiany numeru inwentarzowegozyéfkie krzesa opisane tym
samym numerem inwentarzowym po wprowadzeniu do lelasgeji, z poniejszymi
zmianami uytkownika, widoczne kd na kartotece pod tym samym numerem
inwentarzowym.

Warto - Sumaryczna warto wyposaenia na danym numerze inwentarzowym.

Cena jednostkowa- cena jednostkowa wyposmia (warto pola wylicza si
automatycznie).
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UWAGA!

Jeli chcemy wprowadzi na jeden numer inwentarzowy kilka sztuk wyp@&saa
o ré nych cenach jednostkowych to:

1. Decydujemy si na urednienie ceny jednostkowej przez program i przygmy na
jeden numer inwentarzowy.

2. Zak adamy nowy numer inwentarzowy.

Miejsce uytkowania— za pomoc ikony lub klawisza<F6> wybieramy jednostk
organizacyjn, w ktérej u ytkowaniu znajduje siwyposaenie.

Materialnie odpowiedzialny— ze sownika kadrowego pracownikéw firmy
wybieramy osob materialnie odpowiedzialrea wyposaenie.

Kontrahent dzierawi cy — pole dostpne w przypadku wybrania tytu u w asob
jako w asne wydzieawione i obce wydzieawione.

2. Zak adkaGrupy

Zak adka umdliwia przydzielanie wyposania do za conych wczeniej w menuS ownikj
definiowanych grup.

3. Zak adkaCechy

Zak adka umdliwia wprowadzanie wart@i zaoonych dla wyposania cech. Po
przyci ni ciu ikony dodawania lub klawiszaF8> wy wietla wybieramy dan cech
i podajemy jej warto . Dane zapisujemy klawiszenzZ&pisz.

4. Zak adkaDpis wyposeaenia

Na zak adce memy wprowadza dodatkowe dane opisowe dotyce wyposaenia. Nie
ma ograniczenia na ilo linii wprowadzonego opisu.

2.2 Bilans otwarcia — lata kolejne

Po zamkniciu grudnia, program automatycznie tworzy bilansvastia dla roku
nast pnego. Powsta y bilans otwarcia przegimy i modyfikujemy w opcjiVyposaenie
Bilans otwarcia W programie przewidziano pe nmo liwo  modyfikacji powsta ego
automatycznie bilansu otwarcia. Oczywie bilans mona modyfikowa wy cznie przy
otwartym miesicu styczniu, gdy zamkni cie miesica powoduje jednoczeie blokad BO.
Jeli zamykano ju miesi ce, to poprawa bilansu otwarciadzie moliwa po ich otwarciu -
kolejno do stycznia wcznie. Po wykonaniu modyfikacji, otwarte mies naley
ponownie zamkn .

Mo na usuwa wyposaenie z bilansu otwarcia, dodawaowe lub poprawiawarto ci.
Nale y oczywi cie pamita, e zmieniony wartcciowo bilans otwarcia roku nie tzie
zgodny z bilansem zamkmia roku poprzedniego. Nalg réwnie pamita, e
w przypadku koniecznai wykonania modyfikacji w roku poprzednim np. w rmigu uwag
biegego rewidenta, przy ponownym zamykaniu grudnimogram zaproponuje
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wygenerowanie nowego bilansu otwarcia lub pozostai®i wykonanych icznie
modyfikowanego bilansu otwarcia bez zmian.

UWAGA!

Je li wykonywali my r czne modyfikacje wygenerowanego bilansu otwardckal iqorzy
ponownym zamykaniu roku na zadane pytanie odpowietwjerdz co, wowczas
wprowadzone przez nas zmiany zostasuni te.

Jeli otwierali my ponownie grudzie i wprowadzalimy modyfikacje w zamknitym
wcze niej miesicu grudniu i odpowiemie na zadane pytanie, wéwczaganie naley
zmodyfikowa bilans otwarcia roku, dostosowajgo do wprowadzonych zmian.

2.3 Rodzaje ewidencji

Program umdiwia prowadzenie dwoch oddzielnych ewidencji wypania:
1. Ewidencji g 6wnej
2. Ewidencji pomocniczej.

Obie ewidencje sca kowicie rozdzielne i waden sposo6b na siebie nie wp ywdpla obu
ewidenciji jest oddzielny zbiér wyposania oraz dokumentow obrotu. Po obu ewidencjach
wykonuje si osobne zestawienia.

Informacja, w ktorej ewidencji aktualnie stnajdujemy wywietlona jest na ramce g éwnej
programu obok nazwy modu u oraz na wszystkich okmaboczych.

Pomi dzy ewidencjami przeczamy si w menuWyposaenie Rodzaj ewidencji

cie ka dostpu: menu Wyposanie Rodzaje ewidenciji
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2.4 Ewidencja

2.4.1 Okno przegldania danych

Ewidencj wyposaenia bd cego w uytkowaniu oraz zlikwidowanego przedamy
i drukujemy w opcjiWyposaenie Ewidencja

cie ka dostpu: Wyposaenie Ewidencja

Na ekranie wywietlone s kartoteki wyposaenia bd ce w uytkowaniu w wybranym
roku. Aktualny rok wywietlony jest w dolnej linii ramki okna programue i chcemy
przeglda ewidencj z poprzednich lat musimy zmienaktualny rok. Rok zmieniamy
w opcji System Zmiana roku

Stan wartociowy wy wietlanej ewidenciji jest zgodny z ostatnio zamkyrin miesi cem
oraz uwzgldnia wszystkie wprowadzone dokumenty obrotu w ottyedr miesi cach.

W spisie mona oglda tylko kartoteki bd ce w ewidencji, razem ze zlikwidowanymi
w aktualnym roku lub tylko kartoteki zlikwidowane aktualnym roku. Do przeczania
wy wietlanego zbioru s u dwie ikony na pasku ikon.

-
=

% _ikonaw czaj ca/wy czaj ca wy wietlanie wyposaenia w ewidencji

-
%% _ikona w czaj ca/wy czaj ca wy wietlanie wyposaenia zlikwidowanego.
Po klikni ciu na ni, dodatkowo uaktywnia siikona = Zakres dat Dzi ki
temu moliwe jest atwiejsze przeszukiwanie spisu, poniewaytkownik mo e
wskaza dat zlikwidowanego wyposania. Ponadto, w spisie wyposaia
zlikwidowanego, widoczne jest rownigvyposaenie cz ciowo zlikwidowane.
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Z prawej strony ewidencji wyvietlone jest okno drzewa grup unlizviaj ce wstpn
filtracj wy wietlonego wyposania ze wzgldu na grup rodzajow, jednostki
organizacyjne, materialnie odpowiedzialnych lub fadewane przez uwtkownika
indywidualne grupy wyposania.

W celu przegldania wyposaenia w zaleno ci np. od miejsca wtkowania, po
klikni ciu mysz na przycisk wyboru, wybieramy z doghego spisu pozycjJednostki
organizacyjne W panelu drzewa grup pojawi sidrzewiasta struktura jednostek
organizacyjnych zdefiniowana wczéej w s owniku. Ustawienie sina ga drzewa
powoduje, e wy wietlany zbior wyposaenia w oknie z lewej strony zostaje zaany
tylko do pozycji przypisanych w wybranym miejscu.

Identycznie pospujemy w przypadku, gdy chcemy przedp wyposaenie wg grup
rodzajowych, materialnie odpowiedzialnych lub zdefivanych w asnych grup.

2.4.2.0kno edycyjne kartoteki wyposaia

W celu przegldania danych zawartych w kartotece wybranego wypsa po
ustawieniu si kursorem przyciskamy klawiszEnter> lub <F2>. Dane zosta y podzielone
na zak adki tematyczne:

1. Zak adkaPodstawowe:
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Numer inwentarzowsy numer ktéry zosta przypisany dla wypasaia w chwili
przyj cia do eksploataciji.

Nazwa— nazwa opisowa wyposenia.
Grupa rodzajowa- pole informacyjne okréaj ce grup rodzajow.

Miejsce uytkowania— wybieramy jednostkorganizacyjna, w ktorej ytkowaniu
znajduje si wyposaenie.

Tytu w asnoci — pole informacyjne okréaj ce typ w asncci wyposaenia,
wybierane spisu:

w asne w przedsbiorstwie,
w asne wydzierawione,
inwestycje w obcych obiektach,

0
0
0
0 obce przyjte w dzieraw ,
0 oddane w leasing,

0 przyj te w leasing,

0 obce wydzierawione.

Data przyj cia — data przyjcia wyposaenia do eksploataciji.
llo —ilo elementéw wyposania.

Cena jednostkowa cena jednostkowa wypogmia.
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Warto -Warto wyposaenia.
2. Zak adkaMiejsca uytkowania

Zak adka zawiera dane o miejscuytkowania, o materialnie odpowiedzialnym Iub
kontrahencie dzieawi cym oraz iloci, jaka jest im przypisana. Na tej zak adce n@
tylko przeglda dane aby zmienj ktory z parametréw nalg to zrobi przy pomocy
odpowiednich dokumentéw obrotu generowanych w opagkumenty (Wyposanie

Dokumenty)

3. Zak adkaHistoria

Zak adka zawiera chronologiczny spis wszystkichudo&ntoéw obrotu wprowadzonych
dla wyposaenia, cznie z generowanymi bilansami otwarcia kolejnyathul ytkowania.
4. Zak adkaGrupy

Zak adka umdliwia przydzielanie wyposania do za conych wczeniej definiowanych
grup.
5. Zak adkaCechy

Zak adka umadliwia wprowadzanie wartai do za oonych cech dla wyposania.

Po przycini ciu ikony dodawania lub klawisza funkcyjnegeF3> wy wietla
wybieramy dan cech i podajemy jej warto . Dane zapisujemy przyciskierZapisz>

6. Zak adkaOpis

Na zak adce m@my wprowadza dodatkowe dane opisowe dotyce wyposaenia.
Nie ma ograniczenia na ilolinii wprowadzonego opisu.

2.4.3 Wydruk ewidencji wyposania

W celu wydrukowania ewidencji wyposnia w oknie ewidencji wybieramy ikon
drukowania lub przyciskamy klawiszF@> i wybieramy wydruk ewidencji. Ewidencj
mo na wydrukowa dla wyposaenia czynnego i zlikwidowanego w danym roku. Pod
nazw wyposaenia drukowany jest opis, ktory poda ytkownik systemu. Ponadto, na
wydruku wyposaenia widoczna jest rownieData przyj cia wyposaenia.

2.5 Dokumenty

Wprowadzanie nowego wyposmia, zmiana wtkownikéw, zmiana wart@i oraz
likwidacja odbywaj si wy cznie poprzez wprowadzenie odpowiedniego dokumentu
obrotu.

49



STREAM soft

cie ka dostpu: Wyposaenie Dokumenty Dodaj<F3>
Dokumenty obrotu podzielono na ngsij ce rodzaje:
PT — przyj cie wyposaenia,
MT — zmiana miejsca ytkowania,
LT - likwidacja wyposaenia.
ZW — zmiana wartci,

Dokumenty mona wprowadza w otwartych miesicach. W moduleWyposaenie
mo na otworzy dowoln ilo miesicy w danym roku. Dokumenty wprowadzamy do
wybranego miesca. Nazwa wybranego aktualnie miesi widoczna jest na ramce okna
z dokumentami oraz na linii statusu na dole ekranu.

Miesi ¢ do wprowadzania dokumentéw zmienno na w menuSystem  Zmiana
miesi ca lub kombinacj klawiszy <Shift+Ctrl+M> lub poprzez dwukrotne Kklikncie
mysz na nazwie miesca na linii statusu na dole ekranu. Dokumenty abvatposaeniem
wprowadzamy w opcjiWyposaenie  Dokumenty

Nowy dokument wprowadzamy za pomakony dodawania lub przyciskaj klawisz
funkcyjny <=3>. Z wy wietlonego spisu wtkownik wybiera odpowiedni dokument obrotu.

2.5.1 Przyjcie wyposaenia

Dokument przyjcia wyposaenia wybieramy wycznie w przypadku wprowadzania
nowego wyposania do ewidenciji.

UWAGA!

Jeli przyjmiemy na jeden numer inwentarzowy na dargotu spisowym np. 30 szt krzese ,
to w po niejszym etapie eksploatacji dziemy mogli zmieni u ytkownika np. 10 szt
krzese bez zmiany numeru inwentarzowego. Wszyskkies a opisane tym samym

numerem inwentarzowym po wprowadzeniu do eksplfiatacpd niejszymi zmianami
u ytkownika, widoczne kd na kartotece pod tym samym numerem inwentarzowym.
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UWAGA!

Jeli chcemy wprowadzi na jeden numer inwentarzowy kilka sztuk wyp@saa o
ré nych cenach jednostkowych to:
1. Decydujemy si na urednienie ceny jednostkowej przez program i przygmy je na
jeden numer inwentarzowy.
2. Zak adamy nowy numer inwentarzowy.

Dane, ktore naley wprowadzi podzielono na zak adki. Zak adki nmm@a zmienia za
pomoc myszki lub z klawiatury poprzez kombinacfAlt + nr zak adk> np. <Alt+2> do
prze czenia si na zak adk 2 Grupy.
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1. Zak adkaPodstawowe
Nr dokumentu kolejny numer dokumentu PT,
Z dnia— data dokumentu PT,

Na podstawie, z dnia nazwa, numer i data dokumentu zetranego np. FA-34 z
2003-05-23.

Numer inwentarzowy numer, ktéry nalegy nada kolejnej kartotece wyposania.

Przy ustalaniu numeru moa posuy si przyciskiem znajdugym si obok tego

pola, ktére umdiwia wygenerowanie kolejnego numeru wedug wzorca

ustawionego w konfiguracjSystem Konfiguracja Wyposaenie Ustawienia
Format numeru inwentarzowego

Grupa rodzajowa- pole informacyjne okréaj ce grup rodzajow.
Nazwa— nazwa opisowa wyposenia.

Tytu wasnoci — pole informacyjne okréaj ce typ wasnai wyposaenia,
wybierane spisu:

w asne w przedsbiorstwie,

w asne wydzierawione,
inwestycje w obcych obiektach,
obce przyjte w dzieraw ,
oddane w leasing,

przyj te w leasing,

O O O O O O o

obce wydzierawione.

Data przyj cia — data przyjcia wyposaenia do eksploataciji.
llo —ilo przyjmowanego wyposania.

Warto -Warto wyposaenia.

Cena jednostkowa cena jednostkowa wyposmia.

Miejsce uytkowania— za pomoc ikony lub klawisza £6> wybieramy jednostk
organizacyjna, w ktérej ytkowaniu znajduje siwyposaenie.

Materialnie odpowiedzialny— ze sownika kadrowego pracownikéw firmy
wybieramy osob materialnie odpowiedzialrea wyposaenie.

Kontrahent dzierawi cy — pole dostpne w przypadku wybrania tytu u w asobd
jako w asne wydzieawione i obce wydzieawione.

2. Zak adkaGrupy

Zak adka umdliwia przydzielanie wyposania do za conych wczeniej definiowanych
grup.

3. Zak adkaCechy

Zak adka umadliwia wprowadzanie wartei do za oonych cech dla wyposania.
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Po przycini ciu ikony dodawania lub klawiszaF8> wy wietla wybieramy dan
cech i podajemy jej warto . Dane zapisujemy klawiszenZapisz.

4. Zak adkaOpis

Na zak adce m@my wprowadzadodatkowe dane opisowe dotyce wyposaenia.
Nie ma ograniczenia na ilolinii wprowadzonego opisu.

2.5.2 Zmiana miejsca ytkowania

Dokument wystawiamy w przypadku, gdy wypasiaie zmienia miejsce, w ktdrym jest
u ytkowane lub zmienia siosoba materialnie odpowiedzialna. Po wprowadzeniiany
w ewidencji widoczny jest ju nowy uytkownik. Nie ma ograniczenia na ilo zmian
miejsca uytkowania dla jednego wyposenia w miesicu.

2.5.3 Likwidacja wyposa&nia

Dokument wystawiamy w przypadku wyklania wyposaenia z ewidencji
w przypadku zbycia lub likwidacji. W miesiu w ktérym nastpi a likwidacja wyposaenia.
Zlikwidowane wyposaenia nie jest wywietlany w ewidencji w spisie wyposania
w u ytkowaniu i przechodzi do grupy wyposaia zlikwidowanego.

2.5.4 Zmiana wartoci wyposaenia

Dokument wystawiamy w przypadku zWszenia lub zmniejszenia wartd aktualnej
wyposaenia. Z wywietlonego spisu wyposania znajdujcego si w u ytkowaniu
wybieramy wyposeaenie, w ktorym chcemy zmienivarto . Po wybraniu wypos&nia na
ekranie wywietli si okno umoliwiaj ce wprowadzenie potrzebnych danych. Na
dokumencie mana zmieni réwnie przydzia wyposaenia do grup, wartai cech.

2.6 Inwentaryzacja

Opcja umoliwia przeprowadzenie inwentaryzacji wyposaia uywanego w firmie.
Inwentaryzacja nie generujeadnych dokumentéw wp ywajych na rozliczanie, jest
jedynie opcj informacyjn u atwiaj ¢ kontrol nad wyposaeniem. Inwentaryzacjmo na
przeprowadzi dla wszystkich elementéw wyposaia lub dla wybranych wed ug miejsca
u ytkowania, materialnie odpowiedzialnego, grupy wsg@enia lub grupy rodzajowej.
Dodaj ¢ now inwentaryzacj nale y poda dat inwentaryzacji, nazworaz okreli zakres
wyposaenia. Po zapisaniu inwentaryzacji odpowiednie elggnevyposaenia zostan
zaimportowane do arkusza inwentaryzacji.
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cie ka dostpu: Wyposaenie Inwentaryzacja Dodaj <F3>

Nast pnym krokiem jest edycja arkusza spisowego. W olankeisza kolejne elementy
wyposaenia mona dodawa na 2 sposoby:

Wybranie kolejnych kartotek wyposenia z listy dostpnych;

Import pozycji arkusza z pliku tekstowego @b z urz dzenia zewntrznego np.
Inwentaryzatora, ktéry generuje plik tekstowy).

Po spisaniu stanéw, nale je wprowadzi do programu w tym samym oknie (opcja
Popraw<F5>).

Podczas edycji stanéw na bieo mona ledzi ré nice (niedobory i nadwi) wzgl dem

spisanych danych, a danych ewidencjonowanych wrproig — opcjaPodsumowanie
klawisz<F6>. Opcja umoliwiaj ca podsumowanie spisanych danych dos jest w oknie

Arkusz spisowy inwentaryzacji wyposaia, ktére pojawia si po klikni ciu na ikon - .

54



Wyposaenie

Na koniec inwentaryzacji moa sporzdzi zestawienie Rozliczenia rénic
inwentaryzacyjnych Po zakoczeniu inwentaryzacji nalg j zamkn u ywaj c opcji
Zamkni cie inwentaryzacjdost pnej w oknie g dwnym inwentaryzacji, poprzez wybean

8!
ikony = na pasku ikon okna.

3. Operacje

3.1 Otwieranie i zamykanie miesi  cy

Operacja zamkntcia miesica, umoliwia jedynie blokad edycji dokumentow
wystawionych w takim miescu oraz blokuje mdiwo  wystawiania nowych dokumentéw
w zamknitym miesicu. Operacja zamkriia miesica jest operacj odwracaln
i w dowolnym momencie, po stwierdzeniu nieprawidoogi mo na j wycofa .

Zamkni cie miesica naley wykonywa zawsze po upewnieniu si e wszystkie
dokumenty obrotu z danego miesa zostay wprowadzone do programu. Zamgiei
i otwarcie miesica wykonujemy w opcjDperacje Otwieranie/ Zamykanie miesly.

3.2 Otwieranie i zamykanie lat

Operacja zamkncia roku podobnie jak zamkmia miesica nie powoduje adnych
oblicze . Jest to operacja s wca wy cznie do zablokowania roku do modyfikacji. Operacja
zamknicia roku jest operacjodwracaln i w dowolnym momencie, po stwierdzeniu
nieprawid owoci mo naj wycofa.

Zamkni cie i otwarcie roku wykonujemy w opcfdperacje Otwieranie/ Zamykanie
lat.
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4. Zestawienia

Zestawienia dotycze modu WWyposaenig dostpne s w opcji Zestawienia

4.1 Warto wyposa enia

Jest to podstawowe zestawienie zawi@@jwarto ewidencjonowanego wyposania
oraz wartoci zmian na przestrzeni wybranego mieai Zestawienie m@ mie posta
syntetyczn lub analityczn.

4.2 Wed ug miejsc u ytkowania

To zestawienie drukuje uproszczony wykaz wypeséa w rozbiciu na jednostki
organizacyjne. Moe suy jako przygotowanie do inwentaryzacji w miejscach
u ytkowania.

Tworz ¢ to zestawienie, nalg w pierwszej kolejncci, zdefiniowa parametry w oknie
filtru:

Za pomoc przycisku <Podgl d>, u ytkownik systemu, mce podejrze swoje
zestawienie i zadecydowaczy uzyska dane, ktére go interesowa y czynie.
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4.3 Przy] cie odpowiedzialno ci materialnej

Jest to protokd do przyia odpowiedzialnai za powierzone wyposanie. Protoké
mo na drukowa do podpisu podczas zmiany materialnie odpowiedegd lub przy
przekazywaniu wyposania podczas przyjmowania nowego pracownika. Na rukud
widoczna jesData przyj cia wyposaenia. Ponadto, tworz takie zestawienie, dane nma
filtrowa po miejscu uytkowania.

4.4 Przyj cie odpowiedzialno ci materialnej
kontrahenta

Jest to protoké do przygia odpowiedzialnai za wydzierawione kontrahentowi
wyposaenie. Protok6 mama drukowa do podpisu podczas zmiany materialnie
odpowiedzialnego kontrahenta lub przy przekazywaniposaenia kontrahentowi.

4.5 Zestawienie historii wyposa  enia

Za pomoc tej opcji uytkownik systemu mae sporzdzi wydruk historii wybranego
wyposaenia. W oknie filtru, naley wskaza wyposaenie, dla ktérego zostanie
sporz dzony taki wydruk.
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Cz |l

Modu Administratora

1. Informacje wst pne

Modu Administratorajest oddzielnym programem s gym do administrowania systemem
PCBIZNES PROi PRESTI . Program jest instalowany na stanowisku admirugngm.

Modu Administratorauruchamiany klikajc przyciskStart a nastpnie Programy (Wszystkie
programy) Nie naley szuka Modu u Administratorav spisie modu 6w systenfeC BIZNES
PRO lubPRESTI .

2. S owniki

W menu goéwnymsS owniki dostpne s cztery opcje: Firmy, Grupy uytkownikow,
U ytkownicy, Stanowiska.

2.1 Firmy

W opcji tej znajduje si spis wszystkich firm obs ugiwanych przez systermadliwia ona
utworzenie nowej firmy oraz bazy dodatkowych dokotéer dla wybranej firmy. Nowfirm
zakadamy z pomoc ikony DodakF3>. Wy wietli si okno kreatora, ktéry pome
wprowadzi podstawowe dane dotyez firmy:
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cie ka dostpu: S owniki Firmy Dodaj<F3>

Za pomoc przycisku <Dalej> przechodzimy do naginego okna, w ktérym musimy
okreli takie pola jak:

Identyfikator— s owo (po wpisaniu nie moa go zmieni), ktére jest jednoczaie
nazw pliku bazy danych, w ktorej H umieszczane dane zak adanej firmy. Zaleca
si wpisanie skrétu nazwy firmy. Programywa identyfikatora podczas wybory
firmy. Maksymalna liczba znakéw 11. Nie ma polsKitdr i znakéw specjalnych.
Opis- dodatkowy tekst okrégj cy firm .

Polaldentyfikatori Opismusz zosta okre lone, bo inaczej nie maa przej do kolejnego

etapu zak adania firmy, czyli do zdefiniowania gad®wych danych takich jak:
Nazwa skrocona,
Nazwa pe na,
NIP.

Pewne pola swymagane przy tworzeniu firmy. atwo to rozpozna momencie, w ktérym
nie wpiszemy oczekiwanych przez program informacjicemy przej do nastpnego etapu
tworzenia firmy. Kreator reaguje w ten spos@ywy czony pozostaje przycistDalej>dopoki
wymagane dane nie zostampisane.

W kolejnym kroku podajemy adres firmy oraz wybieyam listy moduy, ktére kd
dost pna dla zak adanej firmy. Odznaczamy te modu yogykh nie korzystamy.
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Nast pny etap, to podanie roku obrachunkowego, w ktérgepocznie si wprowadzanie
danych.

Wpisuj ¢ ten parametr nalg uwa a , aby si nie pomyli, poniewa po zaoeniu firmy
roku obrachunkowego nie maa ju zmieni .
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Po wprowadzeniu roku obrachunkowego, klikamy pidyciDalej> i rozpoczynamy
tworzenie bazy danych firmy. Me to by baza standardowa, ktora jest zalecana lub baza, dl
ktérej naley okre li  dodatkowe parametry.

Wszystkie za oone firmy widoczne sw siatce danych aktywnego okiriamy.

cie ka dostpu: S owniki Firmy

Dla ka dej za oonej firmy naley okreli dostpno modu 6éw. S uy do tego ikonaJstal
dostpno modu u dla firmy<Ctrl+M>, znajdujca si w menu aktywnego okn&irmy lub
prawy klawisz myszki. Ma to na celu unikaie konfliktow przy zamykaniu miesty w module
Finanse i Ksigowo .

W tym miejscu naley wskaza, w ktérych modu ach nie sprawdzakiego parametru.

Obok ikony Ustal dostpno modu u dla firmyumieszczona zosta a ikotdtworz baz
dodatkowych dokumentowv ktérej przechowywane soferty, specyfikacje, inne rodzaje
dokumentow.

ParametrOddzia okrela rodzaj bazy, gdy dana firma nie posiada jedrejybdanych
(w innym miejscu znajduje sibaza danych centrali firmy, a w innym kolejnyctdod 6w).
Umo liwia to przesy anie np., danych o kgdpwaniu dokumentow z oddzia 6w do centrali. Taki
podzia stosuje sjgdy z przyczyn technicznych firma nie radkorzysta z jednej bazy danych.
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Z poziomu powyszego okna rowniemo na zaznaczydost pne, dla danej firmy, modu y.

2.2 Grupy u ytkownikow

Znajduje si tutaj spis grup wtkownikow, dla ktorych definiuje siprawa dostpu do opcji
w programie. SysterRCBIZNES PRO lub PRESTI jest obs ugiwany przez ytkownikéw
podzielonych na grupy. W ollrie grupy ustalane grawa dostpu do opcji. Specjalngrup s
Administratorzyktérzy domylnie maj prawo do wszystkich opcji systemu.

U ywaj ¢ opcji Prawa do opcji<Ctrl+P> uruchamia si specjalne okno, w ktérym zakres
praw przedstawiono w postaci drzewa. Obrazuje dndktar systemu. Rozwijag kolejne
poziomy przechodzi sido coraz bardziej szczegd owych opcji. Zielonycznék przy nazwie
opcji okrela, e dana grupa posiada prawo do jej uruchamianiagmniast czerwony ,krzyk”,
oznacza brak prawa.

Prawa mona przydziela na dowolnym poziomie drzewa. Moy okre lane wspdélnie dla
wszystkich firm lub indywidualnie dla wybranej. RPrakre laniu indywidualnych praw dla firmy
mo na definiowa, tak e prawa do obiektéw znajdaych si w tej firmie (magazyny, miejsca
sprzeday, itp.). Przydzielanie lub zabieranie praw odbysvapoprzez wybranie elementu z
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drzewa i zaznaczeniu lub odznaczeniu, naieli znajdujcej si z prawej strony okna
odpowiedniej opcji. Mdliwe jest te grupowe okrdanie praw. S u do tego opcj®aj prawo
do wszystkich i Zabierz prawo do wszystkidst pne w menu okna.

Mo na doda do spisu okrdon firm , za pomoc ikony Dodaj - Firmy. Aby moc okreli
prawa dla poszczegolnych zasobow w takiej firmieadazynow, kas, bankéw, miejsc
sprzeday, itp.), naley wybra ikon Wczytaj dane firmya nastpnie ustawi si na wybranym
zasobie np., na magazymnieczyta wszystkie magazyny.

W okno Prawa do opcji wbudowane jest menu oraz pasek rdmipbwy, ktory u atwia
obs ug okna i umoliwia szybkie przeszukiwanie. Menu dzieli sia:

Prawa — u ytkownik ma moliwo przydzielania i zabierania praw do modu éw
i firm oraz do poszczegolnych opcji i klawiszy fugjaych;
Szukanie- znajduj si tu mechanizmy umdiwiaj ce przeszukiwania praw;

Opcje— umo liwia automatyczne zwijanie i rozwijanie drzewa jpppokazywanie
praw innych grup, rozwijanie opcji bez rozwijaniayw, ledzenie aktywnego prawa.

Okno- posiada wbudowaropcj , ktéra zamyka oknBrawa do opciji

lkona " lub klawisz funkcyjny<F6> pozwalaj na wyszukiwanie praw. Po klikmiu na
te ikon , na ekranie monitora pojawia sikno:

W oknie wyszukiwania praw, ytkownik systemu, ma zaznaczyczy chce szukaprawa
W ga zi czy w caym drzewie. J& zaznaczona zostanie opcja Wyniki wpisz do okioa,
spowoduje to wpisanie rezultatéw do nowego okna:

W oknie Rezultat wyszukiwamo e by znacznie wicej pozycji, jeli zaznaczona liizie opcja
wyszukiwania w ca ym drzewie. Jeu ytkownik zaznaczy, ktéryz rezultatow wyszukiwania,
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a nastpnie kliknie na przyciskOk>, to nastpi automatyczne przejie do tej zaznaczonej opciji,
w drzewie praw.

Za pomoc ikony # mo na w okniePrawa do opcjidokona ustawie usprawniajcych
obs ug opcji.

Operator systemu, oprécz przeszukiwania drzewa,pnaove rownie zobaczy rezultat
ostatnich poszukiwa Opcje t mo na uruchomi za pomoc kombinacji klawiszy<Ctrl+F6>

lub ikony b . Ikona uaktywnia siwtedy, kiedy naspi o ju wczeniegj jakie przeszukiwanie.
Jeli u ytkownik systemu, nic wczaiej nie szuka w drzewie praw, to ikona pozostaje
wyszarowana.

2.3 U ytkownicy

U ytkownicy to osoby, ktore obs ugujsystem. Kady u ytkownik posiada swoj
identyfikator i has o. Identyfikator jestywany do rozpoznawania ytkownika, a has o do jego
autoryzaciji. Istnieje mdiwo pozostawienia pustego has a, ale nie jest to aadeze wzgldu
na brak odpowiedniej kontroli dogiu do danych. Kaly u ytkownik musi by przypisany do
grupy uytkownikéw, od ktorej dziedziczy prawa dgsti do opcji. Posiada réwniekre lone
indywidualne prawa do firm. Wtkownicy przypisani do grupfdministratorzymaj prawo do
wszystkich opciji i firm.

Opcja Prawa do firm <Ctrl+P> umo liwia okre lenie, do jakich firm dany wytkownik
posiada prawo dogiu. Podczas zak adaniaytkownika nie ma on prawa dadnej firmy.
Przydzielanie praw do firm odbywa siv oknie Prawa do firmpoprzez zaznaczenie firm, do
ktérych u ytkownik ma prawo.
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2.4 Stanowiska

W opcji Stanowiskawidzimy wszystkie stanowiska, ktére zostay dodate, ktore
zalogowa y si oraz stanowiska, ktére by y dawniejywane a ju nie istniej. Widoczna jest
data i czas ostatniego logowania z danego stanawisk

W opcji Sanowiskau ytkownik mo e:
1. Przydziela licencje do stanowisk,
2. Sprawdza stanowiska, ktore logowa y silo programu.

Licencje do stanowisk przydzielamy w opé€jrzydzia licencji do stanowiskCtrl+L>.
Znajduje si ona w menu aktywnego okr&tanowiska ma ksztat czerwonej dyskietki. Dana
firma posiada licencjpozwalajc na jednoczesnprac na okrelonej ilo ci modu 6w. czna
ilo przydzielonych licencji nie me by wi ksza ni ilo okrelona w pliku licenciji.

Obja nienie skrotow:
MS — modu szefa (bez mavo ci edycji) — daje mdiwo podejrzenia danych
GM — modu gospodarki magazynowej
FK — modu finansowo - ksjowy
ST —modu rodki trwa e
WP — modu wyposania
KDPL — modu kadrip ac
PR — modu obs ugi produktéw
SR —modu serwisu
RA — modu raportéw
CRM — modu zarzizania kontaktami z klientami
PP —modu planowania produkciji

Sprawdzenia stanowisk, ktore logoway slo programu dokonuje siw celu wykrycia
nieautoryzowanego logowania do bazy.

2.5 Regu y hase

S ownikRegu y haseumo liwia definiowanie zasad tworzenia hase dpstdo systemu.
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Ka da regu a opisana jest trzema parametrami:
Okres wano ci — okrela liczb dni, po up ywie ktérych, nalg zmieni has o;
Minimalna d ugo has a— okrela z ilu znakéw ma sisk ada has o;
Haso réne od poprzedniego- zaznaczenie tego parametru wymusza na
u ytkowniku konieczno nadawania nowego has a innegopuoprzednie.

Podczas edycji danych ytkownika & owniki U ytkownicy <F5>/<F3>) mo na wybra
odpowiedni regu has a:

3. Administracja

3.1 Archiwizacja

Pozwala na wykonanie kopii bezpiecgva bazy danych. Zalecane jest wykonywanie
archiwizacji jak najcz ciej. Zale ne jest to od ilaci wprowadzanych danych. Im jest ich ogj,
tym cz ciej naley archiwizowa baz systemow, bazy wszystkich firm, w ktérych
modyfikowane s dane, oraz bazy dodatkowych dokumentéw. Archividizpowinna odbywa
si na inny nonik ni ten, na ktérym przechowywana jest baza danychja@pchiwizacjajest
interfejsem do wbudowanego mechanizmu serwera,z peze jest madiwa archiwizacja
w trakcie pracy systemu. W celu jej wykonania, naleybra baz danych, okrdi katalog,

w ktorym znajd si pliki archiwum, ich rozmiar i ilo. Katalog podawany jest zgodnie
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Z nazewnictwem serwera i musi byaoony przed rozpocziem archiwizacji. Podczas
przebiegu procesu archiwizacji w oknie pokazywass fista operacji wykonywanych przez
serwer.

W polullo  plikéw stworzy si tyle plikdw ile okrelimy ib d one zape niane do wielka
zapisanej w poltRozmiar pliku.

cie ka dostpu: Administracja Archiwizacja

Archiwizacja w trakcie pracy z systemem nie jeg¢a@@na, poniewapo jej wykonaniu naley
szuka, w ktérym miejscu, w trakcie wprowadzania danyxista a dokonana archiwizacja.

Jeli Archiwizacja zostanie wykonana, to wyietli si okno, w ktérym znajdujsi informacje
dotycz ce czasu rozpoceia i zakoczenia archiwizacji oraz komunikat czy proces zosta
przeprowadzonpomy Inie czy wystpiy, w trakcie jego trwania, bdy:
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Przyciskiem<Zapisz> umieszczamy na dysku lub wybranym miku informaciji (dyskietka,
p yta) informacje o przebiegu archiwizacji.

Po zapisaniu przechodzimy, klikaj <Dalej> do sprawdzenia poprawrgd wykonanej
archiwizaciji.

Poprawno sprawdzamy poprzez przetestowanie utworzonegoivanch Aby rozpocz
testowanie nalgy zaznaczy opcj testowania archiwum.

UWAGA!
Podczas opcji archiwizacji bazy danych, fivee jest zarchiwizowanie pliku gbk. Ustawienia
archiwizacji dostpne s w konfiguracji modu u Administratora:

cie ka dostpu: System Konfiguracja systemu Ustawienia Archiwizacja

Mo liwe jest spakowanie plikbw gbk archiwizatorem ewsti (tworzy on archiwa
0 rozszerzeniu stp, s00, s01...) lub wskazanie inn&gprzypadku wybrania innego programu,
naley wskaza plik wykonywalny, rozszerzenie oraz podgolecenie do wywo ania.
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W poleceniu, nalgy okreli miejsca, w ktdrych wpisane zostanazwy plikow rod owych
oraz pliku archiwum. Dospne s réwnie przyk adowe polecenia dla programéw winzip,
winrar oraz 7zip.

3.2 Dearchiwizacja

Opcja ta dospna jest w menu g bwnym Administracja. Po jej czeniu wywietla si
okno, w ktorym naley wybra baz danych, ktéra kdzie dearchiwizowana.

cie ka dostpu: Administracja Dearchiwizacja

Dearchiwizacja powoduje odtworzenie bazy danycrchiaum i nadpisanie aktualnej bazy
danych.
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Przed przyspieniem do dearchiwizacji zalecanie jest wykonamnihiwizaciji i zapisanie jej
na inny nonik (archiwizacja przebiega w sposob opisany w podiziale 3.1).

Opcja umoliwia dearchiwizacj bazy firmy, systemowej i bazy dodatkowych dokuraent
bazy nowej firmy.

Podobnie jak w oknie archiwizacji naje poda, jak baz b dziemy dearchiwizowali,
okreli cie k dostpu do katalog, w ktérym znajdsi pliki archiwum oraz ich ilo. Do
kolejnych etapéw dearchiwizacji przechodzimy klikgprzycisk<Dalej>.

Jeli u ytkownik wybierze opcj Nie wykonuj archiwizacji dane zostanadpisaneto od
razu bdzie még przyspi do przeprowadzenia procesu dearchiwizacii.

cie ka dostpu: Administracja Dearchiwizacja Nie wykonuj archiwizacji dane zostan
nadpisane
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Opis opciji:
zastp istniej ¢ baz danych- zaznaczamy, gdy archiwizujemy jistniej ¢ baz
danych. Wyjtek: nie zaznaczmy jej w momencie, gdy mamy liarchwizowan
poza modu em administratora.
odtworz pliki ,shadow”- nie powinno si jej zaznaczadomy Inie. Zaznaczamy j
wtedy, gdy chcemy odtworzybaz razem z jej obrazami stworzonymi wcaiej
przy pomocy komendyshadow”
w cz ,ForcedWrites”(zalecane) -wszystkie operacje zapisud wykonywane
bezporednio na dysk. Podnosi to w znacy sposob bezpieczetwo bazy. Mona
jej nie zaznacza gdy jest pe ne zabezpieczenie sfuwe bazy.
wyczy blokady- opcja ta dotyczy dzia ania programu, a nie dgtys=rwera bazy
danych. Pozwala pozbgi blokad ze statusem ,aktywna”.
poka przebieg dearchiwizacj- zaznaczenie jej spowoduje, ze fiwee b dzie
zobaczenie przebiegu dearchiwizacji.
Podczas dearchiwizacji program reczatrzyma si d u ej, podczas wykonywania niektorych
operacji. Nie naley przerywa procesu, nawet, gdy system Windows zasugergjprogram nie
odpowiada.
Zarbéwno dearchiwizacji jak i archiwizacja pozwalap nowo zorganizowsbaz , naprawi jej
indeksy, itp. Przyczynia sito do zmniejszenia jej rozmiaru oraz zkg@izenia wydajnai
szybkoci pracy.

3.3 Reorganizacja bazy danych

Reorganizacja bazy danych pozwala dostosobazy do nowszych wersji systemu. Po
dokonaniu aktualizacji programu, system kontrolirsfteautomatycznie sprawdza czy nie
nastpi a zmiana wersji bazy danych i zleca wykonanieganizacji.

cie ka dostpu: Administracja Reorganizacja bazy danych

71



STREAM soft

Reorganizacja rozpoczyna sina od wyboru bazy, ktéradzie zreorganizowana.
UWAGA!

Reorganizujemy tylko baz firmy. Baz systemow reorganizujemy (jdi jest taka
konieczno ) przy pierwszym uruchomieniu programu.

Nast pnym etapem jest préba zablokowania bazy do azpego uytku. Oznacza to,e
w trakcie reorganizacji nie jest niiwva praca z t baz danych.Je eli, ktéry z u ytkownikéw
pracuje w programie na danej bazie danych pojavkiasnunikat o blokadzie.

Kolejnym etapem jest sprawdzanie spogndazy danych (wcej w podrozdziale 3.4) Jest
to konieczne ze wzglu na fakt ingerencji w struktubazy podczas reorganizacji.

Sprawdzenie spéjnoi bazy rozpocznie siw momencie kliknicia przyciskusWykonaj>
Jeli wszystko przebiegnie poprawnie, na ekraniewigtli si komunikat:
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Klikamy <OK>, a nastpnie przycisk<Zamknij>. Na ekranie pozostaje posze okno:

Mo emy wykona archiwizacj lub zaznaczyopcj nie archiwizowania bazy.

Ostatnim etapem jest reorganizacja. Podczas proeesgyanizacji w oknie wyvietlana jest
lista wykonywanych operacji. Poprawnie zagmona reorganizacja kozy si komunikatem
informuj cym i odblokowaniem bazy danych.

Mo e si zdarzy tak, e reorganizacja nie napt ze wzgldu na rénorodno
wprowadzanych danych i mnogaserwerow.

Je eli reorganizacja zostanie przerwana, to po ponawaguchomieniu, zaczyna sbna od
momentu, na ktérym skozy a przed przerwaniem

3.4 Sprawdzanie spdjno  ci bazy danych

Opcja umoliwia sprawdzanie spéjnoi (poprawnoci zapisu plikdw na dysku) bazy danych,
oraz wykonanie naprawy lilow wykrytych podczas sprawdzania.

W pierwszym kroku naley okreli baz danych, dla ktérej proces ten zostamgdonany

cie ka dostpu: Administracja Sprawdzenie spojnoi bazy danych
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W kolejnym wybieramy jeden z trzech ntisvych wariantow:

Sprawdzanie spéjnoi bazy bez wprowadzania zmiarsprawdza czy nie ma kdow
w bazie danych.

Préba naprawy bdéw wykrytych podczas sprawdzamiazaznacza sij tylko
w przypadku, kiedyprawdzenie spojnoi bazy bez wprowadzania zmiaykaza o
b dy i nie uda o siwykona procesu archiwizacji. Opcja ta zaznaczalhe rekordy
i pomija w procesie archiwizaciji.

Pozwdl okreli  parametry sprawdzania- umoliwia samodzielne okréenie
parametréw typowych dla serwera Interbase, wedtagyéh nastpi sprawdzanie
spojnoci przez zaawansowanych administratorow.

Jeeli podczas sprawdzania spojoo zostan wykryte b dy, to naley wykona
archiwizacj (koniecznie z testowaniem archiwum) i dearchiwjizaazy danych.

3.5 Uruchamianie skryptu

Opcja umoliwia uruchomienie skryptu napisanego weyku SQL na wskazanej bazie

danych.
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cie ka dostpu: Administracja Uruchamianie skryptu

Wskazujemy plik skryptu, wygenerowany przez fir8ITREAM soft lub jej przedstawicieli.
Pliki skryptu maj za zadanie naprawbaz danych. Wywo ywane sv celach testowych lub
w celach naprawczych.

Skrypty pisze si dlatego, e pewna cz opcji reorganizacji bazy danych nie jest
standardowa, dla wszystkich firm. Istnidjrmy, dla ktérych naley w sposoéb indywidualny
przeprowadzicz reorganizaciji.

Opcja Nie sprawdzaj wersji bazy niezalecaneponiewa skrypt moe by napisany dla
konkretnej bazy danych i uruchomienie jej mospowodowa nieprzewidziane skutki.
Przypadek uzasadniay uycie tej opcji dotyczy wszystkich skryptow, ktoreajm by
uruchamiane w procesie reorganizaciji.

Osoba wysy aja skrypt powinna okré czy mona go wykona jednokrotnie czy
wielokrotnie przy danej bazie.

3.6 Grupowe operacje na bazach danych

Opcja pozwala na réwnoczesne przeprowadzenie gipArahiwizacjilub Reorganizacjina
kilku wybranych bazach danych. Po lewej stronieaokmaley wskaza bazy, dla ktérych
przeprowadzi operacj, a po prawej wskazaperacj i jej parametry.
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cie ka dostpu: Administracja Grupowe operacje na bazach danych
Po prze czeniu si ha opcj Reorganizacjaokno grupowych operacji wygla jak poniej:

3.7 Parametry bazy danych

Opcja pozwala na sprawdzenie parametréw, na jgkatuje okrdona baza danych, takich
jak: nazwa serwera, wersja bazy, parant&irced Writes(bezporedni zapis) lubSweep
Intervaautomatyczne pordkowanie) oraz pozosta e parametry umieszczonakiadcdnne
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cie ka dostpu: Administracja Baza danych Parametry bazy danych

3.8 Statystyki bazy danych

Mo liwe jest przejrzenie i aktualizacja statystyk vaiiej bazy danych. Opcja ta dgsta
jest w menu g 6wnynAdministracja Baza danych Statystyki bazy danychagamituje ona
cz sto wykorzystania rénych pol w programie i na tej podstawie serwer d&zych szybciej
zwraca informacje (g 6wnie w podkowym okresie uytkowania programu).

3.9 Konfiguracja po  czenia z serwerem

Umo liwia sprawdzenie i zmian parametrow poczenia z serwerem bazy danych..
Wchodzimy do niej poprzez menu g éwAdministracja Serwer Konfiguracja po czenia
Z serwerem
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Wybranie opcji Lokalna baza danycloznacza, e baza znajduje sina tym samym
komputerze. Natomiast wybrarBaza danych na zdalnym serweirfiermuje, e baza danych
znajduje si na innym komputerze (na serwerze). Drugi rodzaj gzenia zapewnia
bezpieczestwo pracy i zwikszenie szybko dost pu do danych.

Gdy baza danych oparta jest na systdrmebird 1.5.2 i wy szym oraz znajduje sha
lokalnym komputerze, nalg wybra po czenie Baiza danych na zdalnym serweraey nazw
serwera wpisa,localhost”.

Opis pol:
Katalog bazy danyck katalog, w ktorym znajduje sbaza danych. Jeli baza
danych znajduje sina serwerze, to nal poda katalog bazy na serwerze. Na
wszystkich komputerach w sieci nazwa serwera ild@gthazy danych powinny by
wpisane identycznie.

Rozszerzenie pliku bazy powinno by takie, jakie zostao okrione podczas
instalacji bazy danych.

Katalog wspé dzielony- katalog wspé dzielony dla wszystkich stanowigktemu
PCBIZNES PRO i PRESTI umo liwia wspéin komunikacj poza baz danych,
pomi dzy serwerem, a stanowiskiem. Katalog ten przecjemwaktualn wers;
programu, plik licencji, kody drukarek tekstowyddatalog profili (pod warunkiem,
e nie zosta on ustawiony indywidualnie). Jego gymw zadaniem jest
aktualizowanie wersji programu na wszystkie komgutesieci.

Katalog profili — katalog, w ktérym przechowywane rofile ustawie niektorych
parametréw oraz okien programu. Opcja ta jest @tngd zw aszcza wtedy, gdy ytkownik
zmienia stanowisko, ale chcia bygby zosta y zachowane ustawienia, na ktérych pracow

Przycisk <Test> ma zadanie sprawdzezy istnieje katalog wspo6 dzielony, czyytkownik
posiada prawo zapisu, modyfikacji, inne prawa g@nst czy znajduje si w katalogu
wsp6 dzielonym plik licenciji i jaki ma on atryb@prawdza réwniepo czenie z bazdanych.
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3.10 Parametry serwera

Umo liwia podgl d na parametry serwera bazy danych. Qény jest serwer, jego wersja,
konfiguracja oraz plik konfiguracyjny.

3.11 ,Log” serwera

Log serwera jest to plik tekstowy zawiej informacje o podstawowych operacjach
wykonywanych przez serwer. Znajdgj w nim dane dotycze m.in.; uruchamiania programu,
b dow jakie wystpiy, nieprawid owej pracy serwera.

3.12 Operacje na licencji

Operacje na licencji umbwiaj zmian parametréw licencji programu. Zmiana jest
mo liwa tylko w porozumieniu z firm STREAM soft.

U ytkownik mo e dokona wyboru spordd kilku rodzajow operaciji:

1. Pobieranie nowego pliku licencj opcja umdiwia zainstalowanie nowego pliku licencji
w katalogu wspé dzielonym.

2. Rejestracja licencji za pomo&oddw z karty licencyjnej opcja umaliwia wygenerowanie
pliku licencji na podstawie kodoéw na dostarczoregle licencyjnej.

3. Zmiana parametréw licencji przez telefen opcja umdiwiaj ca zmian parametréw
licencji poprzez podanie kodow ydkownika i otrzymanie kodéw zwrotnych od firmy
STREAM soft.

4. Odrejestrowanie licencji— opcja umodliwia usunicie pliku licencji z katalogu
wspo dzielonego
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4. Rejestry

4.1 Blokady

W opcji tej znajduje si spis wszystkich wtkownikow zalogowanych i pracuych na
bazach danych. Kdy u ytkownik w momencie uruchomienia prografGBIZNES PRO lub
PRESTI oraz Moduu Administratora zostaje wpisany na listblokad jako Aktywny
u ytkownik.

W momencie zamkn€ia programu zostaje usutyi z listy. Jeeli w jaki niestandardowy
sposob uytkownik wyjdzie z programu, to w spisie blokad pstanie wpis i bdzie
wy wietlany jakoawaria. Wpisy Awaria pozostaj do momentu ich wykasowania. Taki system
zapewnia to, e w tym samym momencie dwdchytkownikéw z ré nymi wersjami programu
nie mo e pracowa.

W spisie dziki opcji wybor bazy danych maa si prze cza pomidzy baz systemow,

a dowoln baz firmy.

cie ka dostpu: Rejestry Blokady

Rozpoczynajc prac z now wersj programu haley usun , z bazy systemowej, wszystkie
blokady o statusie awaria.

Za pomoc ikony Od wie aj okresowo znajdujcej si na pasku ikon aktywnego okna
Blokady Baza systemowao emy sprawdza kto wszed do programu, a kto go opu

4.2 Rejestr logowania

W opcji tej znajduje sispis wszystkich prob paze (logowa) do systemuPCBIZNES
PROIub PRESTI  cznie z okrdeniem czasu trwania p@zenia z baz
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cie ka dostpu: Rejestry Rejestr logowania

W rejestrze logowania widoczna jest kolumna IP,iegeyca adres IP komputera, z ktdrego
nastpi o logowanie.

4.3 Rejestr operacji

W opcji tej znajduje sispis wszystkich operaciji, jakie przeprowadzondazach danych
w systemiePCBIZNES PRO i PRESTI . Istnieje moliwo zmiany zakresu dat, w jakim
chcemy zobaczy rejestr, bazy danych, ktorchcemy przegda i zaoenia filtru na
u ytkownika i grup operacji. W opcji mona ustawi, za jaki okres przegilamy dane oraz na
jakiej bazie. Dodatkowo dla wybranej operacji m& uy opcji Poka, po ktérej w osobnym
oknie zostanwy wietlone szczegdy.

Ustawienia, jak grupa operacji kontrolowa oraz jak d ugo przechowywalane rejestru
operacji mona zdefiniowa w opcji System Konfiguracja rejestru operacji

5. System

5.1 Konfiguracja systemu

W opcji tej znajduj si ustawienia konfiguracyjniglodu u Administratora :
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cie ka dostpu: System Konfiguracja systemu Ustawienia Logowanie

Mo na wybra opcj Tylko jedno logowanie z jednego stanowisk&ra uniemo liwia
zalogowanie si do systemuPCBIZNES PRO i PRESTI , wi cej ni raz z jednego
stanowiska.

Dopuszczaj logowanie tylko z giem cz cym - st adresem do bazy na serwerze. Wszyscy
u ytkownicy powinni okrela t opcj w taki sam zrozumiay dla serwera sposéb. Pozteala
unikn  uszkodze bazy.

U ytkownik ma moliwo ustawienia czasu bezczynop(w minutach), po ktorym nagdi
automatyczne wylogowanie z programu. $ do tego opcjdutomatycznie wyloguj po min.
Bezczynnai. Wylogowanie to naspi tylko wtedy, gdy nie kdzie otwartego adnego okna
edycyjnego. Wpisanie w konfiguracji wartd O (domylnie) wt opcj, skutkuje wy czeniem
automatycznego wylogowania.

Mechanizm ten ma na celu zmniejszenie liczby nigpbhych pocze do bazy. Wylogowanie
nastpuje tylko wtedy, gdy nie jest otwarteadne okno edycyjne. Wylogowanie powoduje
zamkni cie po czenia do bazy firmy. Zalecane jesywanie tego mechanizmu.

5.2 Konfiguracja rejestru operaciji

Opcja umoliwia okre lenie, jaka grupa operacji ma brejestrowana w systemie oraz przez
jak ilo dni powinny by przechowywane wpisyybor bazy danyck Ctrl+B> umo liwia
prze czanie si pomi dzy bazami danych, dla ktérych okeeny parametry. W opcfPopraw
mo nha zmienia wybrane grupy.
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5.3 Czyszczenie rejestru operaciji

Opcja ta powoduje usuniecie z rejestru przetermamyeh informacji o wykonanych
operacjach w systemie. Usuwane zpisy z rejestrow nie posiadajch atrybutow
~Systemowy”, zapisy przeterminowane — zgodnie zcilodni przechowywania okrion

w konfiguracji kadego rejestru.

Przed wykonaniem czyszczenia rejestru operacjcaate jest wykonanie archiwizacji bazy
danych w celu zachowania dqati do usunitych danych z rejestru. Naphym krokiem jest
wybér bazy danych firmy:

Po wybraniu firmy, naciskamy przycistDalej> i przechodzimy do okna, w ktorym naje
wybra rejestry operacji przeznaczone do czyszczenia:
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Po klikni ciu na przyciskDalej>, wy wietli si komunikat z zapytaniem

Efekt czyszczenia rejestru operacji ma podejrze

84



Wyposaenie

Po wykonaniu czyszczenia rejestru operacji w catnigjszenia bazy danych zalecane jest
przeprowadzenie archiwizacji i dearchiwizacji bdayych.

5.4 Kasowanie dokumentow z urz dze
zewn trznych

Zadaniem tej opciji jest kasowanie bufora dokumemidbranych z urzize zewn trznych,
stanowi cych jednie podstawdo wystawienia rzeczywistych dokumentow. Opcjazgaci
baz danych z niepotrzebnych informacji.

Po wykasowaniu niepotrzebnych danych zalecane pestprowadzenie archiwizacii
i dearchiwizacji bazy danych w celu odzyskania soigj zajmowanego na dysku oraz
uporz dkowania danych w bazie. Czynnota wp ywa na zmniejszenie rozmiaru bazy
danych i skrocenie czasu potrzebnego na archiwizdegrchiwizac).

Po w czeniu tej opcji na ekranie monitora pojawi@kno z informac;j;

Jeli zdecydujemy si na usunicie niepotrzebnych informacji nalg klikaj ¢ przycisk

, przechodzi poprzez poszczegodlne etapy, dojdziemy do momentu, ktorym
system zapyta czy na pewno chcemy wyczydokumenty z bufora urdze zewn trznych.
Nale y zaznaczy TAK i potwierdzi wybor przyciskiem<Tak>;
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